,Outlook”™ das Mail Programm

Tell 1: Grundsatzliche
Informationen rund
um's ,e-Mailen®

Teill 2: Das Arbeiten mit dem
Programm



Ziel des heutigen CompuTreffs

Sie lernen die Massnahmen kennen, die Sie treffen
mussen, um e-Mails zu erhalten und zu
verschicken.

Sie verstehen die verschiedenen Fachworter
JInternet-Provider”, ,Internet-Browser®, ,Mail-
Provider®, ,Mail-Server®, ,Mail-Konto“, ,Postfacher”,
etc

Sie lernen die Unterschiede zwischen den beiden
Systemen ,\Web-Mail* und ,PC-Mail” kennen.

Wir stellen Ihnen das Mail-Programm ,,Outlook™ vor
das im Office-Paket von Microsoft enthalten ist.



Massnahmen die Sie treffen mussen!
1. Anschluss an das Internet

2. Malil Programm konfigurieren

Bitte beachten Sie. Wir setzen voraus, dass der
PC zuvor korrekt an das Netz angeschlossen
worden ist.

Um dies zu testen, starten Sie ein Internet-Browser
Programm, zum Beispiel den ,Internet Explorer®, ,Firefox",
,Opera“ oder neustens auch ,Google Chrome”.

Findet das Programm den Weg in das Internet? Erscheint
die Startseite? Wenn Ja, OK; wenn Nein, prufen Sie ob die
Gerate eingeschaltet sind, die den Zugang zum Internet
ermaoglichen (Modem, Router, Switch).



Fortsetzung der Massnahmen

« Sofern Sie auf Zeit im Internet arbeiten, starten Sie
das Zugangsprogramm zum Internet-Provider
(Internet-Anbieter).

 Testen Sie wieder mit dem Internet Browser ob die
Startseite des Browsers erscheint. Wenn nicht,
scheint der Zugang zum Internet unterbrochen zu
sein. Losen Sie zuerst dieses Problem, bevor Sie das
Mailprogramm starten.

« Beachten Sie, dass der PC genugend geschutzt ist
durch eine ,Firewall” und einem installierten ,Anti-
Viren-Programm®.



Wahl des Anbieters von E-Malil Adressen
Generell 2 Moglichkeiten

« 1. (Internet-Provider) Internet Anbieter

— Der Internet-Provider (Anbieter fir den Zugang zum Internet)
offeriert auch immer e-Mail Adressen. Zum Beispiel
,bluewin® fir Swisscom; ,hispeed” fir Cablecom.

— Der Internet-Provider ist somit auch Mail-Provider.

« 2. Gratis Anbieter von e-Mail Adressen

— Google, gmx, hotmail sind weit verbreitete
Web-Mail-Provider, die gratis e-Mail Adresse vergeben.

— Das Gratis Angebot wird erkauft mit den Werbungen die auf dem
Bildschirm erscheinen (nur im Web-Mail Modus).

— Erreichbar sind die Provider via Webadresse die sie im Internet-
Browser eingeben. www.google.ch; www.gmx.net/de/;
http://get.live.com/gbb/



http://www.google.ch
http://www.gmx.net/de/
http://get.live.com/gbb/

Das Web-Mall Prinzip

Auf lhrem PC muss nur der Internet-Browser installiert sein.

Geben Sie im Internet-Browser die Internetadresse des Web-
Mail Providers ein. Suchen Sie den Link fur die Anmeldung des
E-Mail-Kontos.

Fullen Sie das ,On-Line“ Formular aus und senden Sie dies ab.

Mit der Erdffnung des Kontos wird auf dem Mail-Server
Speicherplatz reserviert und eine Ordnerstruktur in Ihrem Konto
eroffnet.

Auf dem Mail-Server ist ein Web-Mail-Programm installiert mit
dessen Hilfe Sie den Mailverkehr, die Verwaltung der Mails
steuern, und auch neue Mails schreiben konnen.

Dies ermdglicht Ihnen, auf irgend einem PC der am Netz
angeschlossen ist, die Internet-Adresse des Mail-Providers
aufzurufen und in IThr E-Malil Konto ein zu steigen (einloggen) und
mit den Mails zu arbeiten.

Unabhdangig vom Betriebssystems sieht die Oberflache des
e-Mail Programms immer gleich aus.



Zusatzangebote der Internet- und
Web-Mail Provider

* Die Internet- und Web-Mail-Provider offerieren zusatzliche Angebote
von denen Sie zum Tell gratis Gebrauch machen kénnen.

 Zum Beispiel: - Mehrere e-Mail Adressen (jedes Familienmitglied)
- Webmail / POP3 / IMAP
- Adressbuch
- Terminkalender
-,,0nline” Speicherplatz fur Bilder etc.
- Chat (hin und her schreiben)
- Eigene Homepage
- Eine Anzahl freier SMS. Sehr angenehm da die
SMS mit der Tastatur geschrieben werden kdnnen.
- Spamfilter / Virenfilter
- Sammelfunktionen

* Priufen Sie das Angebot verschiedener Internet-Provider.

« Google offeriert sehr viele Zusatzmaoglichkeiten. Es lohnt sich diese
mal anzusehen.



2. Das Mailprogramm auf dem PC

Mailprogramme auf dem PC bieten viel mehr Moglichkeiten an ftr die E-
Mail Verwaltung, als die Web-Mail Anbieter. Die Vorstellung des
Programms ,,Outlook” wird sie Uberzeugen.

Dies ist vor allem ein grosser Vorteil fir Anwender die nur am eigenen PC
e-mailen, und nicht gezwungen sind von verschieden PC's aus auf das
Web-Mail Konto zuzugreifen.

Es entstehen durch die Verwendung von PC-Programmen maoglicherweise
aber auch Einschrankungen fur die Web-Mail Anwendungen. Wir werden
darauf eingehen.

Vorteile: Es gibt Ihnen die Moglichkeit im privaten PC die
Annehmlichkeiten des Mail-Programmes zu nutzen, und trotzdem auf
jedem anderen PC via Web-Mail auf ihre Mails im ,,Eingangs-Ordner “ auf
dem Mail-Server zuzugreifen.

Arbeiten Sie mit dem Wunsch Mail-Programm entfallen die Werbungen
der Mail-Provider.

In den folgenden Folien werde ich Sie anleiten das Mail-Programm
,Outlook® so zu konfigurieren, dass es automatisch mit dem Mail-Server
Kontakt aufnimmt und die Mails abruft.



W

Mail-Programm konfigurieren

Folgende Konto-Informationen mussen Sie vom
,Mail-Provider“erhalten:

E-mail Adresse des Kontoinhabers

Passwort (oft konnen Sie selber das Passwort wahlen)
Namen des Kontoinhabers

Mail-Serveradresse fur die ankommende Post

- entweder der POP3 Server (Post Office Protocol)

- oder der IMAP Server (Internet Message Access Protocol)
Mail-Serveradresse fur die abgehende Post

(SMTP) Simple Mail Transfer Protocol

Die meisten Mail-Provider fiUhren eine ,Website” in der man
Informationen Uber die Einstellungen fir verschiedene Mail-
Programme erhalten kann. Als Beispiel sei Google genannt.



Google-Anleitung fur ,,Outlook 2007°

Anleitung zu finden unter folgender Adresse:
http://mail.google.com/support/bin/answer.py?answer=75726&topic=13294

Google Mail-Hilfe

Google-Hilte = Hife-Startseite * IMAP = Liste der unterstutzten IMAP-Clients

Womit kinnen wir lhnen helfen?
Suchen in der Hilfe |

Liste der unterstiitzten IMAP-Clients

Machdem Sie IMAP in Ihrem Google Mail-Konto aktiviert haben, konfigurieren Sie lhren E-Mail-Client
oder hr mobiles Gerat so, dass er bzw. es Google Mail-Machrichten herunterlddt. Fir mehr Informationen
(ber Konfigurationseinstellungen klicken Sie unten auf den Mamen lhres E-Mail-Clients oder lhres
mobilen Gerats.

Wenn Ihr E-Mail-Client in dieser Liste nicht enthalten ist, kinnen wir lhnen zum jetzigen Zeitpunkt keine
Unterstitzung bel der Konfiguration bieten. Wir empfehlen Ihnen jedoch, es mit den Anweisungen flr
andere E-Mail-Clients zu versuchen.

E-Mail-Clients

Qutlook Express (Windows)
Qutlook 2003 (Windows)
Outlook 2007 (Windows) Outlook 2007
Apple Mail

Apple Mail 3.0 (Leopard)
Windows Mail
Thunderbird 2.0

Sonstige®




Google-Anleitung fur ,,Outlook 2007°

Google Mail-Hilfe

Google-Hilte = Hite-Stardseie = [MAP = Outlook 2007

Womit kénnen wir lhnen helfen?
Suchen in der Hilfe |

Outloock 2007

S0 richten Sie [hren Outlook 2007-Client fir Google Mail ein:

1. Offnen Sie Cutlook.

2. Wahlen Sie fir Neueinrichtungen "Nicht aktualisieren”.

3. Wahlen Sie "Ja".

4, Geben Sie Anzeigenamen, E-Mail-Adresse (einschlieltlich "@googlemail.com™) und lhr Passwort
ein.

5. Klicken Sie auf "Manuell konfigurieren...”.

6. Wahlen Sie "Internet-E-Mail".

7. Einstellungen: Mame, vollstandige E-Mail-Adresse (einschlieltlich ‘@googlemail.com’)
o Wahlen Sie IMAP aus. Verwenden Sie die vorgegebenen Posteingangs- und
Postausgangsserver.
« Der Mutzername ist die vollstindige Google Mail-Adresse, einschliefllich
"@googlemail.com®,
« Klicken Sie dann auf "Weiter”, um die Einrichtung zu beenden.

8. Wahlen Sie "Extras” = "Optionen” = "E-Mail-Setup”. Klicken Sie unter "E-Mail-Konten™ auf
"E-Mail-Konten™. Wahlen Sie das Konto und klicken Sie Gber der Kontoliste auf "Andern™. Klicken
Sie auf der Registerkarte "Erweitert” auf "Weitere Einstellungen”.

« Der Posteingangsserver muss 993 sein und die S5L-Verschllsselung verwenden.
« Der Ausgangsserver kann 587 und TLS-Verschllsselung nutzen.
9. Klicken Sie auf "OK" = "Weiter" = "Fertig stellen™ = "Schlieften” = "0OK".



Google-Anleitung fur ,Outlook 2003

Outlook 2003

30 richten Sie [hren Outlook 2003-Client fir Google Mail ein:

1.

o b

i

Aktivieran Sie in lhrem Google Mail-Konto IMAP. Klicken Sie danach unbedingt auf Anderungen
speichern.

Offnen Sie Cutlook.

Klicken Sie aufdas Mend Extras und wahlen Sie E-Mail-Konten.

Wahlen Sie Ein neues E-Mail-Konto hinzufligen und klicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie IMAP als Servertyp, indem Sie das Optionsfeld aktivieren. Klicken Sie anschlieltend
auf Weiter.

Flllen Sie alle erforderlichen Felder mit den folgenden Informationen aus:

Benutzerinformationen

Ihr Name: Geben Sie lhren Namen so ein, wie er im Feld Von: in ausgehenden
Machrichten erscheinen soll.

E-Mail-Adresse: Geben Sie |hre vollstandige Google Mail-E-Mail-Adresse
(nutzemame@googlemail.com) ein.

serverinformationen
Posteingangsserver (IMAP): imap.googlemail.com
Postausgangsserver (SMTP): smtp.googlemail.com

Anmeldeinformationen

Nutzername: Geben Sie [hren Google Mail-Mutzernamen (einschliellich
@googlemall.com) ein.

Kennwort: Geben Sie |hr Google Mail-Passwaort ein.




10.

11.

12.

13
14,

Fortsetzung Google-Anleitung fur
,Outlook 2003"

Klicken Sie auf Weitere Einstellungen... und anschliefend auf die Registerkarte
AuUsgangsserver.

. Altivieren Sie das Kontrollkéstchen neben Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert

Authentifizierung und wahlen Sie Gleiche Einstellungen wie fliir Posteingangsserver
verwenden.

Alktivieren Sie auf der Registerkarte Erweitert das Kontrollkéstchen neben Server erfordert eine
verschllisselte Verbindung (S5L) unter Posteingangsserver (IMAP).

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen neben Server erfordert eine verschllisselte Verbindung
(55L) unter Postausgangsserver (SMTP) und geben Sie 455 in das Feld Postausgangsserver
(SMTP) ein.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf Konto-Einstellungen testen... Klicken Sie beil Anzeige der Meldung Alle Tests
wurden erfolgreich ausgefiihrt auf Schliefen.

Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertig stellen.

Laden Sie die neuesten Updates fir Outlook bei Microsoft herunter. So kdnnen Sie die meisten
haufig bei Google Mail-Nutzern auftretenden Outlook-Fehler vermeiden.




Posteingang und -Ausgang einiger Mailservers

Server- Swisscom Cablecom Google gmx
Betreiber

Stammname |=name>@bluewin.ch|<name>@hispeed.ch |<name=@googlemall.com]<name>@gmx.ch
der Adresse

Post-Eingang |pop.bluewin.ch pop.hispeed.ch pop.googlemall.com pop.gmx.net
POP-Server

Post-Eingang Imap.googlemall.com Imap.gmx.net
IMAP-Server (Kostenpflichtig)
Post-Ausgang |smtpauth.bluewin.ch |smtp.hispeed.ch smtp.googlemall.com malil.gmx.net
SMTP-Server

POP-Server fur die ankommende Post. (Post Office Protocol)

Die Mails werden auf den PC Ubertragen und in der Regel auf dem
MailServer geldscht. Bei einigen Mail-Programmen auf dem PC kann
man aber diesen Loschprozess in den ,Einstellungen® verhindern.

IMAP-Server fur die ankommende Post (Internet Message Access Protocol))
Die Mails werden auf den PC kopiert, verbleiben aber auch auf dem
MailServer. Postfacher die mit Hilfe des PC-Mail-Programmes
erstellt werden erscheinen auch in der WebMail.




Neues Konto In
Outlook 2007 eroffnen

Menu-Leiste von Outlook 2007

[+, Gesendete Objekte - Microsoft Outlock

Egatei Bearbeiten  Ansicht Wechselnzu  Extras. Aktionen F

G Neu ~ | dg 23 X | i Antwor

B E

&

Senden/Empfangen
Sofortsuche
Adressbuch... Strg+Umschalt+B

Organisieren

Regeln und Benachrichtigungen...
Postfach aufraumen...

Ordner "Geléschte Objekte” leeren
Formulare

Makro
Kontoeinstellungen...
Wertrauensstellungscenter...
Anpassen...

Opticnen...

& Allen antworten Neiterleiten
¥

Kontoeinstellungen

-> Menu ,Extras”

Cx2)

E-Mail-Konten

andern.

Sie kiinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

E-Mal | Datendateien | RSSFeeds | SharePointlisten | Internetkalender | Verdffentichte Kalender | Adressbiicher
o Meu.,,
Mame Typ




Neues ,IMAP® E-Mail Konto hinzufligen

. -
Meues E-Mail-Konto hinzufiigen ﬁ

Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf "Weiter' wird eine Verbindung zum E-Mail-Server hergestellt, und die Enstellungen fiir
Thren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert.

Thr Name: Hoechli{gmail)
Beispiel: Melanie Speckmann

r

E-Mail-Adresse: mhoechl @googlemail, com Dleues e D

Beispiel: melanie @contoso. com Konto automatisch einrichten
TR SEEEEEEET
Kennwort erneut eingeben: |F=FF====

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Inter

Klicke fur die manuelle
Konfiguration der Server

ervereinstellunaen oder zusdtzliche Servertypen manuell konfigurieren

FEEEEEEEE

S

Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

ke

Weiter =)

Abbrechen




Fortsetzung
,Neues IMAP
E-Mail Konto

hinzufugen”

-

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

N Internet E-Mail
anwahlen i

‘erbindung mit dem POP-, IMAP- oder HTTP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden)
empfangen.

(©) Microsoft Exchange
Verbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Thre E-Mails, den Kalender, Kontakte, Fay
zuzugreifen,

©) Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

QOutlook Mobile Service (Textnachrichten)

Neues E-Mail-Konto hinzufiigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nitig, damit Thr Konto richtig funktioniert,

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: |Hned’1li{gmail} | Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben
aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem
E-Mail-Adresse: |mhned1|i@gnuglemail.mm | Sie auf die Schaltfidache unten kidken
(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen
| Kontoeinstellungen testen .. |
Kontotyp: POP3 -
Posteingangsserver: POP3
r

b

=
Postausgangsserver (SMTF): IH'I'I'F‘

(5PA) erforderlich

Anmeldeinformationen

Benutzername: | |

Kennwart: | |
Kennwort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

IMAP auswahlen

| Weitere Einstellungen |

[ < Furiick “ Weiter = | [Abbred"len ]

< Zuriick W =

(g




Fortsetzung Neues
JMAP"

E-Mail Konto
hinzufligen

Die beiden Register
mussen angepasst
werden

Internet-E-Mail-Einstellungen

Cx)

r}ﬂllgemein | Ordner | Postausgangsserver | verbindung [ Erweitert

E-Mail-Konto

Server”.

Geben Sie einen Mamen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder "Microsoft Mail

e

Neues E-Mail-Konto hinzufigen

Internet-E-Mail-Einstellungen

Alle Einstellungen auf dieser Seite sind natig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformation

Name ka

Firma:

nn, aber muss

sowortadresses || nicht gedndert werden

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen Thnen, das Konto nach de
aller Informationen in diesem Fenster zu

Sie auf die Schaltiache unten Kidken
(MNetzwerkverbindung erforderlich).

[ Kontoeinstellungen testen ... ]

Benutzerinformationen

Thr Name: Hoechii(gmail |
E-Mail-Adresse: |mhned’1li@googlernail.com |
Serverinformationen

Kontotyp: MAP [=]
Posteingangsserver: |ima|:|.googlemai|.com

Postausgangsserver (SMTP): |sn'|1q:|.gnoglemail.::om

Anmeldeinformationen

Benutzername: |mhoed’1li@googlemai|.com |
Kennwort: | ttttttttt‘ |
Kennwort speichern

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(5PA) erforderlich

Weitere Einstel-
lungen anklicken

Lischoptionen

Blemente online beim Wechseln des Ordners léschen

Ordner offline wechseln, werden die Elemente nicht

Wenn Sie den Ordner wechseln, werden die zum Lischen markierten Elemente im
urspringlichen Ordner auf dem Server unwiderruflich geléscht. Wenn Sie den

unwiderruflich entfernt.

| Weitere Einstellungen {g

<zuriick || weiter > | | Abbrechen |




Internet E-Mall Einstellungen

Internet-E-Mail-Einstellungen

(S

Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

melden mit

utzername: |

KeNgwork: |

E| Kennwort speichern
[] GeXgherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

2. Feld fur Gleiche
Einstellungen.... anklicken

1. Feld fur SMTP Server
anklicken

| Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | verbindung MHH
Der Postausgangsserver (SMTF) erfordert Authentifizierung nte rnet—E—MaiI-EinsteIIungen

=)

| Allgemein | Ordner | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): 143

Verwenden Sie den folgenden
verschiisselten Verbindungstyp:

Postausganagsserver (SMTP): 25

VYerwenden Sie den folgenden
verschiisselten Verbindungstyp:

[ Standard verwenden [%

|

Servertimeout

kKurz Lang 1 Minute

1. Klick in das Feld

Ordner

erlaubt die Wahl

Stammordnerpfad: |

2. Wahle SSL als Verschlisselung

| ok | [ Abbrechen




" 1
Internet-E-Mail-Einstellungen ﬁ

| Allgemein | Crdner | Postausgangsserver | Verbindung | Erweitert |

—— Fortsetzung

Posteingangsserver (IMAF): 993 [ Standard verwenden ]

Vewenden Se denfogenden [g5 = Internet E-Mall
Postausgangsserver (SMTF): 25 .
Einstellungen

Verwenden Sie den folgenden

Keinen
verschlisselten Verbindungstyp:
Keinen
Servertimeout 5L
Kurz Lang 1 Minute TLS ;
Automatisch
Ordner
Stammordnerpfad:

1 Klick in das Feld %EJruck zum Hauptfenster ,Neue E-Mail....

erlau bt d | e Wahl ues E-Mail-Konto hinzufigen =5

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Thr Konto richtig funktioniert.

2. Wahle TLS als Verschliisselung

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ok [ Abbres Thr Name: |Hoed’1li{gmail} | Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben

aller Informationen in diesem Fenster zu testen, indem

L E-Mail-Adresse: |mhoed1li@googlemail.com | Sie auf die Schaltfiache unten Kidken
(Metzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen
[ Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: |Map -]
Posteingangsserver: |ima|:|.goog|email.con1 |

Postausgangsserver (SMTP): |srn1q:| .googlemail.com |

Anmeldeinformationen
Benutzername: i z ;
=it \N/&hle Kontoeinstellung testen
Kennwort: T
Kennwort speichern
Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderiich

<zurick || weiter > | | Abbrechen |




Neues ,IMAP® E-Malil Konto testen

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefithrt. Klicken Sie auf "SchlieBen™ um fortzufahren.

Aufgaben | Fehler

N\

Meues E-Mail-Konto hinzufigen

=)

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines
Kontos notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”™, um den Assistenten zu schiieben.

Aufgaben Status
v'(.ﬁ.n Posteingangsserver anmelden (IMAF) Erledigt
\/ Testnachricht senden Erledigt

. -]

« Zuriick |IFerh'g stellen I




Neues IMAP E-Mail Konto hinzufugen ,fertig erstellt”

[ Kontoeinstellungen I;} u

E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufilgen oder entfernen. Sie kiinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern, .
Resultat im
E-Mail |Datendateien | RS5-Feeds | SharePoint-isten | Internetkalender | Verdffentiichte Kalender | Adressbiicher ”Outlook“

ﬁ Neu... 'S% Reparieren... e8f Andern... @ Als Standard festlizgen € Entfernen # &

Mame Typ
mhoechli@googlemail . com IMAP/SMTP (wird standardmaiig von diesem Konto ge...

Vom ausgewahlten E-Mail+onto werden neue E-Mail-Madhrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

mhoechli@googlemail.com\Posteingang
in Datendatei 'C:YUsers), .. \oOutook\Outimhoedhli@googlemail. com-0000000 7, pst!

Information tUber den Ort wo
die e-mails gespeichert werden




Ausschnitt im

,Outlook-Fenster*

E Posteingang in mhoechli@googlemail.com - Microsoft Outlook

Es erscheint das neu
dazu gekommene

Konto mit dem vorge-
schlagenen Namen
mhoechli@goolemail.com

Dater  Bearberten

Ansicht

Wechseln zu Extras Aktionen 7

rten @ Allen antworten a Werterleite

P& Neu ~ | @& 23 X | g Antwo

35 h _
l.,-gearcn

E-Mail

b

[ Posteingang

Faworitenordner
(.5} Posteingang

(= Gesendete Objekte

s
Fu

O Ungelesene Nachrichten

Posteingang durchsuchen

D

£

Angeordnet nach: Datum | Meuw nach alt

E-Mail-Ordner
2] Alle E-Mail-Elemente

mit den dazugehdrigen
Postfachern.

In einem IMAP-Konto
werden alle erstellten
Postfacher mit den
darin enthaltenen Mails
sowohl im ,,Outlook® als
auch in der ,Google
Webmail® aufgefuhrt.

- J e =y

= @ RSS-Feeds
=] Suchordner
= mhoechli@googlem

= [ [Gmail]
[ Computeria
[ Deleted Message
A Drafts
CJ Entwiirfe
[ Geldschte Elemer
[ Gesendete Eleme
[@ Junk-E-Mail
[} Posteingang (1)
. Privat
[ sent Messages
Ll UZH
LA Wein

= Gj Suchordner

=

-

[]

=] Heute

1 Microsoft Office Outiook 10:34
Microsoft Office Qutlook-Testnach...

= Dienstag

‘=i Hoechlijgmx) Mathias
Fwd: Sadfrankreichs Perlen.

Di13:35



mailto:mhoechli@goolemail.com

Neues ,POP“ E-Mail-Konto eroffnen

Zusatzlich zum Google-Konto wird noch ein neues POP-Konto
erOffnet. Swisscom und Cablecom lassen nur POP Kontos zu.

Kontoeinstellungen

B )

E-Mail-Konten

Sie kénnen ei
andern,

neues K

en Einstellungen zu

,Neu“ anklicken um ein zusatzliches
onto zu eroffnen

L | Lol [ o]

o Arender | Adressbiicher

ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ 3l

ﬁ NEU... 5% Reparieren... e8f Andern... @ Als Standard festlizgen € Entfernen # &
_Mame Typ
mhoechli@googlemail . com IMAP/SMTP (wird standardmaiig von diesem Konto ge... k

Bestehende Konti
sind hier aufgelistet

Vom ausgewahlten E-Mail+onto werden neue E-Mail-Madhrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

mhoechli@googlemail.com\Posteingang
in Datendatei 'C:YUsers), .. \oOutook\Outimhoedhli@googlemail. com-0000000 7, pst!




Fortsetzung
JNeues POP-Konto"

eroffnen
i Neues E-Mail-Konto hinzufigen A ‘ \

Internet-E-Mail-Einstellungen

|Aﬂganeh I Postausgangsserver I'l.l’abndl..ngl Erweitert |

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (POP3):
Server erfordert eine wverschiiisselte Verbindung (S5L)

| standard verwenden |

Postausgangsserver (SMTF):

Verwenden Sie den folgenden
verschilizselten Verbindungstyp:

Lang 1Minute

Postausgangsserver (SMTF) |5rnt|:|.hi5peed.d1 |

Anmeldeinformationen
Benutzername: mhoechli@hispeed. ch | POP3
Kennwort: | PE— |
of et s auswahlen
Anmeldung mithilfe der gesicherten Kenn uthentifizierung
(SPA) erforderlich

Servertimeout
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Kurz
Thr Name: Hoedhlithispee Wir empfehlen Thnen, das Konto ~ )
| (hispeed) | aller Informationen in diesem Fen Ubermittiung

E-Mail-Adresse: |mh0ed‘|li@"|i5peed.d'1 | Sie auf die Schaltflache unten Kig

(Netzwerkverbindung erforderlich
Serverinformationen
Kentotyp: |PoP3 N
Posteingangsserver: |po|:|.hispeed.d1

[¥] Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen

‘!-Ali Vom Server nach Tagen entfernen

SSL
auswahlen

Entfernen, wenn aus "Gelischte Objekte”™ entfernt

Dieses Feld unbedingt anwéahlen

L

—

[ wieitere Einstellungen

(= l{ werer > ] [ aotrechen |

Die Werte flr das neue POP-Konto
wurden hier eingetragen.




Fortsetzung ,Neues POP-Konto" eroffnen
Newes £ Kot g T Y EY @Es  Internet-E-Mail-Einstellungen )

Internet-E-Mail-Enstellungen —\I’— "
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétia, damit Thr Konto richtiq funktioniert. ’[}\ | Allgemein | Postausgangsserver I Verbindung | Erweitert |
Serveranschlussnummern
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen Posteingangsserver (POP3): 110 [ Standard verwenden h
Thr Name: i Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben ) . )
e [Hoecriispeed) | alle Informationen in diesem Fencter 2y testen, indem ] server erfordert eine verschiiisselte Verbindung (55L)
E-Mail-Adresse: |mhoed1li@hispeed.d1 | Sie auf die Schaltfidche unten Kicken
Serverinformats (Netzwerkverbindung erforderlich). Postausgangsserver (SMTR): 25
Kontotyp: [Por3 ] [en - & Verwenden Sie den folgenden |Keinen
Posteingangsserver: [pop hispeed.cn | verschilsselten Verbindungstyp:
Postausgangsserver (SMTP): [smip, hispeed.ch | Servertimeout
b AT TR kurz Lang 1 Minute
Benutzername: |mhoechii@hispeed.ch | ] ;
Ubermittung . “
Kennwort: | Trrrrrres | ) _ » Ke iInen
] — - | Kopie aller Machrichten auf dem Server belassen .. hI
[7] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung m Server nach 10 : Tagen entfernen anwa en
{5PA) erforderlich
] Entfe wenn aus "Geléschte Objekte”™ entfernt
< zuriice ][ Weiter >_|
Kontoeinstellungen testen Feld an g ewahlt lassen
Fehler beim Ausfiihren der Tests. Details erhalten Sie in der folgenden Fehlerliste. | Anhalten |
Wenden Sie sich an Thren Internetdienstanbieter, wenn die Probleme mit den S

vorgeschlagenen Aktionen nicht behoben werden kinnen.

| o ﬂ[hbbred"len]

Aufgaben | Fehler

8 Testnachricht senden: Thr Server unterstitzt nicht den angegebene
Verbindungsverschlisselungstyp. Versuchen Sie, die Verschlisselungsmethode zu &ndern.
Wenden Sie sich an Thren Serveradministrator oder Internetdienstanbieter fiir weitere
Unterstitzung.

N




Kontoeinstellungen testen Y

Alle Tests wur{:?ﬂ erfolgreich ausgefiihrt. Klicken Sie auf "Schlieen™ um fortzufahren. N P O P - K t
| eues onto

Der Test ist nun erfolgreich

—— mhoechli@hispeed.ch

Aufgaben Status

I _t = (11
" Bei Posteingangsserver anmelden (POP3) Erledigt ,,fe I g Ste I I e n
" Testnachricht senden Erledigt

-
— — = ) Meuer E-Mail-Ubermittlungsort E
Kentoeinstellungen u
Ordner auswahlen:
E-Mail-Konten = .
Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu (@ Persdnliche Ordner | Mewer Ordner.., |
andern.
E-Mail |Datendateien | RSS-Feeds | sharePointListen | internetialender | versffentichte Kalender | Adresshiicher
G Meu... 3% Reparieren... [&f Andern... @ AlsStandard festegen X Entfernen @ &
Name Typ
mhoechli@googlemail. com IMAP/SMTP (wird standardméBia von diesem Konto ge...

mhoechli @hispeed. ch POP [SMTP

Das neue Konto ist aufgelistet

Den Ordner fur die Mails andern

Vom Ziewashlten E-MailKonte werden neue E-Mail-Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

Persinliche Ordner\Posteingang
in Datendatei 'C:\Users\AZ Gibeleich, .. WicosoftiOutlook \Outlook. pst’




E-Mail Ubermittlungsort andern

E Outlook-Datendatei erstellen oder Gffnen ﬁ
Personlicher Ordner () [0 « Local » Microsoft » Outiook ~ %3 |[suchen N 2
fur Outlook anwahlen Organisieren = 828 Ansichten = B Meuer Ordner
Linkfavariten Name Enderungsdatum Typ Grafe
[ Dokumente %Outl(ﬁom puteria-00000005
¥ ] £ | Qutlmhoechli il. -00000002
Meue Outlook-Datendatei u GEl Zuletzt besuchte Orte HHmRose !@gma! com
= @ Outlmhoechli@gmail.com-00000004
Speichertypen: B Desktop (£] Outlmhoechli@gmail.com-00000006
|Eiusmess Contact Manager Database /8 Computer @ Outlmhoechli@googlemail.com-00000...
Personliche Ordner. (pst) fur Office Outlook . B Bilder (3] Outlook
Persdnliche Ordner (.pst) fiir Outlook 97-2002 Lr} .
E Suchvorginge
Beschreibung B Musik i . . .
Bietet mehr Speicherkapazitit fir Elemente und Ordner. & %uletzt geandert Elngabe thEChll@hlspeEdCh
Unterstitzt mehrsprachige Unicodedaten. Ist mit Qutook 97, Ju Offentlich
98, 2000 und 2002 nicht kompatibel.
Ordner -~
—’ oK Abbrechen Dateiname: | [Raeag e CEIG TN -
“ Dateityp: | Persdnliche Ordner- Datdaih v]
i Ordner ausblenden Tq QK I ’ Abbrechen ]




E-Mail Ubermittlungsort andern:
Resultat im Outlook

Neuer E-Mail-Ubermittlungsort

Ordner auswahlen:

El-£9 mhoechli@hispeed. ch

=T oveigang

EI@' Persdnliche Ordner

Teilansicht von , Outlook®

E-Mail L

& mhoechli@gmx.ch

Faworitenordner

[(5 Posteingang
A Ungelesene Nachrichten
(=} Gesendete Objekte

s
Fu

mhoechli@gmx.ch durchsuchen

P~

o

Angeordnet nach: Datum | Meu nach alt

w

IMAP Konto

Die Postfacher
Sind nicht dargestellt

mhoechli@googlemail.com

E-Mail-Ordner
2] Alle E-Mail-Elemente

= £6f persanliche Ordner
7 Entwirfe
fa] Geldschte Objekte
@ Gesendete Objekte
(@ Junk-E-Mail [10]
mhoechli@hispeed.ch
@ Postausgang
[ Posteingang (6]
@ RSS-Feeds
Suchordner
@ mhoechli@googlemail.com
= £ mhoechli@hispeed.ch
{a] Geldschte Objekte
@ Gesendete Dbjeﬁe
LA Junk-E-Mail
@ Postausgang
E Posteingang

Eﬁ Suchordner

Es gibt keine Elemente, die in dieser Ansicht
angezeigt werden.

Neu erstellte Postfacher
im ,,Outlook®, sind in der
,hispeed” Web-Mail nicht
vorhanden. Nur Mails

Im Posteingang

sind auch im Post-
Eingang des Web-Mall
Kontos einsehbar.

Neues ,Pop“ Konto
mhoechli@hispeed.ch
mit den Postfachern.
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