
Foto-Organisation im PC

• Was wollen wir verwalten ?

– Import der Bilder von der Digital Kamera, aber wohin? 

– Finden und Auswählen von Bildern

– Zusammenfassen der Bilder in Alben

– Zusammenstellen einer Diaschau

– Exportieren ausgewählter Bilder

– Datensicherung auf CD oder DVD
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• Für die Verwaltung der Bilddateien

verwendet man mit Vorteil ein Programm

• Es nimmt einem viele Aufgaben ab, um eine

einmal gewählte Daten-Struktur bei zu

behalten.

Programme (Auswahl)

• Von den Herstellerfirmen von Digi-Kameras werden 

Programme angeboten (Sony, HP, Pentax, Panasonic, etc).
• Professionelle Programme: z.B. „Celum imagine“

• Gratisprogramme die vom Internet runtergeladen werden

können.  Z.B. „Picasa“ für die Windows-PC‘s.

• „iPhoto“ ist in der Grundausstattung des Mac-PC‘s

enthalten.   



Weg der Bilddatei

Digital-

Kamera

PC

Meine Bilder

Aufforderung:

• Den Namen eines 

Unterordners wählen.

• Man hat die Wahl die

von der Kamera 

gegebenen Namen zu

ändern. 

Ordner

„Meine Bilder“

Jedes Bild

erhält durch

die Kamera

einen Namen, 

einen 

Datumsbezug

und Kamera-

informationen.

Jede Konto-

Inhaberin hat

einen fest

angelegten 

Ordner: z.B. 

„Meine Bilder“



Erwünschte Funktionen:

• Import der Bilder von der Digitalkamera in den

PC. Ort der Speicherung soll wählbar sein.

• Darstellung der Bilder in Listenform und mit 

wählbaren Dimensionen. 

• Finden von Bildern.

• Rotation der Bilder.

• Minimale Bildbearbeitung

• Eine Auswahl von Bildern zusammenfassen in

Alben.

• Zusammengestellte Bilder sollen bildschirmfüllend

als Dia-Schau präsentiert werden können.

• Die Auswahl der Bilder sollen exportiert

oder auf einer CD/DVD gespeichert werden können.



Picasa (Google)
• Gratisprogramm

• Erkennt und öffnet viele Bild- und Filmformate.

• Sammelt beim ersten Start Bilder aus allen 
Ordnern der Harddisk und zeigt sie.

• Erlaubt Bilder auszusuchen und in Alben 
zusammen zu fassen. 

• Bildverwaltung

• Bildbearbeitung

• Diaschau

• Verschicken der Bilder per e-mail

• Laden der Bilder in das WEB-Album

• Brennen auf CD‘s oder DVD‘s



Funktionsprinzip

Das Programm ist ein Datenbank-Programm

• Für jedes Bild wird ein Datensatz erstellt.

• Jeder Datensatz besteht aus dem Originalbild   

und den dazugehörenden Informationen.

• Diese Informationen sind 

1. Dateinamen

2. Datum der Aufnahme

3. Wo die Datei gespeichert ist.

4. Informationen die von der Digitalkamera

übernommen werden.



Funktionsprinzip (Fortsetzung)

• Das Programm erzeugt aus den Originalbildern

kleine Ikonenbilder mit geringem Speicherinhalt.

• Diese kleinen Ikonenbilder sind auf dem Bildschirm

sichtbar und alle wichtigen Aufgaben wie Sortieren,

Erstellen von Alben, etc wird mit Hilfe der

Ikonenbildchen gemacht. 

• Die so konzipierte Datenbank erlaubt sehr schnelles

Arbeiten.

• Doppelklicken in ein Ikonenbild, öffnet das

Originalbild.



Installation des Picasa-Programms

• Oeffnen Sie die WebSeite http://picasa.google.ch/
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anforderungen

Folien folgen später

Nächste Folie

http://picasa.google.ch/


Hilfe

Nächste Folie

Folien folgen später 

Suchfeld für die Hilfe

Variables Angebot

an Hilfe-Themen



Picasa-Hilfe

Hilfe-Themen

geeignet für

das 

Selbststudium.

Beispiele

werden

gezeigt

1
2



1. Hilfe Picasa „Erste Schritte“

Klicke im

Inhalts-

verzeichnis

auf die

Themen

Der Curser

springt

zum 

Text

Mit Vorteil druckt man den Text



2. Picasa-Hilfe „Grundlagen zu Picasa “ 

Nächste Folie

Übernächste Folie



Grundlagen zu Picasa „Symbole auf Bildern“

Mit Vorteil druckt man den Text



Grundlagen zu Picasa „Tastaturkürzel“



Das Programm „Picasa“

Feld der Ikonenbilder

Ordner- und Albenfeld

Ausgabemöglichkeiten von gesammelten Bildern oder Filmen

Menü-

Leiste

Symbol

Leiste

Suchfeld



Erster Start von Picasa......

• Beim ersten Start von Picasa werden im 
PC alle vorhanden Bilder gesucht und 
im Ikonenfeld dargestellt.

• Sie können dann wählen, welche 
Ordnerinhalte gezeigt werden sollen, 
und/oder Bilder in einem Ordner 
vereinigen. 

• Mit anderen Worten Ordnung schaffen.

• Sie haben die Möglichkeit eine 
Ordnerstruktur nach Ihrem Wunsch 
anzulegen.



1. Alte bekannte Bilder

Der Ordner 

„Computeria“ 

ist angewählt.

Die Bilder des angewählten Ordners werden im 

Bildikonenfeld dargestellt. Sie wurden vielleicht 

vor langer Zeit in diesem Ordner gespeichert.

Alle Ordner 

die Bilder 

enthalten

sind hier 

aufgelistet.



2. Unbekannte Bilder

Der Ordner

„Data“ wurde

angewählt.

Auch Ihnen unbekannte Bilder kommen zum

Vorschein. Diese sollten nicht gelöscht werden.

Man hat aber die Möglichkeit diese unsichtbar zu 

machen. (Folgende Folien)

Alle Ordner 

die Bilder 

enthalten

sind hier 

aufgelistet.



Bilder sichtbar/unsichtbar machen



Bilder sichtbar/unsichtbar machen (Fortsetzung)

Ordnerliste

Drei Möglich-

keiten der 

Sichtbar-

machung

von Inhalten 

der Ordner



Bilder sichtbar/unsichtbar machen (Fortsetzung)



Bilder zusammenfassen

• Bei der Einrichtung eines Benutzer-Kontos  im PC wird 

immer ein Ordner „Eigene Bilder“ erstellt.

• Du bist aber nicht gezwungen die Bilder dort abzulegen. 

Auch externe Festplatten können für das Bilderarchiv 

verwendet werden. Sinnvoll ist es den einmal gewählten 

Ort beizubehalten. 

• Durch Drag & Drop können Bilder aus den verschiedenen 

Ordnern in den gewählten Archiv-Ordner verschoben 

werden.

• Beachte: Die Picasa-Ordner entsprechen den Ordnern auf 

der Festplatte des Computers oder auf einer externen 

Festplatte. 



Hinweise zum „Archiv“
• Versuche eine Ordnerstruktur zu erzeugen, 

sodass Du auch in 5 Jahren die alten Bilder 
wieder findest.

Beachte: In kurzer Zeit müssen tausende Bilder 
verwaltet werden.

• Meine Vorliebe! Ich benenne die Archiv-
ordner mit dem Datum der Entstehung der
Bilder.  

• Um eine chronologische Liste der Ordner zu 
erhalten verwende ich das Datumformat:

Jahr, Monat, Tag

z.Beispiel: 09.12.01 oder 09.12. ohne Tag



„Archiv“ (Fortsetzung)

• Änderungen die Du an den Ordnern oder 

Bildern in Picasa vornimmst, wirken sich auf 

die entsprechenden Ordner und Bilder auf 

der Festplatte aus. Löschen ist endgültig.

• Vergesse nicht, regelmässig ein „Backup“ 

des Archivs zu machen.

• Bilder brauchen viel Speicherplatz. 1 Bild 

mit relativ guter Auflösung beträgt 

0.5 - 2 MB



Die Ordnerstruktur ist erstellt und die 

bestehenden Bilder sind in 

verschiedene Ordner verteilt. 

Was nun?

• Bilder von der Kamera, der 
Speicherkarte, von CD/DVD‘s, 
Webcams, Scanners und von 
Fotohandies können importieren 
werden.

• Neue Bilder „importieren“: Siehe „Hilfe“ -
> „Importieren“.



Hilfe: Importieren



Importieren der Bilder von der Kamera 

• Schliesse die Kamera an den PC an.

• Schalte die Kamera ein.

• Starte Picasa

• Klicke in die Schaltfläche „Importieren“.

• Mini-Ansichten erscheinen in Importfeld.

• Folge den Anweisungen.

• Der Import von Bildern von der Kamera kann 

standardisiert werden.
Menü: Tool -> Optionen -> Allgemein -> „Importierte Bilder..“ -> 

Durchsuchen -> Speicherort auf der Festplatte bestimmen -> 

OK



Wahlmöglichkeiten

Picasa hat die Kamera erkannt und präsentiert

als Vorschau Mini-Bilder der Kamera

Menü- und Symbolleisten



Archivordner 

Angewählter

Ordner ist

blau 

eingefärbt.

Archiv-

Ordner 

sind

links des

Fensters

aufgelistet

und sind

gelb

eingefärbt

Die Bilder

im Ordner

werden

rechts des

Fensters

gezeigt  



Das Album

• Die wesentlichen Arbeiten mit den Bildern 
erfolgt in Alben.

• Picasa erlaubt Bilder aus den verschieden 
Archiv-Ordnern in Alben zusammenzufassen.

• Alben sind nur innerhalb des Programms 
Picasa ersichtlich. Die Bilder die sie enthalten 
sind eigentlich nur kleine Ikonen-Bildchen, die 
auf die Archivbilder hinweisen.

• Mit diesen Alben und den darin ausgewählten 
Bildern lassen sich viele Operationen 
durchführen.



Albums erstellen

Die Auswahl trifft man durch Anklicken einzelner Bilder. Sie werden blau umrandet  

Tastaturhilfe: CTRL-Taste  + Links-Klick



Die ausgewählten Bilder

werden unten links im Feld

angezeigt.

Klick ins rechte kleine Feld mit

der Ikone „Album“ führt weiter

Das Feld 

unterhalb 

im Picasa-

Fenster 

enthält ver-

schiedene 

Opera-

tionen 

die mit den 

Alben oder 

ausge-

wählten

Bildern

durch-

geführt

werden 

können.



Klick ins Feld öffnet folgende Fenster

Wähle einen 

Namen der

das Album 

umschreibt

Nächste Folie



Klicke ins Feld für das

aktuelle Datum 

oder 

wähle aus dem 

Kalender ein Datum 

Die neue erstellten Alben

sind blau eingefärbt und sind 

oberhalb der Archivordner 

angesiedelt

Die Archivordner sind

gelb eingefärbt



Zusammenfassung der Bilder-Bibliothek

Archiv-Bilder

sind in 

gelben

Ordnern

! ! ! ! ! ! ! ! !

Das Löschen 

dieser Bilder

ist endgültig

! ! ! ! ! ! ! ! !

Verschiedenste

Bilder aus dem

Archiv können

in Alben

zusammen

gestellt 

werden

Alben-Bilder

sind in

blauen 

Ordnern



Andere Möglichkeit neue Alben zu erstellen

Menüleiste von Picasa

Bilder  

anwählen.

CTRL-Taste

+Klick + Klick 

etc

Dann 

In der Menü-

Leiste

„Datei“

anklicken 

und 

„neues 

Album“

aus-

wählen



• Es lassen sich auch Bilder aus verschiedenen Archivordnern 

in einem Album zusammenfassen. Gehe wie folgt vor

Die erste Serie von Bildern

sind ausgewählt. 

Beim Wechsel in einen 

neuen Archiv-Ordner 

würden diese verschwinden

Klick in das kleine Feld hält

die ausgewählten Bilder und 

markiert sie grün. 

Dann kann man in einen 

anderen Archiv-Ordner

wechseln und weitere

Bilder auswählen 

Nun kann mit Klick ins

Albumfeld ein neues Album

erstellt werden, oder die 

Bilder können einem

schon bestehenden

Album angefügt werden. 

1

2

3



Die Alben können gleiche Bilder enthalten, aber 

zusätzlich, zum Beispiel für eine Dia-Schau, 

andere Bildern.

Es gibt noch 

etwas Arbeit.

Für die Diaschau 

Sollte doch die

Reihenfolge

stimmen 

und eine

Beschriftung

fehlt

1

2



Sortierung

Klicke auf ein Bild

halte die Maustaste

gedrückt und 

verschiebe das 

Bild an den neuen 

Ort

Beschriftung

Doppelklick 

auf ein Bild

öffnet die 

Bildbearbeitungs-

Werkzeuge

Nächste Folie

1

2



Geben den Text ein: Salzsee Bolivien

Das Werkzeugfeld 

wird später

vorgestellt



Albumbilder sind der Reihe nach geordnet 

und beschriftet, 

bereit für die Diaschau

Einige Operationen für Albums sind

unterhalb des Albumtitels zu finden.

1. Diaschau im Vollbildmodus

2. Fotocollage erstellen

3. Filmpräsentation erstellen

4. Geschenk CD-Schreiben



Geschenk CD Schreiben

Klick in das CD-Feld öffnet den

unteren Teil des Fensters 



Die OK-Hacken sind normalerweise

angebracht für Diaschau und 

Picasa damit der Freund 

ohne Picasa auf dem PC die Dia-Schau

in korrekter Bildreihenfolge betrachten kann



Man kann mit der Auswahl von Bildern oder 

einem Ordner / Album weitere Operationen 

durchführen.

Eine Auswahl

Ein Ordner wurde 

ausgewählt

Hochladen in

die Website

Bilder an die

e-Mail hängen

Bilder 

Drucken

Bilder 

exportieren

Bilderalben 

einkaufen

Bilder in den

Blog einfügen

Bilder in Google-

Earth einfügen

Bilder in einer

Collage anord.



Bilder Collage

Im Einstell-

feld können

viele 

Darstellung-

smöglich-

keiten

gewählt

werden.



Mosaik: Bilder automatisch auf 

einer A4 Seite anordnen



Bilder 

exportieren

Speicherort wählen

Name des Ordners wählen

Bildgrösse wählen

etc



Bilder bearbeiten

Doppelklick auf ein Bild

öffnet das Fenster für

die Bildbearbeitung



Viele Bearbeitungs-

Werkzeuge.

Wir wählen als Beispiel

Das Zuschneiden

Zuschneiden



Mit der Maus Schnittflächen ziehen



Änderungen können

rückgängig gemacht

werden 

Aus dem Bearbeitungs-Modus aussteigen und zurück zur Bibliothek 



Das Bild passt nun zu den andern

Auf dem Datenträger

speichern.

Was passiert mit 

dem Original?

Ist es verloren?

Wo ist es?

Zurück im Album



Das Original ist nicht 

verloren, denn man kann 

die Speicherung wieder

rückgängig machen

im Bearbeitungsfenster

des veränderten Bildes.

Aber wo befindet sich

das Original?

Sucht man nach dem

Namen der Bilddatei,

So findet man sie in einem

Ordner mit Namen

„ \.picasaoriginals“

Er befindet sich im 

Ordner der jeweiligen 

Bilder und ist unsichtbar.



Nächster CompuTreff

11. Juni 2009; 14.00 - ca  16:00 Uhr 

Versammlungsraum Alterszentrum

Tipps + Tricks III: 

Bedeutung und Funktion der Tastatur

Vortragender: Peter Egger




