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Google-Kalender
Ubersicht

Google-Kalender hat einen ausgezeichneten Hilfeteil. Es wird empfohlen,
fur alle Probleme zuerst diese Hilfe (oben rechts) zu konsultieren. Die in der
Prasentation verwendeten Elemente sind zum Teil fur die Funktions-
erklarung dieser Hilfe entnommen.

Warum Google anwenden
Anmeldung (herunterladen) Programm

Mehrere Kalender (Details unter Hilfe: Kalender hinzufiigen)
Termineingabe (Beispiel)

Einstellungen

Gemeinsamer Terminplan (far ein Team)
Einladung, Benachrichtigung an Freunde
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Google-Kalender

2. Herunterladen und Anmeldung des Programmes

Falls Sie bereits Google Mail installiert haben, ist Google
Kalender als Anwendung schon mit dabei. Offnen Sie
Google Mail und klicken oben Google Kalender an.

Falls dies nicht der Fall ist, mlissen Sie ein Konto bel
Google Mail eroffnen, mit diesen Daten haben Sie dann
Zugang zu allen Anwendungen von Google.

Diese Anmeldung wurde in einer Prasentation am 09.04.08
erklart. Hier der zugehorige Link zum anklicken:

http://Iwww.computerias.orqg/pics/Computeria-
Wallisellen/GoogleMail.ppt

C



http://www.computerias.org/pics/Computeria-Wallisellen/GoogleMail.ppt

Google-Kalender
Das spricht fur die Umstellung auf den Google-Kalender

Terminplan von Uberall und jedem PC zugéanglich (mit Google-Anmeldung)
Ortsangaben fiur Termine auf Wunsch in Google-Karte sichtbar

Importieren und Exportieren Terminplan (z.B. in oder von Outlook oder
Yahoo) taglich, wéchentlich, monatlich, jahrlich (z.B. fur Geburtstage)

Automatischer Versand von Einladungen per E-Mail

Arbeiten mit mehreren Kalendern weg- oder zuschaltbar, mit oder ohne 4-
Tagewetter-Vorschau

Freigabe von Kalendern an einzelne Personen und Gruppen bis zum
,veroffentlichen*

Kalender in Homepages (Domaines) hochladbar

Automatische Termin-Erinnerung per E-Mail, Handy oder Alarm
Gemeinsamer Kalender fur ein Team mit Zugriff far alle Teammitglieder
Kalenderdaten Gber Handy abruf- und einsichtbar

Sehr gute Beschreibungen und Hilfe

Immer wieder Anpassungen und neue Funktionen (siehe Anhang)



Google-Kalender

Das spricht gegen die Umstellung auf den Google-Kalender

 Programm teilweise noch auf englisch (automatische Mails, Pos. in Hilfe, etc.)
 Google hat meine Daten, (Microsoft auch), was machen sie damit?

* Programm relativ umfangreich und kompliziert, vor allem fiir gemeinsame
Kalender (werden aber meistens nur im Berufsleben angewendet)
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Anzeige nach Tag, Woche oder
Monat

Uber diese Registerkarten kiénnen Sie
lhren Kalender nach Tag, YWoche, Monat
oder fir die nachsten vier Tage
anzeigen. Auf der Registerkarte
"Terminubersicht” werden lhre Termine
in einer Liste angezeigt. Aullerdem
kénnen Sie die Ansicht "Die nachsten 4
Tage" lhren Yorstellungen entsprechend
anpassen.

Vorwarts oder riickwarts blattern
it diesen Pfeilen oder den
Tastaturkiarzeln "J" und "K" kinnen Sie
zeitlich vor- und rickwarts blattern.

Meire Malerder duchsochen |  Oflenticre Termine dunchswchen | S.orcsicres soee

Elrateturgen | tife | Abmaiden

© Tag Wooche Moast Die ndchaton £ Tage Terminibersicnt
re ™ B

Aty v den Witpad Lautms =t Ansras

Auswahl der Tage, die angezeigt
werden sollen

Sie kdnnen festlegen, welche Tage in
lhrem Hauptkalender angezeigt werden,
indem Sie interessante Termine auf dem
Minikalender markieren.
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Hinzufiigen von Terminen liber ein e Importieren von Terminen aus
Formular anderen Programmen

Sie kdnnen Termine auch dber ein =ie kdnnen Termine aus anderen
Standardformular hinzufigen. Klicken kKalenderprogrammen wie ¥ ahool
=ie dazu einfach auf "Termin eintragen”. kalender und Microsoft Cutlook

importieren. Klicken Sie dazu auf
"Einstellungen” und anschlielZend auf
"Ialender importieren”.
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Versenden von Einladungen

Sie kdnnen andere Personen zu jedem
Termin in lhrem Kalender einladen,
indem Sie einfach die entsprechenden
E-Mail-Adressen im Abschnitt "Gaste"
des Termins hinzufigen.

Antworten der Gaste

Unabhangig davon, ob |lhre Gaste selbst
Google Kalender verwenden oder nicht,
kénnen sie |lhre Einladungen per E-Mail
beantworten.

M.ch anzeigen

Caterschute Dieser Tarmin ist

Kommentare der Gaste

Die Kommentare, die von lhren Gasten
ubermittelt wurden, werden far alle
eingeladenen Personen sichtbar
angezeigt.

Terminerinnerungen

Mit den Terminerinnerungen behalten Sie
wichtige Termine im Blick. Die
Benachrichtigungen kidnnen per E-Mail,
Uber ein Pop-up-Fenster oder direkt an |hr
Handy gesendet werden.
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Erstellen mehrerer Kalender

Sie kdnnen mehrere Kalender fir jeweils
unterschiedliche Bereiche lhres Lebens
einrichten, beispielsweise einen
Kalender far die Trainings- und
Spielzeiten lhrer Fuliballmannschaft.
Klicken Sie dazu auf das "Flus"-Symbol
neben "Meine Kalender".

Abonnieren zusatzlicher Kalender
Klicken Sie auf das "FPlus"-Symbol
neben "Weitere Kalender", um
freigegebene Kalender neben lhren
eigenen Kalendern anzuzeigen. Sie
kannen affentliche Kalender
durchsuchen, lhre Freunde um die
Freigabe van deren Kalendern bitten und
autormatisch Feiertage hinzufigen.

Anzeigen und Ausblenden von
Kalendern

Uber diese Kontrollkéstchen kinnen Sie
Termine aus verschiedenen Kalendern
anzeigen und ausblenden, um die Ansicht
lhren YWinschen entsprechend
ANZUpAassen.

Andern der Kalenderfarbe

Sie kdnnen zwecks bhesserer
Lbersichtlichkeit auch die Farbe wan
Terminen aus verschiedenen Kalendern
andern. Klicken Sie auf das kleine
Oreieck neben einerm Kalendernamen, um
eine neue Farbe auszuwihlen.
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Kalender-Tour (Seite 5 von 5)
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Einstellungen fur die
Kalenderfreigabe

Sie haben die Maoglichkeit, einen
kompletten Kalender freizugeben. Dies
ist sinnvoll, wenn Sie zu 2iner Gruppe
gehoren, die gemeinsame Termine hat,
wie beispielsweise eine
FuBballmannschaft. Klicken Sie auf das
kleine Dreieck neben dem Namen eines
Kalenders und wahlen Sie dann "Diesen
Kalender freigeben” aus.

Freigabe fiir Freunde

Sie legen selbst fest, far welche
Personen lhr Kalender freigegeben
werden soll und welche Informationen
die Personen jeweils anzeigen konnen.
So haben nur die Personen Einblick in
lhren Kalender, die Sie persdnlich

auswahlen. .

R e

Freigabe fir alle Personen

Sie kdnnen lhre Kalender auch far den
offentlichen Zugriff freigeben, sodass sie
von anderen Nutzern durchsucht werden
konnen.




Google-Kalender
Kalender 1 rot (Muster)

Google Mail Kalender Text & Tabellen Fotos Reader WWeb Mehr v compuwallisellen@gmail.com | Einstellungen | Hilfe | Abmelden

‘ O(,) ‘ Meine Kalender durchsuchen ‘ | Offentliche Kalender durchsuchen Such

Kalender E'ET*
Termin einrichten nn Februar 2009 Aktualisieren & Print Tag Woche Monat 7 Tage Termindbersicht

#  Februar 2009 s ks
M O M D F & S
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 &5 6 F & 2 & 4 o & T 2
9 10 11 12 13 14 15 039:20 Zahnarzt 09:30 Besuch Micro Ski-Waochenende sy Ski-Wochenende
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 |

2 3 4 5 6 7 4@ 3 10 11 12 13 14 15
Geurtstag Marios" 14:00 Reparatur PC 09:20 Besuch won
1230 Mittagessen r

¥ [eine lalendear

computerias Schweiz |

22
Tearm Cormputeria W.., [= o T . —— — —
: skiferiend skiferiend Skiferien s Skiferiend skiferiend skiferien
Einstelluncen Erztellen
w YWeitere Kalender oe 6 27 o
Kalender von Ereunden hir: Cormputeria worbeRERme i EE 09:30 Arzt Dr. Gola

Einztelluncan Hinzufiigen +




Google-Kalender
Kalender 2 grtin (Muster)

Google Mail  Kalender Text & Tabellen Fotos Reader Web Mehr v compuwallisellen@qgmail.com | Einstellungen | Hilfe | Abmelden

‘ 0 l,) ‘ Meine kalender durchsuchen ‘ ‘ Offentliche Kalender durchsuchen Suc

Kalender E'ETq

Termin einrichten W0 ) | Heute | Februar 2009 Aktualisieren FpPrnt Tay Woche Monmat 7 Tage Terminibersicht
Mo | ll M Do Fr Sa 2
«  Februar 2009 » 5 s
M O M DF 5 5
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
i 4 5 b 7 & 2z 3 4 ] & 7 g

10 11 12 13 14 15 Yorbereitung Yort
1 17 18 19 20 21 22
23 24 25 2o 27 28 1
Z 3 4 5 6 7 8 3 10 11 12 13 14 15
10:00 Telefonkonfe 02:20 Treffen in Wa
12:30 Mittagessen il

Tagung Computre

* Meine Kalender

computerias Schweiz =

16 19 20 21 22
zarn Computeria W, -
Team Computeria ... e Besprechung Com
Einztelluncen Erstellen
¥ Weitere Kalender 23 24 25 26 27 28

K.alendervon Freunden hin;

Einztellungen Hinzufligen ¥




Google Mail

Kalender Text & Tabellen

Google-Kalender
Beide Kalender + Wetter (Muster)

Fotos Feader Web Mehr v

Kalender 8 BETA

Termin einrichten

«  Februar 2009
Mm O M D F = %
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 :2
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 & T 8

W

* fdeine Kalender

Erstellen

Einstelungen

w* YWeitere Kalender
kalendervon Freunden hin:

Wetter W

Hinzufilgen *

Einztelungen

nn Februar 2009 Aktualisieren

o [——

09:30 Zahnarzt

compuwallisellen@gmail.com | Einstellungen | Hilfe | Abmelden

Meine Kalender durchsuchen

| | Offentliche Kalender durchsuchen Suchaptione:

Wetter

m Tag Woche Monat 7 Tage Terminibersicht

Fr Sa =0
)| ) 1, Feb,

Geurtstag Marios"

Skiferiens" Skiferiens"

Camputeria

vorber

Yorbereitung Yortr:

Skiferiens"

Besprechung Cormnp

25
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14:00 Reparatur PC 1000 Telefdgkonfersoa:an Besuch von Co

n9:30 Treffen in Wall
+ wyeitere 2

21 22

Skiferiens L kiferien st

Vorhersage fir Wallisellen {6°

[ 3%
Wallisellen, #H
-3 S0, hdi,

0.
Benwiilkt
krmifh

Feuchtigkeit: 70% 471 &% 2% ¥°|4° 77|37




Google-Kalender
Termineingabe-Formular

Was |SHi—Wnchenende
LT |7.2.2009 bis |7.2.2009
(Ganztagig
Wiederholungen: | Taglich v

Taglich, bis 8. Feb. 2009

Wiederholung alle: | 1 ¥ | Tag
Bereich:
. ) Mie
Beginn: |7.2.2009 Endet:
& Bis |8-2.20(
Wa Karte
|Tnggenburg
E‘r Karte Satellit | Hynridmnj-]
T Oegerehiemm ESTRNTT}
I E-ut5:|1-.a.1| h-1-::-;lelsl:-erij__' ‘Waldstatt =
e 5
. - JEl "
.- Lichtensteig "'?‘E'I'j Urmasch :IJDI‘"E“
Wattwi Hembearg { )
16 | X
Ebnat-Kappal e Sl

~ Gaste

Gaste hinzufiigen
Bitte trennen Sie mehrere E-Mail-
Adressen durch Kommas.

"Griesbach Jirg”
<juerg.griesbach@bluewin_ch>, "Wid
mer Bruno”

<bruno. widmer@glattnet ch=

Aus Kontaktliste auswiahlen

] Termin bearbeiten
andere Personen
ginladen

Gasteliste
ansehen

Gaste konnen

* Optionen

Erinnerung

Keine Erinnerungen einge

Erinnerung hinzufiigen

Mich anzeigen (* Verfiigbar
als (O Micht verfiigbar

- . [ a e -



4. Einstellungen Kalender (aigemein: 1. Halite)

Google-Kalender

Termin einrichten

Allgemein

instellungen

alender

Handy-Einrichtung

¢  Februar 2009 ¥
m O M DF 5 5
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 3031 1
2 3 4 5 6 T 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 Z2
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 8 7 8

* Meine Kalender

computerias Schweiz [

w

Einztelungen Erztelen

¥ Weitere Kalender
K.alendervon Freunden hing

Einstelluncen Hinzuflgen

i Zuriick zum Kalender

Speichern | ‘ Abbrachen

Sprache:

Land:

Ihre aktuelle Zeitzone:

Datumsfermat:

Zeitformat:

Woche beginnt am:

Wochenenden anzeigen:

Standardansicht:

Deutsch -

Schweiz d
YWahlen Sie ein anderes Land, um weitere Zonen anzuzeigen.

(GMT+01:003 Zirich T Label:

[ Alle Zeitzanen anzeigen

Eine zusitzliche Zeitzone anzeigen

3.12.2009 -
13:00 -
Montag -

@ Ja
Mein

Maonat -



Google-Kalender

4. Einstellungen Kalender (aigemein 2. Halfte)

Benutzerdefinierte
Ansicht:

Standort:

Standortabhangige
Wettermeldungen
anzeigen:

Yon mir abgelehnte
Termine anzeigen:

Automatisch
Einladungen zu
meinem Kalender
hinzufiigen:

Alternativer
Kalender:

Google-

Kontoeinstellungen:

o Juriick zum Kalendeln

7 Tage -

| Allgemein 2 |

Wiallisellen z. B. Braunschweig oder 38100

keine Wettermeldungen zeigen

@
“F

@ a
MNein

@ a

Jda, aber keine Terminerinnerungen senden, bis ich geantwortet habe.
Mein, nur Einladungen anzeigen, auf die ich geantwortet habe.

E.ein alternativer Kalender -

Hufen Sie lhre Google-Kontoeinstellungen auf, um lhr Passwort zurickzusetzen, lhre
=icherheitsfrage zu &dndern ader weitere Informationen Gber den Zugrff auf andere
Soogle-Services zu erhalten.

E2009 Google - Mutzungsbedingungen - Datenschutzrichtlinien

Speichern || Ahhrechen




Google

Termin einrichten

#  Februar 2009 =
M OMDF 5 S
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 5 6 7 B

* Meine Kalender

cormpute

Team Computeria W..,

Einztellungen Erztellen

w Waitere Kalender
k.alenderwaon Freunden hin:

Einztellungen Hinzufilgen ¥

Google-Kalender

Kalendereinstellungen

Kalender

4. Einstellungen Kalender (kalenden)

i Zuriick zum Kalender

Meine Kalender
Kalenier

T computerias Schweiz

™ Team Computeria
Wallisellen

Akktivitaten des

Organisationsteams

Meuen Kalender einrichten

Weitere Kalender

Kalenier

Kalender hinzufigen

‘ Meine Kalender durchsuchen ‘ | Offantliche Kalender durchsuchen :
andy-Einrichtung
Freigabe
Diesen Kalender freigeben Benachrichtiqungen T

Freigeqeben: Einstellungen Benachrichtiqungen verbergen ]

hearbeiten

Meine Kalender exportieren
Laden Sie eine Zipdatei herunter, die jeden lhrer
Kalender im .ics-Format enthalt.




Google-Kalender
4. Einstellungen Kalender (Handy-Einrichtung)

Google Maill  Kalender Text & Tabellen Fotos Header Web Mehr v compuwallisellen@qgmail.com | Einstellungen | Hilfe | Abrmelder

‘ 0 [.J ‘ Meine Kalender durchsuchen | ‘ Offentliche Kalender durchsuchen

Kalender EET-L

Termin einrichten Kalendereinstellungen

Allgemein Kalender | Handy-Einrichtung |

#  Februar 2009 =
m D M D F 5 %
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 T 8
9 10 11 12 13 14 15

« Zuriick zum Halemlm" Speichern H Ahbbrechen ‘

Benachrichtiguny Status:

X ! Handy-Benachrichtigungen deaktiviert.
an mein Handy

Warurm habe ich keinen Bestatigungscode erhalten?  Gehen Sie zum Aktivieren von Handy-Benachrichti

16 17 18 19 20 21 22 senden:
23 24 25 26 27 28 || fahlenSiezuerstihr  Land: — '
> 3 4 5 6 7 F Land aus und geben

Sie dann die

Telefonnummer:
Telefonnummer und

w Maine Kalender den Anbieter ein.

Gehen Sie schlieklich  Anbieter: _ . Eine Liste der unterstiitzten Anbieter finden Sie
den an Ihr Handy Welche Anbieter werden unterstiitzt?
earm Camouteria i esendeten . .
Teamn Computena W.., d Sicherheitscode:

Sicherheitscode ein.
Eventuell fallen weitere
izebidhren an.

Geben Sie den an lhr Handy gesendeten
Sicherheitscode ein.

Einstellungen Erztellen

w» Weitere Kalender

kalendervan Freunden hing .
MWutzungsbedingungen

Einztelungen Hinzufiigen

a Juriirk zom Kalandar Epei[:hern | | Abhrechen X




Google-Kalender
Einladung und Benachrichtigung an Freunde

Aktualisieruny senden?

Michten Sie Einladungen an neue Gaste senden?

oenden H Micht senden H Abbrechen ]
- - - “
Erscheint bei ,,speichern
An: Rudolf Knupp <rknupp@glattnet.ch>;
Betreff: [Invitation] Computeria @ Wed Feb 25 1pm — dpm (Rudolf Knupp)
Anfligen: B8 ite ics (114 KB) T ATT00004.ics {856 Biytes)

GDL‘JBIE Calendar
BETA

Rudalf Knupp, you are invited to

Computeria

Wed Feb 25 1pm — 4pm
(Tirmezone: GMT (no daylight saving))
Ev. Kirchgemeindehaus {magp)
Calendar. Rudolf Knupp

Owner/Creator: compuwallisellen@gmail.corm

Thema:
Google Kalender und -Motizen
hore event details:

Will you attend?

Tes [Mavbe Mo

Wiew your calendars

Einladungs-E-Mail,



Google-Kalender

Automatisches Einladungs-E-Mall (noch auf englisch)
:] n:-::lmpLieLias Schweiz has shared a calendar with Iﬂu ﬁ . = @|ﬁ

[/| Datei Bearbeiten Ansicht Extras  Machncht 7 |
':;!Antwurten #% Allen antworten '_' Weiterleiten | !;! il

Von: computenas Schweiz <compuwallisellen@gmail.com;
Datum: Dienstag, 27. Januar 2009 14:56

An: Rudalf Knupp <rknupp@glattnet.ch;

Betretf:  computenas Schweiz has shared a calendar with you

Hello Rudolf Knupp,

WWe are writing to let you know that computenas Schweiz has given you access to view events on the Google Calendar called
"Team Computenia Wallisellen".

We have automatically added this calendar to your Google Calendar account. You can hice or completely remaove this calendar at

any fime. Ja, ich komme.
- The Google Calendar Team —

* Giste < E-Mail an Giste senden

Yiew Your Calendar

Giste hinzufiigen

Anzahl Gaste:
1 werden teilnehmen, 1 hat nicht
feantwortet.

Rickmeldung im Terminplan (rechts) =——p

Ja ) v

N S DI ] R P, Erdf e e e e



Google-Kalender
Schlussbemerkung

* Die vorliegende Prasentation erhebt nicht den
Anspruch, eine detaillierte Beschreibung aller
Vorgange zur Einrichtung des oder der Kalender zu
sein. Sie ist lediglich eine Ubersicht, was dieses
Programm alles kann und welches seine Vor- und
Nachteile sind und wie man es einsetzen kann.

* Die ,Hilfe” (oben rechts) des Programms ist wirklich
sehr gut und auch leicht verstandlich. Alle Schritte
zur Einrichtung und Verwendung des Programms
konnen dort abgerufen werden.

« Seit Oktober 09 hat Google eine ganze Serie von
neuen Funktionen Eingefuhrt (siehe Anhang)



Google-Kalender
Anhang, Neue Funktionen (Vorher)

Google Mail Kalender Text & Tabelen Reampuwétiisdilen@gmail.com | Offline | Neu: Labs. | & | Einstellungen | Hilfe | Abmelden *

Google kalender

Termin einrichten

« November 2009 =

M DMDTFGS S
26 27 28 20 30 31 Y
2 3 456 7 8 -
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
a1 2 3 4 S

w lleine Kalender

computerias Sc... |[E2H8

Team Computer... |= ~
Einstellungen Erstellen

w Weitere Kalender
Kalender von Freunden hinzu

26

2k ] "
5 10

16 17

23 24

30 1. Dez

nn Heui= November 2009 Ktualisieren
Mo '

1 12

14:30 Vortrag K

18 19
25 26
2 3

20

27

14

21

28

m

15

22

29

1|

]|




Google-Kalender
Anhang, Neue Funktionen Tell 1

Termin einrichten Kalendereinstellungen

« November 2009 »  Allgemein Kalender Handy-Einrichtung Google Labs
M DMDTF S S

6 27 28 29 30 31 Google Kalender Labs: Testen Sie unsere neuesten Ideen. 4

2 3 45 6 s

9 10 11 12 13 14 15 Google Kalender Labs ist ein Ort, an dem experimentelle Funktionen getestet werden konnen, die noch nicht ganz fertig
16 17 18 19 20 21 2 sind, um offiziell eingefiihrt zu werden. Sie konnen sich jederzeit andern, fehlerhaft sein oder geloscht werden.

23 24 25 26 27 28 29 Tipp: Einige dieser Funktionen werden in einem neuen Steuerfeld in lhrem Kalender angezeigt. Sie konnen es tber das
301 2 3 4596 kleine Dreieck neben dem Steuerfled ausblenden, um Platz zu sparen.

na

Geben Sie Feedback und machen Sie Vorschlage zu Kalender Labs

w Meine Kalender _
. « Zuriick zum Kalender | Speichern H Abbrechen ]

-

Team Computer... & ™

Mit wem habe ich den Einzeltermin? -
Vion Summitro S - Okt. 2009 2l
Lunch (Bill Peterson) ©  Deaktivieren
Sie finden nicht heraus, wer den Termin

"Mittagessen” in lhren Kalender eingetragen hat? Mit

dieser Funktion wird der Name der Person direkt auf

' dem Kalender angezeigt, wenn es sich nur um Sie
Wetter x und eine weitere Person handelt.

Einstellungen Erstellen

w Weitere Kalender

Kalender von Freunden hinzu




Einstellungen

Hinzufilgen ¥

Google-Kalender
Anhang, Neue Funktionen Tell 2

12p - 1p
Lunch with Larry

Description | Hey. everyone. lef's

Drainsiorm some new

deas for Calendar Labs!

Attachment ¢ Secret Labs ideas!
o) Awesome presentaton

Jahresansicht
Von Dave M - Sep. 2009

Planen Sie im Voraus und mdchten das ganze Jahr
mit einem Blick sehen? Fiigen Sie lhrem Kalender
eine Schaltfiache fir die Jahresansicht hinzu.

Beliebige Gadgets per URL hinzufiigen
Von John L - Aug. 2009

Zeigt ein Feld neben lhrem Kalender an, ber das Sie
ein beliebiges Gadget unter Angabe der URL
hinzufiigen kénnen. Entwickler: Weitere
Informationen

Sich wiederholende zukiinftige Termine
ausgrauen
Von Ben K - Aug. 2009

Heben Sie wichtige einmalige Meetings hervor. |hre
sich wiederholenden zukunftigen Termine werden
ausgegraut.

Dokumente aus Google Text & Tabellen
anhangen
Von Sundaresan V - Jul. 2009

Fiigen Sie lhrem Termin ein Textdokument, eine
Tabelle oder eine Prasentation aus Google Text &
Tabellen hinzu. Wichtig: Gaste sind nicht
automatisch dazu berechtigt, angehangte Dokumente

\»6?

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren



Google-Kalender
Anhang, Neue Funktionen Teil 3

Susail lle 19
2pm=-3pm Team meeting
robert

Free

jenny_h

Eran

Pacific
Eastern
€ Moscow

C India

Hintergrundbild
Von Ross N - Jul. 2009

VersifRen Sie sich den Tag mit einem Hintergrundbild
in Ihrem Kalender. Sobald Sie diese Funktion
aktivieren, stehen lhnen Hintergrundbildoptionen auf
der Seite "Allgemeine Einstellungen” zur Verfiigung.

Nachste Besprechung
Von Dave M - Jul. 2009

Nachsten Termin im Kalender nachsehen

Verfiighar oder beschaftigt
Von Yoah B - Jul. 2009

Sie sehen, welche |hrer Freunde gerade verfiigbar
oder beschaftigt sind (Freunde miissen lhnen ihre
Google Kalender freigegeben haben). So geben Sie
einen Kalender frei.

Weltuhr
Von Dave M - Jul. 2009

Behalten Sie die Zeit rund um die Welt im Auge. Und
wenn Sie einen Termin anklicken, sehen Sie den
Startzeitpunkt in jeder Zeitzone.

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren

Aktivieren

Deaktivieren



Google-Kalender
Anhang, Neue Funktionen (Neu)

Google kalender

Termin einrichten

« November 20090 »

M DMDTFES S
26 27 28 29 30 31§
2 32 456 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
301 2 2 40508

w Meine Kalender

computerias Sc... [EJ0s

Team Computer... |=| ~
Einstellungen Erstellen

¥ VWeitere Kalender
Kalender von Freunden hinzu

m'

Einstellungen  Hinzufiigen *

‘ Meine Kalender durchsuchen ‘ Suchoplionen anzeigen
0 I3 :u: |November 2009 Aktualisieren i Tag Woche ~YGadgetper URL hinzu
Mo Di Mi Do Fr Sa So Gadget-URL
26 27 28 29 30 3 E 1. Nov.
¥ /u Datum springen
wr  ‘hm dkm 4 5 6 7 B8 Nov -1 ~ 2009 ~
Zu Datum springen |
9 10 11 12 13 14 15
14:30 Vortr ¥Jahresansicht
»
16 17 18 19 20 21 22 ALl
23 24 25 26 27 23 29
30 1. Dez 2 3 4 5 b




Google-Kalender
Anhanqg, Neue Funktionen Beispiel: Jahresansicht

Google Mail Kalender Text & Tabellen Reader \WWempueralksellen@gmail.com | Offline | Neu: Labs. | 4 | Einstellungen | Hilfe | Abmelden

GOK ?SIC kalender ‘ Meine Kalender durchsuchen ‘ Suchoptionen anzeigen

Termin einrichten « Zuriick zum Kalender Jahresansicht

« November 2009 » E’ 2009 @ |L05 H Dieses Jahr

M D M D F 5 5
31 n Januar 2009 Februar 2009 Mazrz 2009 April 2009

2 3 4 5 6 7 8 Ss MDMDVFS||SMDMDTFS||[SMDMDTFS |SMDMZDF S
o 10 11 12 13 14 15 1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 &6 7 1 2 3 4
16 17 18 19 20 21 22 4 5 6 7 8 9 10 |8 9 1011121314 |8 9 10111213 14| & 6 7 8 9 10 11
23 24 25 26 27 28 20 11 12 13 14 15 16 17| |15 16 17 18 19 20 21| |15 16 17 18 19 20 21 |12 13 14 15 16 17 18
30 1 2 2 405 6 18 19 20 21 22 23 24| |22 23 24 25 26 27 28| (22 23 24 25 26 27 28 (19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

25 26 27 28 29 30 3 29 30 M 26 27 28 29 30
w Meine Kalender Mai 2008 Juni 2009 Juli 2009 August 2009
. o SsMmDMZDTFS||SMDMDTFS| |[SMDMDTFS |SMDMUDF S
computenias 5c... &4
il 1 2 1 2 3 4 5 6 12 3 4 1
" 3 4 5 68 7 8 9 i 8 9101112135 6 7 8 9 1011||2 2 4 5 6 7 8

e e 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20| (12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15
- Weitere Kalender 17 18 19 20 21 22 23 |21 22 23 24 25 26 27| 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22
: 24 25 26 27 28 29 30 |28 29 30 26 27 28 29 30 3 23 24 25 26 27 28 29
Kalender von Freunden hinzu 31 an 31

Einstellungen Hinzufiigen

Neu ist ebenfalls die sogenannte Offline-Einstellung. Das heisst, man kann vor
dem Weggehen den Kalender Synchronisieren und hat dann auch ohne
Internet-Verbindung den letzten Kalenderstand.

Hinweis auf Google- Handy




