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Google-Kalender

Übersicht

1. Warum Google anwenden

2. Anmeldung (herunterladen) Programm

3. Mehrere Kalender (Details unter Hilfe: Kalender hinzufügen)

4. Termineingabe (Beispiel)

5. Einstellungen

6. Gemeinsamer Terminplan (für ein Team)

7. Einladung, Benachrichtigung an Freunde

Google-Kalender hat einen ausgezeichneten Hilfeteil. Es wird empfohlen, 

für alle Probleme zuerst diese Hilfe (oben rechts) zu konsultieren. Die in der 

Präsentation verwendeten Elemente sind zum Teil für die Funktions-

erklärung dieser Hilfe entnommen.



Google-Kalender

2. Herunterladen und Anmeldung des Programmes

Falls Sie bereits Google Mail installiert haben, ist Google 

Kalender als Anwendung schon mit dabei. Öffnen Sie 

Google Mail und klicken oben Google Kalender an.

Falls dies nicht der Fall ist, müssen Sie ein Konto bei 

Google Mail eröffnen, mit diesen Daten haben Sie dann 

Zugang zu allen Anwendungen von Google.

Diese Anmeldung wurde in einer Präsentation am 09.04.08 

erklärt. Hier der zugehörige Link zum anklicken:

http://www.computerias.org/pics/Computeria-

Wallisellen/GoogleMail.ppt

C

http://www.computerias.org/pics/Computeria-Wallisellen/GoogleMail.ppt
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Das spricht für die Umstellung auf den Google-Kalender

• Terminplan von überall und jedem PC zugänglich (mit Google-Anmeldung)

• Ortsangaben für Termine auf Wunsch in Google-Karte sichtbar  

• Importieren und Exportieren Terminplan (z.B. in oder von Outlook oder 

Yahoo) täglich, wöchentlich, monatlich, jährlich (z.B. für Geburtstage)

• Automatischer Versand von Einladungen per E-Mail

• Arbeiten mit mehreren Kalendern weg- oder zuschaltbar, mit oder ohne 4-

Tagewetter-Vorschau

• Freigabe von Kalendern an einzelne Personen und Gruppen bis zum   

„veröffentlichen“

• Kalender in Homepages (Domaines) hochladbar

• Automatische Termin-Erinnerung per E-Mail, Handy oder Alarm

• Gemeinsamer Kalender für ein Team mit Zugriff für alle Teammitglieder

• Kalenderdaten über Handy abruf- und einsichtbar

• Sehr gute Beschreibungen und Hilfe

• Immer wieder Anpassungen und neue Funktionen (siehe Anhang)
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Das spricht gegen die Umstellung auf den Google-Kalender

• Programm teilweise noch auf englisch (automatische Mails, Pos. in Hilfe, etc.)

• Google hat meine Daten, (Microsoft auch), was machen sie damit?

• Programm relativ umfangreich und kompliziert, vor allem für gemeinsame

Kalender (werden aber meistens nur im Berufsleben angewendet)
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Kalender-Tour (Seite 1 von 5)
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Kalender-Tour (Seite 2 von 5)
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Kalender-Tour (Seite 3 von 5)
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Kalender-Tour (Seite 4 von 5)
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Kalender-Tour (Seite 5 von 5)
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Kalender 1 rot (Muster)
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Kalender 2 grün (Muster)
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Beide Kalender + Wetter (Muster)

Wetter



Google-Kalender

Termineingabe-Formular

X
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4. Einstellungen Kalender ( Allgemein: 1. Hälfte)
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4. Einstellungen Kalender (Allgemein 2. Hälfte)

Allgemein 2Allgemein 2
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4. Einstellungen Kalender (Kalender)
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4. Einstellungen Kalender (Handy-Einrichtung)

X
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Einladung und Benachrichtigung an Freunde

Erscheint bei „speichern“

Einladungs-E-Mail,
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Automatisches Einladungs-E-Mail (noch auf englisch)

Rückmeldung im Terminplan (rechts)
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Schlussbemerkung

• Die vorliegende Präsentation erhebt nicht den 

Anspruch, eine detaillierte Beschreibung aller 

Vorgänge zur Einrichtung des oder der Kalender zu 

sein. Sie ist lediglich eine Übersicht, was dieses 

Programm alles kann und welches seine Vor- und 

Nachteile sind und wie man es einsetzen kann.

• Die „Hilfe“ (oben rechts) des Programms ist wirklich 

sehr gut und auch leicht verständlich. Alle Schritte 

zur Einrichtung und Verwendung des Programms 

können dort abgerufen werden.

• Seit Oktober 09 hat Google eine ganze Serie von

neuen Funktionen Eingeführt (siehe Anhang)
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Anhang, Neue Funktionen (Vorher)

X
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Anhang, Neue Funktionen Teil 1
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Anhang, Neue Funktionen Teil 2
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Anhang, Neue Funktionen Teil 3
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Anhang, Neue Funktionen (Neu)
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Anhang, Neue Funktionen Beispiel: Jahresansicht

Neu ist ebenfalls die sogenannte Offline-Einstellung. Das heisst, man kann vor

dem Weggehen den Kalender Synchronisieren und hat dann auch ohne 

Internet-Verbindung den letzten Kalenderstand.

Hinweis auf Google- Handy


