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Was ist PowerPoint?
Einfihrung in PowerPoint 2003

Arbeitsoberflache, Menu- und
Symbolleiste

Wie starte ich eine Prasentation

Zeit fur Fragen



Was ist PowerPoint ?

Prasentationsprogramm von Microsoft Office

Entwickelt von der Firma Forethought unter dem
Namen Presenter

1987 Uebernahme durch Microsoft fur 14 Mio $

Mit der EinfGhrung von Windows 3.0 wurde es
auf Windows portiert
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5.;;.’,3 Benutzerdefinierte Animation, .. mlt reChtSk“Ck Wahlen, kI|Ck m|t der Text hinzufigen
lf8¢ Foliendbergang. .. . . I Gruppierung 3
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%?/ AutoForm formatieren...

% Hyperlink bearbeiten...

Hier klicken zum
== Uberspringen der
nachsten Folie 16

Hyperlink entfernen




-

.

Pfeil einfligen

“und vorgehen
wie vorher
beschﬁeben

.

. Brave, es hat.geklappt

1

m—)
)

Mausklick | Mouseover

Aktion beim Klidken
i~ Keine
%' Hyperlink zu:

o>

™ Programm susfihren:
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= objekkaktion:

[T sound wiedergeben:

I[Ohne Sound]
I™ | Eeim Klickern markieren

CK | Abbrechen |

17



B} Microsoft PowerPoint - [Prasentation PowerPoint]

‘K3) Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras

Mauskick | Mouseover |
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Fenster

|

Einfligen, wie vorher
beschrieben
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Bildschirmprasentation | Fenster 7
& Bildschirmprésentation vorfihren F5

Bildschirmprasentation einrichten. ..
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e 2
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Zielgruppenorientierte Prasentationen. .. ank“Cken FE Beenden 3 f 3. Bumerang
ﬁ; Animationspfade » f 4, Einfliegen
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o Y e | 2. wirbeln
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Bildschirmprésentation einrichten...
.ﬁ? Meue Einblendezeiten testen

Kommentar aufzeichnen...

Interaktive Schaltidchen

Animationsschemas

Benutzerdefinierte Animation. .

Folienibergang...
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Folie ausblenden

Fielgruppenarientierte Prasentationen. ..

F5

Einfugen

Im rechten Fenster erscheint
die Befehlsliste

1 d Benutzerdefinierte Animation

@ =) G

4 —’|;ﬁ}g Effekt hinzufiigen v| |?ci Entfernen
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/
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A
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Beenden 3
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AR RS
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Eigenschafk: |

|T|

Geschwindigkeit: |5.3|-.r langsam

|T|

. Ausdehnen

I

. Blenden

It

. Burmerang
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(LIS

Fegen >
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I
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Im rechten Fenster
sehen Sie die
Reihenfolge der
verschiedenen Effekte

Hinzufligen = grin

Entfernen = rot

Sie kdnnen die Reihenfolge
andern wenn Sie die
betreffende Aktion anklicken
und verschieben

Benutzerdefinierte Animation X

@ 2 @

|:§& Effekt hinzufiigen v| ‘7“; Entfernen |

Effekt dndern

Skarten: |

-]
Eigenschaft: | | v|
Geschwindigheit: | | |

05 3k menlist
Z Rechtedk 2
D Zk pidrahmen 3
143 #F Pfeilnach rechts 5
b Rechteck 4
D % Form 8: Im rechten Fenster erscheint die B...
© 3k pidrahmen 7
2“@  Effekt hinzufigen
3 “‘a & Effekt hinzufigen
4“3 b sildrahmen 9
& markieren
5% 3 anklicken
# Pfeil nach rechts 11
D Bildrahmen 12
5“5 # pfelnach rechts 15
D 2% Bidrahmen 13
7“5 3y Form 15
8“3 3k Rechteck 18
93 | 3% sildrahmen 17
1043 ¥E sildrahmen 9
¥Z markieren
O 3k Effekt hinzufiigen

El Reibenfolge dndern El

.
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Bildschirmprésentation | Eenster 2
&l Bildschirmprésentation vorfiihren F5

Bildschirmpr&sentation einrichten. ..
.ﬁ? Meue Einblendezeiten testen

Kommentar aufzeichnen...

Interaktive Schaltflachen »

&1

Animationsschemas

Benutzerdefinierte Animation...

I

Folienibergang...

g

Folie ausblenden

Fielgruppenorientierte Prasentationen...

Auswahl im —
rechten Fenster

Fiir

[Lis
Zoc
Abs
Alle
Ersi
Ers:
Kei
Kei

Sp
Ers
Ers:
Alle
Ein;
Ein-
Ver
Ver
Dyr
Auf
Blits
Higl
Liri
Rall
An

Aok

Bildschirmprasentation

Folieniibergang

@ =) [

Fiir ausgewahlte Folien iibernehmen:

Von unten dberdecken

Waon rechts oben Uberdecken
Von rechts unten Gberdecken
Wan links oben Gberdecken
Von links unten Gberdecken
Direkt

Direkt dber Schwarz
Auflasen

Glatt aushleichen

Uber Schwarz blenden
Kurzmeldung

Mach unten schieben

Mach links schieben

Mach rechts schieben

Mach oben schieben
Horizontale Linien

Vertikale Linien

Kreisfarmig

Karofidrmig
Pluszeichenférmig
Horizontal schliefien
Horizontal Gffnen

Vertikal schlieffen

Warkilal SHmom

Ubergang andern

Geschwindigkeit: |5Chl'IE||

Sound: | [Chre Sound]
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Bildschirmprésentation | Eenster 2

=}

&

&1

i

g &

Bildschirmprésentation worfiihren
Bildschirmpr&sentation einrichten. ..
Meue Einblendezeiten testen
Kommentar aufzeichnen...

Interaktive Schaltflachen

Animationsschemas
Benutzerdefinierte Animation...

Folienibergang...

Folie ausblenden

F5

Fielgruppenorientierte Prasentationen..

Format Extras

x

Zielgruppenorientierte Prase

Bildschirmprasentation

ntationen:

Schiiefien

Beartbeiten. ..,

Entfernen

Ml

Kopieren

| YWorfihren

Mame der Bildschirmprasentation: IEiEIgruppenprésentaﬁDn 1

Folien in der Présentation:

1. Folie 1 -
2. Was bieten wir Thn
3. Was ist PowerPoint
4, Folie 4

f, Folie &

7. Folie 7

&, Falie &

2, Falie 3 |

Hinzufligen == |
Entfernen |

Folien in der
zielgruppenarientierten
Prasentation:

1. Folie 1
2, Folie 4

i
3

oK | Abbrechen |
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Sie kdnnen auch eine andere Dateli
Offnen, beispielsweise eine Excel-

. . . 4 Ausschneiden
Datei mit der Rechnung lhres Vereins Bal (opieren
[ Einfiigen
Als Grafik speichern...
Bﬁgdﬁlrmprasenmhnn Fenster 7 2 [ ___soeeseesees Text hinzufigen

Bildschirmprasentation varfiihren

_| Vereins- Gruppierung 3
Bildschirmprasentation einrichten. .. |E| rechnung Reihenfolge 3
(&% Neue Einblendezeiten testen Als Standard fiir AutoForm festlegen
Kommentar aufzeichnen. ..

Benutzerdefinierte Animation. ..

o

Interaktive Schaltfldchen Aktionseinstellungen. ..

. . . %— AutoFaorm formatieren. ..
=il Arimationsschemas Mit rechtsklick 6ffnet ]
3 Benutzerdefinierte Animation. .. SlCh d |eses FenSteI‘
¢ Folientbergang...
=] Folie ausblenden Sle konnen TeXt hanUfugen

Fielgruppenarientierte Présentationen.

und
Aktionseinstellungen
wéhlen 24
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Mit linksklick auf

Mausklick I Mouseover I

,7Aktionseinstellungen®

Bildschirmprasentation | Fenster

offnet sich dieses mim:m Kiicken
FenSteI’ ‘ i Hyperlink zu:

Beim linksklick auf ,andere Datei"
offnet sich das Fenster ,Hyperlink
zu anderer Datei” und sie wahlen
die gewinschte Datei aus

Suchen in: @ Desktop j @ -3 Q@ X Cu E - Extras~

i

Vereinsrechnung

Vereins-
Rechnung
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Internet Adressen zu Power Point

http://www.swisseduc.ch/methodik_didaktik/powerpoint_learning/

http://www.studium-und-pc.de
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