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Windows 8: , Startseite Nachher”

Start Die fir Sie wichtigen Programme sind —

an die erste Stelle verschoben worden
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Inhalt

Das Startfenster
Das Startfenster zeigt Ihnen das wichtige neue Merkmal des Windows 8.

»,Kacheln”: Die kleinen und mittelgrossen Felder, dessen Bildstrukturen auf
Computerprogramme hinweisen. Sie dienen als Fingerbedienungsfelder
analog zu den Kacheln der Smartphones und Tablettcomputers.

Denen widmen wir uns in einem ersten Kapitel, denn sie sind die wichtigen
Steuerelemente des Windows 8.

»Wobei zu bemerken ist, dass die Fingerbedienungsfelder auch mit dem
,Mausklick” bedient werden kdnnen. Es ist also nicht zwingend, dass Sie
einen neuen ,Touchscreen” Bildschirm kaufen mussen.

»Die , Kurztasten” sind im Windows 8 eine grosse Hilfe. Es lohnt sich eine
Memoliste der wichtigsten Kurztasten am Bildschirmrand zu befestigen.

»In meinen Ausfiihrungen folge ich dem Buch ,Windows 8 auf einen Blick” .
Schritt fir Schritt werden sie in diesem Buch durch die Anwendungen von
Windows 8 gefiihrt. Verlag ,,Microsoft Press”

» Als Buch in Computerladen oder Online erhaltlich bei Weltbild.ch” (Fr. 16.90)
http://www.weltbild.ch/9/Windows+8+auf+einen+Blick.htm|?tt=1&ts=1



http://www.weltbild.ch/9/Windows+8+auf+einen+Blick.html?tt=1&ts=1

Inhalt (Fortsetzung)

Zusatzlich: ,,Microsoft Windows 8 Tipps & Tricks auf einen Blick” Microsoft Press Verlag

Bei Weltbild.ch online erhaltlich: Fr 14.90
http://www.weltbild.ch/9/Windows+8+auf+einen+Blick.htmI?tt=1&ts=1

Beide Blicher sind auch direkt von Microsoft Deutschland online erhaltlich jedoch

wegen Zoll und Transportkosten teurer. Je € 9.90 ohne Transport.
http://www.microsoft-press.de/katalog/mspress/b%FCcher/deutsch/~/windows/windows%208/?aktiv=1

,Microsoft Windows 8 auf einen Blick” erhaltlich in der PDF-Form, gratis zum
Runterladen bei ,Heise“:
http://www.heise.de/download/windows-8-auf-einen-blick-1188839.html

Eigentlich kdnnte ich hier mit meiner Prasentation aufhoren, denn die
Buchautorin hat eine vorzligliche Anleitung hergestellt die mich
uberflissig macht.



http://www.weltbild.ch/9/Windows+8+auf+einen+Blick.html?tt=1&ts=1
http://windows.microsoft.com/de-ch/windows/how-to
http://www.heise.de/download/windows-8-auf-einen-blick-1188839.html
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Windows 8

Auf einen Blick

Leicht verstandlich
Am Bild erklart
Komplett in Farbe




Beispiel einer Anleitungsseite
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~ Den Windows-Look éndern

pen Sperrbildschirm anpassen

Wenn der Rechner in den Energiesparmodus wechselt, weil keine
Aktivitaten stattfinden, oder wenn Sie im Benutzerkonto den
gefehl zum Sperren gewahlt haben und Sie zu einem spateren
Zeitpunkt lhre Arbeit wieder aufnehmen wollen, wird der Sperr-
bildschirm angezeigt. Sie kdnnen das Hintergrundbild des Sperr-
pildschirms durch ein anderes Windows-Sperrbildschirmbild oder

durch ein eigenes Foto ersetzen. AuBerdem kdénnen Sie bestim-
men, welche Informationen — Datum, Uhrzeit, Wetter etc. — auf
dem Sperrbildschirm angezeigt werden. Zum Entsperren des
Sperrbildschirms missen Sie einen Benutzer wahlen und das
betreffende Kennwort eingeben.

Schrittweise
werden Sie
gefuhrt die
das Ziel zu
erreichen,
unterstutzt
mit den
dazu
erschein-
enden
Fenstern.

Ein Bild flir den Sperrbildschirm auswahlen

e

Driicken Sie Windows+C, um die Charms-
Leiste einzublenden.

@ Klicken Sie auf Einstellungen.

. Klicken Sie auf PC-Einstellungen éd@ndern.
. Klicken Sie links auf Anpassen.

@ Klicken Sie rechts auf Sperrbildschirm.
. Klicken Sie auf ein Bild Ihrer Wahl.

Benutzer

Suche
Teilen
Allgemein
Datenschutz

Gerate

‘ Wenn Sie fiir den Sperrbildschirm ein eigenes 1

PC-Eirfstellungen

Benachrichtigungen

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren
Heimnetzgruppe

Windows Update

Sperrbildschirm  Startseite  Profilbild

Sperrbildschirm-Apps

ahlen, die im werden, und kur | Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperr |ist

, Bild verwenden mdchten, klicken Sie in Schritt
| 6 auf die Schaltfliche Durchsuchen, wechseln zu
| dem Ordner mit dem gewlnschten Foto, mar-
| kieren es und klicken dann auf Bild auswdhlen.

+ + +

Wertvolle Tipps
werden gegeben

Den Sperrbildschirm anpassen 65




Weitere Einstellung des Sperrbildschirmes

Informationen auf dem Sperrbildschirm anzeigen

StandardmafBig werden auf dem Sperrbildschirm Datum und in den Apps Nachrichten und Mail eingeblendet. Des Weiteren
Uhrzeit der App Kalender sowie der Eingang neuer Nachrichten kénnen Sie Informationen aus der App Wetter anzeigen.

Apps auf dem Sperrbildschirm einrichten

@ Driicken Sie Windows+C.
‘ Klicken Sie auf Einstellungen.
@ Klicken Sie auf PC-Einstellungen cdndern. { Anpassen

@ Klicken Sie links auf Anpassen. Beriaed
Benachrichtigungen

@ Klicken Sie rechts auf Sperrbildschirm.
. Klicken Sie auf eine Schaltflache mit aehe @ ‘
dem Pluszeichen. Teilen D¢

P C 7 E I r Ste' I U n g e n Sperrbildschirm Startseite Profilbild
08:10 '

Sonntag, 26. August

. . . . i Durchsuchen
@ Klicken Sie auf eine noch nicht Allgemein
verwendete App. Datenschutz Sperrbildschirm-Apps
Gerate Apps auswahlen, die im Hintergrund ausgefuhrt werden, und kurze Statusinfos und
Benachrichtigungen anzeigen, auch wenn der Bildschirm gesperrt ist
Erleichterte Bedienung + N O G R
EinSte“Ungen Synchronisieren App auswahlen, um den ausfuhrlichen Status a Jzuzeigen

Heimnetzgruppe

Windows Update

PC-Einstellungen andern
. —

Eine App auswahlen

Tipp Kalender
Klicken Sie im Bereich Sperrbildschirm-Apps % Ry
auf eine App-Schaltflache und anschlieBend o i
in der Liste auf die App, deren Statusinforma- g
tionen nicht mehr angezeigt werden sollen. ’“‘ﬂ

66 Informationen auf dem Sperrbildschirm anzeigen



Der Start (Sperrbildschirm)

Sonntag, 19. Mai

Das Bild flir den Sperrbildschirm ist Mit dem Fingerstrich von ,unten nach
wahlbar. Erkenntlich ob es sich um oben” oder einem Mausklick in das Bild
den Sperrbildschirm handelt ist die verschwindet der Sperrbildschirm
grosse Darstellung von Zeit und Datum und die , Loginfelder” erscheinen




Login in ein bestehendes Benutzer-Kontos

Ausgewahltes
Profilbild

Compu-Kurs
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Existieren mehrere Konten
konnen die anderen Konten
aufgerufen werden.

Kennwort eingeben und mit dem Finger
auf den Pfeil tippen oder Mausklick darauf




Der Bildschirm “Start”
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,Bildlaufleiste”: Mit der Maus kann das Kachelfeld hin und her bewegt werden

Jedes Konto das neu eroffnet wird zeigt die oben gezeigten ,, Kacheln”. Die Auswahl und

Position der Kacheln kann den eigenen Bedtirfnissen entsprechend angepasst werden



Angepasster ,,Start-Bildschirm®

Die gewtlinschten , Kacheln” (Programme)
sind nach vorne verschoben worden.
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Von vorinstallierten Kacheln ist von mir |nur die ,Desktop” im , Startupbereich” erwlnscht.

Neben den Kacheln von Programmen kdnnen auch Verweise auf die ,,Bibliotheken® oder
den ,,Explorer” als Kacheln in den Start-Bildschirm aufgenommen werden.




Die ,,Charms-Leiste”

(

* Die ,Charms Leiste” ermoglicht Funktionen auszulésen wie ,,Suchen®, ,Teilen®,

,Einstellungen flir Gerate” etc.
e Auf dem Touchscreen sensitiven Bildschirm wischen Sie mit dem Finger vom

rechten Bildschirmrand nach innen.
* Sie wird einerseits durch eine Tastenkombination (Tastenkiirzel) Windows+C

aufgerufen, anderseits indem Sie mit der Maus auf die Bildschirmecke rechts oben
oder rechts unten zeigen.

Die Windows Taste

Die Windows-
Taste sieht je

nach Tastatur
etwas anders
aus.




Die ,,Charms-Leiste” aufrufen durch Klick Win + C

Start Compu-Kul
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Die Qualitat des Internetzugangs und die Batterieladung werde angezeigt



Charms-Leiste ,suchen” nach ,Applikationen®
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Mit Klick in das ,,Suchfeld” wird als erstes nach , Apps” gesucht. Die Programm-
kapseln werden alle aufgelistet. Im Textfeld kann man die Suche einschranken.
Der erste eingegeben Buchstaben reduziert die Auswahl an Programmen enorm.




Organisation der Kacheln

Nachdem Sie den neuen PC soweit eingerichtet haben
installieren Sie sicher auch einige Programme.
Wahrend der Installation werden Sie oft gefragt ob ein
Verweis auf dem Desktop, dem Startbildschirm oder

auf der Taskleiste abgelegt werden soll.
Beantworten Sie die Frage mit Ja und prifen Sie danach

ob Sie optimal damit arbeiten konnen.

Sie kdnnen aber auch nachtraglich diese Verweise
auf dem Startbildschirm, dem Desktop oder auf der

Taskleiste platzieren.




» Um alle Apps (Kacheln) sichtbar zu machen:

» Klicken Sie die Windows-Taste -> Die Startseite erscheint

» Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Startseite -> ein
grunes Band erscheint am unteren Rand des Bildschirms.
Klicken Sie auf die Schaltflache , Alle Apps“

» Mit Hilfe der Bildlauleiste kbnnen Sie alle Apps begutachten
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Alle Apps verteilt Uber mehrere Seiten und mit der Bildlaufleiste erreichbar.
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Verwaltung der Kacheln

Mit der rechten Maustaste wurde die Kachel ,ImagingDevices” angewahlt (griiner
Hintergrund der Kachel). Gleichzeitig erschien am unteren Rand des Bildschirms das
griine Band mit einigen wichtigen Aktionen und Informationen:

Offenbar befindet sich diese Kachel schon im ,, Start-Bildschirm® und man

konnte sie von dort 16sen, daflir an die Taskleiste anheften.

Acer Quick Guide Cut the Rope & i view32

voa Acer User's Manual ['—_“I Desktop ImagingDevices v

/& AcroRd32 q Evernote Internet Explorer
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Welche Kacheln sind im ,,Start“- Bildschirm

» Die vorinstallierten Kacheln sind an bester Stelle.

» Mit der Bildlaufleiste konnen Sie alle rechts verdeckten
Kacheln sichtbar machen. Diejenigen sie Sie selber

installiert hatten erscheinen zuletzt.

»Bringen Sie den Startbildschirm auf den Bildschirm durch
klick auf die Windows-Taste.

» Trick: Um die Apps-Bildchen zu verkleinern klicken Sie auf der
Bandlauleiste auf das ,,—“ in der rechten unteren Ecke.

»In der verkleinerten Darstellung sieht man, dass Gruppen von
Kacheln bestehen.

> Sie stellen fest, dass sich die Kacheln der von Ihnen installierten
Programme am rechten Ende befinden.

» Klicken sie mit der linken Maustaste auf die Gruppe lhrer
Programme, halten Sie die Taste gedrickt und ziehen sie die
ganze Gruppe an das linke Ende der Kachelreihe.



Verkleinerte Darstellung der Kacheln durch Mausklick auf
den ,—“ am Ende der Bildlaufleiste.
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Bildlaufleiste am unteren Bildschirmrand

Klick auf den ,—" verkleinert die Kacheln



Verkleinerte Darstellung der Kacheln durch Mausklick auf

den ,—“ am Ende der Bildlaufleiste.

Sta rt Die Gruppierung der Kacheln ist klar ersichtlich.
Mit gedriickter linker Maustaste konnen die Gruppen

verschoben werden.
Aktion abschliessen mit 2x Klick auf die Windows-Taste

Vorinstallierte Kacheln Acer-Apps Kacheln von installierten Programmen
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Eigene Ordnung der Kacheln erstellen

» Die Kacheln kdnnen im ,,Start-Bildschirm“ frei verschoben werden,
indem man mit der linken Maustaste die Kachel antipt,
die Maus-Taste gedriickt halt und die Kachel an den gewlinschten
Platz verschiebt.

» So haben Sie die Moglichkeit die hauftigst gebrauchten Kacheln an
die beste Stelle zu verschieben.

» Achten Sie darauf, dass die Kachel ,Desktop” immer in der Gruppe
am linken Ende platziert ist. Diese Kachel fuhrt Sie auf den
,Desktop”, damit Sie wie zuvor mit Windows 7 arbeiten kdnnen.



Ein App suchen

Beginnen Sie auf der Startseite mit der Eingabe eines Textes (Name eines Programms).

Am rechten Rand des Bildschirms erscheint das Suchfeld mit den von Ihnen geschriebenen
Buchstaben. -> Nachste Folie
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Gefundene Apps fur ,,De”

Suchen

Apps

A p pS Ergebnisse fur ,de”

M't K||Ck an Desktop

de

Delicious: Emily’s
True Love Premiu...

das gesuchte Apps 1
g . . S Skype fur den omnge JODN Deere Drive
App wird die Desktop R
. n Einstellungen 195
F un kt onN e Windows Defender
Oder daS ReChtS vom E Dateien 283
@‘ ]Acer o Suchfeld
Programm . werden alle
gestartet m Polybeme den Suchkriterien a8 Kontakte

entsprechenden
Apps aufgefiihrt

Tdigital Music Store

&
. Acer Explorer
M

[5 Remotedesktopve.

Laufwerke
" defragmentieren...

Deinstallieren .
Bing

Agatha Christie -

Death on the Nile Finanzen




Charms-Leiste ,,suchen® nach ,Einstellungen®: Klick Win + C

Suchen

E | N Stel ‘ un g el Ergebnisse fur ,prof * R

‘ prof  Klick e J¢
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P C - E I ﬂ Ste | I U ﬂ g e ﬂ Sperrbildschirm  Startseite | Profilbild

Anpassen

Benutzer

Benachrichtigungen

Suche

Teilen

Durchsuchen

Allgemein

Profilbild erstellen
Datenschutz

-~ E Kamera
Gerate




Charms-Leiste ,,suchen” nach ,Dateien”: Win + C
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Charms-Leiste “Einstellungen®-> Hilfe: Klick Win + C

(7] Windows-Hilfe und Support

©e

Suchen

Startseite der Hilfe | Hilfe durchsuchen | An Support wenden

Enthalt Informationen zu den Neuigkeiten, zum Installieren von Apps un

AnschlieBen von Geraten sowie weitere Informationen.

2 Internet und Netzwerke

Einrichten eines Netzwerks, Herstellen einer Internetverbindung

Problembehandlung und vieles mehr

= Sicherheit, Datenschutz

und Konten

Erstellen sicherer Kennworter, Verwenden der Priifliste zur Sicherheit,

Schiitzen des PC vor Viren und vieles mehr

Q.

- O
g

Weitere Informationen
Mehr Moglichkeiten erfahren

Sie mithilfe durch die Videos

Frage, oder

und Artikel auf der

Windows-Website.

Stellen Sie eine

lesen Sie Antworten auf der

Acer Benutzerhandbuch
Weitere Informationen zu
lhrem Computer finden Sie
im Acer Benutzerhandbuch

cer Windows 8 Anleitungen
Finden Sie weitere Windows 8
Tipps mit animierten Schritt-
fir-Schritt-Anleitungen auf
der Acer Windows 8
Anleitungen-Seite im Internet

@© Hilfe

Hinzufigen von Apps, Websites und
mehr zu Start”

Suchen

Andern der Kachelanordnung in ..Start”

Weitere Hilfe erforderlich?

Grundlagen:
Erste Schritte mit Windows 8 und
tart”

Support:
Windows-Website aufrufen




Weitere Einstellungen | Klick Win-Taste + C |

E Anpassung =~ =
L
L ™ Darstellung und Anpassung » Anpassung v ¢ Systemsteuerung durchsuchen 0 E I n Ste I | u n g e n

: © .
e Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer In Relation zum Desktop

Desktopsymbole dndern Klicken Sie auf ein Design, um Desktophintergrund, Farbe, Sounds und Bildschirmschoner Yacktnn
N gleichzeitig zu dndern. O ONUU
Mauszeiger dndern

Eigene Designs (1)

Systemsteuerung

Nicht gespeichertes
Design

s Anpassung

Design speichern ~ Weitere Designs online beziehen

Windows-Standard-Designs (3)

NI

Desktophintergrund:
Ein Wunschbild
oder eine beliebige
Farbe wahlen. Die

“ Installierte Designs (1) H“fe
Kachel ,,Deskto Farbe der Fensterrahmen
Tragt das Bild des

- v —
Desktophintergrundes 4 Wahl des Bildschirm-

PC-Info

Windows Erde Blumen

N J\iéj ‘@ €| schoners, Zeitwahl des

Taskleiste
Center fir erleichterte Desktophintergrund Farbe Sounds Bildschirmschoner U mSChaltenS
Bedienung Einfarbig Automatisch Windows-Standard Kein




Weitere Einstellungen

T @ kb Systemnsteuerung b

Einstellungen des Computers anpassen

System und Sicherheit

[ [
’3 Status des Computers dberprifen

Sicherungskopien von Dateien mit dem
Dateiversionsverlauf speichern

Probleme erkennen und beheben

w,_ Netzwerk und Internet
u Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen

- Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen

auswihlen

Hardware und Sound
Gerdte und Drucker anzeigen
Gerdt hinzufdgen

Haufig verwendete
Mobilititseinstellungen dndern

=

oy

=

Programme
% iJ Programm deinstallieren

.
Ay,

|5'_-.':temstEL|ErL|n;| durchsuchen 2

v G

Anzeige: Kategorie =

Benutzerkonten und Family

Safety

'5' Kontotyp andern

'5' Family Safety far beliebige Benutzer
einrichten

Darstellung und Anpassung
Design dndern

Desktophintergrund dndern
BildschirmauflGsung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Sprache hinzufdgen
Eingabemethoden dndern

Datums-, Uhrzeit- oder Zahlenformat
dndern

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen lassen

Visuelle Darstellung des Bildschirms
optimieren

Das alt bekannte Fenster der Systemsteuerung wie im Windows 7

I Klick Win-Taste + C I

\

Einstellungen

e P Pl
NN

Systemsteuerung

Anpassung

PC-Info

Hilfe




Der direkte Weg zu System Tools

Kurztaste Win + X

Programme und Features

Mobilitatscenter Ein Fenster In der unteren rechten
Energiecptionen Ecke des Bildschirms erscheint mit der
Ereignisanzeige Liste vieler Systemsteuerelementen.
System

Gerdte-Manager
Datentrdgerverwaltung
Computerverwaltung
Eingabeaufforderung

Eingabeaufforderung (Administrator)

Task-Manager

Das selbe Fenster 6ffnet sich
Systemsteuerun 9
I a SHEEE I wie in der vorigen Folie

Explorer
Suchen

Ausfihren

Desktop




Weitere Einstellungen

Beim ersten Kontakt

mit der Netzumgebung
muss das entsprechende
Netz ausgewahlt werden.

Das Passwort muss
eingetragen werden

Ubergeordnete System-
Lautstarkeregelung.

Den hier eingestellte
Wert kann mit dem
,Player-Regler” nicht
uberschritten werden.

(© Netzwerke

Flugzeugmodus

Aus l

Verbindungen

Nicht identifiziertes...  Begrenzt [

WiFi

MHNetzwerk Verbunden
myWLAN

Centro grande_092159

asz-24382

NNM-88767

qlg-81843

WIRELESS-X

aku-05475

FRITZ!Eox Fon WLAN 7390

all
all
1
ol
ol
ol
ol

Klick Win-Taste + C

Einstellungen

Kacheln

Hilfe

MHNetzwerk

Benach-
richtigungen

In Relation zum ,Start“

1)
Helligkeit
(!) DEU

Ein/Aus Tastatur

PC-Einstellungen andern




Weitere Einstellungen -> Windows+C

Einstellungen

PC-Einstellu ngen Sperrbildschim Profibid

Anpassen

IS K

Benutzer Systemsteuerung

Benachrichtigungen

Suche Anpassung

Teilen

Allgemein PC-Info

Datenschutz

EEFEENEEREE L
Gerate

ENNEEEREER
Funk A L 70N

aill
Erleichterte Bedienung * HO MHNetzwerk
&
d) DEU

Farbwahl der Startseite Benach- —

,grun”
PC-Einstellungen andern

i
W O
51

Helligkeit




Weitere Einstellungen -> Windows+C

PC-Einstellungen Spertidschim b Einstellungen
Benutzer
Benachrichtigungen Systemsteuerung
Such
o Anpassung
Teilen
Allgemein PC-info
Datenschutz
Gerate ....'.... Hilfe
Funk . . . . . A EeT F .
alll 1))
Erleichterte Bedienung *—: N Al MiNetzverk 51

Farbwahl der Startseite
,blau”

S S ur
richtigungen
PC-Einstellungen andern




Weitere Einstellungen -> Windows+C

Rechte Halfte
des Fensters

¢

gISperrbildschirmI Startseite  Profilbild |

i

Einstellungen

Systemsteuerung

Anpassung

10:20

Montag, 20. Mai

PC-Info

Hilfe

oy —_— i} - -~
W Ao v\"\N\//\" i e e i i

all |‘ ) :O:
51

Helligkeit

MHNetzwerk

== | (l) DEU

Benach- Ein/Aus Tastatur
richtigungen

PC-Einstellungen andern

)




Weitere Einstellungen -> Windows+C

' Einstellungen
P C ; E l ﬂ Ste ’ | U ﬂ g e ﬂ Sperrbildschirm  Startseite I Profilbild g
Anpassen
Renil e Systemsteuerung
Benachrichtigungen Anpassung
uche PC-Info
Tellen uche r:jaCh =  Durchsuchen
pass'en. em Hilfe
Allgemein Profilbild
Profilbild erstellen
Datenschutz all ) o
Wah|e ein ) E s MHNetzwerk 51 Helligkeit
Gerdte Kamerabild als
o : == | d) DEU
P rOfI | b I | d Benach- Ein/Aus Tastatur

richtigungen

PC-Einstellungen andern




Erstes Benutzerkonto erstellen

Ich bin unsicher wie die Abfolge der Schritte flir das erste
Benutzerkontos im neuen PC der Computeria erfolgte.
In etwa erinnere ich mich an Vorgaben.

1.Der PC musste am Netz angeschlossen werden.
2.Name des PC’s

3.E-Mail Adresse

4.Benutzer-Kontonamen (der erste Benutzer hat
Administrationsrechte).

5.Passwort

6.Passworthinweis

Hingegen wie weitere Benutzerkonten erstellt werden, wird
in den folgenden Folien erlautert.



2 Typen von Benutzer-Konten

1. Lokales Benutzer-Konto:
,Kontonamen” mit oder ohne ,,Passwort”

2. Microsoft Benutzer-Konto:
Als Kontonamen dient eine bestehende

oder eine neu zu erstellende ,,E-Mail-Adresse” .
Ein ,,Passwort” wird gefordert.

Bei der Kontoeroffnung werden noch weitere
Informationen vom Kontoinhaber gefragt.
Vorteile: Benltzung von Microsoft Angeboten




1. Lokales Benutzerkonto erstellen
IKIick Win-Taste + | I

Bemerkung: Nur Benutzer mit Administrationsrecht
kénnen neue Konten erdffnen und verwalten.

Einstellungen

Ihr Konto

PC-Einstellungen Q!

Lokales Konto

Anpasse n A Sie knnen Ihre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konta verwenden, um sich bei Windows Syste msteueru ng

anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Maglichkeit, von Gberall auf Dateier

und Fotos zuzugreifen und lhre Einstellungen zu synchronisieren.
BenUtzer Zu einem Microsoft-Konto wechseln
Anpassung

Benachrichtigungen

Anmeldeoptionen
Suche . d PC-Info

ennwort andern . .
Teilen Im ersten Beispiel
| Bildcode erstellen erd eln |Oka|es H”fe

Allgemein

PIN erstellen Benutzer-Konto
DatenSChUTZ Benutzer mit einem K9|| erSte”t' ehen. 'IIII I‘,) -:¢:-
Gera‘-te Andem MHNetzwerk 51 Helligkeit
Funk

Weitere Benutzer = d) 52
Erleichterte Bedienung Klick e e e

+ Benutzer hinzufigen

NP -t PC-Einstellungen andern

Einstellyinamn.cumeb-anisigran, .« _»- »




Lokaler Benutzer ohne Microsoft-Konto hinzufiigen

Benutzer hinzuflgen

Mit welcher E Mail-Adresse mochte sich der Benutzer bei Windows anmelden? (Kennen Sie die E-
Mail-Adresse, mit der sich die Person bel Microsoft-Diensten anmeldet, geben Sie sie hier ein.)

Wenn Sie sicl mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kdnnen Sie Folgendes tun:
Apps aus « em Windows Store herunterladen
Automatis :h Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Onlinesyn: hronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gl :iche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Datenschutzh :stimmungen

Ohne Microsoft-Konto anmelden




Entweder Microsoft Konto oder Lokales Konto

(© Benutzer hinzufigen

Es gibt zwei Optionen fir die Anmeldung:

Microsoft-Konto

Wenn Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse an PCs anmelden, kénnen Sie Folgendes tun:
Apps aus dem Windows Store herunterladen
Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

Einstellungen wie Browserverlauf, Kontobild und Farbe online synchronisieren, damit lhre PCs
dasselbe Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Lokales Konto

Die Anmeldung mit einem lokalen Konto bedeutet Folgendes:
= Sie mdssen einen Benutzernamen und ein Konto fur alle von lhnen verwendeten PCs erstellen.

= Sie bendtigen ein Microsoft-Konto, um Apps herunterladen zu kénnen. Sie konnen es jedoch
spater einnchten.

* |hre Einstellungen werden nicht auf den verwendeten PCs synchronisiert.

Microsoft-Konto Lokales Konto




Benutzer Kenndaten hinzufligen

(© Benutzer hinzufiigen

Waihlen Sie ein Kennwort, das leicht zu merken, aber von anderen Personen schwer zu erraten ist.
Falls Sie es vergessen, zeigen wir den Hinweis.

Benutzername

Tragen Sie die
geforderten
Angaben in die

Felder ein.
Kennwort erneut

eingeben

Kennworthinweis Hochzeitstag der Eltern




2. Wechsel vom lokalen Benutzer-Konto in
das Microsoft-Konto

 Entweder Sie besitzen schon ein Microsoft-Konto oder
* Sie besitzen eine E-Mail Adresse bei ,,Hotmail“, ,Windows Live*
,Xbox“, dann konnen Sie aus dem lokalen Benutzerkonto in das

Microsoft-Benutzerkonto wechseln.

Kurztasten um schnell zu den PC-Einstellungen zu gelangen
Win + C -> Einstellungen -> PC-Einstellungen andern -> Benutzer

Win + | -> PC-Einstellungen andern -> Benutzer




Sie haben ein Benutzer Konto und [iick win-Taste 1 |
wechseln in das Microsoft-Konto

Einstellungen

lhr Konto Vergrosserte Darstellung

PC_ E| nste| | y ngen a Admin  in der nichsten Folie

Lokales Kanto

An passen A Sie kénnen Ihre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows Syste msteueru ng

anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Maglichkeit, von Oberall auf Dateie

und Fotos zuzugreifen und lhre Einstellungen zu synchronisieren.
BenUtzer Zu einem Microsoft-Konto wechseln
Anpassung

Benachrichtigungen
Anmeldeoptionen
Suche PC-Info
Kennwort dndern
Teilen
. Bildcode erstellen H l lf o
Allgemein
PIN erstellen
Datenschutz A’
) - .
Benutzer mit einem Kennwart miissen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben. 'IIII I‘ ) ’(-)‘
Gerate Andern MHNetzwerk 51 Helligkeit
Funk

(= | (!) DEU

Weitere Benutzer
Benach- Ein/Aus Tastatur

Erleichterte Bedienung e @l richtigungen
+ ENUTZEr NINZUTUZEN

Einstellinamn.cus=t-anigigran, o= o # | L # P e im e e r Y ot PC-Einstellungen dndern




Sie haben ein Benutzer Konto und wechseln in das Microsoft-Konto

Sie haben sich entschlossen ein

|hr KO ﬂtO Microsoft-Konto zu erstellen. Sie
haben die Wahl das Konto mit einer —>| Spatere Folien
Admin |

bestehenden e-Mail-Adresse zu
Lokales Konto

|II

erstellen oder eine neue ,,Hotmai
Adresse zu verwenden.

2

Sie kdnnen Ihrel E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden.lum sich bel Windows
anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Moglichkeit, von Gberall auf Dateien
und Fotos zuzugreifen und |hre Einstellungen zu synchronisieren.

‘ Zu einem Microsoft-Konto wechseln ‘
|

N\

Sie haben ein Lokales Benutzerkonto eroffnet
und haben sich entschlossen in das schon —>| Nachste Folien |—>
erstellte Microsoft-Konto umzusteigen.




Mit einem Microsoft-Konto anmelden

Bestatigen Sie zunachst lhr akiuelles Kennwort.

D Admin




(© Mit einem Microsoft-Konto anmelden

Melden Sie sich mit lhrer Lieblings-E-Mail-Adresse beil Windows an. Wenn Sie bereits eine E-Mail-
Adresse verwenden, um sich bei PCs unter Windows anzumelden, geben Sie diese bitte hier ein.

E-Mail-Adresse Nachste Folie

Wenn Sie sich mit einem Microsoft-Konto bei Windows anmelden, kbnnen Sie Folgendes tun:
« Apps aus dem Windows Store herunterladen
« Automatisch Onlineinhalte in Microsoft-Apps erhalten

« Onlinesynchronisierung von Einstellungen wie Browserfavoriten und -verlauf, sodass mehrere
PCs das gleiche Erscheinungsbild besitzen und sich gleich bedienen lassen

Lesen Sie die Datenschutzbestimmungen

L Weiter Abbrechen

Mochten Sie es vermeiden eine bestehende
E-Mail Adresse zu verwenden, konnen Sie eine
neue E-Mail Adresse beantragen.




(€ Geben Sie das Kennwort fir Ihr Microsoft-Konto ein

51e verfugen bereits Gber ein Microsoft-Konto. Es ist das Konto, das Sie fur Messenger, Hotmail,
Xbox LIVE oder Microsoft-Dienste verwenden.

E-Mail-Adresse computeria.opfikon@hotmail.com

Es wird lhnen nochmals
offeriert ein neues
Microsoft-Konto zu
erstellen.

Mit einem Microsoft-Konto anmelden

computeria.opfikon@hotmail.com

Sie sind fast mit dem Andern Ihres Kontos fertig. Verwenden Sie |hr Microsoft- r
Konto und das Kennwort, wenn Sie sich das nachste Mal bei Windows
anmelden.




2. Das Microsoft-Benutzer-Konto

*Die Vorteile eines Microsoft-Kontos sind vielfaltig.
Sie kdnnen ,geprifte” Apps vom Windows Store
runterladen.

*Die Synchronisierung von Browserfavoriten,
Kalender-

eintragen und Kontakten verschiedener PC’s

und Smartphones durchfihren.

*Sie erhalten Speicherplatz im ,,SkyDrive“ fur den
Datenaustausch.

*In den nachsten Folien wird die Erstellung eines
Microsoft-Kontos erlautert.

*Als erstes registriert man eine E-Mail-Adresse



Ein neues Microsoft-Konto erstellen

In den Vorigen Folien tauchte immer wieder die Frage auf ob der
Wunsch bestehe ein neues Microsoft-Konto zu erstellen.

(®© Registrieren einer neuen E-Mail-Adresse

bithilfe |hres Microsoft-Kontos konnen Sie sich beil Xbox LIVE, Windows Phone und anderen
MMicrosoft-Diensten anmelden.

,Hotmail“ wurden von

E-Mail-Adresse iteria.opfikon > =8 hotmail.com e

Microsoft Ubernommen.

Neues Kennwort R AR A Kennworter miissen
mindestens 8 Zeichen
umfassen und
mindestens zwei der

EKennwort ermeut
eingeben

Vorname
folgenden Elemente
Nachname enthalten:
GroBbuchstaben,
rand/Region oeutseniand Kleinbuchstaben, Zahlen
Postleitzahl und symbole.

Wenn alles korrekt ausgefillt ist und mit ,weiter”

bestatigt wurde erscheinen Sicherheitsfragen.

Weiter Abbrechen




Falls Sie lhr

(© Sicherheitsinfos hinzufiigen Kennwort
_ _ ) Zuricksetzen
Wir werden die Infos nur verwenden, um bei Bedarf hr Kennwort wiederherzustellen und das _
. muassen,
Konto zu sichern. )
senden wir

einen Code an

Gebutscatum S
Telefonnumm

Bitte auswahlen er als SM5
Telefonnummer Geburtsort |hrer Mutter oder als
automatisierte
Bester Schulfreund
r Aufruf.

Mame des ersten Haustiers

Falls Sie sich

¥lieblingslehrer nicht
Alternative E-Mai' Lieblingspersdnlichkeitggus der Geschichte aT melden
kénnen,
Adresse Tatigkeit des GroBvatefl k&nnen wir

Ihnen eine
Machricht zum
Zuricksetzen
des Kennworts
an diese
E-Mail-
Adresse
senden.

Geheime Frage

Antwort Barr




(© Fertigstellung Orientieren

Sie sich Uber
die anwahlbaren
Kommunikations-

Teilen Sie uns lhre bevorzugten Kommunikationswege mit.

' Onlineerfahrung verbessern und Microsoft Advertising die Nutzung meiner .
Kontoinformationen gestatten. Diese Einstellung kann jederzeit gedndert werden. Weitere wege bevor Sie

nformationen eine Wahl treffen.

Sie kdnnen auch
. I;::mrgllz:;;:e Werbeangebote von Microsoft erhalten. Sie kénnen sich jederzeit wieder nichts anwihlen.

Sie geben das
hutz und Cookies. Einverstandnis
zum Microsoft-
vertrag !!

(© Unterstiitzen Sie uns beim Schutz lhrer [dentitét.

Wir méchten sicherstellen, dass sich an diesem PC eine echte Person anmeldet

TR > <) EM B

DCKMFMFB




Mit einem Microsoft-Konto anmelden

Compu-Kurs Opfikon

compu-kurs.opfikon@hotmail.com

Sie sind fast mit dem Andern lhres Kontos fertig. Verwenden Sie lhr Microsoft-

Konto und das Kennwort, wenn 5ie sich das nachste Mal bei Windows
anmelden.

Dass Sie sich im Microsoft-Benutzer-Konto befinden ist
ersichtlich an der E-Mail-Adresse unterhalb des Kontonamens.




Benutzerkonto: Kennwort andern Klick Win + |

Einstellungen

lhr Konto

Admin
4 Lokales Konto

PC-Einstellungen

Anp assen A Sie kdnnen lhre E-Mail-Adresse als Microsoft-Konto verwenden, um sich bei Windows
anzumelden. Dadurch haben Sie unter anderem die Moglichkeit, von dberall auf Dateier, Syste msteueru ng
und Fotos zuzugreifen und lhre Einstellungen zu synchronisieren.
Benutzer Zu einem Microsoft-Konto wechseln
Benachrichtigungen Anpassung
Anmeldeoptionen |
Suche j
Teilen
Bildcode erstellen )
Allgemein Hilfe
PIN erstellen ’
Datenschutz
Benutzer mit einem Kennwort mssen dieses beim Aktivieren des PCs nicht eingeben. -Illl l") ‘,(?.'
Gerate Andet MHNetzwerk 51 Helligkeit
Funk

Weitere Benutzer DEU

Erleichterte Bedienung o el Tastatur
+ Benutzer hinzufiigen

Finstelliinamn.cum«t~-anicigran, .« 4+ »# 5 sl - o o s aa Y e PC-Einstellungen dndern



Kennwort andern

Bestatigen Sie zunachst lhr akiuelles Kennwort.

U Admin

weiter

(© Kennwort dndern

Neues Kennwort

eingeben

Kennworthinweis

Fertig stellen



Tasten Kombinationen welche die Charms-Leiste offnet
und gleich die genannten Funktionen startet

Windows Taste alleine -> Wechsel der Bildschirmdarstellung von
Desktop -> Startbildschirm Windows 8 -> Desktop
Windows + C -> Offnet Charms-Leiste: Mdgliche Einstellungen abhingig ob
,Desktop-Bildschirm® zuvor angewahlt
wurde.
Win + F -> Offnen des Charms ,Suche” nach Dateien
Win + W -> Offnen des Charms ,Suchen Durchsuchen” von Einstellungen”
Win + Q -> Offnen des Charms ,,Suche”, Durchsuchen von Apps
Win +1 -> Offnen des Charms ,Einstellungen”
Win + H -> Offnen des Charms ,Teilen”
Win + K -> Offnen des Charms , Gerate”

Weitere wichtige Tastenkombinationen
Win + D -> Desktop

Win + E -> Datei Explorer

Win + X -> Offnet das Meni mit Quicklinks

Alt + F4 -> Herunterfahren



Windows 8 Kacheln zum ,, Desktop” analog zu Windows 7
Die , Dateiverwaltung” erfolgt auf der Ebene des ,Explorers”

Umschaltung vom ,,Start“-Bildschirm von Windows 8
zum Desktop erfolgt entweder:

‘ Direkt durch Klick auf die Windows-Taste E

‘ oder durch Klick auf die ,Kachel” Desktop ‘

‘ Die Windows-Taste Eschaltet ,hin und her” ‘

Den beliebten Startkopf auf dem Desktop fehlt, die Gerlichte gehen um,
dass Microsoft den Startknopf in im Windows 8.1 wieder einfihren wird.
Softwareentwickler haben den Wunsch erkannt und mit der Freeware
,Start Menu 8“ kann jedermann den Startknopf installieren.

Download von CHIP: http://www.chip.de/downloads/Start-Menu-8 60144318.html



http://www.chip.de/downloads/Start-Menu-8_60144318.html

Der Desktop

= | s | Bibliotheken - B
Start Freigeben Ansicht e 6

@ T 4 v Bibliotheken » v Bibliotheken durchsuchen )
f =

Help and Support W Favoriten i_‘ Bilder &| Dokumente
B Desktop S Bibliothek “"""ll‘._\__/l’ Bibliothek
4 Downloads

<> & SkyDrive ﬁ Musik m Videos
\j _}, Bibliothek s Bibliothek
[

=] Zuletzt besucht —

Oracle YM VirtualBox ) Bibliotheken
Bilder

@ Dokumente

c. o' Musik
[y B videos

Google Chrome Nach dem Wechsel von der Kacheldarstellung
#d) Heimnetzgruppe . T
T zur Desktopdarstellung wurden die Bibliotheken
}’\j 18 Computer aufgerufen.
F_-*':J'I ey Acer (C2)
EXCEL - Verkniipfung e THIS S (E)
'?j Metzwerk
w
WINWORD -
Verkniipfung 4 Elermente == [l

@*"'Wn®@@eﬂ-fum‘;m@n*@au@j“pﬁm



Die MenlUbander im Explorer

Das Menuband der Office-Programmen wurde im Windows 8 auch beim Explorer eingefiihrt.

Hier die Beispiele:

Bildtools

Datei
T Haufig besuchte Orte
Neues Fenster offnen 4
1 Wa8acer A~
sl Eingabeaufforderung 6ffnen  » & DataStoge "
3 Snagit =~
) _ 4 Dokumente 52
E Windows PowerShell offnen »
5 Bilder <=
& Musik =
o >
@ Verlauf loschen 7 Videos o
8 Desktop <=
e Hilfe "1 9 PcA =
PC-B =
“' SchlieRen
(Y
Bildtools
D Start Freigeben Ansicht Verwalten
B - Ausschneiden N i ¥ Y - Offnen ~
m 0O k B X = .
(18] Pfad kopieren . . e -a' Bearbeiten
Kopieren Einfugen _ : , Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen  Neuer Eigenschaften
[2] Verknapfung einflgen nach  nach~ v Ordner v '@ Verlauf

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen

E Alles auswahlen
oo . as

oo Nichts auswahlen
£ Auswahl umkehren

Auswahlen

<0




Die Menubander im Explorer

Bildtools

Start Ansicht  Verwalten 410
= m } @ Auf Datentrager brennen @ Heimnetzgruppe (anzeigen) A a ﬁ:
—s J—
4 @ Drucken @ Heimnetzgruppe (anzeigen und bearbeiten) ~
E-Mail ZIP H . _ Freigabe  Erweiterte
&) Fax Admin " beenden Sicherheit

Senden Freigeben fir

Bildtools
Start Freigeben Ansicht Verwalten A 0
E o ) Extra groBe Symbole [l GroBe Symbole . I [O]- [ Elementkontrollkastchen P y—
(S[efo =z H =
TE 5 MittelgroBe Symbole & Kieine Symbole v []* [J Dateinamenerweiterungen -+
Navigationsbereich 3% |ist §:= Detai _ Sortieren ., Ausgewahlte Optionen

v g& Liste R " nachv [ L[] Ausgeblendete Elemente  lemente ausblenden v

Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/aushlenden

Bildtools

Start Freigeben Ansicht Verwalten
- ~ i L &
L |

Nach links Nach rechts Diashow Als Hintergrund Wiedergeben
drehen drehen festlegen auf ~

Drehen Ansicht




Personliche Empfehlungen mit der Organisation
des , Desktops” und der , Dateien”

Halten Sie den Desktop moglichst frei von ,Dateien” die nur
ab und zu gebraucht werden.

Lagern Sie Dateien innerhalb der ,,Bibliotheken®;

neue Bibliotheken konnen Sie erstellen.

Erzeugen Sie so wenig Verweise flr Programme wie moglich auf
dem Desktop Benuitzen Sie die Taskleiste flir Programm-Verweise.



Die Bibliotheken

Die Bibliotheken sind ,spezielle Ordner” der obersten Hierarchiestufe. Einige wurden
schon wahrend der Installation von Windows 8 erstellt. Neue konnen erstellt werden

Bibliothek-Ordner sehen anders aus als regulare Ordner

und sind in der Seitenleiste des Explorers aufgelistet.

1. Wahlen Sie das Namensfeld
,,Bibliotheken” an.

2. Klicken Sie die

M Freigeben Ansicht

Registerkarte , Start”.

4 - Bibliotheken ll
P =] Bilder

Videos

L

@ v 1 & » Bibliotheken »
B Desktop A - =,
&4 Bilder -&| Dokumente
: Downloads @} Bibliothek ,ﬁ{} Bibliothek
SkyDrive
&l Zuletzt besucht QL Ferien ||! Musik
b Bibliothek <& sivliothek

P Dokumente Bibliothek
> @ Ferien
> @ Musik
b i Videos

Gl Y B
Datei

P q@ Heimnetzgruppe

Freigeben

Ansicht

3. Im ,Startmeniband® klicken
Sie auf die Schaltflache
,Neues Element”,

4. Ersetzen Sie den markierten
Platzhalternamen
,Neue Bibliothek” durch
einen markanten Namen.

Zwischenablage

&

i Verschieben nach ~

— l!U
Kopieren Einflgen _
2]

.5 Kopieren nach ~

x Loschen v

=] Umbenennen

Organisieren

E' , T m Alles auswahlen
* @] Bibliothek | |/} 54 Nichts auswahlen
Neuer . en o
Ordner - ) g Auswahl umkehren
Neu Offnen Auswahlen

— —



Dateien komprimieren

Es ist vorteilhaft mehrere Dateien in einer komprimierten Datei zusammenzufassen. Diese
»gezippte” Datei ist Speicherplatz sparend und lasst sich leichter per E-Mail versenden.

Start IFreigeben IAnsicht

T L » W8acer

& Favoriten
B Desktop
& Downloads
& SkyDrive
5 Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
[ Bilder
Ej Dokumente
gﬂ Ferien
o' Musik

B videos
¥ Heimnetzgruppe

1% Computer
& Acer (C:)

A

@ Auf Datentrager brennen
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Verwalten
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1. Wahlen Sie die
gewlnschten
Dateien aus.

2. Klicken Sie die
Registerkarte
,Freigeben”

3. Klicken Sie ,,ZIP“

4. Im Ordner
der gewahlten
Dateien entsteht
der gezippte
Ordner mit dem
Namen des Datums
und der Zeit



Dateien aus einer ZIP-Datei extrahieren

Tools fur komprimierte Ordner
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Wahlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf “Extrahieren”.

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

dargestellt mit der Frage, ob alle
Dateien extrahiert werden sollen

Wenn kein anderer Speicherort
gewahlt wird, so entsteht im selben
Ordner ein zusatzlicher Ordner mit
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Dateien nach Extrahierung anzeigen

Durchsuchen.. | dem Namen ,,Datums und der Zeit”.

In diesem Ordner befinden sich
die extrahierten Dateien.
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