Weihnachtskarten
oder Gratulationskarten

Computeria Opfikon
CompuTreff vom 6. November 2014

Diese Prasentation konnen Sie mit folgender Adresse runterladen und nochmals spielen
http://www.Computeria-Opfikon.ch/downloads/weihnachtskarten.pps



http://www.Computeria-Opfikon.ch/downloads/win8.1praes.pps

Inhalt

/wei Programme stelle ich vor

1. , DesignPro 5“ von Avery Zweckform
2. Microsoft Office ,PowerPoint”

Vorlagen

Wagen Sie sich eine Vorlage selber zu gestalten. Scannen Sie
die Vorlage ein und speichern Sie die Bilder als .PNG, oder .jpg-Dateien.

Es gibt aber auch eine grosse Zahl von Weihnachtkarten im Internet:
Suchen Sie diese im Google — Bilder: Stichwort Weihnachtsbilder.
Klicken Sie in die Bilder damit sie grosser dargestellt werden.

Sofern Sie Windows 7 oder 8 haben kdnnen Sie mit dem

,Snipping Tool” die Bilder auf dem Bildschirm ausschneiden und als
.PNG oder jpg-Datei abspeichern.

Das Programm ,,Snipping Tool” finden Sie in Windows 7 unter
Programme -> ,Zubehor”



Snipping Tool in Windows 8

Windows 8 und 8.1: Sinpping Tool bereitstellen
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mﬁ Acer User's Manual

WILXPhotoGallery o
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@\,\ J~  Adobe Reader XI

Snagit 11 Editor . Audiorekorder

,Klick”“ in den Pfeil zeigt alle Kacheln in alphabetischer Ordnung und 6ffnet das Suchfeld




Snipping Tool

Windows 8 und 8.1: Sinpping Tool bereitstellen

& snagit 11 Editor

4 Snipping Tool
An  Start" anheften

Snagit32 I An Taskleiste anheften I
Neues Fenster 6ffnen

'.@‘ Als Administrator ausfihren

Speicherort 6ffnen

Nur schon die Eingabe von ,,Sn...”
bringt das ,,Snipping Tool” zur
Auswahl.

Mit dem Rechtsklick der Maus auf das
,Snipping Tool” Signet 6ffnet sich

das Fenster in welchem man das App

an den ,Start” und an die ,Taskleiste”
anheften kann.

Wahlen Sie: An die ,Taskleiste
anheften®, denn das App wird
hauptsachlich von der Desktop-
ebene aus benutzt.




Anwendung des ,,Snipping Tools”
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Freies Ausschneiden

lj Rechteckiges Ausschneiden ‘
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Vollbild ausschneiden
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Die Wahl , Rechteckiges
Ausschneiden” legt
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Nachste Folie I
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Anwendung des ,,Snipping Tools”

google.ch/searchiq=bilder+weihnacht

Ziehen Sie den Cursor um den
aufzuzeichnenden Bereich.

Ein Kreuz kann von Bilder Weihnacht
einer Ecke in die 3 o= photo-g.de =BTk
andere gezogen
werden, wobei das
ausgewahlte Bild
in einem

neuen Fenster

klar erscheint,

und gespeichert
werden kann.

Nachste Folie

Seite besuchen Bild an

Ahnliche Bilder

Taskleiste




Anwendung des ,,Snipping Tools”

Datei Bearbeiten Extras ? 1t i »[computeria » | Dropbox » v G | | "Dropbox” durchsuchen ot

%ﬂeu H _);%1 ] - 7 - Organisieren v Neuer Ordner = - @

~
¢ Favoriten
Bl Desktop

A
1. Programme (x86)

I
8 Downloads J!l &

%5l Zuletzt besucht

o Kamera-Uploads Screenshots
Dropbox

1% Dieser PC
= Bilder
H Desktop

Benennen Sie die Datei I

Dateiname: | WEERERNAANE

Dateityp, LAl i s N~=-kie Network Grap

GIF-Datei (*.GIF)
JPEG-Datei (*JPG

v LJd

hic) (*.PNG)

ci (MHT) (*.MHT)

Wahlen Sie das Bildformat:
PNG oder JEPG

(4 Ordner ausblenden




1., DesignPro 5“ Gratisprogramm von Avery

Ein Programm welches etwas Einarbeitung benotigt,
was sich aber lohnt.
Es kann neben der Kartengestaltung auch
fur viele Anwendungengen braucht werden z.B.:
Adresskleber, Gomfiglaser-Beschriftungen,
CD/DVD-Etiketten, Namenschilder etc

Gegenwartig kann das Gratisprogramm von
Avery direkt runtergeladen werden.
Die folgenden Schritte fuhren Sie an

die richtige Adresse.



Richtiger Einstieg in die ,Web-Site” von Avery
| |} avery - Google-suche x | &

Google Eintrag , A

«<h/search

e very“

oS Mews Gmail Mehr -~

Google Viele Quellen bieten fur , Avery” Downloads an.
Verwenden Sie aber nur die Quelle die von der
Web-Site von Avery angeboten wird.

Web Bilder

Beliebiges Land
Land: Schweiz

@

www.avery-zweckform-fachshogfde/ -
Wir flihren das komplette Sortiment Glingffge Preise, schnelle Lieferung

Wenn unter den
Fir Industrie, Handel & Gewe Vielen Zitaten
Etiketten und Visiteniérten von Avery Zweckform ”Ave ry-ZWECkform !

avenrny-ZweCckKiorm.com/ -

Beliebige
Sprache Avery bei Schifer-Shop - 35 0 Artikel flir Blro & Lager
Seiten auf Deutsch www.schaefer-shop.c

Beliebige Zeit {

Letzte Stunde
Letzte 24 Std.

Letzte Woche Etiketten und weitere Produkte fir Blro- und Ordnungsz-wecke_ - - a Ufgel |St€t WI rd’
Letzter Monat Vorlagen & Software Design & Print Onli
Letztes Jahr Vorlagen - Design & Print Online - Jetzt mit Avery Design iy h I : d .
Avery Zweckform - ... praktische Design ... Wa en Sle Iese .
. o
Alle Ergebnisse Software Vorlagen & Softwar
Worbwartlich Vorlagen & Software Berater. Einfach Avery-Zweckform Vorla An SO nSte n ” Ave ry
4 kurze ... Software Berater. Sie ..
Etiketten Vorlagen
Entdecken Sie Avery Zweckform Vorlagen & Software - Vorlagen -
Etiketten wie DVD- & CD ... “orgestalteten VYorlagen - ...

Avery: Office Supplies - Office Products & Labels

www.avery.com/ -~

At Avery.com, you'll find office supplies and products such as labels, dividers, notetabs and
binders. You can also browse our website to find ready-made ...




Richtiger Einstieg in die ,Web-Site” von Avery

Etiketten und Visitenkarten von Avery Zweckform

www.avery-zweckform.com/ -

Im Zweckform Formular-Portal finden Sie alle wichtigen Mietverirage Einfach, sicher ..
Avery Zweckform Etiketten bedrucken in wenigen Schritten. Sie m

Vorlagen & Software

Vorlagen —

Vorlagen - Design & Print Online g
Avery Zweckform - ...

Software
Vorlagen & Software Berater. Einfach
4 kurze ...

Etiketten

Entdecken Sie Avery Zweckform
Etiketten wie DVD- & CD ...

Vorlagen & 5:}:(]

Vorgestalteten

ite bt

Unter dem Titel
Etiketten und
Visitenkarten von
Avery Zweckform®
wahlen Sie

Design & Py »Vorlagen & Software”

Jetzt mit Avery Design & Print Online
praktische Design ..

Vorlagen & Software Berater

Avery-Zweckform Vorlagen &
Software Berater. Sie ...




Richtiger Einstieg in die ,Web-Site” von Avery

Mit der Wahl ,Vorlagen & Software” 6ffnet sich folgende Seite

Suche: ‘ Artikelnr. / Suchwort eingeben

Vorlagen & Software Ideen & Anwendungen Online Service

Sie befinden sich hier: Home > Vorlagen & Software

Ak SCHNELLZUGRIFF £ E-Mail & Drucken

Suche in Vorlagen &
Software

Fir die Suche nach Voriagen &
Software, geben Sie eine
Artikelnr. ein

I Suchwort l °

Vorlagen & Software

» Vorlagen
» Software
» Tablet & Mobile Apps

E3a —
TN ==
e

Avery Zweckform Avery Zweckform
Design & Print Online DesignPro

PRLEEICE =
Assistent 5.0 fiir
Microsoft Office

Kostenloser

Download
AN o AL Word.
Newsletter utlook

mitkosteniol Sje \W3hlen ,, Avery Zweckform

Mustern und]

taede | Design & Print Online”
Vorname

Vorlagen flir Microsoft
Word

Kostenlos online Kostenloser

gestalten Download
- Kompatibel mit PC oder - Vielfaltige
MAC® Gestaltungswerkzeuge

Kein Download - Umfangreichen
erforderiich Bildgalerie

- Tausende professionell Importfunktion fir eigene
gestaltete Vorlagen Bilder

Kostenloser
Download

. - Seriendruck-Funktion Spezielle Photo- und
r— Kostenlos online gestalten . " ot guoge i Spalse
| Nachname | . . al ge
E-Mail Klicken Sie in: Jetzt starten! isitenkarten
and e 6 [+Y Jetzt starten! I Q Erfahren Sie mehr

g Download

Beispiel Newsietter
Datenschutzbestimmungen

VORLAGEN & SOFTWARE BERATER



Bemerkung: Im Falle Sie ,Avery” an Stelle von , Avery-
/weckform“wahlten, erscheint folgende Seite

— | Sie befinden sich auf der Einstiegseite von , Avery*“

- / W Etiketten und Visitenkarte... \ .. . . "
(€)@ v avery-mecktomeam ey 2] Wahlen Sie das Unterkapitel ,Vorlagen & Software, |—
G weistoesuch: - B aueletachi = @2 S| ) guf die zuvor gezeigte Seite zu gelangen.

Ll V@ - avery zweckform

Cookies helfen uns bei der Bereitstellung unserer Dienste.
Durch die Nutzung unserer Dienste erklaren Sie sich damit einverstanden, dass wir

gokies setzen. m Mehr Informationen

AVERY"® -
@weckform /%, [wewer |

Produkte Vorlagen & Software ideen & Anwendungen Online Service

Suche: ‘ Artikelnr. / Suchwort eingeben

Schnellzugriff

Kleine Helfer
fur "himmlische" Events

Einladungen, Namensetiketten, Beschilderungen vor Ort...
Unsere cleveren Produkte sorgen fiir eine
entspannte Vorbereitung und professionelle Umsetzung.

Neu: Produktsuche
Vorlagen & Software Berater

Kostenlose Vorlagen &
Software

Design & Print Online .
Wir drucken fiir Sie... @ Produkte - Video - Muster

Neu: Formular-Portal

Newsletter
mit kostenloser Software,
Mustern und Tipps!

l Anrede ;I

‘ Vorname I

‘ Nachname |

| E-Mail |

[ Land _vj (> ]

Beispiel Newsletter
Datenschutzbestimmungen




Installation des Programms ,, DesignePro 5“

Avery Zweckform
DesignPro

Kostenloser

Download
- Vielfiltige
Gestaltungswerkzeuge

- Umfangreichen Bildgalerie

- Importfunktion fir eigene
Bilder

- Spezielle Photo- und
Texteffekte

*® Erfahren Sie mehr
L3 Download
* T

‘AVERY” /

Fields marked with an ~ are required.

Schlieften

* Tite: Bitte auswahlen v
* First Name:

* Last Name:

* Country: Deutschland v
* Email:

* Confirm Email:

* Would you like to receive free offers, product information and news from Avery by
email?

© Ja © Nein

—> =z

Sind alle die

mit * gekenn-
zeichneten
Felder ausgefullt
kann die Datei
,gesendet”
werden.

Das Fenster zeigt an, dass das ,,Downloading” beginnt.

Mit Klick auf ,,Download”
erscheint ein Fenster

in dem die Personalien
angegeben werden mussen

-AVERY"’ A

Downloading...

Wenn der Download nicht automatisch startet, klicken Sie bitte hier.

Datei GroBe
12 MB

Schlieffen




Installation des Programms ,, DesignePro 5“

Moglicherweise erscheint auf dem Bildschirm
das Fenster mit der Aufforderung die
Installations-Datei zu speichern.

[ P r_ﬂf‘l'_‘
Offnen von DE_de_DP5_DL_20100525.exe X

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:

[=”] DE_de_DP5_DL_20100525.exe

Vom Typ: Binary File (11.9 MB)
Von: http://www.avery-zweckform.com |

Maochten Sie diese Datei speichern? H
_ | Nach der Installation
W [ Abbrechen | | des Programms erscheint
— auf dem Desktop

der Verweis fur den
Start des Programms
,DesignPro 5“

— 1

DesignPro 5




Start-Fenster von ,,DesignPro 5.0

Datei Ansicht Extras Hilfe
ZHal|ynr|o o - ufiulntﬂa%%l”lﬂ»éla B /.-=|0 4
v vA.|Bru|l===FEEH|aE|E| @G F K«

In einem ersten Schritt werden die Vorlagen fir die Kartengestaltung
aufgerufen, um eine Wahl zu treffen.

Zur Information: Kreditkarten
Die A-Papierformate 8.5x5.4cm

A0 84.1x118.9cm
Al 59.4x84.1cm
A2 42.0x59.4cm
A3 29.7x42.0cm
A4 21.0x29.7cm
A5 14.8x21.0cm
A6 10.5x14.8cm
A7 7.4x10.5cm

[zl

o
o
n

Das A4 Format ist das Standart-Druck-Format.

Die kleineren A-Formate sind Teile des A4-Formates.
In einem Druckprozess kdnnen 2 A5-Karten oder

4 A6-Karten gemeinsam ausgedruckt werden.

N
O
O
z!

BEXE

Driicken Sie F1, um die H



Rechte obere Ecke des Startfensters VO rI a ge n

,' DesignPro 5.0 P )
Boter] Ansicht Extras  Hilfe Der erste Schritt: Wahl des Formates: Zuerst

> I Leeres Projekt.. Strg-N ] werden alle Produkte aufgelistet, das erste wird
Strg+0 | [i[g Vorgestaltete Vorlage... in der VorSChaU gezeigt

= Offnen...

Letzte Datei

Beenden

Yorlage Yorschau

Format: I IAHe Avery Dennison Produkte V] I
AS Blattausrichtung: (® Hochformat O Querformat Vorschau
i ' vom ange-
Artikelnummer suchen: Suchen
| | [swren | fl L obiven
. . Format.
Klicken Sie auf

Datei-> Neu->

Leeres Projekt. : : )
Artikelnummer Bezelchnung Grohe Farbe N Basbaiten
Das fol gen de = Computer-Etiketten, endlos 88.9x233 Weiss I
Fenster d er Computer-Eiketen, endlos 00, % Jb WeISS Jenutzerdefiniert..
Computer-Etiketten, endlos 88,9x 487 weiss
Vo rl d ge n Computer-Etiketten, endlos 101,6% 23,3 weiss Loschen
ersc h ei nt Computer-Etiketten, endlos 101,6% 36 weiss
Computer-Etiketten, endlos 1016 48,7 weiss
Computer-Etiketten, endlos 106,7 » 23,3 Weiss I 0K I
Computer-Etiketten, endlos 1067 = 36 weiss
4 / r‘nmzq ter-Fhkatten andlne ME7vdR 7 nRies v | Abbrechen |
< >
l

Hife |




Vorlagen

Limitierung der Avery-Produkte auf ,Karten”

Yorlage Yorschau

Format: Alle Avery Dennison Produkte %

: Alle Avery Dennison Produkte
Blattausrichtuna: N Adress-Etiketten

CD/DVD Etiketten und Einleger
Artikelnummer suchen: || Computer - Etiketten endlos
For.mulare.

ennzeichnungs-ttiketten

Kreativprodukte

Losungen fur Gewerbetreibende
MyDesign

! Namensschilder Farbe '
Ordner-Produkte . Bearbeiten...
b Paketversand-Etiketten WEISS
Personal Label Printer Produkte Welss Jenutzerdefiniert..
Photo ID Produkte e
Photopapier :
Register-Produkte e
Speichermedien-Produkte welss
Schulprodukte Weiss
Universal-Etiketten
Visitenkarten _
Benutzerdefinierte Yorlagen WelIss Abbrechen

" arnnn Fer-} ey neies

m

Artikelnummer

Loschen

Welss oK

OO0 OO0 000

<

Hilfe




Gewdlnschte Vorlage

Wahl des Avery-Produktes: 2 Faltbare Karten, A6 im Hochformat, Druck auf A4-Papier

A5 gefaltet -> A6

Vorlage Vorschau € |—>
Format: Karten

Blattausrichtung: (®) Hochformat () Querformat

Artikelnummer suchen: Suchen

32 X A5

Enthalt alle Avery Zweckform Karten-Produkte, Tischkarten,
Einleger, Gluckwunschkarten etc.

Artikelhummer Bezeichnung GroPe

C2318 Korrespondenzkarten Quick®... 12882
C2341 Gluckwunschkarten, &5 [Auk... 148 x 210 Jenutzerdefiniert..
C2341 Gluckwunschkarten, 85 (Inne... 148 x 210
C2342 Gluckwunschkarten, &6, mit ...  105x 148
C2342 Gluckwunschkarten, &6, mit ... 105148
(A jet-Glij : 48 % 210 :
' 105 % 1485 0K

Bearbeiten...

Nichste Folie |=>

A Abbrechen

[ M73R4 icitenk arten mik ranerfarniart ANdAvRNA neies
<

Hilfe




Grundsatzliches zur Gestaltung der Karten

- Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hilfe B@E
: IBI UIEE—IE"IEIE] ’.JI@IIIIE‘I?IN AN

dass es sich bei der Hat man die Vorlage mit
Vorlage um ein dem gewilinschten Format
A4 Blatt handelt. mit OK bestatigt, offnet
sich das , Editor-Fenster”
,DesignPro”“ benennt das in dem das ,Vorschau-Bild”
1. Vorlage-Blatt ,,Karte 1“ im Zentrum dargestellt ist.

,Karte 1“
,DesignPro” erlaubt die

Flr spezielle gewunschten Seiten
Anwendungen der gefalteten Karte
wird es zum zu gestalten.

N
]
O
27
(23
&

P Oy Iy
Dricken Sie F1, um die | C2352 X:393.57 mm Y:302.86 mm




Vorarbeiten fur die Gestaltung: Anzahl Karten

1. Schritt: Bestimmung der Anzahl Karten, in unserem Fall 2 Karten.
2. Schritt: Die 2. Karte muss zugefligt werden.

Vergrosserte Darstellung

Klick in das Feld
oL ] M0 \astenh Karte 1 /

EEEIEEEEE A EIEEE
220 200+ 180+ 160 ' 140+ 120+ 100+ 80 + §0 + 40 + 20 '

ken Sie F1, um die Hilfe a Neue Registerkarte | X:-65.25 mm Y: 302.00 mm

K42 [MOR Karte 1 ) Karte 2
Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeiger (2352 X: -78.50 mm Y: 302.00 mm

Bereich der Auflistung
der Karten

Wichtig: Bevor mit der Gestaltung
der Karten begonnen wird, mussen
alle Karten erzeugt sein.




Grundsatzliches zur Gestaltung der Karten

Die Weihnachtskarten sollen mit einem Bild im A6 Format geschmuckt werden

und einen gedruckten Text zum Beispiel ,,Frohliche Weihnachten” auf der

Innenseite der gefalteten Weihnachtskarte enthalten.

Modell von 2 Weihnachtskarten auf dem A4-Blatt

I Das A4 Blatt ungefaltet

A

A 2 | Karte 2 I Die Hinter-
[ seite
@ des A4
| Blattes

Faltungs-

C

Die Vorder-
seite

des A4
Blattes

Achse

Mit einem einseiten-fahigen Drucker wird zuerst
das A4-Blatt der Karte 1 gedruckt, dann das A4
Blatt gekehrt und wieder eingezogen um die
Karte 2 zu drucken.

Faltungs-
Achse




Karte 1

In unserem Falle wird die Karte 1, mit 2 Weihnachtsbildern geschmiickt.
Zur Veranschaulichung werden die 2 Weihnachtsbilder vorerst mit A und C ersetzt.

Die rote Achse symbolisiert die Faltung der Weihnachtskarte

Die Bilder A und C werden
in die beiden rechten Felder
der Vorschau eingefligt.




Bilder oder Graphiken einflugen

' Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hilfe

D H SR A0 |[3x v

NE[HBD2D|7(CS(® 8 /- =AHE

Die Buchstaben A und C
wurden als Hilfe zuvor

in Karte 1 eingefligt.

Avial vii2 vA.|B 7 U|E == EEE
BE S |E|e F|lu
U Suchen in: [jg Weihnachtsbilder vle 2 e g
i‘l B Vorschau
= bk g
YY1V
Einfiagen Grafik aus Datenbank ﬁ | ‘: 8;
o Elementtyp: PNG-Bild  jiE'S i‘“‘*}
e Abmessungen: 257 x 363 [sfil o L
« |l Man sucht und i v B3 KB . 17-00-2014
= . 13-34-19.png 13-35-25.png 13-36-20.png v
\ |[f wahlt das Dat 17092014 13-34-19 M| |
. einame: pna Einfugen
Ol gewlinschte
ol gilg Datetyp: | Alle Dateien (") v| | Abbrechen | =
. Yorschau aktiv
27 .. [ ke |
—| Dann fiigt man g |
I . .
W das Bild ein.
[=3)
& || ) )
. Weiter mit dem Prozess
o in den folgenden Folien.
41 DR Karte 1 {Karte 2

Sucht nach einer Gr C2352

X: -174.00 mm_Y: 36.00 mm

—>



Bilder oder Graphiken einflugen

'. Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hilfe

D EH SGR| % @A o3z v

T EF| eS| 28 4. =|0H

I-IIE‘I|7||

el vz vA-|B 2 U |SHE = |EEE
; 05 — a
ll'% Iszl i?l A, .I Unterstrichen —
[:I I [ sy
& =
m -
sbe (|3
N
L]
@) | &
al 6
mls
@ o™
= |-
M 41 DI Karte 1 4 Karte 2

Unterstreicht den m C2352

X 11030 mm Y: -5.76 mm

Breite: 95.45 mm Hohe: 131.82 mm

Die Buchstaben A und C
wurden als Hilfe zuvor
in Karte 1 eingeflgt.

Das in Karte 1 eingefligte
Bild wird im Zentrum der
Karte dargestellt.

Mit Hilfe von editorischen
Schritten wird das Bild in den
gewinschten Bereich
verschoben, zentriert und
fullt den Bereich.

Hier im Bereich A




Bilder oder Graphiken einflugen

- Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hilfe

D E SR % BA|0 o3 v

Sucht nach einer Gr C2352 X: -174.00 mm_Y: 36.00 mm

BEE & SIS AR IR~
Arial vz vA-|B 7 U |E==BHEE
FEEE E AR
:9 F+ S0 . 100 .+ 15 o 200
&
ED Klick in das
& Editorenfeld
& B macht die
2¢|I” B untere Ebene
k - B sichtbar
0@
Ol
3l C
«~
[
I
41 DS Karte 1 {Karte 2

Die Buchstaben A und C
wurden als Hilfe zuvor
in Karte 1 eingeflgt.

Den Buchstaben A
sichtbar machen
durch Anheben der
unteren Ebene.




Bilder oder Graphiken einflugen

- Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hilfe .
D@llélﬁwﬁl'@“l@ DleBuchstabfenAundC

| w J.=|B & Wurden aIs.Hllfe“zuvor
_A,,a. 7z vA-|BZU|E==F=E in Karte 1 eingeflgt.
mE |2 BT « » |
' ] b+ so_ .+ 100 + 150 ' ]200
all Die Schritte um eine
=) o gewunschtes weiteres
S| Bild auf dem Platz C zu
=18 positionieren wiederholt
ste | sich. Darum setze ich es
A\ i ohne die einzelnen
g = Schritte zu erldutern.
2
~
=
= ||2

; ‘é Mit dem Klick auf , Karte 2“

TIKIE DS Karte J& Karte 2 erscheint die noch nicht
Sucht nach einer Gr C2352 X: -174; ¥: 36.00 mm beschriebene ,Textkarte”

Nachste Folie




Karte 2

In unserem Falle werden auf Karte 2, 2 Texte geschrieben
Zur Veranschaulichung werden die 2 Texte vorerst mit B und D ersetzt.

Die rote Achse symbolisiert die Faltung der Weihnachtskarte

B

Die Texte B und D werden

in die beiden rechten Felder
der Vorschau eingefligt.

D (in die gleichen wie die Bilder)

hKarte J) Karte 2




Karte 2 Text fur ,B“

i Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hi

D B SR| % BE|0 |0z v

SR E P28 L

Zentrieren I

Viele Schriften stehen

zur Verfigung

Lucida Calligraphy vie viA.-|B 7 U |

1= =

BES (& (B[R F| K «»

Weihnachten
und ein
gliickliches

neues Jahr

-

all-

Iy Klick um das

Textfeld zu

offnen.
NU[E

O

O |-

z g

=

= |I-

& (|12

DS Karte 1 ) Karte 2

Dricken Sie F1, um (2352

X:-167.33 mm Y:81.33 mm  Breite: 103.83 mm Hohe: 80.50 mm

D

T'Lucida Console
L Lucida Fax

T Lucida Handwriting
!’lt Lucida Sans

1T Lucida Sans Typ
L Lucida Sans Unicode

[ Magaucta
H Maiandra GD
T Malgun Gothic
J T Mangal
B X[ 4 a
£ T Yhatara VN7 Seript (¢
HHp Meiryo
B Meiryo UI
[T Microsoft Himalaya
B Microsoft JhengHei
1% Microsoft JhengHei Lights
i Microsoft JhengHei Ul
| H Microsoft JhengHei Ul Li'
& Microsoft New Tai Lue
[ Microsoft PhagsPa
% Microsoft Sans Serif
H Microsoft Tai Le
[ s i
B Microsoft YaHei




Karte 2 Text fur ,D“

i Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank Extras Fenster Hi

D E S&R| Y BME|v oz

BRI E 0S| 28 /-—Izﬁl

Lucida Calligraphy v |36

wa|

viA -

|B 7 U |= —||’f‘]@]|§|._-

=

B BB F|H <> M

Um den Text

fur die Karte D

_ zu schreiben:

< Klicken Sie
widerholt

in das Editor-

feld.

o
N

Schreiben Sie
den Text. Hier
nur ,Frohliche
Weihnachten”

% B E| MO0/ %

Dricken Sie F1, um (2352

X:-167.33 mm Y:81.33 mm

Frohliche
WeihAnachten
und ein
gliickliches

Mit Klick in die
Editorfelder
Zentriert” und
,Mitte” wird der Text
verschoben.

neues Jahr

Frohliche
'WeiﬁBcﬁten

Der Text kann nun an
den gewlnschten Ort
verschoben werden.
Hier Gber das D.

So bleibt noch Platz
fur handschriftliche
Mitteilungen.

Karte 1 ) Karte 2

Breite: 103.83 mm Héhe: 80.50 mm




Weihnachtskarten im Querformat

| Es sind mehr Karten im Querformat im Angebot und sie sind auch vielfaltiger |

TS| 2-8 4 =0
vz vA.|B 7 U |=E==|EEE
Plic « » M|

} i 50 100 154 200

Drehwinkel
% Abbrechen
<

| Hile
odv ABC
e
[wx]
Q
Exakt: 0O EGrad

Wir starten gleich wie bei den vorigen Karten
und wahlen auch die gleiche Vorlage C2352

(wie zuvor gezeigt).

Das Bild wird gewahlt und eingefligt

Danach wird es in das

korrekte Feld verschoben.

& Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C
@ Einfigen Strg+V
P Eillfarbe...

Z Linienfarbe...

= Linienstarke...

Klick mit der rechten
Maustaste in das Bild
offnet das Auswahl-
fenster in dem man die
Drehfunktion wahlt.

Reihenfolge 4

GroBe an Vorlage anpassen
{3 Als Hintergrund festlegen

2% Effekt Galerie

Nun wird die Bildgrosse
dem Rahmen angepasst

B Zuschneiden...
Grafik ersetzen...

Eigenschaften...




Schriften im Querformat

Rechtsklick auf den Rand
des Textfeldes offnet
das Auswahlfenster um
das Textfeld zu drehen

|

Frohliche

g
WeiAnachiten

Karte 1 ) Karte 2

Lucida Calligraphy viz viA.|B 7z U |=E=EHEE=E
BE| 2 BB F K« ﬂ
b+ s+ 10 + 15 240

& Ausschneiden
Kopieren
@ Einfiigen

Strg+X
Strg+C
Strg+V

Schriftart...
Ausrichtung ’
Zeilenabstand...

@ Fillfarbe...
235 Fallmuster...
_l Linienfarbe...
= Linienstarke...

Ecken abrunden...

|} GroBe an Vorlalje anpassen

Reihenfolge

Drehwinkel

Zéhler formatidren...

—>[ o ]

g

Exakt:

Fagt ein Textfeld eir C2352

X:-9333mm Y:93.33 mm

8 Abbrechen
-
Hilfe
ABC
=
o
(@]
270 5 Grad




Schrift im Querformat

9 T W . Mit Links-Klick in den Text stellt
] % sich das Textfeld vortibergehend
[ || & wieder horizontal damit Korrek-
NG 3 turen vorgenommen werden
: E kénnen.
| E Mit Rechts-Klick auf den Rand
N . B des Textfeldes o6ffnet sich das
O " 5 Auswabhlfenster, in dem Sie das
O | Textfeld kopieren oder
2 ||- 5 wenn nétig ausschneiden
i §‘§, (I6schen) kdnnen.
= | £9%
< || 2 “i‘,; In diesem Fall habe ich den
g E g § das Textfeld kopiert und den
o % g Text erginzt.
< Lo
<2 DN Karte 1]\ Karte 2

Dricken Sie F1, um (C2352 X: 104.85 mm Y: 301.82 mm



Vor dem Drucken

Die Qualitat der Karten ist direkt von der
Qualitat des Druckers abhangig.

Flr schwarz-weiss Graphiken genigt ein schwarz-weiss-Drucker.
Die Qualitat des Farbdruckers beeinflusst die Qualitat der Farbdrucke.

Wenn randlos gedruckt werden kann, kbnnen die Karten mit einem
Schnitt getrennt werden. Andernfalls sind auch Randschnitte notwendig.

Die Qualitat der Karten ist jedoch auch
von der Qualitat der A 4 Blatter abhangig.

Prifen Sie welche Papierdicken der Drucker bewaltigt. Wenn 160 g/m? OK.
Manche Drucker besitzen eine spezielle Klappe die voribergehend getffnet
werden kann, damit dickes Papier das in die manuelle Schachtzufuhr

gelegt wird, geradlinig durch den Druckprozess gefiihrt wird.



Bemerkungen betreffend Drucken

Modell von 2 Weihnachtskarten auf dem A4-Blatt

Hier wird nochmals bildlich dargestellt wie die beiden Seiten angeordnet sind.
Die eine Seite (hier mit A und C markiert) tragen die beiden Bilder.
Die Texte (hier mit B und D markiert) missen im gefalteten Zustand

der Weihnachtskarten lesbar sein.
Sie sind deshalb auf der hinteren Seite des A4 Blattes aufgedruckt.

<\

Faltungs-
Achse

Die Hinter-
seite

des A4
Blattes

A

C

Die Vorder-
seite

des A4
Blattes

Faltungs-
Achse




Druckertest

Es lohnt sich in einem Test festzustellen welche Seite des in
der Papierkassette liegenden Blattes bedruckt wird.

Markierung z.B.
,oben hinten”

und nun wo befindet sich die

Markierung nach dem Druck?

Nachdem die Vorderseite gedruckt wurde, wird das Blatt
entsprechend dem im Test erprobten Orientierung entweder
in die Schale des Blattvorrates oder in den Einzugsschacht
gelegt um die hintere Seite zu drucken.




Ausdruck der Weihnachtskarten

W | Datei [Pearbe‘rten Ansicht Einfigen Zeichnen Format Datenbank BExtras F} Djeser Drucker ist nur einseiti g

Mo —— C;l 1387“—; - druckend. Der erste Druck gilt der
=17 schieen "8 4= Karte 1. Danach wird das Blatt

B U EEE .
& Speichern Strg+S | = = EI UmgekEhrt und in den Drucker

M
geschoben. Karte 2 wird angewahlt

und kann gedruckt werden.
Drucker
Name: Brother MFC-7840%/f Printer v |

Speichern unter...

Vorlage wechseln...

Erfassen >

Drucker justieren... Status: Bereit

= -
[&, Seitenansicht r.E;lrt'; . BRWOCEEEESE Eigenschaften

L o eben Sie

TAS é‘ Baicken Strg+P _> Folgendes ein:  Brother MFC-78400/ Printer

abe N Kommentar: BRWOCEEEBB51E89
: Ei Ged rUth WI rd bel Auswahl Anzahl Exemplale
] 1L d ieser Einste [l ung O Alles (@ Wieviele Etiketten / Karten?
ol 29 die zuvor e o () 3eten
z ) Master
3( . i Exemplare:
Z| 4 angewahlte Karte. OBersioir. | |2
— = Geben Sie durch ein Komma getrennte
Beenden 12a3h||;;1 2undfoder Bereiche ein. Beispiel:
| .
ég I 0K I | Abbrechen ’ I Hilfe
7 ¥ *
ga AA

41 DD Karte 1 A Karte 2
Dricken Sie F1, um (2352 X: 258,61 mm Y: 175.00 mm NUM




Seitenansicht der Weihnachtskarten

| Wichtig:

DateiJ Bearbeiten Ansicht Einflgen

Zeichnen Format Datenbank EI

o|m v

|&. 8 /.= |14

| & Speichern

Neu >
= Offnen... Strg+0
SchlieBen
Strg+S

Speichern unter...

46% v | SchlieBen

Vorlage wechseln...

Erfassen 4

o
n

: = Drucken...

Drucker justieren...

Strg+P

Nachricht senden...
Eigenschaften...

1 Dokument2.zdl

2 Design 2.zdl

3 C\Users\..\Dokument2.zd|
4 Dokument1.zdl

Beenden

%EEMO0,/)

Dricken Sie F1, um (2352

DR

Es kann von der
Seitenansicht
aus direkt
gedruckt
werden.

Karte 1 £ Karte 2

Dricken Sie F1, um C2352

X: 258.61 mm Y: 175.00 mm

Zuerst mit dem ,,Setup” die Drucker-
einstellungen vornehmen, wenn diese
= | hicht schon vorgenommen wurden.




2. Microsoft Office , Power Point”

Das Power Point Prasentationsprogramm
eignet sich sehr gut fur die Gestaltung von
Weihnachtskarten.

Power Point“ nennt die einzelnen A4 Blatter
Folien”

Ablauf der Gestaltung:
Die Grundeinstellungen von Power Point
Bilder einsetzen und Texte schreiben
Drucken



Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

P Linker Teil des Meniibandes
Start Einfugen I Entwurf I . “ “
von , Power Point” -> ,Entwurf

Aa A{ | ist angewahlt ->Klick in ,Seite
= =2 | einrichten”.

Start Einfugen | Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht @
7: | A nFarben' @
| ‘ , » Hintergrundformate ~

: chirmpras (4:3 { F Aa Aa x. @Schriftalten o

et bl =5 Seite olien- smEms mEEn e Il Hi 5

‘LEdQEI (17X 11 ZO“) I o einri(ht.en orientierung ~ e = . ik @Effekte % 4 Hmtergrfmdgraﬂken ausblenden
A3 Papier (297x420 mm Seiteq | Designs Hintergrund M|
| A4-Papier (210x297 mm = I Hochformat

‘ D4 0 ) aP'EV( 2UX mm; Notizen, Handzettel

B5 (ISO) Papier (176x250 mm
‘35-mm-0ias ® Hochfe . Querformat
{Overheadfolien v

1 =2 =

Loschen Sie die beiden
Textfelder

Folie Tvon1 | “Larissa-Design™ | <  Deutsch (Schweiz) |



Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

CoY\d -V )~ =

ey —

< Start Einfigen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen IAnsicht I

& 2 B [ = = e | o | = — -l
B o) (g 2 s
Einfugen s Neue AV == = =||EE- Formen Anordnen Schneliformat- Bearbeiten
v J Folie ~ ﬁ IF ik sheinll e HA l |_ — = _”__ ] :‘—_}J hd v vorlagen~ =" >
‘Zwischenablage Folien . Schriftart s Absatz f Zeichnung

Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen

Conso |
| Lineal Q ‘ E f?[t_;g
i Graustufe

Folienmast
Handzettel

Notizenmaster
Prasentationsansichten

Foliensortierung
[Z] Notizenseite
L Bildschirmprasentation

| Gitternetzlinien

: Zoom An Fenster : <
[ ] statusleiste anpassen |l Reines Schwarzweif

|Einblenden/Ausblend... Zoom Farbe/Graustufe

I:l
Norma

Linksklick in das
Feld ,Normal”

,Lineal” anwahlen I

,Gitternetzlinien“ anwahlen

I Nachste Folie I

|

‘ Folie4von4 | “larissa® | § Deutsch (Schweiz) | 62 (=)




Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

N

(-

&)

Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen | Ansicht [

E] Foliensortierung Folienmaster V! Lineal q |38 Far @ = g
a » : v g
——"| 2] Notizenseite 5 Handzettelmafjter | V| Gitternetzlinien i Graustufe %
| |Norma : : 5 ; s - Zoom An Fenster : Neues Fenster
S LD Bildschirmprasentation Notizenmaste || Statufjleiste anpassen | mm Reines SchwarzweiB || Fenster L | wechseln ~
Prasentationsansichten Einblendef/Ausblend... Zoom Farbe/Graustufe Fenster

1|

IR - R RIRNE (RN O O - R I O R T R I I IO RO I O I I I O N O I T N N T SO - EE RN RN [ NNk - N RN |

...........................................................................................

I Ubersichtsbilder aller Folien

Die Gitternetzlinien sind wichtig fur die Platzierung der einzusetzenden Bilder.
Sie sind nicht Bestandteil der Folie und erscheinen nicht im Druck!

Zusatzlich konnen auch wichtige Abgrenzungslinien fur die A6-Felder gezeichnet werden,
die allerdings auch Bestandteil der Folie sind. Sie mussen vor dem Druck geloscht werden.

—3| Nachste Folie




Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

'das Zentrum zlehen.

Feine Linien. paral[el 20|
den Seltenlmlen durch

np [- i) _ . i
- m Einfagen Entw| Neu.e FOIIe |Idsch|rmprasentatlon Uberprafen Ansicht
B | 3 =R [ anklicken _E N llu [d T B ST

. achste Folie | | 4
G Det und 1. Folie [F] Nachste Foll Ry 2 2
Einfigen ¥ Ne_ut:v : - A H =.= .= =|| 85~ For:nen Anordnen Schneliformat- | Bearbeiten
. e ,‘Folle ; dup|IZIeren J_ 7 vorlagen~ = —
Zwischenablage = || Folien ] Absatz “1l| Zuletzt verwendete Formen a
|||12|||10|||8|||6|||4|||2||10||12||1.\\‘DOC]AI—L’EJ}&CS
aeud, P
- ; 3 : : ; ; 3 Linien )
S TN RS, SARA. SR W N SO PSRN, R B
Rechtecke

' Diése Seite als ,Vorschau
- zur .2, Seite verdoppeln:.. ..

den Seitenlinien sind

«|-|-3-|-|-|-6-|-|-|-4-|-|-|-2-|-|-|-0-|'|-|-2~1-|-|-4-1-|-|-6-|-|-|-3-|-|:-|}

| werden.

Die Linien parallel'zu : |1 .

Bestandteil der Seite |
und.kdnnen zugunsten.. | . ...
des Gitters weggelassen

A6-Format firden |
‘Eintrag von Bildern|_s;

oder Texte fur d|e 1
‘Weihnachtskarten

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folievon1 | “larissa” | 6 Deutsch (Schweiz) |




Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

L] = = X
| Start | Einfugen Entwumtm_ﬁlldschlrmprasentatlon Uberprufen Ansicht
23 “=)|E- [ | Neue Folie e [P e [ T B[
B = EEEEE Py 2
Einfugen N;ue = _p an kl |Cken == = E”gg v 5\ Formen Anordnen Schnellformat- Bearbeiten
F__ | Folie - ke . - T = 5 I3 ¢ - vorlagen ~
u nd 1 . FOI e Absatz ] Zeichnung
dupIiZ|eren "' g l'l'l'4'l'l'l'~|~|-|-0-|-|-|-2-|-|-t-‘+-x-|-|-- NN SN RN (0 NN E b N RN
Titelfolie Titel und Inhalt Abschnitts-
uberschrift
Zwei Inhalte : Vergleich Nur Titel
o Leserllcher Text _ ¢ B ® W &
= et Biam Ausgewahlte FoI|e dupI|2|eren
Uberschrift Uberschrift

@ Ausgewdhite Folien duplizieren

‘=] Folien wiederverwenden...

IR - IR R O RN R R AR R

1

A6-Format fur den

Eintrag von Bildern-
oder Texte fir die. ..
Weihnachtskarten

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

4

Folie 1Tvon1 | “Larissa”

Deutsch (Schweiz) |




Grundeinstellungen von ,,Power Point” Folienformat A4

Offnen

rJ

s

v

H Speichern

Speichern unter ' >

n
k=
‘&
=

lien

R S K- R I I e N R R s EY R e L R C A SR R SN R R - SR

Kopie des Dokuments speichern
i@ " PowerPoint-Prasentation
’ | Die Datei als PowerPoint-Prasentation speichern.

‘{j PowerPoint-Bildschirmprasentation

— | Als Prasentation speichern, die immer in der Ansicht
‘Bildschirmprasentation’ geoffnet wird.

' > PowerPoint 97-2003-Prasentation

:i Eine Kopie der Prasentation speichern, die volistandig mit
PowerPoint 97-2003 kompatibel ist.

ﬁ OpenDocument-Prasentation
 —

Die Prasentation im OpenDocument-Format speichern.

% PDF oder XPS
==y Eine Kopie der Prasentation als PDF- oder XPS-Datei
veroffentlichen.

E Andere Formate

Das Dialogfeld 'Speichern unter’ 6ffnen, um eine Auswahl aus

allen moglichen Dateitypen zu treffen.

X
[Ansicht _
A7 | H Y ANy
L Lo =t 2

Bearbeiten

-

Formen Anordnen Schnellformat-
D‘ vorlagen~ =

- -

Zeichnung ]

——

I'I'4'I'l'I'G'I'I'I'B'I'I-liOI-llliI-l-l

1 als Vorlage

rumslinien

speichern

fur weitere Weihnachtskarten

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folie2von2 | larissa” | < Deutsch (Schweiz) |




In Folie 1 werden 2 Bilder in die unteren A6 Felder eingefligt

e
| Start L Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht @

B, Q@; o)) (| e Tamma= )
Einfigen > Neue [l" K U abe § AV- Ay~ ” A - I |_ = == ~. || Formen Anordnen Schneliformat- | Bearbeiten |
v, Follev = ¥, vorlagen~

Zwischenablage Folien Schriftart D Zeichnung

(RN PN RN (0 3 N R I O IO T - O O I I T O O O O O s R I O O O O N I T N N RN RN N - S RN RN (s N Rk . N RN |

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
Folie 1von2 | “larissa” | % Deutsch (Schweiz) | B88+=




Bilder im ,,Power Point” einsetzen

Entwurf Animationen Tell der A4 Seite DaS Blld kann
am grunen
| \ = i' Punkt gedreht
Tabelle | Grafik | ClipArt Fotoalbum Formen SmartArt Diagramm .
i A P werden und in
Tabellen Illustrationen .
das eine A6-
Feld verscho-
Organisieren v Neuer Ordner ben we rden
\. Programme (x86; ~ DaS B||d erd
& Downloads in das Zen-
5l Zuletzt besucht
%3 Dropbox trum des A4
Tine el | Blattes ein-
. D 17-09-2014 17- 09 2014 .
= 13-34-19.png 13-35-25.png gefligt.
=/ Bilder :
m Desktop

| Dokumente

& Downloads

b Musik

M Videos Bildschirmfoto Bildschirmfoto
& Acer (C) 2014-09-17 um 2014-09-17 um

12.59.03.png 13.00.22.png




/wei Karten im Hochformat

Die Bilder wer-
den dem A6-
Netz angepasst.

Der ,,Zug” an den Kreisen
auf den Linien vergrossert
die Flache des Bildes, aber
das Bild wird verzerrt.

Der ,,Zug” an
den Eckkreisen
vergrossert

die Flache

des Bildes
proportional




Endprodukt der Folie 1




Texte werden in Folie 2 mit der Schrift ,,Lucida Calligraphica® eingefiigt

t'g 1ml Einfagen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht I Format E ‘
B o ml- EEepEt OBy L_% 3

Einfugen j ’ Fb;ci-:ev “ F £ U s & - Aa-||A-| |H=E EI- .’ Formen Anordnen Scc::g;t;rnmvat . Bearbeiten

Zwischenablage = | Folien || Schriftart | | bsatz || Zeichnung [
|l (EVRNE E SRR RN [ RN RN RN RN AR 3 N X R o U R R B IR RN SR RN - T R RN SRR N (s N RN
1 |
> | Die Bilder und die }-:---{- ____'___; e Sl s
, die unteren Felder | (g____ﬂvf’_“"f_“_ﬁ_’___f_g 5
| Ubertragen. ' '

Der Text ist fur

| Karte 2 zentriert
geschrieben. Er muss

| noch gedreht und

| platziert werden.

Far Karte 1

ist der Text
schon
platziert

und orientiert

S E NN B YRR Vo W RN IR Y - (I R I 0 e T IR RN I N R Il A R R R

uaiyovuiy; amfayygy_(_u{ :

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
Folie2von2 | “larissa” | 6 Deutsch (Schweiz) | B8 (===l




Das Endprodukt ist fir den Drucker bereit

T Ll 2
\jl Start I Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprafen Ansicht @
& z E:] ¥ | S o -= s=|| = “u { L_;I _,) & - [ a4 |
Dzl ey CE A L
Einfagen Neue & | F K U sbe & AV- Az~ § = = g][ggvl ~" | Formen Anordnen Schnellformat- | Bearbeiten |
v J Folie v % ﬂii' ¢ v vorlagen~ =" >
|Zwischenablage ™ Folien Schriftart fd ]| Absatz F] Zeichnung ]

| Vor dem Drucken L
die Orientigrungs: |1

2
T | linien.in beiden ..
‘ i
P Folien 1éschen :

_J

SR T I <X R I S O IR e E S R o R e S I R R R R T - R R - S

UDTYOVUYL M aymjyox_ﬂ

o awpfsanang oo
soyoyyoybura pun : : : :

UFTYIVUYL 9/1&29'917}]”5945 i . : i :

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
Folie2von2 | “larissa” | $ Deutsch (Schweiz) |




Das Endprodukt fur Karten im Querformat

Folie 1

X
)
' Start ] Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht @
o & 7S FERs B TSR | e | e = | r=‘ Uu o
=] | & x|[2)] [=-=EE | & - &
= l|=)
Einfdgen Neue ‘ F K U abe § AV- Ay~ “ A | ': = = g” E=- Formen Anordnen Schnellformat- Bearbeiten |
. Folie ~ * — [T . ¥ vorlagen ~ - .
Zwischenablage = | Folien Schriftart £ Absatz fs Zeichnung =
i §e|-|-|-12|-|-|-10 I U I < SO T I I <Y T TR T O T O T~ I U B o IO T R - RO IO I T I O I - N I I - D N (0 N |12|-|-|j

.....8.,.,.|.6.,.,.,.4.,.,.,.3.,.....0.,.,.,.2.|.,.,.4.,.,.,.6.,.,...8.,.,.;§,

|

Die Bllder wurden nachemander .

elngefugt an den Z|eIort verschoben

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folie 1Tvon 2 | “Larissa” | Deutsch (Schweiz) |




Das Endprodukt fur Karten im Querformat
Folie 2

Cia
(W1 ) o — =
) I Start [ Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprufen Ansicht @
FE s = | TR Y -'= === it - d S - e
= | N BEREREE. b FE L
Emfugen Neue & H F K U abe 8§ AY- AaVH s I NS I[_==_§v] —__\ Formen Anordnen Schnellformat- Bearbeiten
J Folie~ %4 ‘ — =] - - vorlagen~ =" -
|Zwischenablage ™= Folien Schriftart ] Absatz I§ Zeichnung ]
1-_"| = x e A2 00 A0 e e GG 20 Qe 2 G g e A i e
” | Die: Texte wurden nachemander

% geschrleben an den Zielort. verschoben
-und die:Grosse der Texte angepasst

o T : froﬁﬁcﬁe 'W’etﬁnacﬁten
..f?’oﬁf.tt;ﬁef\fe.tﬁn@cﬁ.te@...:... 7 und eingliickliches
: : ; : : : ; _’Neuesjaﬁ,r : :

'I'I'B'I'I'I'6'1‘I'I'4'I'I'I'2'I'I'I'0;l'l'l'2'I'I'I'4'I'I'I'6'I'I'I‘8'I'I'I

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen
Folie2von2 | “Larissa” | Deutsch (Schweiz) |




Einseitiger Druck: Unabhangig welche Folie zuerst gedruckt wird

AT x
o =
= I Ansicht
Dokument in der Vorschau anzeigen und drucken — : =
1] e e ey
'=H Einen I;ucker die Anzahl der Exemplare und andere ’ Ek »1 aadlll
- L2al [ — P
/ '97 Offnen Druckoptionen vor dem Drucken auswahlen. ::J | |SEaTsED SRCIENELE Schnellformvat- _ || e
i X = vorlagen - 3
% Schnelldruck ] Zeichnung
| I Speichern Die Prasentation direkt an den Standarddrucker senden, ghne
Anderungen vorzuneh
— ) Seitenansicht
& Speichern unter  » | Vor dem Drucken Seiterf] Drucker
Seiten vornehmen.
= Name: | lamh Brother MFC-7840W Printer vl I Eigenschaften |
fosas] g
Drucken ¥ Status: = P
Typ: Brother MFC-7840W Printer —
- Ort: BRWOCEEE6851E89
z Kommentar: BRWOCEEE6851E89 [] Ausgabe in Datei umleiten
3 k2 [
: - Druckbereich Exemplare
! i |
£ & Alles I (® Aktuelle Folie I Markierung Anzahl Exemplare
- ) Zielgruppenorientierte Prasentation: I
(O Folien: l
. . . . Geben Sie die Foliennummern und/oder den Folienbereich an. Zum Beispiel: 1;3;5-12
Die beiden Folien sind Fsortioren
erstellt. Hier wird zuerst e PR
Folie 2 gedruckt. Folien &) | Fojeripraseis: i
Da nac h muss a Uf d as Farbe und Graustufe: Reihenfolge: (@) Horizontal Vertikal GG
lGrausﬁern E”
g I eic h eB I att FOI iel I An PapiergroBe anpassen I [ ] Ausgeblendete Folien drucken
[_|Folienrahmen []Hohe Qualitat

gedruckt werden.

[ | Kommentare und Freihandmarkierungen drucken

Morschau Druck auslosen |

||Abbrechen




Beispiel beidseitiger Drucker

Besitzen Sie mehrere Drucker, mussen

)

e N

/ 7 Offnen

H Speichern

R Speichern unter »

Dokument in der Vorschau anzeigen und drucken
Drucken

Druckoptionen vor dem Drucken auswahlen.

Schnelldruck

Die Prasentation direkt an den Standarddruc
Anderungen vorzunehmen.

Seitenansicht

. Vor dem Drucken Seitenvorsg
Seiten vornehmen.

(1N B0 LN BN 0 B OO 08

Einen Drucker, die Anzahl der Exemplare und andere beldseltlger DrUCkmOgI IChkeIt auswahlen'

Sie den gewlinschten Drucker mit

HP L1300-400 color M351-M451PCL 6
HPLaser Jet400colorM45 1nw

Drucken:

Handzettel

[ Folien

@l Folien pro Seite: [z

Farbe und Graustufe:

[ Farbe

Reihenfolge: (@ Horizontal () Vertkal | [5][ 5]

G
[v]

An PapiergroBe anpassen | || Ausgeblendete Folien drucken
Folienrahmen [JHohe Qualitat
|| Kommentare und Freihandmarkierungen drucken

OK | | Abbrechen




Einstellungen fur beidseitigen Druck

ﬂ:! X
| Enweiterte Optionen | Druckverknpfungen | Papier/Qualtat | Effekte | Fertigstellung | Farbe | Dienste |
Eine Druckverknupfung ist eine Sammlung gespeicherter Druckeinstellungen,
die mit einem einzelnen Klick angewendet werden konnen. E
VerknUpfungen zum Drucken: —
A [ =
Allgemeines nomales Drucken mg L. .
Bei einseitigem Druck
T ‘Papserfonnate: 210 x 297 mm‘ wurde ,,nein“ gewahlt
Ad v
Papierquelle:
>~ | Briefumschlag | Automatisch auswahlen v
:.-—-
= Karton/Schwer
E Beidseitiger Druck: N 2
=0 ein
S| iketten a, umdrehen -
== Ja, nach oben drehen
b
‘1\\\\ Transparentfolie Farboptionen:
e v | |Fabe vl
Speichem urter... Losch Zuriickset . . .
| = e e Bei beidseitigem Druck
(”/”] o || Hike | wird je nach Drucker eines
et | 1 | der beiden ,ja‘s” gewihlt.
i ixi OK Abbrech .
Einstellung fixieren en Probieren!

| Die Vorgangerfolie erscheint wieder: Wahlen Sie OK um den Druck auszul6sen




Nachster Computreff

‘Tag der offenen Tur; Sie ,fragen” mit oder ohne PC

Das Team ist bereit fur Sie im Raum der Stille
am 11. Dezember 2014

Am 8. Januar 2015 Computreff mit dem Thema
,Datensicherung”



