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Gunstiges Lehrbuch fur Windows 10 ,,Schritt fir Schritt erklart”

Konten

ichtigste zuerst. Fligen Sie zunachst Ihre Konten hinzu.

Schritt fur Schritt erklart

Windows 10

® Apps und Programme, Internet, E-Mail, Office, Netzwerke, Sicherheit u.v.m.
® Mit praktischen Anleitungen, Hintergrundwissen und Empfehlungen
® Windows 10 kurz und biindig erklart

Jorg Hahnle




Die Blucher sind im Exlibris Glattzentrum erhaltlich

} Windows 10 Schritt flir Schritt

s sy B Joan Lambert, Steve Lambert

Kartonierter Einband (Kt)
13.01.2016

Blcher Deutsch

Auslieferung erfolgt in der Regel innert 3 bis 4 Werktagen 27:88 CHF 22'30

Windows 10

=20% ™"

Windows 10 Das Querformat des Buches
JKZ:?DT;T; Einband (Kt)  (@emmmm— eignet sich gut als Lehrbuch
30.09.2015 am Computer, und zudem
Biicher Deutsch ist es billiger.
Auslieferung erfolgt in der Regel innert 3 bis 4 Werktagen sssochr 11.60
= |

Es lohnt sich dieses Buch zu kaufen. Es informiert Sie tGiber Windows 10
viel besser und ausfiihrlicher als ich es mit meiner Prasentation kann.



Ich beginne die Prasentation gleich mit den wichtigen
Einschrankungen die beachtet werden mussen, um von
der Gratis Aktion ,Windows 10” profitieren zu konnen!

Die Gratisaktion lauft am 31.Juli 2016 ab. Ob sie verlangert
wird ist fraglich. B6se Zungen melden, dass Microsoft
mit der Aktion nicht zufrieden ist.

Windows 7 muss mit dem Service Pack 1 ausgestattet sein
Windows 8 muss auf Windows 8.1 aufgeruistet sein

Windows XP und Vista sind ausgeschlossen. Da diese
in Computern adlteren Datums installiert sind, genligen
diese so oder so kaum den heutigen Ansprichen.



Folgende Systemvoraussetzungen mussen erflllt sein

Prozessor: 1 Gigaherz oder schneller mit Unterstttzung fur PAE, NX, und SSE2
Arbeitsspeicher: 1 Gigabyte fir die 32-Bit-Version oder 2 GB fur die 64-Bit-Version
Freier Festplattenspeicher: 16 GB (32-Bit) oder 20 GB (64-Bit)

Grafikkarte: Microsoft DirectX-9-Grafikkarte oder hoher mit WDDM-Treiber
Bildschirmauflosung: 1024 x 600

Ein neues Notebook mit vorinstalliertem W10 weist
folgende Kenngrossen auf

Prozessor: 2.2 — 2.7 GHz

Arbeitsspeicher: 8 Gigabyte; 64-Bit-Version

Freier Festplattenspeicher: >100 GB (64-Bit)
Festplattenspeicher: 1 TB HDD; oder (1 TB SSD: + CHF 400)
Grafikkarte: Intel HD Graphics

Bildschirmauflosung: 1024 x 600

Displaygrdsse: 15.6“

Betriebssystem: Windows 10 Home

Preis: CHF 500



Ein altes Notebook mit Windows Vista Basic, gekauft ca 2007

weist folgende Kenngrdssen auf:

Prozessor: 1.83 GHz
Arbeitsspeicher: 1 Gigabyte; 32-Bit-Version
Festplattenspeicher: 160 GB

Die Installation war beim 2. Versuch erfolgreich aber der PC ist
sehr langsam. Der Kauf eines neuen PC’ist zu empfehlen.

Sind die Bedingungen an die Architektur des PC’s fiir das Upgrade
erfullt, kann das Windows 10 installiert werden.

Sie haben die Wahl Windows 10 zu installieren und
alle ihre Programme und die Daten behalten.

Oder Sie konnen eine saubere Neuinstallation vornehmen
die allerdings mit dem Verlust aller Programme und Daten
verbunden ist.



Auf Grund dieser Einschrankungen erlauben Sie mir
folgende persdnlichen Bemerkungen

 Microsoft fuhrte Windows 8 ein, welches mit der Kachel-
Anwendung sehr unbeliebt war. Vor allem Betriebe, wollten
Windows 7 nicht verlassen.

* |ch vermute, dass Microsoft den Flopp mit der Einfihrung von
Windows 10 beheben will und als Entgegenkommen das
Upgrade bis 31.Juli 2016 gratis abgibt. Lassen Sie sich nicht
durch dieses Gratisangebot verfiihren.

* Wollen Sie wirklich das alte Betriebssystem mit Windows 10
ersetzen? Genulgt denn das alte Betriebssystem und/oder der
PC nicht mehr fur lhre Bedurfnisse?

Ist der PC zum Beispiel viel zu langsam?

Hangt er sich 6fters auf und zwingt Sie zum Neustart?
Beflirchten Sie, dass beliebte Programme nicht

mehr funktionieren wirden?



Windows 7 wird bis 2020 und Windows 8.1. bis 2023 von
Microsoft weiterhin unterstitzt.

Sie haben aber auch die Moglichkeit den Versuch mit
Windows 10 zu wagen, denn innerhalb eines Monats kénnen
Sie das bisherige Windows Betriebssystem regenerieren.

Ich personlich wiirde diesen Versuch nur machen, mit dem
gegenwartigen Windows 7.

Windows 8.1 wurde ich, sofern die PC-Bedingungen genugen,
definitive auf Windows 10 aufrusten.

Bevor Sie auf Windows 10 aufristen, erkundigen Sie sich ob
teure installierte Programme lauffahig sind mit Windows 10.
Bedenken Sie, dass bei speziellen Programmen Aufriistungen
teuer sind.

Probleme sind bekannt bei Druckern, Scannern, alteren Kameras.
Erwarten Sie nicht, dass Microsoft die notwendigen Treiber
liefert. Kontaktieren Sie die Hersteller der Gerate.



Verlauf der Installation von Windows 10

Mit guter Beobachtung ausgestattet, ist Ihnen sicher
aufgefallen, dass plotzlich rechts unten auf der Taskleiste ein

ein kleines Windows Symbol [EJ] erschienen ist.
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Taskleiste

Fliihrt man die Spitze der

Maus auf das Symbol erscheint
der Text ,,Windows 10
herunterladen®.

Was viele Leute argerte, dass bei bei W 7 und 8.1 Updates immer
wieder die Aufforderung erschien auf Windows 10 zu wechseln.

Was bis Nov 2015 erschien beim Links-Anklicken I Nachste Folie |—>




Klickte man das erste mal auf das Symbol Eerschien ein Fenster

mit Informationen des ,Get Windows 10 App“ (GWX) welches
Informationen Uber den Zustand des PC’s sammelte.

Informationen Uber die

Aktivitaten des GWX-App \

-\

Anzeige ob das GWX-App
installiert wurde

# GWX Control Panel

~

,Get Windows 10 App“
zum Schweigen zu bringen.

Hier hatten Sie die Moglichkeit

~Information

Is 'Get Windows 10' app running? | Y&5-

Is 'Get Windows 10' app enabled? | Yes.
Are Windows Update OS upgrades enabled? | Yes.
Windows 10 Download folders found? |Yes.

Size of Windows 10 download folders: |1.3KB

| Open BT Folder

GWX Control Panel Monitor Mode status: | Disabled, not running.

The 'Get Windows 10' App is installed on your PC. You can control and

configure it with GWX Control Panel. Some settings related to Windows 10
upgrades were detected, At least one hidden download folder was found.

~d

Disable 'Get Windows 10' App (permanently remove icon)

Die Aktivitaten des

>

,Get Windows 10 App”“

konnten kontrolliert werden.

|
|
|
|
|

Disable Operating System Upgrades in Windows Update
Clear Windows Update Cache (see User Guide for details)
Delete Windows 10 Download Folders

Enable Monitor Mode ( ’ Display the User Guide




Wenn Sie heute auf auf das Symbol E klicken 6ffnet sich das

Fenster mit der Wahl entweder sofort zu aktualisieren oder
den Download zu starten! Dies gleicht einer Notigung

E'\Mndowsl()hemnterladen

=® Microsoft empfiehlt das Upgrade auf Windows 10

Sie erhalten das Upgrade auf Windows 10 einen begrenzten Zeitraum kostenlos.

Jetzt aktualisieren Download starten und Upgrade spater starten

+/ Dieser PC ist kompatibel I Bericht anzeigen I v/ Windows 10 ist schnell und sicherer.

v/ Sie finden Ihre Dateien an gewohnter Stelle. v/ Es verfugt tber integrierten, kostenlosen
Virenschutz.

I Nachste Folie I

Ja, kostenios. Voliversion von Windows 10, keine Testvctn. Der Download umfasst tber 3 GB. Moglicherweise fallen Gebuhren des

Internetdienstanbieters an.

B Microsoft ®0000

gorecassangy
o

Loth )

= Weitere Informationen finden Sie unter ,windows.com”.




~ Zuriick Weitere Informationen finden Sie unter ,windows.com”.

Sie sind bereit!

Thr PC ist fir Windows 10 geeignet.

Inr PC Inre Apps und Daten

v Arbeitsspeicher: Anforderungen erfillt v Apps: 0 nicht kompatibel
v/ Prozessor: 1 GHz oder schneller v/ Daten und Dateien: Bereit
/" Touchscreen: Nicht erforderlich

v/ Drucker und andere Gerate: Kompatibel

Letzte Ausfiihrung 03.02.16 12:36 ‘ Jetzt aktualisieren \

== Microsoft  inhaitdesBerichts  Bericht drucken




Erhielten Sie die Meldung fur die Vorbestellung nicht, liegt das
einerseits an der Unvertraglichkeit, da die Updates noch nicht
erfolgt sind oder, dass Sie nicht mit dem Internet verbunden sind.

Mochten Sie auf Windows 10 wechseln konnen Sie das
,GWX-App“von der folgenden Webb-Seite runter laden
www.ultimateoutsider.com/downloads

ULTIMATE OUTSIDER
Nothing but win.
ol
M Blog SoundCloud  YouTube Downloads Donate
GWX Control Panel
This is a free tool that can remove and disable the 'Get Windows 10’ notification area Version: 1.7.4.1
icon on Windows 7 and Windows 8. Recent versions can also disable 'Upgrade to Date: April 1, 2016
Windows 10' behavior in the Windows Update control panel and do much more. See Platform: PC 32/64
the user guide at the Ultimate Outsider blog. You can still download GWX Control *Download Installer *
Panel as a standalone executable if you don't like installers. Please see the "GWX -or-

Control Panel Release Notes and Version History" post at the blog for MD5 and SHA-1  *Download Stand-alone *

checksums of all official releases.


http://www.ultimateoutsider.com/downloads

Das neue GWX-Control Panel prift die Eignung des PC fur Windows 10.
Sie kdnnen aber auch die Installation von Windows 10 verhindern.

7 GWX Control Panel

~Information

Is 'Get Windows 10'icon app running? | Yes. Windows 10 Download folders found? | Yes.
Is 'Get Windows 10" icon app enabled?  Yes. Size of Windows 10 download folders: | 1.3KB
Are \Windows 10 Upgrades allowed?  Yes. | Open SWindows.~BT Folder |
Mon-critical Windows 10 settings enabled? |Yes. Automatically install Windows Updates? | Yes.

GWX Control Panel Monitor Mode status: |Disabled. Mot running.

Informationen

Status and settings summary:

The 'Get Windows 10 icon app is installed on your PC. Your system is configured to allow Windows 10 upgrades (click 'Prevent Windows 10 Upgrades' if
you wish to change this), Some non-critical Windows 10 settings detected (use 'Save Diagnostic Info' from the program's system menu to see which
ones). Disabling them may resolve some Windows 10-related problems. At least one hidden download folder was found. Windows Update is configured
to install updates automatically, (New updates sometimes include Windows 10 components. If you are comfortable with this, you can ignore this
warning.) Windows Update is configured to treat recommended updates the same way as important ones, meaning you are at risk for receiving
unwanted and unnecessary Windows 10-related updates. You can disable this behavior with the 'Change Windows Update Settings' feature.,

e y

1. click to Disable 'Get Windows 10' App (remove icon) 3. Click to Prevent Windows 10 Upgrades ’

2. Click to Delete Windows 10 Download Folders... 4. ciick to Delete Windows 10 Programs... ]

' Click to Change Windows Update Settings... | | Click to Clear Windows Update Cache (see User Guide for details)... ’

| Click to Disable Mon-critical Windows 10 Settings { Click to Enable Monitor Mode... ’
Click to Display the User Guide... Nachste Folie: Die markierten Texte

gut leserlich dargestellt




1. Click to Disable ,,Get Windows 10“ App (remove icon)

Deutsch: Klick in diesen Text um die Anzeige des Programms
,Get Windows 10“ zu loschen.

2. Click to Delete Windows 10 Download Folders...

Deutsch: Klick in diesen Text um die schon runter geladenen
Windows 10 Ordner zu I6schen.

3. Click to Prevent Windows 10 Upgrades

Deutsch: Klick in diesen Text um zu verhindern, dass die
Windows 10 Aufristung erfolgt.

4. Click to Delet Windows 10 Pograms..

Deutsch: Klick in diesen Text um die Windows 10 Programme
zu l6schen



Bemerkungen zur Installation von Windows 10



Windows Update

@ Windows 10 wird heruntergeladen

Installation wird vorbereitet...

[ Herunterladen beenden l

Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 13:25
Updates wurden installiert: Heute um 13:29.

Sie erhalten Updates:

Far Windows und andere Produkte von Microsoft Update

Der Prozess des Herunterladens
dauert eine gute Weile.

Zum Schluss wird der PC

neu gestartet und die Installation
beginnt.

Bemerkung: Da noch keine Maoglichkeit besteht mit ,,Screenshot-Tools” die Bildschirm-
bilder einzufangen, benitzte ich das iPhone den Bildschirm zu fotografieren.

Das Update flr Windows 10 wird konfiguriert.

96% abgeschlossen.
Schalten Sie den Computer nicht aus.




Sind die 100%

et Wird neu gestartet

Windows-Upgrade wird durchgeflhrt

BEi dunklem I Der PC wird mehrere Male neu gestartet. I

Hintergrund Beachten Sie: der PC wird mehrere Male neu gestartet
beginnt die

Arbeit im PC

Der aktive O%

Prozess
wird durch
die erhellte
Schrift

angezeigt Es folgen weitere Prozesse

| | l

Dateien werden kopiert 0% Features und Treiber werden installiert Einstellungen werden konfiguriert




Nach dem Abschluss der Installation wird man willkommen

geheissen im ,Masterkonto” des Computers.

Willkommen bei Windows 10!

Computeria Opfikon




Es folgen Einstellungen die man selber auswdhlen, oder es der
Microsoft tberlassen kann. Typisch fur Microsoft! Die Wahlanzeige ist
sehr klein geschrieben, sodass man die eigene Wahl verpassen kann.

Schnell einsteigen

Sie kénnen die Einstellungen jederzeit sndern (scrollen Sie, um weitere Einstellungen anzuzeigen).
Wahlen Sie .Express-Einstellungen verwenden” fiir folgende Aufgaben:

Sprache, Eingabe und Freihand personalisieren, indem Kontakt- und Kalenderdetails mit
zugehdrigen Eingabedaten an Microsoft gesendet werden. Microsoft darf diese Informationen zur

Verbesserung der Plattformen fir Vorschldage und Spracherkennung nutzen.

Windows und Apps die Abfrage Ihrer Positionsdaten (einschlielich Positionsveriauf), das Aktivieren
von .Mein Gerat suchen” und die Personalisierung der Benutzerumgebung mithilfe der Werbe-ID
erlauben. Einige Positionsdaten zur Verbesserung der Positionsdienste an Microsoft und

vertrauenswirdige Partner senden.

Bietet Schutz vor schadhaften Webinhalten und nutzt die Seitenvorhersage, um das Browsen zu
beschleunigen sowie das Lesen und die gesamte Nutzung von Windows-Browsern zu verbesserm.

Ihre Browserdaten werden an Microsoft gesendet.

Automatisch eine Verbindung mit vorgeschlagenen offentlichen Hotspots und freigegebenen
Netzwerken herstellen. Nicht alle Netzwerke sind sicher.

Weitere Informationen

Wahlen Sie Einstellungen
anpassen

Einstellungen inpassen

¢ oe




Finstellungen anpassen

Personalisierung

Ihre Sprache, Eingabe und Freihand personalisieren, indem Kontakt- un
zugehdrigen Eingabedaten an Microsoft gesendet werden.

Ein ' Schieber auf AUS

Eingabe- und Freihanddaten an Microsoft senden, um die Plattform fiir Spracherkennung und

d Kalenderdetails mit

Vorschlage zu verbessern.

Ein : Schieber auf AUS

Apps die Verwendung Ihrer Werbe-ID fir die App-ibergreifende Nutzung erlauben.

Ein : : Schieber auf AUS

Skype (falls installiert) darf Ihnen helfen, sich mit Freunden in lhrem Adressbuch zu vernetzen, und
lhre Mobdtelefommnmer aberprifen. SMS- und Datengebihren konnen anfallen.

Schieber unverandert auf EIN

1 Meine Wahl: Nachste Folie

Ein




Meine Wahl:

Die Einstellungen konnen wieder Zurtckverandert werden.

Einstellungen anpassen
Personalisierung

zugehdrigen Eingabedaten an Microsoft gesendet werden.

Aus .

Eingabe- und Freihanddaten an Microsoft senden, um die Plattform fir Spracherk
Vorschlage zu verbessern.

Aus .
Apps die Verwendung lhrer Werbe-ID flr die App-Gbergreifende Nutzung erlauber

Aus .

Skype (falls installiert) darf Ihnen helfen, sich mit Freunden in lhrem Adressbuch zu
Ihre Mobiltelefonnummer dberprifen. SMS- und Datengebihren konnen anfallen.

Ein . |

D




Finstellun

gen anpassen

Verbindungs- und Fehlerberichterstattung
Automatisch eine Verbindung mit vorgeschlagenen offentlichen Hotspots herstellen. Micht alle

MNetzwerke sind sicher.
Ein | J Schieber auf AUS

Automatische Verbindungen mit Netzwerken herstellen, die von lhren Kontakten genutzt werd

Ein l Schieber auf AUS

Voriibergehend automatisch eine Verbindung mit Hotspots herstellen, um zu Uberprifen, ob
kostenpflichtige WLAN-Dienste verfugbar sind.

. Schieber unverandert auf EIN

ationen an Microsoft senden.

Schieber auf AUS | |

Ein

Ein



Finstellungen anpasse

wser, Schutz und Update

:rtScreen-Onlinedienste verwenden, um den PC vor schadhaften Inhal
Nebsites zu schiitzen, die von Windows-Browsern und Store-Apps herunt

l Schieber unverandert auf EIN

Nutzt die Seitenvorhersage, um das Browsen zu beschleunigen sowie das
Nutzung von Windows-Browsern zu verbessern. lhre Browserdaten werde

Ein | . Schieber unverandert auf EIN

Updates auf anderen PCs im Internet hoch- und herunterladen, um Dow
Windows-Updates zu beschleunigen.

Schieber auf AUS




Fotos ' | Micre

Fotos und Videos von allen Gerédten werden _ 2
automatisch in Alben organisiert und optisch
verbessert und sind sofort bereit zum Teilen.

Groove-Musik | Film

blﬂvum
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Nach dem Neustart erscheint das alt bekannte Einstiesgsbild von W8.1.




Bei der Prasentation von Windows 10 am 3. Marz 16
habe ich folgende Themen besprochen

1.Installation von Windows 10
2.0perationsgrundlagen auf dem Bildschirm
3.Der Einstieg mit dem Befehl ,Erste Schritte”
4.Umgang mit den Kacheln

5.Das Arbeiten mit zwei Bildschirmdarstellungen
6.Der ,,Explorer” im Windows 10

Die Prasentation vom 10.3.16 und auch diese Prasentation
konnen Sie runterladen und selber Schritt fir Schritt durcharbeiten.

Offnen Sie die Web Seite von der Computeria-Opfikon
http://www.computeria-Opfikon.ch/ Nichste Folie —>



http://www.computeria-Opfikon.ch/

Computeria-Opfikon

Wahlen Sie
HIreffs”

Willkommen in der Computeria-Opfikon

Maochten Sie.....

... erfahren, wie eine elektronische Post gesendet und empfangen wird
und selbst E-Mails schreiben?

....sich mit dem Internet, dem elektronischen Nachschlagwerk
vertraut machen?

...Informationen aus dem Internet holen und wissen nicht genau
wie man diese holt?

....einen Brief schreiben oder eine Tabelle erstellen?




CompuTreffs
Das Forum an dem wir zu ausgewahlten Themen referieren. H
Sie fragen, wir antworten. Seltenanfang
Melden Sie uns Ihre e-Mail Adresse, und Sie werden jeweils personlich {iber diese zu von CO m p uTreffS

unseren Computreffs eingeladen.

Wann Wir treffen uns im 2 Monate
Rhythmus am 2. Donnerstag
des Monats um 14 - 16 Uhr
Beachten Sie die Ankiindigungen
weiter unten.

Bericht ber den CompuTreff vom 3. Marz 2016 ; ;
P Bewegen Sie die
Windows 10 Seite abwarts
Die schlechten Berichte (ber Windows 10 haben sich gelegt. Mehr und mehr stellen die b f d .
Benutzer fest, dass Windows 10 eine gute Kombination von Windows 7 und Windows 8 ist. IS au e
Aber natirlich auch mit angenehmen Neuerungen.
Die Vorstellung von Windows 10 erfolgt in 2 Treffs, Treff 1 am 3. Mérz 2016. Treff 2 folgt am Ebene
9. Juni 2016

_ ,Bericht Gber den
Anschliessend an die Prasentation wird (ber die Anderungen in der Bereitstellung der alten und
kiinftigen Prasentationen im Internet berichtet Com P utreff....”

Link zu Présentationen Klick auf , Prasentationen




Es offnet sich unser Speicherplatz in der Wolke mit den darin enthaltenen Prasen-
tationen. Sie wahlen Windows 10a 2016.pps und/oder Windows 10b 2016.pps
indem Sie das quadratische Feld anwahlen. Anschliessend klicken Sie in das
guadratische Feld ,Herunterladen”.

Herunterladen

Treffs

Typ Name vGedndert

Windows oder MacIntosh2010.pps 06.03.2016

06.03.2016

Word2011.pps 06.03.2016

Kaufen_und_Verkaufen2013.pps 06.03.2016

Picasa2012.pps 06.03.2016




Die heutigen Themenbereiche

1.Die Kurztasten oder Tastenkombinationen
2.Der Explorer in Windows 10, die Bereiche
3.,Schnellzugriff” fur wichtige Ordner

4.Die ,Bibliotheken”

5.Die Bibliotheken ersetzen durch Ordner
6.Edge Ersatz flr den Internet Explorer

7.Das Mailprogramm von Windows 10
8.PDF-Dateien erzeugen und drucken

9.Aus Windows ,,Essentials” die ,,Fotogalerie”



Start von Windows 10

Ich erwahne gleich zu Beginn ein Hilfsmittel das gerne
ubergangen wird und doch so hilfreich ist

,Kurztasten oder Tastenkombinationen”

Unter dem Begriff Kurztasten verstehen wir die
Kombination von mehreren Tasten auf der Tastatur
die gleichzeitig gedrtckt werden und dadurch gezielt
etwas ausgelost wird.

Eine grosse Anzahl solcher Tastenkombinationen
fur Windows sind von Microsoft unter folgender
Web-Adresse abrufbar.

http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts



http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts

Uberblick der Tastenkombinationen

v Tastenkombinationen in Windows
Alle anzeigen

Alle anzeigen

> I Tastenkombinationen in Windows I

) | Tastenkombinationen fiir Apps |

> Tastenkombinationen in Continuum for Phone

> Tastenkombinationen im Microsoft Surface Hub

Beliebte Tastenkombinationen I I Nachste Folie H

Neue Tastenkombinationen

Aligemeine Tastenkombinationen
Tastenkombinationen mit der Windows-Logo-Taste
Tastenkombinationen fiir die Eingabeaufforderung

Tastenkombinationen in Dialogfeldern

>

>

>

>

>

>

> Tastenkombinationen im Datei-Explorer
> Tastenkombinationen fiir virtuelle Desktops

> Tastenkombinationen fiir die Taskleiste

> Tastenkombinationen fiir Einstellungen

> Tastenkombinationen fiir die erleichterte Bedienung
> Tastenkombinationen fiir die Bildschirmlupe

>

Tastenkombinationen fiir die Sprachausgabe

> Tastenkombinationen fiir die Bildschirmtastatur der Sprachausgabe

I) Tastenkombinationen fiir Apps I

> Tastenkombinationen in Continuum for Phone

> Tastenkombinationen im Microsoft Surface Hub




Tastenkombinationen
http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts

Beliebte Tastenkombinationen und Kombinationen mit der Windowstaste E

Tastenkom-
bination Aktionen

STRG +C Ausgewahltes Element kopieren

STRG + X Ausgewahltes Element ausschneiden

STRG +V Ausgewahltes Element einfugen

STRG +Z Aktion rickgangig machen

ALT + TAB Zwischen geoffneten Apps wechseln

ALT + F4 Aktives Element schliessen oder aktive App beenden

= PC sperren oder Konto wechseln

= [ Desktop anzeigen und ausblenden

B A Offnet das Info-Center

= Explorer 6ffnen

B L Das System sperren

| Y Alle geotffneten Fenster auf dem Desktop minimieren
B +r Das Dialogfenster Ausfihren 6ffnen

B +u Center flur erleichterte Bedienung aufrufen

B +X Das Schnellstartmenu 6ffnen



http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts

Explorer in Windows 10



Der Explorer in Windows 10

Ereignisanzeige

i Die Unterschiede zwischen dem Explorer von

Gerate-Manager

ot pmtirenae Windows 7, 8 und 10 sind nicht sehr gross.

Datentragerverwaltung

Compiermati Verschieden Startmoglichkeiten

Windows PowerShell

Windows PowerShell (Administrator)

4. Schnell-Tast Kombination E +E

Task-Manager

Systemsteuerung

Expore 3. Schnell-Tast Kombination E+ X dann Klick in ,Explorer”

Suchen

Ausfihren

Herunterfahren oder abmelden

Desktop Danach klicken Sie in das Explorer-Symbol.

Zeplans 2. Klick in die ,Start“-Taste 6ffnet Zugang zu den
£ Einstellungen 4 Start-Befehlen.

I:!:I EinfAus

1. Klick in das Explorer-Symbol links auf der Taskleiste

ES Alle Apps



Erweiterte Moglichkeiten fur den Explorer

8 Mathias Hoechli

Meistverwendet

Computerverwaltung
Picasa 3

Data Logger

AN ® LM

Snipping Tool

Klick in das > Zeichen

zeigt die ,,Sprungliste”

Explorer >

@ Einstellungen
(') Ein/Aus

Alle Apps

Snagit 12 Editor 2

iTunes >

—  An  Start” anheften

Mehr >

"8 Desktop
Downloads 58
Dokumente

Bilder

G 0 w

iCloud-Fotos

iCloud Drive

Lenovothis

OneDrive

-

Google Drive

l Biiro
B

2016-05-07 Ob Mannedorf Blick nac...

=4
E

etzt verwendet

B win10orig

J AG-Weiterbildung

. A

/C .’- 1:\'

Xbox

fe

Nur eine Stadt
st noch besser
a's Zinch

Finar.zen m

Microscft
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Auch im Windows 10 ist der Explorer die Drehscheibe
fur den Betrieb des Computers

Fir die Besucher der Prasentation Windows 10 vom 3. Marz 2016
wiederhole ich diesen wichtigen Teil mit zusatzlichen Erganzungen

Ubersicht: Die ausdehnbaren Titel-Bereiche sind eingeklappt

Bereich 1: Symbolleiste fiir den Schnellzugriff = X

Ansicht ~ @

= D ¢ = | Explorer

Start I Freigeben

u dn Ausschneiden }’ Neues Element ¢ Offnen EBAII&S auswahlen
W Pfad MD\EBere|Ch 2: MenUban A ﬂ Einfacher Zugriff v Bearbeiten 13 Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfugen Jerschieben Kopieren Loschen Umbenennen Neuer Eigenschaften o
anheften Ii] Verknapfung einflgen nach nach Ordnet 2y Verlauf o Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Auswahlen
« v A 3 > Schnellzugriff > Bereich 3: Adressleiste - Ordnerstruktur |6 ["Sehneitzugrir-durchsuchen P
Name Anderungsdatum Typ GroBe

> & Schnellzugriff

» Haufig verwendete Ordner (10)

> &3 Dropbox
> & OneDrive Zuletzt verwendete Dateien (20)
> [ Dieser PC Bereich 4: Ansichtsfeld

Die 4 umrandeten Bereiche werden in den nachsten Folien getrennt und beschrieben

30 Elemente

|Umschalter der Darstellungen im Ansichtsfeld




Bereich 1: Die Symbolleiste fiir Schnellzugriffe

I D Q¢ =l [ | Tete

-
4
!

9 Q=

V4

Wieder-
holen

Neuer
Ordner

Rickgangig machen

5| Texte

Umbe-
nennen

Eigen-
schaften

Fe.n.f,te.r —=
minimieren E
Fenster
maximieren
Klick fur weitere
Schnellzugriffe Fenster
‘1’ schliessen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen

Ruckgangig

v | Wiederholen

Loschen
Eigenschaften
Neuer Ordner

Umbenennen

EYEYEY

Unter dem Menuband anzeigen

Menuband minimieren




Bereich 2 ,Datei”

Die Arbeit mit Dateien, Organisieren, Verwalten, Bearbeiten

n Eingabeaufforderung offnen

g Windows PowerShell affnen

Haufig besuchte

Orte

Desktop
Downloads

Dokumente

iCloud-Fotos

Ordner- und Suchoptionen @ndern

1
2
3
4 Bilder
3
6

iCloud Drive

0

o Hilfe
x SchlieBen

IGa |
-
—t

exte

—_—

Direkter Wechsel an
verschiedene Orte

o

Dropbox

LenovoEinst

Ordneroptionen X

Allgemein  Ansicht  Suchen

Ordneransicht
_ Sie konnen diese Ansicht (z. B. .Details™ oder
f ;“ .Symbole”) fir alle Ordner dieses Typs ibemehmen.

| _Fir Ordner bemehmen { | Ordner zuniicksetzen

Erweiterte Einstellungen:

Dateien und Ordner A
Bei der Eingabe in der Listenansicht
(O Automatisch in Suchfeld eingeben
(® Eingegebenes Element in der Ansicht auswahlen
Dateigro Reinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen
Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
Freigabe-Assistent verwenden (empfohlen)
Geschittzte Systemdateien ausblenden (empfohlen)
[] Immer Menis anzeigen
[] Immer Symbole statt Miniaturansichten anzeigen v
< >

 Standardwete |

OK || Abbrechen | | Dbemehmen

SRR R B TR T AR N W S

Die haufig zu
besuchenden

— Orte konnen mit
,Reissndgeln”
befestigt werden.

Die Befestigung ist
gelost

,Befestigung” und
,Losen” konnen mit
Linksklick auf die
,Reissnagel”
gewechselt werden



Bereich 2: Das Menuband Start

Die Kleinbilder mit den Beschriftungen sind selbsterklarend

Neu ist in W10 der Begriff ,, Schellzugriff“ an Stelle von ,, Favoriten“aus W7/8.
Der Schnellzugriff ermoglicht den sofortigen Zugriff auf Ordner oder Dateien die

Sie haufig brauchen.

Start Hier das Vorgehen
Start Freigeben Ansicht A e
* E [—j & Ausschneiden 'E x \EI] % Neues Element ~ @ ] Offnen ~ EAIIes auswéhlen
w.| Pfad kopieren ‘ ﬂ Einfacher Zugriff ~ D Bearbeiten 33 Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Jopieren Einflgen - ) o Verschieben Kopieren Loschen Umbenennen  Neuer Eigenschaften a
anheften E] Verknupfung einflgen nach ~ nach -+ - Ordner v &) Verlauf EEAuswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswahlen
- v N R Dieser PC » Dokumente » S|e Wéhlen -
~
> Schnellzugrif I Name ”An SChnEl/- In neuem Fenster 6ffnen
e rri An Schnellzugriff anheften
enutzerdefinierte Office-Vorl Zugrlff Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
> &3 Dropbox
anheften “ Mit VLC media player wiedergeben
> ¢@ OneDrive ntationen 49 AVG Disk Space Explorer
Computeria f_j AVG" Shredder
v [ Dieser PC z o ? .
—ﬁ_ cybeerk T In ,Dropbox” verschieben
;I Eikdes DataLoggfer Fihren Sie die Uberprifung mit Windows Defender durch...
> I Desktop Deskigfthemen | Oder der Rechtsklick & GoogleDrive 2
pY Fj Dokumente Drugkerversuche . L) Mit SHAREit an andere Einheit senden
auf den ausgewahlten E— :
. reigeben far
Den gewilinschten Ordner Ordner 6ffnet das B st 5
anwa h Ie N d ann L| n kS kI IC k L Vorgangerversionen wiederherstellen
’ i Auswahlfenster. —3r 0 y
f die Schaltfliche e o
au An "Start" anheften
H "
,An Schnellzugriff anheften®, —— >




I 9 @ =l [/ = | Computeria
w Freigeben
* ’ u oy Ausschneiden

w.. Pfad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einfugen -

Ansicht

« Verschiebd

=] Kopieren 1

anheften E] Verknupfung einfugen
Zwischenablage
- v N > DieserPC » Dokumente » Computeria »
: Name
v 3 Schnellzugriff
[ Desktop LenovoEinst
3 Downloads @] 150920 Tina Briefkopf_Word.docx
B B Anzahl Briefe 2015.doc
[%] Dokumente =
— J=| Dok1.docx
[&=| Bilder

@] LicenseCrawler151230.png

# | iCloud-Fotos @% Vorlegedec

& iCloud Drive ;f' Windows10.pps
Lenovothis Windows10.ppt
& OneDrive

Schnellzugriff |16sen:

Rechtsklick auf den Ordner
offnet das Auswahlfenster.

Erweitern V

In neuem Fenster 6ffnen

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
Mit VLC media player wiedergeben

%9 AVG Disk Space Explorer

5] AVG" Shredder

Von Schnellzugriff 16sen

€ In ,Dropbox” verschieben Da m It d as ” Lése n “
Fiihren Sie die Uberpriifung mit Windoy| S rfo I gt MUussS d er

I A
*
»*
»*
»*
»*
»*
2
»*
2

$ Cdogle e ,Schenllzugriff”

- Ez::j:::m ! Im geoffn ete.n . (5 Mit SHAREtan andere Einheit senden | o o5 ch[0ssen UNd
100APPLE * ”SChne”ZUgflff” Ist der Freig'ebenfﬁr Wieder ge('jffnet
Computenia @ Ordner »Comp uteria” auf- o \S/:?:al‘tngerversionen wiederherstellen | WeErden.

2016-05-12 001 gefuhrt, und ist mit dem In Bibliothek aufnehmen >
Detal ogges Zeichen , angeheftet” it
& Dteniegges gekennzeichnet. Seosien 2
«  Winl10orig Kopieren
> &% Dropbox Neu >
> ¢@ OneDrive Eigenschaften
v [ Dieser PC v



Zusatzliche Informationen
uber den Schnellzugriff

,Schnellzugriff”

v 3 Schnellzugriff

Iﬂ

B Desktop

‘ Downloads

E] Dokumente

%/ iCloud-Fotos

® iCloud Drive
Lenovothis

& OneDrive

&. Google Drive
Kurslosungen15y
DatalLogger

« FarLenovo
Rezepte

« Screenshots

4
4
4
4
' 4
4
4
4
4
*

1
A

Hauptordner: Diese Verweise Ein typisches Beispiel
wurden vom Betriebssystem bei dieser Annehmlichkeit
der W10-Installation erstellt des Schnellzugriffes

> &% Dropbox
> {&@ OneDrive

> [ Dieser PC

auf Ordner wird in der

Diese Verweise wurden . ) .
nachsten Folie gezeigt.

wahrend der Installation
der Programme dem

_ Es handelt sich um den
Schnellzugriff zugeordnet.

Import von Bildern die

mit einem Smartphone
als Fotos registriert
wurden.

Man Kann haufig verwendete
Ordner als Verweise
dem Schnellzugriff zufihren.

Wichtige Bemerkung! Leider ist haufig der Titel | # Schnellzugriff
nicht sichtbar und man ist bei schnellem Arbeiten unsicher wo
man sich befindet. Um dies zu vermeiden halt man den
Schnellzugriff geschlossen (3




Der ,Schnellzugriff” eignet ist sich vor allem, wenn
Dateien aus Unterordnern bearbeitet werden muissen

e - A= v Hier das Beispiel: Bilder aus
oy . I'{4
T Name e dem ,,iPhone” ruterladen.
4 v QOrdner (6)
> &% Dropbox . . . .
| = Bilder Sindbenasion Das iPhone ist nicht als typisches
> W Oncthive I Desktop Systemordner Laufwerk aufgelistet, sondern
v I Dieser PC i Dokumente Etomoney eher als ein ,Gerdt” Hierarchisch
> i AppleiPhone I ¥ Downloads Systemordner . . .
' B Musik E A betrachtet gleichwertig wie
> =) Bild .
;D' :t' B Videos Systemordner ,Bilder”, ,,Desktop”, ,,Dokumente”
? esKtop - T
s B Gerate und Laufwerke (6) ,Musik
\ ‘ P Kl Apple iP-hone Tragbares Gerat . . . ‘ .
y B Msi % iCloud-Fotos Systemordner Die Bilder sind in einem
BN BJReachitme - Systamordner Unter- Unterordner gespeichert,
s Windows (C:) Lokaler Datentrdge . .
> [ Videos  LENOVO (D) Lokaler Datentrage und um sie runterzuladen sind
> i Windows (C) o= DVD-RW-Laufwerk .. CD-Laufwerk viele Klicks notwendig bis man
} s LENON) den richtigen Unterordner
> 'y Bibliotheken gefu nden hat.
> [_’ Netzwerk
, Nachste Folie >
> *§ Heimnetzgruppe




Hierarchische Darstellung der Speicher-Organisation im iPhone

— v q~| » DieserPC > AppleiPhone » Internal Storage > DCIM > 100APPLE |
3 Schnellzugriff - IMG_1660.JPG . IMG_1661JPG
JPG-Datei JPG-Datei
&3 Dropbox 906 KB 890 KB
: IMG_1670.JPG IMG_1671.JPG
/& OneDrive IPG-Datei = IPG-Datei
1.27 MB 1.60 MB
B3 Dieser PC
o 7 IMG_1673.JPG IMG_1674.JPG
K& Apple iPhone I ﬂ JPG-Datei IPG-Datei
=/ Bilder 836 KB 800 KB
I Desktop IMG_1676.JPG IMG_1677.JPG
- n JPG-Datei “ JPG-Datei
|| Dokumente 1.81 MB 1.82 MB
‘ Downloads " XJCL8309,jpg
J, Musik JPG-Datei
2,70 MB

ENnraciian.

v O "100APPLE" du

IMG_1662.JPG

IMG_1672.JPG
> JPG-Datel
829 KB

IMG_1675.JPG
: JPG-Datej
833 KB

IMG_1678.JPG
n JPG-Datej
1.82 MB

In jedem dieser Unterordner konnten weitere Ordner

vorhanden sein die abgeklickt werden missten bis zum 100APPLE

Besitzt man mehrere Kameras, kann jeder bildtragende
Ordner im ,Schnellzugriff” als Verweis gespeichert werden.



Bereich 2: Freigeben und Ansicht

Die Befehle sind selbsterklarend

Start Freigeben Ansicht 2% o
— B & Auf Datentrager brennen » =
Q = [ S
=t Drucken @ Keine Verknupfungen verfigbar ~
Freigabe E-Mail ZIP _ Freigabe Erweiterte
& Fax " beenden Sicherheit
Senden Freigeben fur
Ansicht
Start Freigeben Ansicht ~ o

.:l [[H Vorschaufenster

[[H Detailbereich

[®®] Extra groBe Symbole [&] GroBe Symbole
MittelgroBe Symbole Kleine Symbole

: I []= [ Elementkontrolikdstchen

|Ii]' [V Dateinamenerweiterungen

|
/ E

Navigationsbereich : e Z Sortieren Ausgewahlte Optionen
2 BE Liste B2 Details e R Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblenden A
Bereiche Layout Aktuelle Ansi Ein-/ausblenden

Wahl der Darstellung
der Dateien im Explorer

Es{st wichtig dass die
,Datenerweiterungen”
angezeigt werden, um
Verwirrungen zu vermeiden.
Beispiel: Office-Dateien
Excel: CampoRiuckblick.xIsx
Word: Bestellung_Meier.doc
Bilder: FernsichtBachtel.jpg

Ordner Optionen
wie ,zuvor” gezeigt




Bereich 3 ,,Navigationsschaltfldchen”

I(_ v AP”TE:‘] > Dieser PC » Dokumente » v b I”Schn&ll:ugriff" durchsuchen (})
Klick in die Symbole «<—,— In diesem Bereich wird der Den
ermoglicht den Sprung gegenwartige Ort der Datei ,Schnellzugriff”
in den letzten oder nachsten in hierarchischer Reihenfolge durchsuchen
Speicherort, oder in den dargestellt.
iber-4 untergeordneten ¥
Ordner
{4

Bereich 4 ,Dateien im Explorer anzeigen

s Schnellzugriff-\ Name Anderungsdatum Typ GroBe

> &8 Dropbox » Haufig verwendete Ordner (10)

> ¢@& OneDrive

» @oeerc > Dije benannten Haupt ,Datentrédger” des PC‘s

> 4 Bibliotheken

» Zuletzt verwendete Dateien (20)

Mit Klick in > werden die Inhalte im rechten
Feld aufgelistet. Dargestellt in der | N3chste Folie |_>

> [? Netzwerk /

30 Elemente




Die Explorer-Haupt-Ordner

&« v Jplg > DieserPC »

> 3 Schnellzugriff |

> &% Dropbox

> ¢& OneDrive
> & Dieser PC
> s Bibliotheken

g Netzwerk

v

> @ Heimnetzgruppe

Spalte der Haupt-
ordner. Das
Zeichen zeigt an
dass der Ordner
eingeklappt ist

Name

v Ordner (6)
&= Bilder

‘ Downloads
D Musik
B Videos

Typ

Systemordner
Systemordner
Systemordner
Systemordner
Systemordner

Systemordner

v Gerate und Laufwerke (5)

# iCloud-Fotos
REACHit Drive

‘- Windows (C:)

= LENOVO (D:)

- DVD-RW-Laufwerk ...

Systemordner
Systemordner
Lokaler Datentrager
Lokaler Datentrager
CD-Laufwerk

Adressleiste:
Ordnerstruktur
erlaubt das An-
wahlen in eine
hohere Stufe

Unterordner

vom Haupt-

ordner
,Dieser PC“

Der ,Schnellzugriff”
ist kein eigentlicher
Speicherordner,
sondern dient dazu,
um mit einem Klick

in einen gewlnschten
Ordner zu gelangen
wie zuvor vorgestellt.




Die Haupt-Spalte mit wichtigen Ordnern und Laufwerken

[~ ] =5 Dieser PC Mit dem Links-Klick in wird der Inhalt vom
> [ Bilder Hauptordner , Dieser PC“ aufgelistet.
> [ Desktop Mit der Anwahl der Zeichen|>|konnen
> [ Dokumente die entsprechenden Ordner im rechten Feld
> & Downloads gedffnet werden.
- D Musik
> [ REACHit Drive
> §8 Videos
> ‘& Windows (C) } Die Laufwerke
> ua LENOVO (D3)
s Bibliotheken
> (? Netzwerk
> o§ Heimnetzgruppe




Bereich 4: Darstellungsmoglichkeiten: Grosse Symbole

. | ) @ =l [] = | DieserPC = O X

Da Computer Ansicht . . A 0

= = o ) Das Mentband ist

M I W B g [ Programm deinstallieren oder andern .

= 3 » 1® Systemeigenschaften m |t d nge paSSte n
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Netzlaufwerk Netzwerkadresse Einstellungen
zugreifen v verbinden~  hinzufigen offnen 1’3 Verwalten TOO | S au Sge ru Stet
Speicherort Netzwerk System
“— v 4 B> DieserPC » v O "Dieser PC" durchsuchen el
gum——
> 3 Schnellzugriff Ordner (6)
> &% Dropbox
> ¢@ OneDrive — 4—....
> [ Dieser PC k‘ - ‘
> ‘4 Bibliotheken Bilder Desktop Dokumente Downloads Musik Videos
Gerate und Laufwerke (5)

> ¥ Netzwerk

Der aktivierte Daten- ‘/‘\ -

. . ol ==
trager mit seinen A\ st :
g = s W B
u nte rgeo ran ete n iCloud-Fotos REACHit Drive Windows (C:) LENOVO (D:) DVD-RW-Laufwer
. k (E:)
Datentragern
11 Elemente — Bz | [&]

Das Doppelsymbol zeigt an, dass die Darstellung der Datenspeicher
in Form von grossen Symbolen erfolgt (blau hinterlegt).

Die andere Darstellung in der I Nachste Folie |—>




Bereich 4: Darstellungsmaoglichkeiten: Listendarstellung

B | %) © =0 [/] = | DieserPC — O X
Date Computer Ansicht 3 0
[ B 3 Programm deinstallieren oder dndern
2 G P e w -
4 ¢ 3 Systemeigenschaften
Eigenschaften Offnen Umbenennen  Auf Medien Netzlaufwerk Netzwerkadresse Einstellungen
zugreifen v verbinden~  hinzufiigen offnen 3 verwalten
Speicherort Netzwerk System
&« v 4 B> DieserPC » v & | "Dieser PC" durchsuchen e
> 3 Schnellzugriff Name & Typ Gesamtqrofle Freier Speicherplatz
S Eogion v Ordner (6) Diese Ordner sind vom System erstellt
== p: - — .o .
: . (] Bilder Systenncrdiies worden, fur generelle Benutzer nicht
> ¢@ OneDrive =) e 4
esktop Systemordner . . . . .
bt [ Dokumente Systemordner veranderbar. Sie sind auch Bibliotheks-
= Downloads Systemordner ™ : - H
e o e ! ordner. Rechtsklick 6ffnet das reduzierte
‘= & Musik Systemordner
> o Netzwerk 8 Videos Systemordner Auswa h Ifenster =
- — Offnen
v.Sewteund Laywerks ) In neuem Fenster o6ffnen
‘ & iCloud-Fotos Systemordner A e
h- n "Start" anheften
) REACH:it Drive Systemordner
‘ws Windows (C:) Lokaler Datentréger 883 GB Verkn(]pfung erstellen
Bilder - LENOVO (D2) Lokaler Datentrager 24,9 GB
= DVD-RW-Laufwerk ... CD-Laufwerk
.1e| Die Bibliotheks- B =

ordner zeigen

eine Grundplatte
und tragen ein Das Doppelsymbol zeigt an, dass die Darstellung der
typisches Bildchen Datenspeicher in Listenform erfolgt (blau hinterlegt).




Die Bibliotheken



Die Bibliotheken

Die Bibliotheken ermdglichen das Zusammenfassen von Dateien die in
unterschiedlichen Ordnern, auf verschiedenen Laufwerken gespeichert sind.
Zum Beispiel ausgewahlte Bilder, das Tagebuch und Dokumente einer Ferienreise.

Die Bibliotheks-Dateien sind ,starre Verkniipfungen” mit den Dateien in den
Originalordnern, denn l6scht man in den Bibliothekordnern eine Datei,
wird sie auch am Originalort geldscht. Sie sind nicht besonders gekennzeichnet.

In W10 werden ,,Verkniipfungen” mit dem Symbol [#]bezeichnet die in irgend
einem Ordner abgelegt werden kdnnen und dazu dienen, die fernen Dateien zu
offnen, oder Programm-Verknupfungen fahig sind das Programm zu starten. Wenn
sie nicht mehr gebraucht werden, kénnen sie einfach geldscht werden.

Der Umgang mit Bibliothekordnern und Dateien muss nach speziellen Regeln
erfolgen, was zu nichtgewollten Fehlern und Verlusten fiihren kann.

Bis jetzt hat mir noch niemand den Sinn und Zweck der Bibliotheken erklart.

Fir mich! bin ich glicklich, dass Bibliotheken unsichtbar gemacht werden kénnen.



Meine Erfahrungen mit Bibliotheken

Bibliothektools

=i~

Freigeben Ansicht Verwalten

y J
An Schnellzugriff Kopieren Einfuogen
anheften

4y ALsschneiden

| Pfacl kopieren

7] Verkntipfung sinfligen
Zwischenablage

&« « 4 = » Bibliotheken »

| Bilder 2

B Desktop

= Dakumente
* Downloads

D Musik

[ REACHit Drive
ﬁ Videaos

o Windaows ()

s LENOVO (D3}

({

f

Bilder

% = Bibliotheken Gespeicherte

= Bilder Bilder

| Campa
=] Dakumente
sz Enkel
& Musik
& PC-Organisation
w? Versuch
B videos

oF Metzwerk

4 Heimnetzgruppe

10 Elemente 1 Element ausgewshlt

Bibliotheken

Verschieben Kopieren  Laschen Umbenennen

nach

—

>

f Fusik

; Dakumente

B X o

nach - < Orclr

Organisieren

I
Eigene
Aufnahmen

Y
©

WVersuch

—

PC-Organisation

Meu

l.-':‘-_]v

er
=

Meu

Y

Eigenschaften

-

~l

P
Videaos
Die mit dem Pfeilﬂmarkierten Bibliotheks-Ordner sind in ihrem

Inhalt identisch mit den Original Ordnern Bilder, Dokumente,
Musik und Videos; alle besitzen eine Grundplatte.
Die mit Punkten @ markierten Bibliotheks-Ordner wurden von mir
neu erstellt. Sie kdnnen mit einer Grundplatte bestlickt sein.
Die mit Quadraten m markierten Bibliotheken wurden bei der
Installation von Kamera-Treibern erstellt und erscheinen nicht

¥ im linken Navigationsbereich, aber besitzen eine Grundplatte.

‘= Offnen - FH anes auswanien
Bearbeiten Hichts auswihlen
&) Verlauf DDALlswahl umlkehren
Offnen Auswihlen
v 0 Bibliatheken" durchsuchen

p




Bibliothektools werden aufgelistet

Neue Bibliothek erstellen

Bibliotheken sind speziell Ordner und missen mit Hilfe eines speziellen Befehls
erstellt werden. In der Menlzeile wird das Wahlfenster , Bibliotheken” geoffnet

" ¥ ¢ = | 5 | Bibliotheken

M Freigeben Ansicht

An Schnellzugriff Kopileren Einfugen -

Zwischenablage

<« v /N p4 > Bibliotheken >

[ Desktop
Dokumente
‘ Downloads
D Musik
REACHit Drive
@ Videos

‘s Windows (C:)
- LENOVO (D)

4 Bibliotheken

=] Bilder

B Favnna

e [#] verkniipfung einfiigen

[&] Bilder A

Bibliothektools

Verwalten

* I‘j & Ausschneiden

Wl Pfad kopieren

\

Bilder

—
=

Gespeicherte
Bilder

Bibliotheken

e

nach ~

Doppelklick 6ffnet

die benannte Bibliothek

L lllllll

—

nach - 7

Organisieren

v
Klick anwahlen
d 4 A
='
Campo Dokumente Eigene Enkel
Aufnahmen
Musik PC-Organisation Versuch Videos
T

-!_II

Verschieben Kopieren Loéschen Umbenennen  PNeuer

% Meues Element ~

(=] Bibliothek Jff~

Ordner
Neu

(g4 Offnen -
— |1 Bearbeite
Eigenschaften
. £ Verlauf

\ Offnen

Neues Element

Die neue Bibliothek kann umbenannt werden.
Rechts-Klick auf den Namen , Neue Bibliothek”. Dann die
blau hinterlegte , Neue Bibliothek” mit dem gewtlinschten

Namen Uberschreiben. Hier ,,Enkel”




Die neue Bibliothek mit einem Bild schmucken

9 @ of

F

B =)

Freigeben

Bibliothektools

Jonas

Klick in ,Verwalten” zeigt

Ansicht Verwalter(—’

neue Ausfuhrungsbefehle

* —{ |5 Bibliothek optimieren far v k—} T — lﬁj- @ = E,,léA'_'es auswa,ﬁ,en
) —| um Anderes Symbol - ﬂ' ) . - Nichts auswahlen
An Schnellzugriff Kopie Einstellungen fach v =flUmbenennen  MNeuer Eigenschaften g
anheften K lim Navbationsbereich anzeigenl wicdeirerstelien Ordner - (1 Auswahl umkehren
‘v"erw.ralterl = Neu Offnen Auswahlen
<« v NN n? BibliothJ(en An d eres Sym bOI danwa h Ie N v O "Bibliotheken" durchsuchen
# Schnellzugriff 2

& Dropbox “ : ~ ‘ ‘
7@ OneDrive ) ) ) ) )
Dieser PC Y  Bilder Dokumente Eigene Gespeicherte Musik Videos Enkel
v Aufnahmen Bilder
2 s Anderes Symbol X
1 Bibliotheken

Nach Symbolen in dieser Datei suchen:
@ Netzwerk | L temRoot%\system32\SHELL 32.dI | [ Durchsuchen... A

Wahlen Sie ein Symbol der folgenden Liste -

dnien sig 2in oymbol aus aer genaden LIS
k. , k“
PP |5, <
Sym b0| D 3 ¥ Bilder Dokumente Eigene
. = - . ﬁ Aufnahmen

anwihlen || £ Sz@@E W,

D\%-X "3 P
-2 350@

( a

Abbrechen

Gespeicherte

\{

o

Musik

Videos

Bilder

Die Wahl

o)




Der nachste Schritt auf Grund der Meldung ,,Enkel ist leer”:

Ich erstelle im Ordner Bilder einen Ordner ,Jonas” und kopiere ein Bild von

Jonas in diesen Ordner.

- v A EE > PBibliotheken > Enkel »
| Bilder o,
Desktop B % Enkel ist leer.
j Dokumente L
& Downloads In diese Bibliothek wurden keine Ordner aufgenocmmen.
Musik : = [ [
) S| Es muss ein Ordner sein,
3 REACHIt Drive er kann Dateien enthalten.
m Videos
e Windows (C:)
— LENOVO (D) Linksklick
vV ™ Bibliotheken == Ordner in Enkel aufnehmen
=| Bilder « v 4 [& > DieserPC » Bilder o & | Bilder durchsuchen o
J_ Campo Organisieren Meuer Ordner - 0
j—;l Dokumente 0 Dieser PC 2016-05-07 Ob Mannedarf Blick nach Stiden PanoramaVersuche
== Enkel =1 Bilder 2015-05-08 Picasa
== ENKe B Deskiop - N 3|Er|.3.|5|5.'|'| |E||Er|
J\, Musik 2015-08-02 Papa Christian und Jonas 2016-05-11 002
. o £ Dokumente 2015-12-08 Furggelenstack 2016-05-12 001
= p('orgamsat'on 4 Downloads 2016-01-17 Jonas und sein Schneemann Eigene Aufnahmen
J’ Musik 2016-01-26 Jonas Gespeicherte Bilder
B Videas 2016-04-18 datenlogger iCloud-Fatos
Der Name des i Windows (C) 2016-04-30 002 Janas mit der Senftube
s . 2016-14-30 Dimage Riedlikon Janas 2075
— LENOVO (D3
a ngewa h Ite n O rd n e rS 2016-04-30 Kreuzeck Janas 2016
erd in dle Eingabe_ 1 Bibliotheken 2016-04-30 Riedlikon Maurus 2016
. . 2015-01-25 Jonas
Liste Ubertragen




Die Bibliothek , Enkel” enthalt einen Ordner 2015-01-25 Jonas

B Desktop
| Dokumente
& Downloads

J? Musik

B Videos

e Windows (C:)

s LENOVO (D)

£3 REACHit Drive

- v A [ > Bibliotheken > Enkel

A
‘

1-Zwetschgenwihe jpg
JPG-Datei
| ':."_:' |'\ El

Ein Bild

im Ordner

Offnen
In neuem Fenster 6ffnen

An Schnellzugriff anheften

Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufiigen

A

1 Bibliotheken

= Bilder

= |

| Campo

I

5] Dokumente

Jol

[t

»
0
m
=
=
o

2015-01-25 Jonas

D Musik

PC-Organisation

Mit VLC media player wiedergeben
Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufiigen
Mit Windows Media Player wiedergeben
Auf Gerat abspielen
f@ AVG Disk Space Explorer
o] AVG" Shredder

2 In .Dropbox"” verschieben

Fahren Sie die Uberprafung mit Windows Defender durch...
& Google Drive

L&) Mit SHAREit an andere Einheit senden

Freigeben far

E Snagit

Vorgangerversionen wiederherstellen

I In Bibliothek aufnehmen

An "Start" anheften

€« v.
e Windows (C:) A

= LENOVO (D)

v 4 Bibliotheken
=) Bilder
5] Campo
;] Dokumente

v o Enkel

2015-01-25 Jonas

2015-05-24 Marius

> Bibliotheken > Enkel > 2015-05-24 Marius

1-DSC_02811.JPG

2015-11-23

16.52.33jpg

,Eigenschaften
Resultat (€|

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

Einflgen

o~ s Enkel

Verknipfung erstellen

Loschen

Fur den 2. Enkel erstelle ich
im Ordner Bilder einen
Ordner mit Namen ,,Marius
er enthalt 2 Bilder

Der Rechtsklick auf den Ordner
offnet das Auswahlfenster in

in dem auf den Text

»In die Bibliothek aufnehmen”
geklickt wird.

4
4

Im Auswahlfenster wird die
Bibliothek , Enkel” aus-
gewabhlt.

=| Bilder
=] Campo
5] Dokumente

‘;;_‘ Eigene Aufnahmen

=| Gespeicherte Bilder
D Musik
& PC-Organisation
w? Versuch
B Videos

=] Neue Bibliothek erstellen




Dateien und Ordner aus der Bibliothek entfernen

Vorsicht: Wenn Sie Dateien in den Bibliotheken l6schen werden
diese auch am eigentlichen Speicherort gel6scht

Unerklarte Widerspruche

Rechtsklick in den Biblio-
theksordner ,,Campo“
offnet das Auswahl-
fenster.

Nur , Loschen” wird
offeriert, aber was

o (18)

— v N J > Bibliotheken > Campo

- &= Bild '\

e, ot v 2014-09-22 Cam

- [ Desktop C:\Benutzer\Lenovo
- [£] Dokumente T

- <& Downloads -

) Erweitern

: ﬁ Musik

- [E3 REACHIit Drivd In neuem Fenster &ffnen
- B Videos An Schnellzugriff anheftg

e Windows (C:)
" s LENOVO (D:)

passiert mit den Bildern?

Vv 4 Bibliotheken

Rechtsklick in den Unter- -~
ordner ,Campo” 6ffnet das
Auswahlfenster mit der
Moglichkeit ,,Ort aus
Bibliothek entfernen” ohne
Verlust der Bilder.

Erweitern

In neuem Fenster 6ffnen
An Schnellzugriff anheften
Zur VLC media player Wiedergabeliste hinzufigen
Mit VLC media player wiedergeben
49 AVG Disk Space Explorer
] AVG" Shredder

Freigeben fur
Im Navigationsbereich a

An "Start" anheften

4-09-22
4.30)pg

%# In Dropbox" verschieben

& Google Drive

Fiihren Sie die Uberpriifung mit Windows Defender durch...

4-09-22
B Bilder ey L) Mit SHAREit an andere Einheit senden Z_ujg,jpg
v & Campo cHocRan Freigeben fir >
2014-09-22 Kopieren el Suage <
- Vorgangerversionen wiederherstellen
+ =l Dokumente Loschen An "Start" anheften
. 9 : 4-09-22
& Enkel Umbenennen Senden an > 13.164pg
: Musik
& 3! Kopieren
+ £ PC-Organisati Neu L
Ort aus Bibliothek entfernen
- W8 Versuch Eigenschaften Umbenennen
- B Videos - Ordnerpfad 6ffnen
N
- £ Netzwerk 2014-09-22 & ‘
13.33.38pg Eigenschaften

L 4, -

v




Die vorgestellte Methode erlaubt es die ,,Bibliothek-Ordner”
unsichtbar zu machen, was auch die Navigationsspalte erleichtert

3 =+ | Bibliotheken A O X
Start Freigeben o
E [ Varschaufenster| @ Extra groBe Symbole |E] GroBe Symbole I ~ [ Elementkontrollkastchen D
[TH Detailbersich o5 Mittelgrofe Symbale EEE Kleine Symbole [l Dateinamenerweiterungen 2

Javicatis i - EE —  Sortieren Ausgewahlte ptio
LT :TSIJEIeI it tir Liste == Details X nach > [[] Ausgeblendete Elemente  £amante aushlenden v
& | Mavigationshereich

Erweitern, um Qrdner zu éffnen v Bihliotheken" durchsuchen el

Alle Oredner anzeigen

illic el s Pl I8 =
Bibliotheken anzeigen A 'i-
£3 Dropbox I = .
' - m ”
@ OneDrive / / / /
v [ Djeser PC Bilder Campo Dakumente Eigene Enkel
Aufnahmen
| Bilder
B Desktop —
—
= Dokumente . {IE|= ‘
4 Download | v
awnloads / /
fusik n . ) o .
'b Gespeicherte Iusik PC-Organisation Versuch Videas
B REACHIt Drive Bilcler Wahlen Sie eine Datei fir die Vorschau aus.

B videos .
=wascr | 1, Wechsel vom Menu ,Start” zum Menu ,Ansicht”

= LEMOVO (D)

s 2. Linksklick auf den Abwartspfeil im
R E— Navigationsbereich 6ffnet das Auswahlfenster.

3. Linksklick auf den OK-Haken bei ,Bibliothek anzeigen
iEEE

10 Elemente



| [ = | Dieser PC — O
m Computer Ansicht
[I [TH Vorschaufenster| [ Extra grofe Symbaole [&] Grofe Symbaole l =[] Elementkontrollkdstchen r |:"|
[[E Detailbarsich o Mittelgrafe Symbaole | Kleine Symbale - - Dateinamenarweitarungen femamd
Mavigationshereich S S - _ Sortieren |, Ausgewihlte Optionen
- T Liste s= el M nach~ M [] Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblenden -
& | Mavigationsher=ich Layaut Alktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
Erweitern, um Ordner zu §ffnen w 0 Dieser PC" durchsuchen

Alle Ordner anzeigen
Bibliotheken anzeigen

5} Dropbox
@ Onelrive

~ [ Dieser PC
= Bilder
[ Desktop
= Dakumente
l’ Downloads
D Musik
3 REACHit Drive
B Videos
e Windowes ()
o LEMOVO (D)

oF Metzwerk

4 Heimnetzgruppe

: Klick in das Wahlfeld oder auf ,Bibliothek anzeigen” bringt die
~urdner (6| Bibliotheken wieder zum Vorschein.

= Bilder Systemardner
B Desktap Systemaoredner
= Dokumente Systernaordne
‘ Downloads Systernordner
J’ Fusilk Systernaordner
B videos Systemordner

~ Gerdte und Laufwerke (5)

% iCloud-Fatos Systemordner

B REACHIt Drive Systemardner ) )

. ’ Es ist keine Yorschau verflgbar.
o Windows (C) Lolkaler Datentrage 383 GB

w LEMIOVO (D) Lolkaler Datentrige 24,9 GB 22

- DVD-BW-Laufwerk ...  CD-Laufwerl

Resultat: Der Uberordner Bibliothek ist nicht mehr sichtbar, kann
also nicht mehr angewahlt werden, schitzt dadurch vor
Fehlmanipulationen und es entsteht eine schlankere Ansicht

des Explorers.

< >

11 Elernente 1 Element ausgewshlt



Alternativ-Losung zu W10 ,,Bibliotheksordner”

Ich stelle hier die Alternativlosung vor, Daten aus verschiedenen Ordnern,
in einem ,,Themen-orientierten” Ordner zusammen zu fassen ohne die
Dateien in den Original-Ordnern zu verschieben.

Dies kann ohne grosse Muhe mit ,Verknipfungs-Dateien” gemacht werden.
So lasst sich eine Auswahl von Bildern einer Ferienreise mit anderen
Dokumenten z.B. einem mit Word geschrieben Tagebuch zusammen fligen.

Ferienreise Island 2014: Auswahl von Bildern und das Tagebuch

Die Bilder sind auf einer externen Hard-Disk verfligbar und das
Tagebuch und andere Dokumente sind unter den “Dokumenten” gespeichert.

Von den ausgewahlten Bildern und Dokumenten erstellte ich Verknlipfungen
diese verschob ich in den Ordner , Ferienreise Island 2014“




Das Bild wurde auf der externen HD: THIS_06 gefunden,
beachten Sie die Ordnerstruktur vom PC bis zur Datei

Offnen
<« Lenovothis > Bilder » Eigene Aufnahmen > Volumes > THIS 06 > Ursina > 2014-07-28 Ursina Mit Lenovo Photo Master abspielen
Als Desktophintergrund festlegen
Ff _ - - Bearbeiten
' == e o Drucken
—— “ Nach rechts drehen
P1040790.png P1050522.JPG P1050524.0PG P1050525JPG Nach links drehen
. Auf Gerat abspielen
Rechtsklick auf das {3 AVG" Shredder
angewahlte Bild 6ffnet 2 | & In,Dropbox’ verschieben
d as Au swa h Ife N Ste r Fihren Sie die Uberprifung mit Windows Defender durch...
Offnen mit

) Mit SHAREit an andere Einheit senden

Einem freigegebenen Album hinzufiigen
N « Lenovothis > Bilder > Eigene Aufnahmen > Volumes » THIS 06 > Ursina > 2014-07-28 Ursina

Freigeben fur

3 Schnellzugriff B snagit
A

- ¢ = e - . - &# Stitch using Image Composite Editor
£3 Dropbox £ 2 - : :
@ ox X & =3 = “ Vorgéngerversionen wiederherstellen

& OneDrive P1040790.png P1040790.png - P10505220PG P1050524.0PG P1050525.JPG

Verkntipfung e
@ Dieser PC Ausschneiden
] Bilder Im gleichen Ordner wird die ,, Verknlipfungs- e
I Desktop et . . .. . Verknipfung erstellen
Datei” gespeichert. Die Datei ist markiert e
=] Dokumente
mit dem ,Verkniipfungssignet” [#] Sie ist ohne [~ Ibsnesaen T
Verlust der Originaldatei ,,/6schbar” kann aber Soenschaften Wihlen Sie -
auch in den zuvor erzeugten Ordner verschoben Verkniipfung
werden, , hier ,Dokumente”-> |slandreise 2014 " ,(;.rstellen”




In den ,,Dokumenten” existiert ein Ordner ,,Abrechnungen”
und die Datei ,,Abrechnung Island14

4

» DieserPC » Dokumente > Abrechnungenl

£# Dropbox

@& OneDrive

= Dieser PC - ~1
(&= Bilder Abrgchng Abrechng Abrechpg Muihlbi
B Desktop Irland15.xdsx leland 12 dsx Feb16.xdsx
| Dokumente - - - | -
— AR W -"n—'m | L2 I

)

EFEl &=

e i e Y |

L Ak =
- B
2

= =

- -
- 0T

= =5

==

— pe—
=

Abrechng Mhlbi

Jan'16.xdsx

Gleiches Verfahren
wie Zuvor mit den
Bildern, Rechtsklick
auf die gewahlte
Datei -> Linksklick
auf ,Verknipfung
erstellen”.

e

£3 Dropbox

neDrive

@& 0

=3 Dieser PC
| Bilder
B Desktop
| Dokumente
4 Downloads

Abrechng Abrechng
Iland15.xdsx Island14.xdsx Island14.xsx -
Verkntipfung
- - == - -
LA R m LR | .
— —— ———

' Abrechng

11D

Abrechng M
Feb16.xlsx

-
—t

Offnen

Neu

Drucken

AVG" Shredder

&

In ,Dropbox” verschiebr

Fihren Sie die Uberpriiffing mit Windows |
Offnen mit...

Mit SHAREit an andere §inheit senden

Freigeben far

Vorgéngerversionen wilerherstellen

Senden an

Ausschneiden

Kopieren

A 4

-

Verkniipfung erstellen

Léschen

Umbenennen

Eigenschaften




So kénnen Dateien mit einem gemeinsamen Bezug Uber Jahre hinweg in einem Ordner
bei den Dokumenten zusammengefasst werden ohne die Originaldateien zu verteilen.

| D=~ Verknipfungstools  Bildtools Islandreise 2014 - b X

m Start Freigeben Ansicht Verwalten Verwalten

D % Ausschneiden « x @ 'ﬁ;' @ ’—“ Offnen v EEAIIes auswahlen
W Pfad kopieren -T:j' |_j Bearbeiten -7 Michts auswahlen
An Schnellzugnff Kopieren Einfugen - - o Verschieben Kopieren Ldschen Umbenennen  Meuer Eigenschaften a
anheften EI Verkniipfung einfligen nach = nach ~ - Ordner - £ Verlauf 015 Auswahl umkehren
Zwischenablage Qrganisieren Neu Offnen Auswahlen
. v 'f*l > DieserPC > Dokumente > Islandreise 2014 I v O Islandreise 2014" durchsuchen 0
3 Schnellzugriff : J
Z3 Dropbox = 3 i
R
: & & O J
‘@ OneDrive 2015-08-22.jpg - IMG_0596.JPG - PI040'90 png - P1040966.JPG - P1050122.JPG -
Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung
[ Dieser PC
e e
(=] Bilder L‘ '
“g-‘ﬁ-
[ Desktop — ,
& &
Download
s Downloads PIOSWSSJPG : p|oso 03JPG-  PI0SO3OTJPG-  PI0SO398JPG-  P10S0401JPG - LI = L =
J3 Musik Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung == A_\._._..__\" Pt ﬁ'a_
/ ‘ 4 1 ‘:‘_“i-_'_‘sﬁ,‘:'.f '/;
REACHit Drive ‘ ==l p— Ry~ W W s
B Videos == || TN Tt
. A = e ;—::»A’ = =25y 2 '_.3‘:"
e Windows (C:) - - i : =
£ @ e PR g, -~ e '
 LENOVO (D) o F = g o gaE
o 2d 1 - : T A ¥ Map of fecand
e P1050462.JPG - P1050473.JPG - P1050518.JPG - Abrechng Tagebuch der e G S
w1 Bibliotheken Verkntipfung Verkntipfung Verkntipfung Island14.xsx - Islandreise.docx -
Verkntipfung Verknipfung
¥ Netzwerk otk

Im Tagebuch beschreiben Sie im Bezug zu den Bildern den Ferienverlauf




,Edge” der Nachfolger vom ,,Internet Explorer”



Internet Explorer
Der Internet Explorer existiert noch, ist aber nicht erwlinscht!

FlUr Windows 10 ist als Ersatz das Programm ,,Edge” eingefiihrt
worden, darum hier eine kurze Einfihrung.

VO r b ere |t un g 8 Mathias Hoechli

Wenn Sie beginnen mit [ - - @
. . i Snagit 12 Editor > = -
Windows 10 zu arbeiten o | R Von Strt losen ety [

entdecken Sie die Kachel _ ' —

” Live-Kachel deaktivieren
&:’ Computerverwaltung

ol @ & <3 An Taskleiste anheften
"' & Snipping Tool ;
: Bewerten und Kritik scl reiben
Erste Schritte &4 Data togger .
P o . y Teilen
i i s m Reformer i
Mit dem Rechts-Klick auf B | e fegen
) o Iax re G >-9‘_wq “ " =~ =

die Kachel 6ffnet sich das
schwarze Auswabhlfenster.
Mit Klick in das > offnet
ein weiteres Auswahl-
fenster. Nun klicken Sie
,An die Taskleiste anheften” &

Bemerkung: Nachste Folie




Ich empfehle Ihnen am Beginn lhrer Arbeit mit Windows 10 die Kachel
,Erste Schritte” auch als ,,Klein-App” an die Taskleiste zu binden, damit Sie
auch bei tUberfilltem Desktop immer die Hilfe anwahlen konnen.

Erste Schritte

Einfihrung in Windows 10 = Microsoft Edge | Tipps zum Mend ,Start’ Anzeigen der Hilfe

Willkommen

Neuigkeiten Videoschulung

Suche und Hilfe »
k 9, \ :

i "»'
Einrichtung ) e

Zwei MoglichKeiten , Edge” kennen
zu lernen. 1°Mit Hilfe eins Videos & -
2. Mit Hilfe von Texten und Bildern -‘ A

ol it

Herstellen von Verbindunger

Start

Cortana
Windows Hello
Microsoft Edge
Xbox-App
Entertainment

Office

Speichern und Synchronisieren von
Inhalten

Apps und Store



Microsoft Edge

! Den Video starten durch
Klick in das Startzeichen

Videoschulung

MICROSOFT EDGE

Texte und Bilder

e 4 L

Einflihrung in Microsoft | Direktes Kommentieren Lektiire einfach
Edge von Webseiten mitnehmen

®  Microsoft Edge




1. Seite nach dem Start von Edge

B start xX 4+ — O X

< > 0 @

Figen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von 3¢ oder durch Import aus einem anderen Browser hinzu. lhre Favoriten importieren

Wohin geht’s als Nachstes? 0

' & suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage _ie eingebe

{} Mein Nachrichtenfeed #er- Anpassen

Tisviolb 7L

Zum Anfang gleich das Wetter

PN °C Teilweise
7 \. =
( ) sonnig

30%

T N o —

ngen zu den Menueintra

Die beste Arcade-Rennsportreihe gibt's
als kostenlose Windows App!

App herunterladen

', Y

a @ & Q 4 LA Q0 @ v& x5 ks i p % 28.((33?)16




Klick in das :
Hiuschen Startseite
6ffnet die Hier fest I Nachste Folie |—>
Startseite verankert

gmx-Suche

Adresse der

Ubersicht: Meni‘s

Die Uiblichen Fenster-
schalter - Fenster in die
Taskleiste befordern
[ Das Fenster ist nicht
Bildschirm gefullt.
(LJFenster fillt den
ganzen Bildschirm.

X Fenster schliessen

\ 4

B start X 4+
e RO é \E}l http://suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage ie

Flgen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von s oder durch Import aus einem anderen Browser hinzu. lhre Favoriten importieren

Wohin geht's als Nachstes?

klick

Nach der Eingabe
entweder ,Entertaste”
driicken oder

P ler|

L len

@ file:///C:/Users/Lenovothis/AppData/LocalLow/18:1%620Mail%2...
Sites

@ file:///C:/Users/Lenovothis/AppData/LocalLow/1819%620Mail%208&%20Media%20GmbH/Broker,
@ file:///C:/Users/Lenovothis/AppData/LocalLow/18:19620Mail%2...

Suchvorschlage

£ lena

£ lena berufsberatung

Bing-Suche

= O X

= Z

a9

y
Q
|
v
Q

Kontoeinstellungen andern

Neues InPrivate-Fenster 6ffnen

Beim Eingabebeginn: len... erscheinen Zitate
mit dem Wortanfang , Len”..., Worte mit der
Buchstabenfolge: len



http://suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ie

Die ,,GMX Suche”- Startseite mit ihren Schaltern

& — O ') E] suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ie

Flagen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von s oder durch Import aus einem anderen Browser hinzu. |hre Favoriten importieren

* |;=,/ a -

=
X = D . ¥ E9 | | -
* & O J 43 | LESELISTE FAVORITEN Favoriteneinstellungen
A VERLAUF Gesamtverlauf loschen | -27ter Monat Favoritenleiste
* = @ :l_' £ gr'\:i(ni‘fhe 0 Elemente
= 4 |etzte Stunde X 2 i
. Reservationen
DOWNLOADS Ordner Gffnen Ed Ein schrecklicher Tag fiir die SVP, ein gros 19:50 G ‘! computeria-lehrkapitel.ch/ProdKMS/seatblocks/inde
msn.com/de-ch/nachrichten/politik/ein-s computeria-lehrkapitel.ch .
: A Computeria Opfikon
Vorherige Downloads Alle [oschen | =« GMX Suche 199 ia-opfikon.ch/index.html
suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ computeria-opfi on.ch/index.htm
y Kursangebot systematisch ;
SUPERANtiSpyware (1).exe X wa Users 19:50 computeria-lehrkapitel.ch Computerias CH
cdn.superantispyware.com I computeria-lehrkapitel.ch/ProdKMS/user: computerias.ch
Fl Ex-Novartis-Chef Vasella kehrt in die Sch 19:34
msn.com/de-ch/finanzen/top-stories/ex-1 computeria Opfikon * ZVBS
) computeria-opfikon.ch 2vbs.ch
FJ sBB droht ein Debakel am Gotthard 19:32
.com/de-ch/fi top-stories/sbb i
DO RR R p-StaneSts L SBB Fahrplan 2016 fiir Bahn, Postauto, Bus, Tram, Sct
W Wikipedia - Die freie Enzyklopédie 19:30 TV Guide - say hello to nello linker.ch/eigenlink/sbb_fahrplan.htm
de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Hauptsei nellotv B
SBB: Der SBB Fahrplan.
mm
> i o az
yoear pex Sinden =28 & e sbb.ch/fahrplan.html
P Swiss Webcams — Deutsch
swicswehcame ch




Weitere Wahlmoglichkeiten

& = O ') & suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ie

Fagen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von 3¢ oder durch Import aus einem anderen Browser hinzu. Ihre Favoriten importieren

Browserdaten loschen

Zu loschendes Element auswihlen

Inhalt synchronisieren
Zeigen Sie Ihre Favoriten und die Leseliste auf allen
Windows-Geraten an.

Synchronisieren

(D Aus

Lesen

Stil der Leseansicht

Standard

SchriftgréBe in Leseansicht

Mittel

Erweiterte Einstellungen

Erweiterte Einstellungen anzeigen

EINSTELLUNGEN

Design auswahlen

Dunkel

Offnen mit
@) Startserte

O Seite Neuer Tab”

O Vorherige Seiten

O Bestimmte Seite(n)

MNeue Tabs &ffnen mit

Leere Seite

Favoriteneinstellungen

Favoriteneinstellungen anzeigen

Nachste Folie

Neues Fenster

Neues InPrivate-Fenster

Zoom — I5% -|—

Medien auf externem Gerat abspielen

Auf Seite suchen

Drucken

Diese Seite an ,Start” anheften

F12-Entwicklungstools

Mit Internet Explorer 6ffnen

Feedback senden

Einstellungen I




«

Schaltflache ,Startseite” anzeigen

® Ein

http://go.gmx.net/tb/ie_startpage

Popups blockieren

@ Aus

Adobe Flash Player verwenden

® Ein

Proxyeinrichtung

Proxyeinstellungen offnen

Datenschutz und Dienste

Einige Features speichern méglicherweise Daten auf
lhrem Gerat oder senden Daten an Microsoft, um das
Surfen im Internet angenehmer zu gestalten.

Weitere Einstellungen

Speichern von Kennwdértern anbieten

® Ein

Formulareintrage speichern

® Ein

.Do Not Track"-Anforderungen (nicht
nachverfolgen) senden

@ Aus

Diese Einstellung ist nicht verfigbar, wenn Cortana in
Windows deaktiviert ist.

In Adressleiste suchen mit
Bing

Andern

Such- und Websitevorschlage wahrend der
Eingabe anzeigen

® Ein

Cookies

Alle Cookies blockieren

Websites das Speichern geschitzter
Medienlizenzen auf meinem Gerat erlauben

® Ein
Seitenvorhersage verwenden, um den Browser zu

beschleunigen sowie das Lesen und die gesamte
Nutzung zu verbessern

@ D Aus

Meinen PC mit SmartScreen-Filter vor
schadlichen Websites und Downloads schitzen

® Ein




Das Mail-Programm von Windows 10



Das Mail-Programm von Windows 10

Das Mail-Programm im Windows 10 bietet nur minimale
Moglichkeiten an.

Jedes andere Mailprogramm oder die Webmail-Programme,
die oft auch gratis erhaltlich sind, bieten wesentlich mehr
und sind nicht auf Gedeih und Verderben von Microsoft
abhangig.

In den kommenden Folien fiihre ich Sie kurz in das
Mailprogramm ein.

Wichtige Informationen die Sie sich beschaffen mussen:
lhr Mailprogramm bendtigt die beiden Adressen



R Mathias Hoechli Alles auf einen Blick Spiele und mehr

Meistverwendet Doppelkllck |n
Sy snagit 12 Editor [~ (.:.Iie Mail-Kachel @ “-“ @
ey 6ffnet das Programm

Picasa 3 broove-Musik Filme & TV Companion

Mi. fa) XBOX LIVE

Data Logger

e L (X *:!!iEEﬁﬁf;. r @

n "
Computerverwaltung e Erste Schritte Xbox Minecrafta Wi.”

Edltol

E@ Nétli
o e
Finanzen m
g 1 @XBOXUVE
éE

 Microsoft
Solitaire Collection

Klick in die
Windows-

Explorer Taste Offnet @ E
die Kachel-

@ Einstellungen
darstellung [EEEEETE

(M Ein/Aus




Der Einstieg gilt der Mail-Konteneingabe

Besitzen Sie noch keine E-Mail-Adresse muissen Sie bei einem
E-Mail-Provider ein Mailadresse beantragen.

von Windows 10 Ubertragen.

Diese Informationen mussen Sie im 2. Schritt in das Mail-Programm

Konto auswahlen

Besitzen Sie
eine nicht
erwahnte
E-Mail Adresse,
klicken Sie in
,Anderes Konto

o“

HE Exchange
KO n te n Exchange, Office 365
E Google
Das Wichtigste zuerst. Fligen wir zunéchst lhre Konten hinzu.
] vahoo! Mail
Mit Klick
] icloud
+ Zeichen Anderes Konto
. = POP, IMAP
erscheint

das Fenster nebenan, mit schon vorbereiteten
Mail-Programmen zum auswahlen.

Iﬁ Erweitertes Setup I

Nachste Folie

SchlieBen




Erweitertes Setup
Wahlen Sie die Kontoart, die Sie einrichten méchten. Wenn
Sie nicht sicher sind, wenden Sie sich an lhren Dienstanbieter.

Exchange ActiveSync

Umfasst Exchange- und andere Konten, die Exchange ActiveSync verwenden.

Internet-E-Mail
POP- oder IMAP-Konten, mit denen Sie E-Mails in einem Webbrowser

anzeigen kénnen.

Diese Wahl wird auch
die lhre sein

Abbrechen

Zum Beispiel

Anderes Konto
E-Mail-Adresse

' emand@example.com

Kennwort

Diese Informationen werden gespeichert, damit Sie sich nicht
jedes Mal anmelden mussen.

Nach der Eingabe der
Abbrechen E-Mail Adresse

Anderes Konto
E-Mail-Adresse

I mhoechli@gmail.com

Kennwort

| ooooooooool )

Diese Informationen werden gespeichert, damit Sie sich nicht
jedes Mal anmelden mussen.

Abbrechen Anxlden

und dem Passwort




Hauptfenster des E-Mail Programms

E-Mail beantworten

Posteingang oder schreiben

Posteingang — Gmail - Mail

Suchen ,O

1111

Q

Posteingang Alle v A | =¢ | Uberschrift 1

Walbusch Newsletter

Gewinnt jeden Vergleich!
Walbusch NewsletterDieses Polo hat gleir 10:2

Ivon; mhoechli@gmail.com I

7 » +

An:
Jacquie Lawson website
Your Reminder for Simone Kaufmann's Bi Betreff
Jacquie Lawson 18 May 2016 Dear Mathi 09:3

ursula heiniger U
» Re: WIA 20. Mai 2016
Lieber Thisdanke, das freut mich. Bis am | 09:1

Gesendet von Mail fur Windows 10

Format Einfigen Optionen

Konten verwalten
— O 4

Konten verwalten

Wahlen Sie ein Konto aus, um Einstellungen zu
bearbeiten.

Gmail
mhoechli@gmail.com

=

(@ Link-Posteingang

—+  Konto hinzufiigen

NZZ Campus

Das neue Magazin ist da! Besessen vom E
Mobile Responsive 2014 Liebe Leserinner 09:0

Office World News
Friihlingserwachen bei Office World
Office World Frihlingserwachen bei Offic 08:5

E [

NZZ: Wirtschaft

Diesel-Graben im Atlantik / Kalte Dusche
Bei Darstellungsproblemen klicken Sie bil 08:2

& O

Windows Secrets




Posteingang vom
aktiven Mail-Konto

Erweitern

Neue Email

Alle Konten

Alle Ordner

Mails

Zum Kalender wechseln

Feedback

Einstellungen

Posteingang — Grail - Mail

Posteingang

Ftzel Compute

Sendeversuch

Sendeversuch a

NZZ: Wirtschat

Bayer priift Monsan
Bei Darstellungspro

NZ/Z am Morge

Flugzeug der Egypt
Mobile Responsive

Gestern
bgh12compu

Einladung CompuTr
Liebe Freunde der

Maryvonne La

Detailansicht des Mail Fensters

Posteingang — Gmail - Mail

Erweitertes Fenster

Neue E-Mail

R Konten

Gmail
mhoechli@gmail.com

etzel. computeria@gmx.ch
etzel.computeria@gmx.ch

mhoechli@gmi.ch
mhoechli@gm:x.ch

albis.computeria@gmx.ch
albis.computeria@gmx.ch

] Ordner

Posteingang
Entwirfe

Gesendet

™[]

Die erstellten
Mail-Konten mit
der Angabe der
Anzahl Mails

Anzahl Mails
im angewahlten
Konto




Ein E-Mail-Konto ero6ffnen das nicht dem Microsoft Standard entspricht

Posteingang — Grail - Mail

Links-
klick

Konten verwalten

— £l o
— [

+ Neue E-Mail Alle v Wahlen Sie ein Konto aus, um Einstellungen zu
bearbeiten.

Konten Links-Klick < :
R T Gmail

™ mhoechli@gmail.com
Gmail

mhoechli@gmail.com <

= etzel.computeria@gmx.ch
etzel.computeria@gmx.ch etzel.computeria@gmx.ch

etzel.computeria@gmx.ch

Machrichten

£ Ordner
@ Link-Posteingang

Posteingang =
bil ~ 08:30

Entwiirfe —>1 | Konto hinzufiigen
Gesendet W
0716
Mehr
Mi. 23:54




8 Anderes Konto
Konto auswahlen E-Mail-Adresse - . .
- : Die notwendigen
Outlookcorr_l » I albis.computeria@gmx.ch | . .
Outlook.com, Live.com, Hotmail, MSN E I nt ra ge WU r-d e n
o Exdinge Kennwort .
E Exchange, Office 365 I eecccccsee I elngesetzt
=1 Google Es wurden keine Informationen zu diesem Konto gefunden.
Stellen Sie sicher, dass die E-Mail-Adresse korrekt ist, und @ Fo Igen der Text
A Yahoo! Mail === wiederholen Sie den Vorgang. erschien
E iCloud Wahlen Sie Erweitert”, um Kontoinformationen manuell
bInAZIRgRn. Wiederholtes
Anderes Konto . .
B oo war Klicken fiihrte
SchlieBen ZU folgendem
Abbrechen Erweitert Text und er
1‘ Aufforderung
Internet-E-Mail-Konto ” Erweitert”

Kontoname

| albis.computeria@gmx.ch |

An diesem Punkt der
Installation zeigte sich

lhr Name

Die notwendigen
= Eintrage wurden

| albis.computeria@gmx.ch I

I:Nghghww e —— eingesetzt wie benutzerunfreundlich
[ popgmxnet | _| die MS-Programmierung
o Von der Auswahl | | durchgefiihrt wurde.
e € wurde POP3

e e gewshlt Nichste Folie




Internet-E-Mail-Konto FlUr nur sehr kurze Zeit erscheint der

Kontoname Auswahlschieber und verschwindet.
| st c | Man realisiert nicht, dass noch weitere
e Einstellungen notwendig sind.

| albis.computeria@gmx.ch |

Das ,,Anmeldefeld” bleibt ausgeblendet.

lhre Nachrichten werden unter diesem Namen gesendet.

Posteingangsserver

| pop.gmx.net |
Kontotyp Fortsetzung des Formulars
| POP3 v
mail.gm)cneti X
Abbrechen Anmelden

Fortsetzu ng des Formulars Ausgangsserver erfordert Authentifizierung

Denselben Benutzernamen und dasselbe Kennwort zum
Senden von E-Mails verwenden

E-Mail-Adresse

| albis.computeria@gmx.ch |

SSL fur eingehende E-Mails erforderlich

Benutzername

| | SSL fur ausgehende E-Mails erforderlich

Beispiele: kevinc, kevinc@contoso.com, doméane\kevinc

Kennwort Abbrechen Anmelden

Postausaanasserver (SMTP) Das Ende des Formu Ia r's

Abbrechen Anmelden

erlaubt die ,Anmeldung”



Ende gut alles gut

Geschafft!

Ihr Konto wurde erfolgreich eingerichtet.

B albis.computeria@gmx.ch

Fertig

Donnerstag, 28. April 2016

GMX Magazin Generelle Adresse

£

4 Mhr Gewinn-Code: 580AXR.  (2) 28.04.2016

GMX Magazin | Mail 1

GMX Magazin | Mail 2

Samstag, 9. April 2016

Albis computeria
Verbindungsversuch

Lieber Herr computeria, die Som 28.04.2016

Themen GMX GewinnsprerZ 7ar 10.03.2016

Verbindungsversuch und Priifung d 09.04.2016

Klick

IPosteingang | fr albis.computeria@gmx.ch

Posteingang — albis.computeria@gmx.ch - Mail
Alle Konten =

Gmail : : ' le W
mhoechli@gmail.com

etzel.computena@gmx.ch
etzel.computeria@gmx.ch

" 016
mhoechli@gm.ch

mhoechli@gm:.ch

. . 016
albis.computeria@gmx.ch
albis.computeria@gmox.ch

016

4 Email-Konten

016



Zuruck zu den Grundfunktionen des Mail-Programmes

Auswahlmodus
starten

Posteingang — albis.computena@gmax.ch - Mail

e = Antworten Allen antworten Y g
SIE Lo = < < — FD Kennzeichnung festlegen

. Hachli(gmx)

= Posteingang Alle v " )
™ Als ungelesen markieren
g M. Héchli{gmx) g ide Bei; am 9.5.16
Fwd: Musig ide Beiz am 9.5.16 Alle emputeria@gms.ch E\l;] Verschieben
|:_—| ---------- Weitergeleitete Nachncht --------
M. Hochli{gmx) Ungelesen Neuer

Fwd: Experte gesucht
- Weitergeleitete Nachricht --—-—----

Gekennzeichnet > Alter
M. Hachliigmx)
Fwd: Computena Opfikon Zdrisesfahrt 201¢ 3_ musikvef
- Weitergeleitete Nachricht -------- 16:47 =l 223 Bytes /O Suchen

M. Hochliigmx) (] _

Fwd: WIA 20. Mai 2016 -———-—-— Weitergeleitete Nachricht -——-—--—-- Fﬁ Speichern unter

--—---—-- Weitergeleitete Nachricht ---—-— 16:46 Von: Urs Friederich <urs.r friederichf@gmail com™

Datum: 6. Mai 2016 um 22:33

~ M. Hochliigmx) Betreff: Musig ide Beiz am 9.5 16 Eg] Drucken

Fwd: Nac hfrage -Ersatz Std An: susanne hiltebrand <susanne hiltebrandi@gmail com™, Kurt H
il - Weitergeleitete Nachricht - 16:44 abeisl@goldnet.ch, gadolaenergie@bluewin.ch, gendudiki@emanl
<u friedenichi@bluewin ch>, "M Héchli{gmx)" <mhoechli/@gmx O\ Zoom

Donnerstag, 28. April 2016 Tanner “mannatanner(@sunrise_ch>_ Markus Weber <turmgut/@hb
(= <niggi schneider@misto ch>, Reto Engi <Reto Engi@egmx ch>, Markus Schulze{@swissre com,
= GMX M aga Zin Simon Woodward <Simon Woodward@swissre.com=, Jane Woodward

<jane woodward (@ evurope com=, tspeckwie(@bluewin ch, Lydia Bamert <1 bamert(@roesslistaefa ch>,
Lieber Herr computeria. die Sonne sch~ 28.04.2016 Verena Hegglin <vhegolin@bluewin ch>, live-musikveranstaltungen@gmx.ch, Leo Frei
BIr computena, die sonne sc SR <leo frei@bluewin ch>, kebaver@sunrise ch, swiniker@bluewin ch, dkrebs wirth(@gmail com,

{@} b |hr Gewinn-Code; 5804XR



Posteingang — albis.computeria@gmux.ch - Mail

Posteingang

M. Hachliigmx)
Fwd: Musig ide Beiz am 9.5.16
---------- Weitergeleitete Nachricht --------

Ly
L
]
M. Hochliigmx)

Fwd: Experte gesucht
---------- Weitergeleitete Nachricht --------

M. Hochliigmx)

Fwd: Computeria Opfikon Ziriseefahrt 201¢
—————————— Weitergeleitete Nachricht -—-—-—----

M. Hachliigmx)
Fwd: WA 20. Mai 2016
---------- Weitergeleitete Nachricht --------

M. Hochliigmx)
Fwd: Nachfrage -Ersatz Std
---------- Weitergeleitete Nachricht --------

Donnerstag, 28. April 2016

GMX Magazin
¢ |hr Gewinn-Code: 580AXR
Lieber Herr computeria, die Sonne sch

Suchen Jo Ry

16:49

16:48

1647

1646

16:44

28.04.2016

Einstellungen

< Antworten <& Allen a

M. Hochli(gmx)
16:49

Fwd: Musig ide Beiz am 9.5.16
An: albis.computeria@gmx.ch

g_ musik.vcf
=l 223 Bytes

- Weitergeleitete Nachricht ------—--
Von: Urs Friederich <urs.r friedenchi@omail cq

Datum: 6. Mai 2016 um 22:33
Betreff: Musig 1de Beiz am 9.5.16
An: susanne hiltebrand <susanne hiltebrand@om

abeisl@goldnet.ch, gadolaenergie@bluewin.ch,
<p.friederichf@bluewin ch>, "M. Héchli{gmx)" 4
Tanner <marinatanner(@sunrise.ch>, Markus We

— O
< Konten verwalten

Wahlen Sie ein Konto aus, um Einstellungen zu
bearbeiten.

Gmail
= mhoechli@gmail.com
= etzel.computeria@gmx.ch
etzel.computeria@gmx.ch
= mhoechli@gmx.ch
mhoechli@gmx.ch
albis.computeria@gmx.ch
X

albis.computeria@gmx.ch

(@ Link-Posteingang

|—|— Konto hinzufligen I

<miggi.schneider@misto.ch>, Reto Engi <Reto.
Simon Woodward <Simon Woodward(@swissre
<jane woodward(@europe.com=, tspeckwie@bl
Verena Hegglin <vhegglin@bluewin ch=, live-m

<leo frey@bluewin.ch=, kebaverf@sunrise.ch, gy

Neuigkeiten

Hilfe - .
Nachste Folie

Trust Center




Es wird die WEB-Seite von Microsoft ge6ffnet -> Support -> ,What’s new in Mail.......

. - . — !u-
é % O @ ‘E] support.office.com/en-us/article/What-s-new-in-Mail-and-Calendar-for-Windows-10-9822b33c-b9ad-4 *‘ — A @

Fiigen Sie der Favoritenleiste Favoriten durch Auswahl von # oder durch Import aus einem anderen Browser hinzu. ihre Favoriten importieren

B® Microsoft Search all Office help ,O‘ Mathias @

I] Office Products Templates Support

Apps ~ Install Office 365 Training Admin

What's new in Mail and Calendar for Windows
10

APPLIES TO: Qutlook Calendar for Windows 10, Qutlook Mail for Windows 10 Which version do | have?

The Mail and Calendar apps for Windows 10 provide you with easy access to your email messages and a personal calendar
associated with your email account,

Here are some of the top new features you'll find in Mail and Calendar for Windows 10,

NOTE: These features are made available first to participants in the Windows Insider program. If you're not a member of the
Windows Insider program, you'll see these features rolled out in the next few weeks, To learn more about the Windows Insider
program, or to sign up, go to Windows Insider.

New features in the latest update

» Open email messages in a new window
= View .eml attachments and save messages in .eml format

» Print Day, Multi-day, and Work Week views in Calendar

New features in the previous update




K

%t © [

Benutzung des Mail-Programms

Die Antwort auf eine Anfrage

Suchen Il BEs I e
Posteingang Alle v
[Entwurf] Annemargret Wyss 1]
4 Re: ZVBS Budget 2016 (3) 18:31
[Entwurf] Ich
Entwdrfe
4 Annemargret Wyss
* Lieber thisich bereite gerade meinen Tei 18:31

O
Format Einfigen Optionen ] Verwerfen > Senden
F K U v | =S¢ | Uberschrift1 v | S

Yont mhoRaTIEgmKe Personalien automatisch

An: Annemargret Wyss; U bernom men vom Ccund Bcc

AW: ZVBS Budget 2016

empfangenen Mail

Mein Textfeld.....

3 Annemargret Wyss
* Ich habe noch keine Antwort von 25.04.2016

’) Annemargret Wyss (1]
* Lieber ThisVielen Dank fiir Deine C 25.04.2016

1 Annemargret Wyss
* Lieber Thisich habe mir schon mal 21.04.2016

Starticket News
Estavayer2016, Broilers, Nathaniel Rateliff &
Starticket Spezial Newsletter Falls dieser Ne 14:27

René Kofmehl
LAST MINUTE UNTERSCHRIFTEN! — News z1
News zur Petition René Kofmehl hat gerade 14:25

Gesendet von Mail fir Windows 10

Von: Annemargret Wyss

Gesendet: Montag, 23. Mai 2016 18:31
An: This Hochli

Betreff: Re: ZVBS Budget 2016

Lieber this

Letztes Mail von vieren erhalten.
Absenderin erwartet eine Antwort

Ich bereite gerade meinen Teil der GV vor. Gall, Du bist mit der Aktuarin dafiir besorgt, dass wir das
Budget auflegen konnen. Sonst machen wir "Business as usual™ und ich iibergebe Dir wieder den Part

mit den Finanzen.

Danke und lieber Gruss,
Annemargret

Annemargret Wyss
Hafetr 114




Benutzung des Mail-Programms

Ein neues Mail Schreiben

Posteingang — mhoechli@gmx.ch - Mail

Suchen = Format Einfigen Optionen [l Verwerfen P> Senden

Posteingang : =q¢ | Uberschrift 1 € Riickgangig

Annemargret Wyss

Re: Aw: Re: ZVBS Budget 2016

Super und danke vielmals. Lieber Gruss,Anr
An: mhoechli@gmail.com; Ccund Bcc
Annemargret Wyss g

Re: ZVBS Budget 2016 (3)
Lieber thisich bereite gerade meinen Teil de

Betrifft: E-Mail Schreibversuch

Starticket News Heute versuche ich mit dem E-Mail Programm von Winl10 E-Mail zu schreiben.|

Estavayer2016, Broilers, Nathaniel Rateliff &

Starticket Spezial Newsletter Falls dieser Ne Gesendet von Mail far Windows 10

René Kofmehl Die beiden Menu-Bander: Einfligen und Optionen

LAST MINUTE UNTERSCHRIFTEN! — News z1
News zur Petition René Kofmehl hat gerade

. Format Einfligen Optionen ] Verwerfen E> Senden
Wilmaa

Grill on Wheels - die erste Folge bei Wilma: ) ] ]
Wilmaa Digital World AG Bitte hier klicken, ] Anfugen [ Tabelle Bilder <@y Link

K(

Sonder-Edition

Die Fliegerarmbanduhr ,DC-3 Grand Old La
Die "Grand Old Lady der Luftfahrt" Limitiert Format Einfigen Optionen @] Verwerfen B> Senden

no-reply@swisscard.card-service J | Rechtschreibung Q_ Zoom O Suchen
Aktualisierung lhrer Rechnungseinstellt (2) 7

Swisscard Aktualisierung Ihrer Rechnungsei

2 O




PDF-Dateien erzeugen



Neu bei Windows 10: PDF-Dateien Speichern und Drucken

H !r:or’ El'. = Halzherd doc [Kompatibilititsmodus] - Word | O

Ej a Datei Start Einfogen Entwud Layout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht U Siewiins Mathias... ‘Q,_Freigeben

i ©

T Informationen

-+ MNeu

Haolzherd.doc [Kompatibilitatsmodus] - W

Holzherd @

- Offnen Desktop
cian:

Kompatibilitatsmodus

mz‘-l‘ Einige neue Features sind deaktiviert,
um Probleme beim Arbeiten mit
friheren Versionen von Office zu
verhindern. Die Konvertierung dieser |

Speichern

g1

Speichern unter Konvertieren

110

Drucken

: Nachste Folie | [¥©
. Freigeben

é Exportieren

- Dokument schitzen Vasser
: Schliefen 4’ Steuern Sie, welche Arten von

~ Dokument Anderungen andere Personen an

} schiitzen - diesem Dokument vornehmen

= Konto konnen. iff

Optionen

12001

Dokument prufen

1221

Seite Twon 1 31Warter [[¥  Deutsch {Deutschland) E3) B - ] + 59%




©

|Informationen

Meu

Linksklick

Speichern

Speichern unter

Drucken

Freigeben

Exportieren

Schliefen

Konto

Optionen

Drucken

Holzherd.doc [Kompatibilitdtsmodus] - Word

Nachste Folie

=

; e
Exemplare: |1 -

Dieser Drucker ist als

? = | X

Mathias Hoechli

Drucken ..
Standartdrucker definiert
Drucker % i <z fin OneNote 16 senden
; ; == Bersit
- Microsoft Print to PDF o
Bereit <> Brother HL-3070CW series
AN Elruckereigenschaftel'l == Fehler: 1 Dokument wartet.
1 . . EBrother HL-30T0CW series (Kopie 1)
Einstellyngen | Linksklick =2 .. ’
Alle peiten druckyg
HTj Das fesamte Dok in das . Brother HL-3070CW series (Kopie 2)
1 o )
Seiten: DreIeCk ﬁ Fehler
’7 Eins§itiger Druck offnet das < Brother HL-3140CW series Printer
|:| Mur puf eine Seite Auswahl- == pereit
—  Sortfert . . ) )
||=|:||E| | Fenster Erother MFC-T840W Printer
124 123 12 5O e
D Hocfpformat - - Fax L|nkSk||Ck
Qf’ Berait
|:| Ad .
71 %297 cm - Microsoft Print to PDF v
= pereit bl
@ Mormale Seitenrdnder -
Links: 2.5 cm  Rechts: 2. Drucker hinzufiigen...
D 1 Seite pro Blatt . Ausgabe in Datel umleiten

- 4m



Der Explorer wird gedffnet in welchem Sie aufgefordert werden
die Druckausgabe zu speichern

m Druckausgabe speichern unter X
T = » DieserPC » Dokumente » v O Dakumente” durchsuchen g e
Organisieren - Meuer Ordner == = 0
I Dieser PC ~ Marme Ancerungsdatum Typ ~
= Bilcler Auswahl Janas 03062006 0916 Dateiardnen
I Desktop Bachtel Infas 2B 2006 1328 Dateiordner
2 Dokumente Benutzerdefinierte Office-Yorlagen 04.06,2006 1413 Dateiordner
Briefe an Jonas 03082006 0916 Dateiordner
& Downloads S
PDF Campo O 05, 2006 0610 Dateiordner
J’ Musik Compuprisentationen 005, 2006 05:51 Dateiordner
Hokzherd.pdf B Videos Computeria 25.05.2006 1312 Dateiordner
e Windaows {C) CyberLink 2E02.2006 1403 Dateiardner
e LEMOVO (D) DataLageer 0905, 200612007 Dateiardne
Desktopthemen 02.03.2006 1634 Dateiordner v
¥ Metzwerk w oL (4,08.2006 14:26 I »
Der Datei einen
Dateiname: | |Ho|zherd -

Namen geben

. Dateit_n,rp:l PDF-Dokument (*.pdf) I v
und Speichern

# Ordner aushlenden e | Speichem Abbrechen




Ein Schritt zuriick zur Auswahl des PDF-Druckers

E Linksklick in das Druckerfeld 6ffnet
= das Auswahlfeld am Fusse der Liste

@ Ausgabe in Datei umleiten >
T = » Dieser PC » Dokumente » v 0 Dakumente" durchsuchen el
Organisieren « Meuer Ordner =z - e
[ Dieser PC " Marme Anderungsdatum Typ ~
=/ Bilder Auswahl Jonas Dateiordner
[ Desktap Bachtel Infos Dateiordner
| Dakumente Benutzerdefinierte Office-Varlagen Dateiardner
Briefe an Jonas Datetordner
‘ Daownloads
Campo Dateiorelner
1’ Musik Compuprisentationen Dateiorelner
B Videos Computeria Datetarcner
o Windows (C:) CyberlLink Dateiordner
o= LEMOVO (D3} Datalagger Dateiardner
Desktopthemen Datetorener o
Metzwerk
¥ Netzwerl wls N
Dateiname; | v
Dateityp:f Druckerdateien (*.prn) I ~
[] Miniatur speichern
~ Ordner aushlenden Tools = Abbrechen

Drucken
Drucker -
Brother MFC-vDW Prin...
= Bereit
- An OneMote 16 senden
== Bereit
wme Brother HL-30T0CW series
=2 Fehler 1 Dokument wartet
- Erother HL-30T0CW series (Kopie 1)
2= Bereit I
wzmy Brother HL-30T0CW series (Kopie 2)
Fehler
wcme  Brother HL-3140CW series Printer
2= Bereit
Brother MFC-T840W Printer
“% Berert
#;--' Fax
Bereit
- Microsoft Print to PDF
== Bereit
Drucker hinzufiigen
@ Ausgabe in Datel umleiten

Wahlt man ,,Ausgabe in Datei umleiten”
wird eine Datei mit der Erweiterung
*** prn gespeichert.

Vorsicht: Die Ausgabe bleibt angewahlt.




Bilder von Smartphones runterladen und
im Microsoft Bildprogramm ,,Fotogallery“
zu ordnen und zu bearbeiten



Bilder-Organisation und Bilder bearbeiten

Microsoft hat im Jahre 2012 einige Programme unter dem
Namen Windows-Essentials zum Runtarladen angeboten.
Die beiden Programme ,,Fotogalerie (Photo-Gallery)” und
dem , Movie Maker” arbeiten auch unter Windows 10.

Adresse zum runterladen: http://windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials

= Windows Windows 10 Gerate Apps und Spiele Downloads Hilfe & Anleitung

Musik, Fotos und Videos // Windows Media Player Fotogalerie Movie Maker

Windows Essentials

Kostenlose Programme von Windows.

Jetzt herunterladen
Wei g

tere Downloadoptionen

Jetzt herunterladen

Wahlen Sie von den angebotenen Live-Programmen ,,Fotogalerie und Movie Maker “

Fotogalerie Movie Maker
Alles, was Sie zum Organisieren, Bearbeiten und Verdffentlichen Ihrer Fotos Ihre Geschichte mit Stil Erstellen Sie aus lhren Fotos und Videos mit nur wenigen
bendtigen - kostenlos! Klicks einen ansprechenden Film.

Weitere Informationen Weitere Informationen



http://windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials

Nach der Installation
finden Sie die
beiden Kacheln

Startseite der Fotogalerie

&

Photo Gallery

Mowie Maker

| @ © ") ¢ = | Fotogalerie

D3 Start Bearbeiten Suchen Erstellen Ansicht
[lf‘;l ’ ol A & Batchpersonenmarkierung
By < ¢.) Beschreibende Markierung ~ 5 7 Bewerten ~

Importieren Neuer Personenmarkierung

b£] Geomarkierung

Ordner L1 & 2 [E] Bildtitel B Kennzeichnung
Neu Verwalten Organisieren
A
E] Alle Fotos und Videos v Deze mber 201 5 (30 Elemente, 1 ausgewahlt)
(= Bilder
= Bilder

L 2014-09-22 Campo

.. 2015-12-08 Furggelenstock
L) 2016-04-18 datenlogger
1. 2016-04-30 Dimage

1 2016-04-30iPhone

L 2016-05-08

) Eigene Aufnahmen

— "~

| Gespeicherte Bilder
\J iCloud-Fotos

L Jonas

1) PanoramaVersuche IMG_1458,jpg

. Picasa

|~ o

v

IMG_1452,jpg

IMG_1459.jpg

31 Elemente, 1 ausgewahit @ Es wird nach Personenmarkierungsvorschldgen gesucht...

IMG_1454.jpg

T

IMG_1460.jpg

Efﬁ L:-f E =

Textsuche

Schnellsuche

IMG_1455.jpg

IMG_1461.jpg

L A X T i

Diashow = E-Mail  Anmelden

v

Teilen

IMG_1456.jpg IMG_1457.jpg
w —
*

IMG_1462.jpg Furggelen62-69.jpg

@=—)——®



Die Menu-Leisten von Fotogalerie

Start Bearbeiten Suchen

m k2 2

Erstellen

Batchpersonenmarkierung

Ansicht

[£] Geomarkierung

.

=Hh T py = B
- O Beschreibende Markierung ~ 7 [ Bewerten ~ T g D . v —
Importieren Neuer i Personenmarkierung . il Textsuche Diashow _ E-Mail Anmelden
Ordner Ll & < [E]] Bildtitel B Kennzeichnung - - 2 v
Neu Verwalten Organisieren Schnellsuche Teilen
Start Bearbeiten Suchen Erstellen Ansicht
i Alles auswahlen 4o =f Umbenennen oA [ [ = [—
. AE D Y B HOo pmmm. T =
[ Kopieren %\ £ Groge dndern Ny s - F -
= : Automatisch Ausrichten Rauschminderung Farbe Belichtung T o, . Auf das Original Datei
[l Einfugen x %Ze't anpasseén  anpassen~ v v zuracksetzen~  anzeigen
Verwalten Eigenschaften Schnelle Anpassungen Effekte
Start Bearbeiten | Suchen I Erstellen Ansicht
h— i | und haher| \) €) Veraffentlicnt ~ [?a
v ‘ und niedriger / Bearbeitet ~
Datumsangaben Monate Jahre _,/“ oder Bewertet Markierungen Gekennzelchnet Textsuche
v v v v - == Nur - %} Medientyp ~
Aufnahmedatum Personen Bewertet Dateidetails
& @ O 9 ¢ = | Fotogalerie - O
Start Bearbeiten Suchen Ansicht
; e Q — , ——
Lt =l Y N 9= /) & You v
Als Desktophintergrund Panorama Fotofusion Automatische Weitere ~ AbzuUge E-Mail Blogbeitrag Film
verwenden Collage~v Tools~  bestellen —
Extras Teilen Veroffentlichen
& | Q€ 9 & = | Fotogalerie — O

Start Bearbeiten Suchen Erstellen

& Datum & Person | sﬁ
O Markierung JJ Ordner —| Umgekehrte
Sortierung

Liste anordnen

Bewertung Bildtitel

5= Alle Details Aufnahmedatum

_12, DateigroBe |[™4 . Geandert am

Details anzeigen

n

Kennzeichnungen

Zoom

VergroRern Verkleinern

v

@ § ® 1

Diashow Bereich "Markieren

und beschriften”




Bilder von einem iPhone (Smartphone) importieren

& | @ © 9 ¢ = | Fotogalerie

=| Bilder
L 2014-09-22 Campo
1) 2015-12-08 Furggelenstock
L 2016-04-18 datenlogger
) 2016-04-30 Dimage
L) 2016-04-30 iPhone
p 2016-05-08
. Eigene Aufnahmen
./ Gespeicherte Bilder
. iCloud-Fotos
L Jonas
\J PancramaVersuche
. Picasa

L) OneDrive

ﬂ Videos

I@'l Gerate
KB Apple iPhone

Start Bearbeiten Suchen Erstellen Ansich
il An & I Batchpersor
By 2 ¢-J Beschreibery
el Personenmarkierung

El X s =] Bildtitel

Neu Verwalten Organ
[ Bilder ~

v Dezembel

IMG_1458.jpg

Fotos und Videos importieren

Wenn das Gerat nicht in der Liste aufgefiihrt ist, Gberpriifen Sie, ob es an den Computer
angeschlossen und eingeschaltet ist. Klicken Sie dann auf "Aktualisieren”,

Scanner und Kameras

== ="

Fotos und Videos importieren

Es wurden 6 neue Fotos und Videos gefunden.

Zu importierende Elemente ansehen, verwalten und
gruppieren

(O Alle neuen Elemente jetzt importieren

Weitere Opticnen




Die Bilder fur den Import wahlen

Kl Fotos und Videos importieren Y O e

Waéhlen Sie die Gruppen aus, die Sie importieren mdchten.
4 Elemente ausgewihlt in 2 Gruppen

Die Fotos und Videos werden nach Datum und Uhrzeit gruppiert. Jede Gruppe wird in einem anderen Ordner gespeichert. Hilfe zu
diesem Thema

[] Alle auswihlen

Mein gewltnschter Name eingegeben

2016-05-07 Ob Méannedorf Blick nach Saden
07.05.2016, 10:54 bis 10:55
%2 Markierungen hinzufiigen

¥

:

Nur zwei Bilder sind gewahlt flir den Import

|_IJ Geben Sie einen Namen ein. -

01.05.2016,09:11

M

B =

~ Alle reduzieren Gruppen anpassen: .

Weitere Optionen Zurack II] Importieren ]I
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Importieren Neuer P

Neu

& © 9 ¢ = | Fotogalerie

Start Bearbeiten Suchen Erstellen Ansicht

‘ (=N
By 2
Ordner  LJ <

Verwalten

v E} Alle Fotos und Videos
v (=] Bilder

v & Bilder

2014-09-22 Campo
2015-12-08 Furggelenstock
2016-04-18 datenlogger

, 2016-04-30 Dimage

2016-04-30 iPhone
2016-05-07 Ob Mannedorf E
2016-05-08

Personenmarkierung

E Batchpersonenmarkierung [ Geomarkieru

& ¢-) Beschreibende Markierung v 7 7 Bewerten ~
. =l Bildtitel B Kennzeichnu

Organisieren

o Mal 201 6 (2 Elemente, 1 ausgewahlt)

IMG_1675.JPG

IMG_1674.JPG

(L e € 9 ¢ = | Fotogalerie

Start Bearbeiten Suchen Erstellen Ansicht
P—

Als Desktophintergrund
verwenden

Panorama

E] Alle Fotos und Videos
[ Bilder
=| Bilder
4 2014-09-22 Campo

__INIE 19 N0 Ciiemenl

Fotofusion Automatische Weitere

=== 13

p— =
< JCE
Abzuge E-Mail Blogl

Collage~ Tools~  bestellen

Extras

W Ma| 201 6 (3 Elemente, 1 ausgewahlt]

Teilen

Die beiden Bilder sind nun
vereint in dem von mir
benannten Ordner.

Die beiden Bilder
wurden uUberlappend
mit maximalem
Zoom fotografiert.

Nun vereinige ich diese
Bilder zu einem
Minipanorama.

Resultat nachste Folie



E | QO 9 ¢ = | IMG_1674-Montage.jpg - Fotogalerie

Bearbeiten Erstellen Ansicht

b S0 [ I SR
A = g Bl Retuschieren ) ~

Zuruck Weiter Kopie Markieren und Automatiscll |[Zuschneiden| 3 5 Feinabstimmung
7 erstellen | beschriften~ /=0 anpassen g/ Ausrichten o4

Durchlaufen Verwalten Organisieren Effekte

o/ Zuschnitt anwenden

Proportion
Bild drehen

Zuschneiden abbrechen

2von3 @ Es wird nach Personenmarkierungsvorschlagen gesucht.., 4 Pl 4L A X D

X
Auf das Original Datei
zurucksetzen ~ schlieBen
%

Personenmarkierungen

Jemanden markieren

Geomarkierung

Geomarkierung hinzufigen

Bildtitel
Bildtitel hinzufigen

Beschreibende Markierungen

Beschreibende Markierungen hinzufigen

Informationen

Dateiname: IMG_1674-Montage.jpg
Aufnahmedatum: 07.05.2016 10:55
GroBe: 1.73 MB

Bewertung: ok gk akg g

Kennzeichnung: |-

m

o
)
—

- -~ l_ 7
e (=) f———(*

Der Zuschnitt soll nur Gberlappende Stellen einbeziehen



& D © 9 ¢ = | IMG_1674-Montage,jpg - Fotogalerie

Bearbeiten Erstellen Ansicht

N E _‘ i 4® Rote-Augen-Effekt =
MM 2 [ & o : A=

Retuschieren

Zuruck Weiter Kopie Markieren und Automatisch Zuschneiden 5 Feinabstimmung
7< erstellen | beschriften~ | =07 anpassen~ v EAUS"‘"““ >~
Durchlaufen Verwalten Organisieren Anpassungen

2von3 @ Eswird nach Personenmarkierungsvorschldgen gesucht... 4 Pl

-
rh. A
¥
¥

Effekte

~ @
Auf das Original Datei
zurucksetzen ~ schlieBen
X
-~

Personenmarkierungen

Jemanden markieren

Geomarkierung

Geomarkierung hinzufigen

m

Bildtitel
Bildtitel hinzufdgen

Beschreibende Markierungen

-

Beschreibende Markierungen hinzufigen

Informationen

Dateiname: IMG_1674-Montage.jpg
Aufnahmedatum: 07.05.2016 10:55
GroBe: 1.73 MB

Bewertung: ok g ok gk

Kennzeichnung: [~

Die Qualitat des Bildes lasst zu wiinschen tbrig

mit maximalem Zoom und zitternden Handen.
Aber perfekte Anpassung der Uberlappung




Zuruck zum Windows 10

1. Das iPhone wurde erkannt und Bilder konnten Gbertragen werden

2. Meine Digital-Kamera (Dimage Z6) alteren Datums konnte
nicht direkt gebunden werden. Die USB-Schnittstelle und/oder
die Treiber-Software versagte.

Der Speicher-Chip (SanDisk SD Card, 2GB) der Kamera konnte
mit Hilfe des Adapters angeschlossen und die Bilder
Ubertragen werden.

Merke die USB-Schnittstelle fur Drucker, Scanner,
Kameras etc brauchen fir Windows 10 vielleicht
Updates vom Hersteller der Grate.

Nicht von Microsoft!



Dies ist das Ende der Prasentation
ich danke Ihnen fur die Aufmerksamkeit
und winsche lhnen eine gute Heimkehr

Im nachste Treff am 8. September 2016
werde ich das Textprogramm von ,,OpenOffice” besprechen.
OpenOffice ist das Gratispaket mit analogen Programmen
wie Word, Excel, Powerpoint etc von Microsoft



