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Das Querformat des Buches 
eignet sich gut als Lehrbuch
am Computer, und zudem  
ist es billiger.

Die Bücher sind im Exlibris Glattzentrum erhältlich

Es lohnt sich dieses Buch zu kaufen. Es informiert Sie über Windows 10 
viel besser und ausführlicher als ich es mit meiner Präsentation kann.



Ich beginne die Präsentation gleich mit den wichtigen 
Einschränkungen die beachtet werden müssen, um von 
der Gratis Aktion „Windows 10“ profitieren zu können!

Die Gratisaktion läuft am 31.Juli 2016 ab. Ob sie verlängert
wird ist fraglich. Böse Zungen melden, dass Microsoft
mit der Aktion nicht zufrieden ist.

Windows 7 muss mit dem Service Pack 1 ausgestattet sein
Windows 8 muss auf Windows 8.1 aufgerüstet sein

Windows XP und Vista sind ausgeschlossen. Da diese  
in Computern älteren Datums installiert sind, genügen
diese so oder so kaum den heutigen Ansprüchen. 



Folgende Systemvoraussetzungen müssen erfüllt sein 

Prozessor: 1 Gigaherz oder schneller mit Unterstützung für PAE, NX, und SSE2
Arbeitsspeicher: 1 Gigabyte für die 32-Bit-Version oder 2 GB für die 64-Bit-Version
Freier Festplattenspeicher: 16 GB (32-Bit) oder 20 GB (64-Bit)
Grafikkarte: Microsoft DirectX-9-Grafikkarte oder höher mit WDDM-Treiber
Bildschirmauflösung: 1024 x 600

Ein neues Notebook mit vorinstalliertem W10 weist 
folgende Kenngrössen auf

Prozessor: 2.2 – 2.7 GHz
Arbeitsspeicher: 8 Gigabyte; 64-Bit-Version
Freier Festplattenspeicher: >100 GB (64-Bit)
Festplattenspeicher: 1 TB HDD; oder (1 TB SSD: + CHF 400)
Grafikkarte: Intel HD Graphics 
Bildschirmauflösung: 1024 x 600
Displaygrösse: 15.6“
Betriebssystem: Windows 10 Home
Preis: CHF 500



Sind die Bedingungen an die Architektur des PC‘s für das Upgrade 
erfüllt, kann das Windows 10 installiert werden.

Sie haben die Wahl Windows 10 zu installieren und 
alle ihre Programme und die Daten behalten.

Oder Sie können eine saubere Neuinstallation vornehmen 
die allerdings mit dem Verlust aller Programme und Daten
verbunden ist. 

Ein altes Notebook mit Windows Vista Basic, gekauft ca 2007
weist folgende Kenngrössen auf:
Prozessor: 1.83 GHz
Arbeitsspeicher: 1 Gigabyte; 32-Bit-Version
Festplattenspeicher: 160 GB

Die Installation war beim 2. Versuch erfolgreich aber der PC ist 
sehr langsam. Der Kauf eines neuen  PC‘ ist zu empfehlen.



• Microsoft führte Windows 8 ein, welches mit der Kachel-
Anwendung sehr unbeliebt war. Vor allem Betriebe, wollten 
Windows 7 nicht verlassen.

• Ich vermute, dass Microsoft den Flopp mit der Einführung von 
Windows 10 beheben will und als Entgegenkommen das 
Upgrade bis 31.Juli 2016 gratis abgibt. Lassen Sie sich nicht 
durch dieses Gratisangebot verführen.

• Wollen Sie wirklich das alte Betriebssystem mit Windows 10 
ersetzen? Genügt denn das alte Betriebssystem und/oder der 
PC nicht mehr für Ihre Bedürfnisse?

Ist der PC zum Beispiel viel zu langsam?
Hängt er sich öfters auf und zwingt Sie zum Neustart?
Befürchten Sie, dass beliebte Programme nicht 
mehr funktionieren würden?

Auf Grund dieser Einschränkungen erlauben Sie mir 
folgende persönlichen Bemerkungen 



• Windows 7 wird bis 2020 und Windows 8.1. bis 2023 von
Microsoft weiterhin unterstützt. 

• Sie haben aber auch die Möglichkeit den Versuch mit 
Windows 10 zu wagen, denn innerhalb eines Monats können 
Sie das bisherige Windows Betriebssystem regenerieren. 

• Ich persönlich würde diesen Versuch nur machen, mit dem
gegenwärtigen Windows 7. 

• Windows 8.1 würde ich, sofern die PC-Bedingungen genügen,
definitive auf Windows 10 aufrüsten.

• Bevor Sie auf Windows 10 aufrüsten, erkundigen Sie sich ob
teure installierte Programme lauffähig sind mit Windows 10.
Bedenken Sie, dass bei speziellen Programmen Aufrüstungen
teuer sind. 

• Probleme sind bekannt bei Druckern, Scannern, älteren Kameras.
Erwarten Sie nicht, dass Microsoft die notwendigen Treiber 
liefert. Kontaktieren Sie die Hersteller der Geräte.      



Mit guter Beobachtung ausgestattet, ist Ihnen sicher 
aufgefallen, dass plötzlich rechts unten auf der Taskleiste ein 
ein kleines Windows Symbol        erschienen ist.

Taskleiste

Nächste Folie

Verlauf der Installation von Windows 10

Führt man die Spitze der 
Maus auf das Symbol erscheint 
der Text „Windows 10 
herunterladen“.

Was bis Nov 2015 erschien beim Links-Anklicken

Was viele Leute ärgerte, dass bei bei W 7 und 8.1 Updates immer 
wieder die Aufforderung erschien auf Windows 10 zu wechseln.



Klickte man das erste mal auf das Symbol       erschien ein Fenster 
mit Informationen des „Get Windows 10 App“ (GWX) welches 
Informationen über den Zustand des PC‘s sammelte.

Die Aktivitäten des
„Get Windows 10 App“
konnten kontrolliert werden. 

Anzeige ob das GWX-App
installiert wurde

Informationen über die 
Aktivitäten des GWX-App

Hier hatten Sie die Möglichkeit
„Get Windows 10 App“
zum Schweigen zu bringen. 



Wenn Sie heute auf auf das Symbol         klicken öffnet sich das 
Fenster mit der Wahl entweder sofort zu aktualisieren oder
den Download zu starten! Dies gleicht einer Nötigung

Nächste Folie





Erhielten Sie die Meldung für die Vorbestellung nicht, liegt das 
einerseits an der Unverträglichkeit, da die Updates noch nicht
erfolgt sind oder, dass Sie nicht mit dem Internet verbunden sind. 

Möchten Sie auf Windows 10 wechseln können Sie das 
„GWX-App“ von der folgenden Webb-Seite runter laden
www.ultimateoutsider.com/downloads

http://www.ultimateoutsider.com/downloads


Das neue GWX-Control Panel prüft die Eignung des PC für Windows 10. 
Sie können aber auch die Installation von Windows 10 verhindern.

Nächste Folie: Die markierten Texte
gut leserlich dargestellt

1.

2.

3.

4.

Informationen



1. Click to Disable „Get Windows 10“ App (remove icon) 

Deutsch: Klick in diesen Text um die Anzeige des Programms
„Get Windows 10“ zu löschen. 

2. Click to Delete Windows 10 Download Folders...

Deutsch: Klick in diesen Text um die schon runter geladenen
Windows 10 Ordner zu löschen.

3. Click to Prevent Windows 10 Upgrades

4. Click to Delet Windows 10 Pograms..

Deutsch: Klick in diesen Text um zu verhindern, dass die 
Windows 10 Aufrüstung erfolgt.

Deutsch: Klick in diesen Text um die Windows 10 Programme
zu löschen



Bemerkungen zur Installation von Windows 10



Der Prozess des Herunterladens
dauert eine gute Weile.
Zum Schluss wird der PC
neu gestartet und die Installation
beginnt. 

Bemerkung: Da noch keine Möglichkeit besteht mit „Screenshot-Tools“ die Bildschirm-
bilder einzufangen, benützte ich das iPhone den Bildschirm zu fotografieren. 



Sind die 100% 
erreicht, folgt
die Meldung

Bei dunklem 
Hintergrund
beginnt die
Arbeit im PC

Der aktive
Prozess  
wird durch 
die erhellte 
Schrift 
angezeigt

Beachten Sie: der PC wird mehrere Male neu gestartet

Es folgen weitere Prozesse



Nach dem Abschluss der Installation wird man willkommen 
geheissen  im „Masterkonto“ des Computers.  



Es folgen Einstellungen die man selber auswählen, oder es der 
Microsoft überlassen kann. Typisch für Microsoft! Die Wahlanzeige ist 
sehr klein geschrieben, sodass man die eigene Wahl verpassen kann. 

Wählen Sie Einstellungen 
anpassen



Schieber auf AUS

Schieber auf AUS

Schieber auf AUS

Schieber unverändert auf EIN

Meine Wahl: Nächste Folie



Meine Wahl: 
Die Einstellungen können wieder Zurückverändert werden.



Schieber auf AUS

Schieber auf AUS

Schieber auf AUS

Schieber unverändert auf EIN



Schieber unverändert auf EIN

Schieber unverändert auf EIN

Schieber auf AUS





Nach dem Neustart erscheint das alt bekannte Einstiesgsbild von W8.1. 



Bei der Präsentation von Windows 10 am 3. März 16
habe ich folgende Themen besprochen

1.Installation von Windows 10
2.Operationsgrundlagen auf dem Bildschirm
3.Der Einstieg mit dem Befehl „Erste Schritte“
4.Umgang mit den Kacheln
5.Das Arbeiten mit zwei Bildschirmdarstellungen
6.Der „Explorer“ im Windows 10

Die Präsentation vom 10.3.16 und auch diese Präsentation 
können Sie runterladen und selber Schritt für Schritt durcharbeiten.   

Öffnen Sie die Web Seite von der Computeria-Opfikon 
http://www.computeria-Opfikon.ch/ Nächste Folie

http://www.computeria-Opfikon.ch/


Wählen Sie
„Treffs“



Klick auf „Präsentationen

Seitenanfang 
von CompuTreffs

Bewegen Sie die
Seite abwärts
bis auf die
Ebene
„Bericht über den
Computreff....“ 



Es öffnet sich unser Speicherplatz in der Wolke mit den darin enthaltenen Präsen-
tationen. Sie wählen Windows 10a 2016.pps und/oder Windows 10b 2016.pps
indem Sie das quadratische Feld anwählen. Anschliessend klicken Sie in das 
quadratische Feld „Herunterladen“.

✔



Die heutigen Themenbereiche
1.Die Kurztasten oder Tastenkombinationen
2.Der Explorer in Windows 10, die Bereiche
3.„Schnellzugriff“ für wichtige Ordner
4.Die „Bibliotheken“
5.Die Bibliotheken ersetzen durch Ordner
6.Edge Ersatz für den Internet Explorer
7.Das Mailprogramm von Windows 10
8.PDF-Dateien erzeugen und drucken
9.Aus Windows „Essentials“ die „Fotogalerie“



Start von Windows 10

Ich erwähne gleich zu Beginn ein Hilfsmittel das gerne 
übergangen wird und doch so hilfreich ist

„Kurztasten oder Tastenkombinationen“

Unter dem Begriff Kurztasten verstehen wir die 
Kombination von mehreren Tasten auf der Tastatur
die gleichzeitig gedrückt werden und dadurch gezielt 
etwas ausgelöst wird.

Eine grosse Anzahl solcher Tastenkombinationen
für Windows sind von Microsoft unter folgender
Web-Adresse abrufbar. 
http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts

http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts


Überblick der Tastenkombinationen

Nächste Folie



Tastenkombinationen
http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts

Beliebte Tastenkombinationen und Kombinationen mit der Windowstaste   

http://windows.microsoft.com/de-ch/windows-10/keyboard-shortcuts


Explorer in Windows 10



Der Explorer in Windows 10

Die Unterschiede zwischen dem Explorer von 
Windows 7, 8 und 10 sind nicht sehr gross.

Verschieden Startmöglichkeiten

1. Klick in das Explorer-Symbol links auf der Taskleiste

2. Klick in die „Start“-Taste öffnet Zugang zu den 
4 Start-Befehlen.

4. Schnell-Tast Kombination         + E     

3. Schnell-Tast Kombination         + X dann Klick in „Explorer“    

Danach klicken Sie in das Explorer-Symbol.



Erweiterte Möglichkeiten für den Explorer 

Klick in die „Start“-Taste öffnet die Kacheldarstellung und den Zugang zu 
den 4 Schaltelementen inklusive dem Explorer-Symbol.

Klick in das  > Zeichen
zeigt die „Sprungliste“



Auch im Windows 10 ist der Explorer die Drehscheibe
für den Betrieb des Computers

Übersicht: Die ausdehnbaren Titel-Bereiche sind eingeklappt 

Die 4 umrandeten Bereiche werden in den nächsten Folien getrennt und beschrieben

Bereich 1: Symbolleiste für den Schnellzugriff

Bereich 2: Menübänder

Bereich 3: Adressleiste - Ordnerstruktur

Bereich 4: Ansichtsfeld

Für die Besucher der Präsentation Windows 10 vom 3. März 2016 
wiederhole ich diesen wichtigen Teil mit zusätzlichen Ergänzungen    

Umschalter der Darstellungen im Ansichtsfeld  



Bereich 1: Die Symbolleiste für Schnellzugriffe   

Klick für weitere 
Schnellzugriffe

Neuer
Ordner

Rückgängig machen

Wieder-
holen

Umbe-
nennen

Eigen-
schaften

Fenster
minimieren

Fenster
maximieren

Fenster
schliessen



Die Arbeit mit Dateien, Organisieren, Verwalten, Bearbeiten 

Bereich 2 „Datei“

Direkter Wechsel an
verschiedene Orte

Die häufig zu 
besuchenden
Orte können mit
„Reissnägeln“ 
befestigt werden.

Die Befestigung ist
gelöst

„Befestigung“ und 
„Lösen“ können mit
Linksklick auf die
„Reissnägel“
gewechselt werden



Bereich 2: Das Menüband Start

Die Kleinbilder mit den Beschriftungen sind selbsterklärend

Neu ist in W10 der Begriff „Schellzugriff“ an Stelle von „Favoriten“ aus W7/8.
Der Schnellzugriff ermöglicht den sofortigen Zugriff auf Ordner oder Dateien die 
Sie häufig brauchen. 

Start

Den gewünschten Ordner
anwählen, dann Linksklick 
auf die Schaltfläche 
„An Schnellzugriff anheften“.

Oder der Rechtsklick 
auf den ausgewählten 
Ordner öffnet das 
Auswahlfenster.

Hier das Vorgehen

Sie wählen 
„An Schnell-
zugriff“ 
anheften“



Im geöffneten 
„Schnellzugriff“ ist der 
Ordner „Computeria“ auf-
geführt, und ist mit dem 
Zeichen „angeheftet“
gekennzeichnet.

Rechtsklick auf den Ordner
öffnet das Auswahlfenster. 

Schnellzugriff lösen:

Damit das „Lösen“
erfolgt muss der
„Schenllzugriff“ 
geschlossen und 
wieder geöffnet
werden. 



„Schnellzugriff“

Man Kann häufig verwendete
Ordner als Verweise 
dem Schnellzugriff zuführen.

Ein typisches Beispiel
dieser Annehmlichkeit 
des Schnellzugriffes
auf Ordner wird in der 
nächsten Folie gezeigt.

Es handelt sich um den
Import von Bildern die 
mit einem Smartphone
als Fotos registriert 
wurden.

Wichtige Bemerkung! Leider ist häufig der Titel    
nicht sichtbar und man ist bei schnellem Arbeiten unsicher wo 
man sich befindet. Um dies zu vermeiden hält man den
Schnellzugriff geschlossen   >

Zusätzliche Informationen
über den Schnellzugriff

Diese Verweise wurden
während der Installation
der Programme dem
Schnellzugriff zugeordnet. 

Hauptordner: Diese Verweise 
wurden vom Betriebssystem bei
der W10-Installation erstellt



Der „Schnellzugriff“ eignet ist sich vor allem, wenn
Dateien aus Unterordnern bearbeitet werden müssen

Hier das Beispiel: Bilder aus 
dem „iPhone“ ruterladen.

Das iPhone ist nicht als typisches 
Laufwerk aufgelistet, sondern 
eher als ein „Gerät“. Hierarchisch 
betrachtet gleichwertig wie 
„Bilder“, „Desktop“, „Dokumente“
„Musik“ 

Die Bilder sind in einem 
Unter- Unterordner gespeichert, 
und um sie runterzuladen sind
viele Klicks notwendig bis man
den richtigen Unterordner
gefunden hat.

Nächste Folie



Hierarchische Darstellung der Speicher-Organisation im iPhone  

In jedem dieser Unterordner könnten weitere Ordner  
vorhanden sein die abgeklickt werden müssten bis zum 100APPLE

Besitzt man mehrere Kameras, kann jeder bildtragende
Ordner im „Schnellzugriff“ als Verweis gespeichert werden.



Ansicht

Wahl der Darstellung 
der Dateien im Explorer 

Es ist wichtig dass die 
„Datenerweiterungen“
angezeigt werden, um 
Verwirrungen zu vermeiden. 
Beispiel: Office-Dateien
Excel: CampoRückblick.xlsx
Word: Bestellung_Meier.doc
Bilder: FernsichtBachtel.jpg

Ordner Optionen 
wie „zuvor“ gezeigt

Bereich 2: Freigeben und Ansicht

Die Befehle sind selbsterklärend



Bereich 3 „Navigationsschaltflächen“

In diesem Bereich wird der 
gegenwärtige Ort der Datei
in hierarchischer Reihenfolge
dargestellt. 

Klick in die Symbole       , 
ermöglicht den Sprung 
in den letzten oder nächsten
Speicherort, oder in den 
über- untergeordneten 
Ordner

Den 
„Schnellzugriff“
durchsuchen

Die benannten Haupt „Datenträger“ des PC‘s

Mit Klick in > werden die Inhalte im rechten 
Feld aufgelistet. Dargestellt in der 

Bereich 4 „Dateien im Explorer anzeigen“

Nächste Folie



Die Explorer-Haupt-Ordner

Spalte der Haupt-
ordner. Das
Zeichen  >   zeigt an
dass der Ordner
eingeklappt ist

Unterordner 
vom Haupt-
ordner
„Dieser PC“

Adressleiste:
Ordnerstruktur
erlaubt das An-
wählen in eine
höhere Stufe 

Der „Schnellzugriff“
ist kein eigentlicher
Speicherordner,
sondern dient dazu,
um mit einem Klick
in einen gewünschten
Ordner zu gelangen
wie zuvor vorgestellt.



Mit dem Links-Klick in  V wird der Inhalt vom
Hauptordner „Dieser PC“ aufgelistet.
Mit der Anwahl der Zeichen  >  können
die entsprechenden Ordner im rechten Feld 
geöffnet werden. 

Die Haupt-Spalte mit wichtigen Ordnern und Laufwerken  

Die Laufwerke



Bereich 4: Darstellungsmöglichkeiten: Grosse Symbole

Das Doppelsymbol zeigt an, dass die Darstellung der Datenspeicher
in Form von grossen Symbolen erfolgt (blau hinterlegt).  

Nächste FolieDie andere Darstellung in der 

Der aktivierte Daten-
träger mit seinen
untergeordneten
Datenträgern

Das Menüband ist
mit angepassten
Tools ausgerüstet



Das Doppelsymbol zeigt an, dass die Darstellung der 
Datenspeicher in Listenform erfolgt (blau hinterlegt).  

Bereich 4: Darstellungsmöglichkeiten: Listendarstellung

Diese Ordner sind vom System erstellt
worden, für generelle Benutzer nicht
veränderbar. Sie sind auch Bibliotheks-
ordner. Rechtsklick öffnet das reduzierte
Auswahlfenster

Die Bibliotheks-
ordner zeigen 
eine Grundplatte
und tragen ein 
typisches Bildchen 



Die Bibliotheken



Die Bibliotheken

Für mich! bin ich glücklich, dass Bibliotheken unsichtbar gemacht werden können. 

Die Bibliotheken ermöglichen das Zusammenfassen von Dateien die in 
unterschiedlichen Ordnern, auf verschiedenen Laufwerken gespeichert sind. 
Zum Beispiel ausgewählte Bilder, das Tagebuch und Dokumente einer Ferienreise.

Die Bibliotheks-Dateien sind „starre Verknüpfungen“ mit den Dateien in den 
Originalordnern, denn löscht man in den Bibliothekordnern eine Datei, 
wird sie auch am Originalort gelöscht. Sie sind nicht besonders gekennzeichnet.

In W10 werden „Verknüpfungen“ mit dem Symbol      bezeichnet die in irgend 
einem Ordner abgelegt werden können und dazu dienen, die fernen Dateien zu 
öffnen, oder Programm-Verknüpfungen fähig sind das Programm zu starten. Wenn
sie nicht mehr gebraucht werden, können sie einfach gelöscht werden. 

Der Umgang mit Bibliothekordnern und Dateien muss nach speziellen Regeln 
erfolgen, was zu nichtgewollten Fehlern und Verlusten führen kann.

Bis jetzt hat mir noch niemand den Sinn und Zweck der Bibliotheken erklärt.



Die mit dem Pfeil    markierten Bibliotheks-Ordner sind in ihrem
Inhalt identisch mit den Original Ordnern Bilder, Dokumente, 
Musik und Videos; alle besitzen eine Grundplatte.

Meine Erfahrungen mit Bibliotheken

Die mit Punkten     markierten Bibliotheks-Ordner wurden von mir 
neu erstellt. Sie können mit einer Grundplatte bestückt sein. 

Die mit Quadraten     markierten Bibliotheken wurden bei der
Installation von Kamera-Treibern erstellt und erscheinen nicht
im linken Navigationsbereich, aber besitzen eine Grundplatte.    



Neue Bibliothek erstellen

Klick

Bibliotheken sind speziell Ordner und müssen mit Hilfe eines speziellen Befehls
erstellt werden. In der Menüzeile wird das Wahlfenster „Bibliotheken“ geöffnet

Bibliothektools werden aufgelistet

Die neue Bibliothek kann umbenannt werden. 
Rechts-Klick auf den Namen „Neue Bibliothek“. Dann die 
blau hinterlegte „Neue Bibliothek“ mit dem gewünschten 
Namen überschreiben. Hier „Enkel“ 

Neues Element
anwählen

Doppelklick öffnet 
die benannte Bibliothek



Die neue Bibliothek mit einem Bild schmücken

Enkel

Klick in „Verwalten“ zeigt 
neue Ausführungsbefehle

Anderes Symbol anwählen

Die Wahl

EnkelSymbol
anwählen



Der nächste Schritt auf Grund der Meldung „Enkel ist leer“:

Linksklick

Der Name des 
angewählten Ordners
wird in die Eingabe-
Liste übertragen 

Ich erstelle im Ordner Bilder einen Ordner „Jonas“ und kopiere ein Bild von 
Jonas in diesen Ordner. 

Es muss ein Ordner sein, 
er kann Dateien enthalten.



Für den 2. Enkel erstelle ich 
im Ordner Bilder einen 
Ordner mit Namen „Marius“, 
er enthält 2 Bilder

Der Rechtsklick auf den Ordner
öffnet das Auswahlfenster in
in dem auf den Text
„In die Bibliothek aufnehmen“
geklickt wird.

Im Auswahlfenster wird die
Bibliothek „Enkel“ aus-
gewählt.

Die Bibliothek „Enkel“ enthält einen Ordner 2015-01-25 Jonas 

Ein Bild
im Ordner

Resultat



Dateien und Ordner aus der Bibliothek entfernen

Vorsicht: Wenn Sie Dateien in den Bibliotheken löschen werden 
diese auch am eigentlichen Speicherort gelöscht  

Unerklärte Widersprüche

Rechtsklick in den Biblio-
theksordner „Campo“
öffnet das Auswahl-
fenster.

Nur „Löschen“ wird
offeriert, aber was
passiert mit den Bildern?

Rechtsklick in den Unter-
ordner „Campo“ öffnet das 
Auswahlfenster mit der 
Möglichkeit „Ort aus 
Bibliothek entfernen“ ohne
Verlust der Bilder.



Die vorgestellte Methode erlaubt es die „Bibliothek-Ordner“ 
unsichtbar zu machen, was auch die Navigationsspalte erleichtert

1. Wechsel vom Menü „Start“ zum Menü „Ansicht“

3. Linksklick auf den OK-Haken bei „Bibliothek anzeigen“

2. Linksklick auf den Abwärtspfeil im 
Navigationsbereich öffnet das Auswahlfenster.



Resultat: Der Überordner Bibliothek ist nicht mehr sichtbar, kann
also nicht mehr angewählt werden, schützt dadurch vor
Fehlmanipulationen und es entsteht eine schlankere Ansicht
des Explorers. 

Klick in das Wahlfeld oder auf „Bibliothek anzeigen“ bringt die
Bibliotheken wieder zum Vorschein.



Ich stelle hier die Alternativlösung vor, Daten aus verschiedenen Ordnern, 
in einem „Themen-orientierten“ Ordner zusammen zu fassen ohne die
Dateien in den Original-Ordnern zu verschieben. 

Dies kann ohne grosse Mühe mit „Verknüpfungs-Dateien“ gemacht werden.
So lässt sich eine Auswahl von Bildern einer Ferienreise mit anderen
Dokumenten z.B. einem mit Word geschrieben Tagebuch zusammen fügen. 

Alternativ-Lösung zu W10 „Bibliotheksordner“

Ferienreise Island 2014:  Auswahl von Bildern und das Tagebuch

Die Bilder sind auf einer externen Hard-Disk verfügbar und das 
Tagebuch und andere Dokumente sind unter den “Dokumenten“ gespeichert.

Von den ausgewählten Bildern und Dokumenten erstellte ich Verknüpfungen
diese verschob ich in den Ordner „Ferienreise Island 2014“



Das Bild wurde auf der externen HD: THIS_06 gefunden,
beachten Sie die Ordnerstruktur vom PC bis zur Datei

Rechtsklick auf das 
angewählte Bild öffnet 
das Auswahlfenster

Wählen Sie
„Verknüpfung
erstellen“

Im gleichen Ordner wird die „Verknüpfungs-
Datei“ gespeichert. Die Datei ist markiert
mit dem „Verknüpfungssignet“        Sie ist ohne
Verlust der Originaldatei „löschbar“ kann aber
auch in den zuvor erzeugten Ordner verschoben
werden, „hier „Dokumente“-> Islandreise 2014“



In den „Dokumenten“ existiert ein Ordner „Abrechnungen“
und die Datei „Abrechnung Island14 Gleiches Verfahren

wie Zuvor mit den 
Bildern, Rechtsklick
auf die gewählte
Datei -> Linksklick
auf „Verknüpfung
erstellen“.  



So können Dateien mit einem gemeinsamen Bezug über Jahre hinweg in einem Ordner 
bei den Dokumenten zusammengefasst werden ohne die Originaldateien zu verteilen. 

Im Tagebuch beschreiben Sie im Bezug zu den Bildern den Ferienverlauf 



„Edge“ der Nachfolger vom „Internet Explorer“



Internet Explorer

Der Internet Explorer existiert noch, ist aber nicht erwünscht!

Für Windows 10 ist als Ersatz das Programm „Edge“ eingeführt
worden, darum hier eine kurze Einführung.

Vorbereitung

Wenn Sie beginnen mit 
Windows 10 zu arbeiten
entdecken Sie die Kachel  

Mit dem Rechts-Klick auf 
die Kachel öffnet sich das 
schwarze Auswahlfenster. 
Mit Klick in das  >  öffnet
ein weiteres Auswahl-
fenster. Nun klicken Sie 
„An die Taskleiste anheften“

Bemerkung: Nächste Folie



Ich empfehle Ihnen am Beginn Ihrer Arbeit mit Windows 10 die Kachel
„Erste Schritte“ auch als „Klein-App“ an die Taskleiste zu binden, damit Sie 
auch bei überfülltem Desktop immer die Hilfe anwählen können.

Zwei Möglichkeiten „Edge“ kennen
zu lernen. 1. Mit Hilfe eins Videos 
2. Mit Hilfe von Texten und Bildern

Videoschulung



Den Video starten durch 
Klick in das Startzeichen

Videoschulung

Texte und Bilder



Zum Anfang gleich das Wetter
Auch bei Edge hat es Zusatzgemüse

1. Seite nach dem Start von Edge

Erklärungen zu den Menüeinträgen:  Nächste Folie



Übersicht: Menü‘s

Webadresse suchen oder eingeben

Nach der Eingabe 
entweder „Entertaste“ 
drücken oder  

Beim Eingabebeginn: len... erscheinen Zitate
mit dem Wortanfang „Len“..., Worte mit der
Buchstabenfolge: len

Klick in das 
Häuschen
öffnet die
Startseite

Adresse der
Startseite
Hier fest 
verankert
gmx-Suche

http://suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ie

Nächste Folie

klick

Die üblichen Fenster-
schalter  - Fenster in die 
Taskleiste befördern

Das Fenster ist nicht
Bildschirm gefüllt.

Fenster füllt den
ganzen Bildschirm.

x  Fenster schliessen

http://suche.gmx.net/starthp?src=tb_startpage_ie


Die „GMX Suche“- Startseite mit ihren Schaltern



Weitere Wahlmöglichkeiten

Nächste Folie



Weitere Einstellungen



Das Mail-Programm von Windows 10



Das Mail-Programm von Windows 10

Das Mail-Programm im Windows 10 bietet nur minimale 
Möglichkeiten an. 
Jedes andere Mailprogramm oder die Webmail-Programme, 
die oft auch gratis erhältlich sind, bieten wesentlich mehr 
und sind nicht auf Gedeih und Verderben von Microsoft 
abhängig. 

In den kommenden Folien führe ich Sie kurz in das 
Mailprogramm ein.

Wichtige Informationen die Sie sich beschaffen müssen:
Ihr Mailprogramm benötigt die beiden Adressen
Posteingangsserver Adresse:...........................
Postausgangsserver Adresse:...........................



Doppelklick in
die Mail-Kachel
öffnet das Programm

Klick in die
Windows-
Taste öffnet
die Kachel-
darstellung



Der Einstieg gilt der Mail-Konteneingabe

Besitzen Sie noch keine E-Mail-Adresse müssen Sie bei einem 
E-Mail-Provider ein Mailadresse beantragen. 
Diese Informationen müssen Sie im 2. Schritt in das Mail-Programm 
von Windows 10 Übertragen.

Mit Klick
auf das
+ Zeichen
erscheint

das Fenster nebenan, mit schon vorbereiteten
Mail-Programmen zum auswählen.  

Besitzen Sie 
eine nicht
erwähnte 
E-Mail Adresse,
klicken Sie in 
„Anderes Konto“

Nächste Folie



Diese Wahl wird auch
die Ihre sein

Nach der Eingabe der 
E-Mail Adresse
und dem Passwort

Zum Beispiel



Hauptfenster des E-Mail Programms

Posteingang
E-Mail beantworten

oder schreiben Konten verwalten



Erweitern

Neue Email

Posteingang vom
aktiven Mail-Konto 

Detailansicht des Mail Fensters 

Alle Konten

Alle Ordner

Mails

Zum Kalender wechseln

Feedback

Einstellungen

Die erstellten
Mail-Konten mit
der Angabe der 
Anzahl Mails

Anzahl Mails
im angewählten
Konto

Erweitertes Fenster



Ein E-Mail-Konto eröffnen das nicht dem Microsoft Standard entspricht   

Links-
klick

Links-Klick



Die notwendigen
Einträge wurden
eingesetzt

Folgender Text
erschien

Wiederholtes
Klicken führte
zu folgendem
Text und er
Aufforderung
„Erweitert“

Die notwendigen
Einträge wurden
eingesetzt

Von der Auswahl
wurde POP3 
gewählt

An diesem Punkt der
Installation zeigte sich
wie benutzerunfreundlich
die MS-Programmierung
durchgeführt wurde. 

Nächste Folie



Für nur sehr kurze Zeit erscheint der 
Auswahlschieber und verschwindet.
Man realisiert nicht, dass noch weitere
Einstellungen notwendig sind.
Das „Anmeldefeld“ bleibt ausgeblendet.

Fortsetzung des Formulars 

Fortsetzung des Formulars 

Das Ende des Formulars
erlaubt die „Anmeldung“ 



Ende gut alles gut

Klick

für albis.computeria@gmx.ch

4 Email-Konten

Generelle Adresse

Mail 1

Mail 2



Zurück zu den Grundfunktionen des Mail-Programms
Auswahlmodus 

starten



Einstellungen

Nächste Folie



Es wird die WEB-Seite von Microsoft geöffnet -> Support -> „What‘s new in Mail.......



Benützung des Mail-Programms

Die Antwort auf eine Anfrage

Letztes Mail von vieren erhalten. 
Absenderin erwartet eine Antwort

Personalien automatisch
übernommen vom
empfangenen Mail

Mein Textfeld.....

1.

2.

3.

4.



Benützung des Mail-Programms

Ein neues Mail Schreiben

Empfängeradresse

Kurzinfo

Mein Text an den Empfänger......

Die beiden Menü-Bänder: Einfügen und Optionen 



PDF-Dateien erzeugen 



Neu bei Windows 10: PDF-Dateien Speichern und Drucken      

Nächste Folie



Dieser Drucker ist als 
Standartdrucker definiert

Linksklick
in das 
Dreieck
öffnet das
Auswahl-
Fenster

Linksklick

Linksklick

Nächste Folie



Der Explorer wird geöffnet in welchem Sie aufgefordert werden
die Druckausgabe zu speichern

Holzherd
Der Datei einen 
Namen geben
und Speichern



Ein Schritt zurück zur Auswahl des PDF-Druckers

Linksklick in das Druckerfeld öffnet
das Auswahlfeld am Fusse der Liste

Wählt man „Ausgabe in Datei umleiten“
wird  eine Datei mit der Erweiterung 
***.prn gespeichert. 
Vorsicht: Die Ausgabe bleibt angewählt.



Bilder von Smartphones runterladen und
im Microsoft Bildprogramm „Fotogallery“
zu ordnen und zu bearbeiten



Bilder-Organisation und Bilder bearbeiten

Microsoft hat im Jahre 2012 einige Programme unter dem 
Namen Windows-Essentials zum Runtarladen angeboten. 
Die beiden Programme „Fotogalerie (Photo-Gallery)“ und
dem „Movie Maker“ arbeiten auch unter Windows 10. 

Adresse zum runterladen: http://windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials

Jetzt herunterladen

Wählen Sie von den angebotenen Live-Programmen „Fotogalerie und Movie Maker “

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-live/essentials


Nach der Installation
finden Sie die 
beiden Kacheln

Startseite der Fotogalerie



Die Menü-Leisten von Fotogalerie 



Bilder von einem iPhone (Smartphone) importieren



Die Bilder für den Import wählen 

Mein gewünschter Name eingegeben

Nur zwei Bilder sind gewählt für den Import



Die beiden Bilder sind nun 
vereint in dem von mir
benannten Ordner.

Die beiden Bilder 
wurden überlappend 
mit maximalem 
Zoom fotografiert.

Nun vereinige ich diese
Bilder zu einem
Minipanorama.

Resultat nächste Folie



Der Zuschnitt soll nur überlappende Stellen einbeziehen

Zuschneidfeld gezielt ausdehnen



Die Qualität des Bildes lässt zu wünschen übrig 
mit maximalem Zoom und zitternden Händen.

Aber perfekte Anpassung der Überlappung



Zurück zum Windows 10

1. Das iPhone wurde erkannt und Bilder konnten übertragen werden

2. Meine Digital-Kamera (Dimage Z6) älteren Datums konnte
nicht direkt gebunden werden. Die USB-Schnittstelle und/oder
die Treiber-Software versagte.
Der Speicher-Chip (SanDisk SD Card, 2GB) der Kamera konnte 
mit Hilfe des Adapters angeschlossen und die Bilder 
übertragen werden.        

Merke die USB-Schnittstelle für Drucker, Scanner,
Kameras etc brauchen für Windows 10 vielleicht 
Updates vom Hersteller der Gräte. 

Nicht von Microsoft!  



Dies ist das Ende der Präsentation
ich danke Ihnen für die Aufmerksamkeit
und wünsche Ihnen eine gute Heimkehr

Im nächste Treff am 8. September 2016
werde ich das Textprogramm von „OpenOffice“ besprechen.
OpenOffice ist das Gratispaket mit analogen Programmen 

wie Word, Excel, Powerpoint etc von Microsoft 


