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Geschichte von Microsoft Office

1. Version 1989: Ein Meilenstein in der Entwicklung der Elektronischen Textverar-
beitung. Erstellt ausschliesslich fiir den Apple Macintosh

2. Es folgte 1990 erste Version fiir Windows, dann Microsoft 95 (die 7. Version)
Microsoft Office 97; 2000; 2003; 2007; 2016

War es ihr Ziel alle neuen Moglichkeiten von Office in lhre Arbeit mit
einbeziehen hatten Sie ca 6 x eine neue Version kaufen mussen.

Heutige Preise fiir die Version
Microsoft Office Home & Student 2016

Bei sinop.ch CHF 107.10 Bei MicrosoftStore CHF 159.90

Microsoft Office Professional Plus

Bel Microspot.ch CHF 118 icchen CHF 140 und 570



Eine andere Moglichkeit das Microsoft Office Paket zu kaufen
bietet heute die Cloud-Version Office 365 welche zu einem
monatlichen Beitrag von ca 4.70 CHF pro Benutzer erhaltlich
ist (im Jahr CHF 56.40). Dieses Abonnement schliesst alle
zukunftigen ,Updates” mit ein, die laufend automatisch

in der Cloud eingespielt werden.

Schon frih in der Geschichte von Microsoft stand das
Textverarbeitungsprogramm ,Word Pad“ gratis zur
Verfugung, allerdings mit sehr beschrankten Gestaltungs-
moglichkeiten und weder das Tabellenkalkulations- noch
das Prasentationsprogramm ist mit eingschlossen.



A= Das ,,WordPad”“ Programm wie es mit
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Windows 10 gratis zur Verfligung steht.
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In der Auflistung aller APP’s bei Windows 10 wird ,, WordPad“ nicht
mit diesem Namen aufgefihrt!

Es ist im Ordner ,Windows-Zubehor” neben einigen anderen
Programmen enthalten.




W - Textverarbeitung Word
X - Tabellenkalkulation

P - Prasentation Power Point

° O - Mailprogramm Outlock;
'J Offl ce 201 6 ist wieder im Office enthalten

W - Textverarbeitung Word
g Ofﬁce X - Tabellenkalkulation
™ : P - Prasentation Power Point
PrOfeSSI%TUaSI O - Mailprogramm Outlock

(3 [3 C3CE [

Excel OneNote Outlook Word

A - Datenbank Access
PowerPoint

P - Druck-Programm Publisher

L — Kontaktmanager Lync
Access Publisher Lync




Microsoft Office diente als Vorbild fir die beiden Gratis Programme

OpenOffice und LibreOffice

&5 OpenOffice [ LibreOffice

Beide Produkte sind fur Microsoft Windows 4 bis 10
und Macintosh erhaltlich

Das Erscheinen der Gratisprogramme hat sicherlich auch
die Preisgestaltung der Microsoft-Produkte beeinfusst.

In einer alteren Studie aus dem Jahre 2014 wurden die

beiden Programme verglichen.
http://www.marcopeter.ch/2014/06/09/openoffice-und-libreoffice-im-vergleich-2014/

Ich habe mich entschieden OpenOffice hier vorzustellen


http://www.marcopeter.ch/2014/06/09/openoffice-und-libreoffice-im-vergleich-2014/

Leider bekam ich das Mail von Peter Egger mit dem Zitat erst vor einer Woche

Baldiges Ende von OpenOffice?

Wahrend LibreOffice alle paar Wochen ein Update bekommt, zieht der Chef-
Entwickler von OpenOffice bereits ein mogliches Ende der alternativen Blro-
Suite in Betracht.

® von Simon Gréflin 05.09.2016 ¥ Foigen Folgen

OpenOffice galt einst als die beste Alternative zu Microsoft Office. Wahrend das
Programm sein letztes Update im September 2015 erhielt, gibt es beim
Mailing-Liste unter dem Titel «Was, wenn das Ende von OpenOffice in Betracht
gezogen wirde?» hat Dennis Hamilton, Chef des Apache Openoffice Project
Management Committee (PMC), einen Diskussions-Thread eréffnet.

Zu wenige Entwickler

Seiner Auffassung nach gébe es zu wenige freie Entwickler mit der

notigen Kapazitat, das halbe Dutzend freiwilliger Programmierer bei OpenOffice
weiterhin zu unterstitzen, wie Ars Technica berichtet. Bis jetzt seien keine
Entscheidungen gefallen, jedoch musse die Stilllegung des ganzen Projekts
ernsthaft in Erwagung gezogen werden, so Hamilton. Zudem stellen sich auch
Fragen hinsichtlich Sicherheit und Qualitat. Beispielsweise

informierte OpenOffice.org seine User im Juli Uber eine schwere Sicherheitslicke
und hat seither keinen Fix veroffentlicht. Wie Hamilton zu Protokoll gibt, Gbe

die Apache Software Foundation seither Druck auf ihn aus und fordere, statt
wie bisher quartalsweise, monatlich neue Berichte zur Behebung von
Sicherheitslucken.




Adresse: www.openoffice.org/de/
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e OpenOfflce ‘ Die freie und offene Biiro-Software

160,000,000+ Downloads!
Apache OpenOffice 4.1.2 ist verfugbar!

home » de Produkte | Herunterladen @ Hilfe & Support

9 Ich méchte mehr tber OpenOffice wissen (Englisch)

Was ist Apache OpenOffice? Was bringt mir Apache OpenOffice?

1 lch méchte OpenOffice herunterladen
b (Neueste Version: 4.1.2)
Laden Sie Apache OpenOffice kostenlos herunter (wirklich!) | Hier mehr Informationen (in Englisch).

@ Ich brauche Hilfe

Hier gibt es Hilfe.

Ich méchte mehr mit OpenOffice machen

Erweitern sie Apache OpenOffice mit zusatzlichen Funktionen, Vorlagen und Clipart.

O

Ich méchte mich bei OpenOffice beteiligen (Englisch)

Apache OpenOffice wird von Menschen rund um die Welt gemacht. Wir freuen uns (ber jede Beteiligung.

13

Bleibe mit OpenOffice in Kontakt (Englisch)

Folge Apache OpenOffice via Announcement-Liste, offiziellem Blog oder sozialen Netzwerken.

Offizieller Blog Facebook Kl Twitter 2W Google+


http://www.openOfffice.org/de

Willkommen bei

OpenOffice.org

Ein neues Dokument erstellen

3 Textdokument Tabellendokument

Writer | =— Calc

Prasentation Zeichnun

—  Impress g o Drawg

Datenbank Formel
Base | ~Math

|| Vorlagen...
Ein Dokument 6ffnen...

"B e




home » de » doc

160,000,000+ Downloads!

—3 www.openoffice.org/de/doc/

Die freie und offene Bviro-Software

Apache OpenOffice 4.1.2 ist verfVPgbar!

Produkte | Herunterladen | Hilfe & Support | Blog | Erweiterungen & Vorlagen

| Dokumentation |

o

m Seien Sie immer auf dem neuesten Stand und abonnieren Sie unseren Dokumentationsfeed.
L]

OpenOffice.org_Allgemein

Installationsanleitungen - allgemeine Dokumentationen, die auf alle OpenOffice.org-Module zutreffen

Entwickler

Deutsch: | Deutsch (de)

Schwerpunkte

OpenOffice.org Writer (Textverarbeitung) .. .
Das komplette Writer-Handbuch - Tutorien zu Serienbriefen - Aufzahlungen/Nummerierungen N a Ch Ste Se |te

OpenOffice.org_Calc (Tabellenkalkulation)
Tutorium zur Erstellung vaon Ganﬂ-Diagrammen mit Calc

OpenOiffice.org_Impress (Préasentationsmodul)
Erste Schritte fiir Einsteiger - Schnellstart - Unterschiede zu PowerPoint

OpenOffice.org Draw (Zeichenprogramm)
Das komplette Draw-Handbuch als PDF - Tutorium zu Imagemaps

OpenOffice.org Base (Datenbankmodul)
Einfhrung in Datenbankanwendungen - Entwurf einer Beispieldatenbank - ODBC-Datenanbindungen

I @ @B

OpenOffice.org Math (Formelprogramm)
Erste Schritte

Sprachen


http://www.openoffice.org/de/doc/

Unterkapitel OpenOffice Writer

& OpenOffice org Writer (Textverarbeitung)
Das komplette Writer-Handbuch - Tutarien zu Serienhriefen - Aufzéhlungeanummerierungen

N

[Autor Letzte Anderung | 000-Version ‘
NEU: | David Paenson, B. A, Hons | laufend aktualisiert | ab 3.x
| Apache OpenOffice fAYar die Uni
| |
Tutorium zu Aufzahlungen und Barbara Slawig, Michael Yoges | 16.03.2008 ab 2.x
Nummerierungen
! Erstellung eines Serienbriefs Fricke, Pinz nfa ab 2.x
| Writer-Handbuch {10MB) O0oAuthors-Team 27.12.2007 ab 2.x

Das Writer Handbuch kann als PDF-Datei runtergeladen werden
Es umfasst auf 427 Seiten alle n6tigen Informationen und mit einem
Inhaltsverzeichnis, in dem Sie schnell Antworten auf Fragen finden.




Textdokument

Startseite: ,Standard” Menufihrung

Symbol-Befehls-Leiste
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Meniileisten der Textbearbeitung: ,Datei”, “Einfiigen”, “Tabelle” und , Hilfe“

Linker Mausklick in die ,Worte” oder , Alt-Taste + unterstrichener Buchstabe” 6ffnet die Fenster
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Neu
Offnen...
Zuletzt benutzte Dokumente

Strg+0

Assistenten

SchlieBen
Speichern Strg+5

Speichern unter... Strg+Umschalt+S

Alles speichern
Meu laden
Versionen

Exportieren...
Exportieren als PDF...

Senden

Eigenschaften...

Digitale Signaturen...

Dokumentvorlage

Vorschau im Webbrowser

Seitenansicht

Drucken... Strg+P
Druckereinstellung...

Beenden Strg+Q
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Tabelle | Extras

Fenster |ﬂi|fe |

Bearbeiten Ansicht |§inf(]gen| Format

Manueller Umbruch...
Eeldbefehl »

Sonderzeichen...

Formatierungszeichen »

Bereich...
Hyperlink
Kopfzeile »
FuBzeile »

FuB-/Endnote...
Beschriftung..
Textmarke...
Querverweis...
Kommentar Strg+Alt+C
Script...

Verzeichnisse »

Briefumschlag...

Rahmen...
Tabelle... Strg+F12
Horizontale Linie...

Bild >
Film und Klang

Objekt >

Schwebender Rahmen

Datei...

Einfligen

Loschen
Auswihlen

Zellen verbinden
Zelle tellen

Zelle schiitzen
Tabellen verbinden

Tabelle auftrennen

AutoFormat.
Automatisch anpassen
Uberschrift wiederholen
Umwandeln
Sartieren

fx Formel
Zahlenformat

Tabellenbegrenzungen

Tabelleneigenschaften

4 e OpenOffice Hilfe  F1
* | | @ Direkthilfe?

»

Support

Suche nach Updates...

Info zu OpenOffice




Meniileisten der Textbearbeitung: ,Bearbeiten”, “Format” und , Extras”

Datei |§earbeiten| Ansicht Einflgen IEormatl Tabelle |Extras] Fenster Hilfe

B5) Riickgingig: Eingabe: '’ Strg+Z Standardformatierung Strg+M & Rechtschreibung und Grammatik... F7
Wiederherstellen unmaglich Strg+Y BR  Zeichen.. Sprache »
&2 Wiederholen Eingabe: ' ' Strg+Umschalt+Y BNl Absatz... Woiterzahlen
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Kopieren Strg+C Setie. FuB-/Endnoten...
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Text auswahlen Strg+Umschalt+ Bereiche. 443 Medienplayer
Auswahlmodus ’ §J Formatvorlagen F11 Literaturdatenbank
Alles auswahlen Strg+A AutoKorrektur % I
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Dokument vergleichen... Umlauf , E::re-:hnen Strq++
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A‘*R\c AutoText... Strg+F3 Anordnung » . ’
&l Datenbank austauschen... Zf:i:::i:en : Extension Manager...
Feldbefehl 2 XML-Filtereinstellungen...
FuB-/Endnote.. Objekt ’ AutoKorrektur-Einstellungen...
Verzeichniseintrag... Rahmen/Objekt.. Anpassen...
Literaturverzeichniseintrag Bildl.. Einstellungen...
Hyperlink..
Verkntipfungen
¥ Plugin
L1 ImageMap
Objekt »




Symbol-Befehls-Leiste fiir die Auslosung von Befehlen

Mit der BertUhrung der Mausspitze auf die Symbole der

Befehls-Leiste erscheinen Funktionstexte fir die Symbole
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Symbol-Leiste fiir Beschriftungen

Diese Symbolleiste ist selbsterklarend
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Textdokument Startseite: ,Standard” Menuflhrung

E Unbenannt 1 - OpenOffice Writer . O X
Datei  Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe & X
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Fir weitere Erklarungen Uber die Strukturen der Startseite wurde die Mentleiste vergrossert

Das Druckerlayout ist blau umrandet und ist somit angewahlt
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B-HE = | B Drucklayout p| P & "YU CBE-0 T H-v AQEETQ 0,
@J |standard ” {Anal Weblayout = = |1z & &= “2-a- | A
D _ Symbolleisten e vz |56 ﬂ 1B & Eigenschaften X =
—— V §tatll$|€i$te El Text B —
I - 8-S < [ 1 r%"‘
: gfnt_mb.method. Status |Arial (v [H _]‘ g
¥ Lineal »
F K U-me g
1 V¥ Texthegrenzungen ) = S e
= / % Markierungen Strg+F8 PR Y- Al B~
; C® Feldnamen Strg+F9 &l Absatz | &
ﬁ Micht druckbare Zeichen [TSUGFF 0 == = =
2 v Versteckte Absitze
- > . .o o= , I= , -
Ly Kommentare v gllt aIS angewahlt il o0
i Abstand Einzug
n & Datenguellen F4 o 25 95 €= ¥
1 @ Navigator F5 . —
© = L[oooem [2]"2/000em [
4 Vv Seitenleiste —’ == lf' g i %j‘
- =000em [3z"/000em [F]
s B GanzerBildschirm Strg+Umschalt+) | ==
; =~ E=1000em 3
g0 Q, Mabstab... ' === =
;‘ ‘r;_‘ & Seite &
» 0
= 3
<
Seite 1/ 1 | Standard Deutsch (Schweiz) |EINFG |STD |*| | |OBRM @+—o—® [100%




Symbolleisten

a

E Unbenannt 1 - OpenOffice Writer - O
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E Unbenannt 1 - OpenOffice Writer

Datei Bearbeiten IAnsicht ‘
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Formel
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Dies ist das Arbeitsfeld fiir die Erfassung von Texten das ich
erhalten, oder wieder herstellen will. Es war nicht einfach die
verlorenen ,Symbolleisten” wieder zu finden.
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Dies scheint das wichtige Werkzeug zu sein fur die Erstellung von Symbolleisten
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Steuerelemente konnen in die Leiste aufgenommen oder beseitigt werden

Anpassen

Mentis Tastatur|Symbolleisten |Ereignisse

OpenOffice Writer Symbolleisten
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Prozessablauf

Symbolleisteninhalt
Befehle
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& Speichern unter...

&2 Dokument als E-Mail...

[£# Datei bearbeiten >
@&, URL laden >
___________________________
[z Direktes Exportieren al#P ,
< >

Speichern in [OpenOf‘fice Writer v |

Andern Rl

--------------------------- ¥

Klick in ,,Hinzufiigen” 6ffnet
das Auswahlfenster fir

die Wahl von ,,Befehlen” die
in, Leisten” aufgenommen

werden sollen.

Befehle hinzufligen

Um Befehle einer Symbolleiste hinzuzuftigen, wahlen Sie zuerst

eine Kategorie und dann den Befehl. Ziehen Sie den Befehl in die

Befehlsliste auf der Registerseite ‘Symbolleisten’ im Dialog

1. Wahl der Applikation die
verschiedene Befehle
enthalten.

2. Antippen des gewlinschten
Befehls (hier Beenden)

3. Klick in das Feld Hinzufligen

4. Der Befehl wird in der
Symbolleiste aufgenommen

5. Schliessen

'‘Anpassen’.
Bereich Befehle
Z-m. D ﬂzm A Alles speicher
Vorlagen Assistent: Adress-Datenq
Ansicht Assistent: Prisentation
Bearbeiten [3, Assistenten
Extras =i
BASIC €\, Direkthilfe?
ED'"'f(“Sle" 3 Erweiterte Hilfe
QXUMEME “F Film und Klang
Format ==
FR Globaldokument erzeuge
Navigieren Hilf
Kontrollelemente % e .
Tabelle o Hilfe zur Hilfe
Zeichnen v < >
Beschreibung

Hinzuftigen

SchlieBen |

Hiffe |

Speichert alle modifizierten OpenOffice-Dokumente.




Zurick zum Fenster der Symbolleisten

Anpassen X
Mentis Tastatur| Symbolleisten | Ereignisse
OpenOffice Writer Symbolleisten
Symbolleiste Standard ‘:\ll ‘ Neu...
‘f Symbolleiste |~ i
Symbolleisteninhalt
Befehle [0 [ Neues Dokument aus ¥oi A | Hinzufiigen..
(22 Offnen... » = S =
= Speichern » ‘» Andern !_v —é
W Beenden “ B Speichern unter... 4 *‘
ist iber- Dokument als E-Mail..» —
—> A i Mit Hilfe dieser
nommen | | e .
= R Pfeile kann der
Worden [2# Datei bearbeiten .
&, URL laden » angewabhlte
"""""""""""" i Befehl an den
i —— — gewdlnschten
Speichern in |Open0ff|ce Writer hdl

Beschreibung

'SchlieBt alle OpenOffice-Programme und fordert Sie zum Speichern d

Ort verschoben
werden

0]¢

|| Abbrechen | | Hilfe

t Zurtick

i

Nicht vergessen mit OK abzuschliessen

Das Auswahfenster
,Andern” offeriert
weitere Steuer-
moglichkeiten fir
die Befehle.

gﬁndemi |

Umbenennen...
Entfernen

Standardbefehl wiederherstellen
Gruppe beginnen

Symbol austauschen...

Symbol zurticksetzen




Das Arbeiten mit Texten



Das Arbeiten mit Texten

Das generelle OpenOffice Text Format hat die Endung .odt

Dies ist ein Format, das nicht von allen Microsoft Word Versionen getffnet werden kann
oder es wird gewarnt, dass Zeichen im Text vorhanden waren, die nicht interpretiert
werden konnen .

Ist es wichtig, dass lhre Texte von anderen Textprogrammen gelesen werden kénnen,
miussen Sie vom Leser wissen welches Formate gewtlinscht wird. OpenOffice ermdglicht
die Speicherung in verschiedenen Formaten.

B8 Speicher unter X
N « Desktop » Datenl50824 > v O Daten150824" durchsuchen yel
gatel Igaeavbelten Ansicht Einfligen Forr o NeGatOmdna: B v o
[:j Neu » A
Offnen Stra+0 [ Dieser PC Mame Anderungsdatum Typ o)
£ Tnen... rg+ L
Zuletzt benutzte Dokumente » [&] Bilder Mausuebung 05,2016 07:21 Dateiordner
B Assistenten [ Desktop % Anker.odt 31033 OpenDacument
e aren i iz, OpenDocume
o B Dokumente % Béren in der Schweiz.odt OpenDocument 1
(B Schlieten B Bericht gross.odt OpenDocument ]
Shaiche Ghruie ‘v Downloads . . -
2PEIEDEm o A 2 Daten150824 - Verkntipfung Verkntipfung
B  Speichemn unter... Strg+Umschalt+S ﬁ d Musik B Geoloisitdaten 150522 (£ OpenDocument 1
Alles speichem @ Videos B2 Kafer.odt OpenDocument
& Neuladen = Windows (C:) % KamelRatte 2.0dt OpenDocument 1
Versionen... - LENOVO (D2) 2 KamelRatte 3.0dt OpenDocument]
. % KamelRatte.odt OpenDacument 1w
[§ Exportieren... ¥ Netzwerk v >
Exportieren als PDF...
Senden » DEGNET B ericht gross.odt] v
@ Eigenschaften... Dateityp: | ODF Textdokument (.odt) (*.odt) v
Digitale Signaturen... Aitorratiche
Dokumentvorlage ’ Dateinamenserweiteru
: ng
Vorschau im Webbrowser s .
Ot Ko Nachste Folie ——
[Q Seitenansicht speichern
&} Drucken... Strg+P Filtereinstellungen
@ Druckereinstellung... Dlapeiten
D Beenden Strg+Q A Ordner ausblenden Abbrechen




Die Text-Formate, die mit OpenOffice gespeichert werden konnen

Bericht gross.odt v

ODF Textdokument (.odt) (*.odt) v

ODF Textdokument (.odt) (*.odt)

ODF Textdokumentvorlage (.ott) (*.ott)

OpenOffice.org XML 1.0 Textdokument (.sxw) (*.sxw)
OpenOffice.org XML 1.0 Textdokumentvorlage (.stw) (*.stw)

Microsoft Word 97/2000/XP (.doc) (*.doc)

Microsoft Word 95 (.doc) (*.doc)

Microsoft Word 6.0 (.doc) (*.doc)

Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)

Text (bxt) (*.bxt)

Text Kodiert (.bet) (*.bt)

HTML-Dokument (OpenOffice Writer) (.html) (*.html)
Microsoft Word 2003 XML (xml) (*.xml)

Uniform Office Format 2 Text (.uot) (*.uot)

(4

Eine andere Moglichkeit besteht darin den Text im ,,PDF-Format zu speichern”,
allerdings mit der bekannten Einschrankung, dass diese PDF-Dateien
,hur lesbar” sind und ,nicht geéindert werden kénnen”.

Die Erstellung eines PDF-Dokumentes wird in der nachsten Folie erklart



Eine Datei mit Bild und Text im PDF-Format speichern

E Anker.odt - OpenOffice Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

B> @lC:\Users\Lenovothis\Desktop\Te)d:verarbeitung\Ank| R | % 2| B¢

.g.,j

@ ‘Standard

P,

-

T es AY-2-

Standard-Leiste

- WEeEETQ @,

]

[

10

2

3

I ‘Tlmes New Roman I I‘Ié ’
...‘|i..2.l.3 R

F X U

(=2}
-

*
k-

B 9 0 T 2 13 A S 1R 170 18
L L L L L 4

lEin ‘Wiesenfest fiir -die Computerkiferq

(Textvon Emil Zopfi, www. zopfi ch)q

1

Die ‘Bewohner ‘der Wiese hielten -eine ‘Versammlung -ab.

f'Es wird immer ‘schlimmer", nef-der Tausendfiissler, der-den -Vorsitz hatte. '
"Ja,eswird immer -schlimmer". -summte -die Micke.

"Immer -schlimmer, schlimmer, -schlimmer", zirpte -erregt-die -Grille. -

"Schlimm, ‘schlimm", ‘brummte -der Maikafer und frass ‘gleich ‘wieder -an seinem ‘Blatt-weiter.

"Was wird denn immer -schlimmer?" -erkundigte -sich-die -Schnecke, die ‘wie der einmal -zu -spét-
gekommen war.

1
Das Gift, -das-Gift", zirpte die ‘Grille. "Das -Gift, das-Gift."
——— IR

"Ruhe", nief -der Tausendfiissler und klopfte mit sei-
nen finfhundert rechten Fiissen -auf ein ‘Blatt. "Wir -
haben uns versammelt um zu beraten, wie wir uns-
wehren kénnen. Die Menschen behaupten, wir -setlen-
schadlich. Deshalb -streven sie das - Gift -aus. "

"Ach so, die -Schneckenkérner", sagte -die ‘Schnecke
™ "Natirlich -denkst-du nur immer -an-dich-selbst" -

. brummte -der Maikafer §

"Garten, Wiesen, Felder, Baume spritzen ‘sie mit th -
rem-Gift", zirpte -die Grille

"Auch -den Fluss, -an-dem wir -abends tanzen, haben-
sie vergiftet”, -summte -die Micke

"Das-3Schlimmste 1st-die Luft. Man kann bald nicht -
mehr -atmen", beklagte ‘sich -der Maikafer und -ein-
Hustenanfall -schittelte 1hn.

Im Detail abgebildete Standart-Leiste auf der Nachsten Folie

Wom <

Eigenschaften X

an

El Text & =7
: |
Times New Roman —
F K U - e 3'
©
BR Y- 4
@
[ Absatz
====
s=-iz- &0
Abstand Einzu
o 22 9=




% Kafer.odt - OpenOffice Writer

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

2 -Hd B = @f !t:"xUsers"-.,Lenovothis"-.,Deslctop"x,Daten'I50824‘-.Kﬁfer.od_‘§’ [3 A& ARC

=

I

; 1 = s o
: @7  Standard (| |[Times NewRoman  |v | ’” > F &£ U | Direktes Exportieren als PDF[eE

[Z] R, GRS Bty R I B

2.6.?.8.9.!‘-0

L L L

2 Exportieren X
4 B > DieserPC > Desktop > v D Desktop" durchsuchen P
Organisieren v Neuer Ordner = - o
~ .
o Mame Anderungsdatum Typ £
3 Schnellzugriff
Daten150824 30,08,2016 07:58 Dateiordner
] Anwendungslinks Fotos150824 25.07.201612:03 Dateiordner
Daten150824 KurslOpenoffice 15.08.20016 0917 Dateiordner
Kurslasungen150824 23.08.2016 23:02 Dateiardner
&3 Dropbox : _ e
Lehrkap Libre Office 300820016 07:08 Dateiordner
@& OneDrive Lernkapitel 25.08.2016 1310 Datelordner
Lasungen 29.08,2016 10:31 Dateiordner
[ Dieser PC . ) . . e e et .
— OpenOffice 4.1.2 (de) Installation Files 15.08.2006 1419 Datetardner
&= Bilder Textverarbeitung 30.08.2016 07:57 Dateiordner
I Desktop Vereinsverwaltung 20,08,201611:58 Datetordner v
%] Dokumente b e S 2

Dateiname:l N

Dateityp:l PDF - Portable Document Format (.pdf) (*.pdf) v|

Automatische
Dateinamenserweiterung

Speichern Abbrechen ‘

A Ordner ausblenden

Mit Wahl der
PDF-lkone

wird im Folge-
Auswahlfenster
nur das PDF-
Format (.pdf)
angeboten.

Es wird das ganze
Dokument
exportiert.

Es ist eigentlich
eine Fotographie
von Text und Bild,
inklusive der
Absatzmarken Tt



Um mehr Kontrolle Gber den Export von PDF-Dateien zu haben wahlen
Sie im Menu ,,Datei“ -> , Exportieren als PDF“

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen For|

[ Neu »
(B Offnen... Strg+0
Zuletzt benutzte Dokumente »
3, Assistenten >
(@ SchlieBen
Speichern Strg+5

Speichern unter... Strg+Umschalt+S

Alles speichern

B @

PDF Optionen

Allgemein Anfangsdarstellung Benutzeroberfliche Verkniipfungen Sicherheit I

Neu laden
Versionen...
[§ Exportieren...
Exportieren als PDF...
1 ¥

@ Eigenschaften...
Digitale Signaturen..,

Dokumentvorlage >
Vorschau im Webbrowser
Seitenansicht

Drucken... Strg+P

Druckereinstellung...

L Bh

Beenden Strg+Q

Bereich
@lle;
(O Seiten ‘
O Auswahl

Grafiken
O Verlustfreie Komprimierung

(® Optimiert fiir JPEG Komprimierung

Qualitat ‘ 0% }

[ Grafikauflosung verringern

Allgemein
[ PDF/A-1a

[[] Tagged PDF
[ PDF Formular erzeugen

“ v

Format fiir Ubermittlung FDF

[] Doppelte Feldnamen erlauben
M Lesezeichen exportieren
[] Kommentare exportieren
[[] Automatisch eingefiigte Leerseiten exportieren
[] standardschriften einbetten
[] Dieses Dokument in das PDF einbetten

I Exportieren | ’ Abbrechen ‘ \ Hilfe




Bilder in einen Text einbinden

Digitale Kameras bieten heute die Mdéglichkeit an die , elektronischen” Bilder
in einen ,elektronisch® geschrieben Text einzubinden.

Provisorischer Garten im Neubauprojekt




Heute -sind-die -neuesten-schriftlichen-und-bildlichen-Nachrichten wiedervoll von-der-Bargot-
tin,-und-wir-machten-ihr-huldigen, -sehen-mdchten wir-sie, wir-hesetzen-samtliche-Aussichts-
terrassen-am-Ofenpass, schrauben-Teleohjektive von-Geschitzrohrgrosse auf-unsere-Foto-
apparate -und-Uhen-das, waswir-eingentlich-nicht-mehr-hahen: -Geduld .- Der-Bargdttin-zu-
liehe. Inzwischenwissenwir,-dass-sie-uns-in-mannlicher-Fomm-erscheint, -ein -kecker-Junge -
trabt-durch-unsere-Arven- -und-Larchenwalder -und-seine-Mutter-kommt-nichtvon-Konstanz:
her, wie-es-im-Kinderreim-heisst, sondern -aus-dem-alten-Reich-der- Bargattin, -dem-Balkan Jf
Wir-sind-seltsam, wirheutigen. Wir-entschlisseln-die -Organigramme-von-Gen-und -Gehirn -
wir-sind-die Erben-Einsteins,-die-Herren-der-Festplatte, die-Agenten-der Vernunft, -aber-wir-
hrauchen-auch-meditierende -Dalai-‘Lamas, segnende ‘Papste und-wilde ‘Baren. Wir-sind-die-
User-des-Servers-Reality, dochwir-kénnen-nicht-ohne-einen- Schuss-Mystery lehen. q
Auf-der-Postkarte mit-derm-letzten-erlegten-Baren-in-Scuol,-die-ich-irgendeinmal kaufte -und-
niemandemn-schicken-mochte, liegt-der-Bar-in-der-Mitte -am-Boden,-die-Jager-stehen rechts-
neben ihm, und-rings-um-hn, vom-linken-his-zum-rechten-Rand, -die-Bewunderer-der-Jager,
Kinder-drangen-sich-hinter -den-Baren, Frauen-hahen-ihre-schmucksten-und-ausladendsten-
Hite -aufgesetzt, um-den beiden zielsicheren-Helden -und-ihrem-Opfer, -dem-man-die-Schnau-
ze-auf -ein ‘Mooskissen-gehettet hat, -die‘Ehre- zu-erweisen.-Padruot -Fried-und -Jon -Sarott-Bi-
schoff-hiessen-die zwei-hartigen-Wildtéter,-die-dem-Fotografen-Rauch-in -die-Kamera-schau-
ten,-und-man-schrieb-das-Jahr-1904 .9

Daswar-das Zeit, -als wir-der Wildnis-den-Krieh-erklarten, -als-ungebardige ‘Flusse-durch Ver-
hauungen-gemassregelt-wurden, als-man-die -ersten-Plane fir- Talsperren zeichnete, -als-die-
Rhatische -Bahn-mitViadukten -Uber-atemberaubende -Schluchten triumphierte -und-italieni-
sche-Mineure -den-Weg durch-den-Eiger -zum-Jungfraujoch-bhorten, -die-Operation, Fort-
schritt’ war-im-Gange, -und ihr-Ziel war-das:-Primat-des-Urbanen-Gber-die ‘Natur .-Die Tiere-be-
kamen-das-zu-spuren, fur-Bar, Wolf-und -Luchs war-in-dieser-Operation kein-Platz vorgese-
hen,-ebensowenig-wie fur-Bartgeier-oder-Fischotter -Als-1810-der-Schweizerische-National-
park-gegrindet-wurde, war-esfur-sie-alle-schon-zu-spat.

Menu-Leiste
»Einfiigen”
wahlen.

— Den gewlinschten
Ort im Text
bestimmen

und einige Zeilen
einfigen. Den
cursor dort

positionieren.

Menu-Leiste

Einfligen tormat Tabelle Extras Fenster Hilfe

tin, undwirmdchten-ihr-huldigen,-sehen mdchten wir-sie  wir besetzen simtliche - Aussichts-
terassen-am-Ofenpass, schrauben-Teleobjektivevon Geschitzrohrgrisse -auf unsere - Foto-

apparate-und-iben-das,was-wir zigentlich-nicht-mehrhaben:-Geduld. -Der-Bargdttin 2uliebe .-

hzwischen wissen-wir,-dass-sie.uns-inmannlicher ‘Formerscheint, ein-keckerJunge trabt-
durch unsere Aeven--und-Larchenwalder, -und-sein e dutter-kommt nicht von- Konstanz -her, -
wie s im-Kindemeim-heisst, sondem aus-dem alten-Reich-der-Bargittin,-dem-Balkan

f

f

Wir-sind-satsam wir-heutigen. Wir-entschlisseln die-Ong anigramme von: Gen-und- Gehim, -

wir-sinddie-Erben-Bnsteins, die ‘Hemen-der-Festplatte -die-Agenten derdernunft, aberwir:

brauchen-auch meditierende -Dalai-Lamas, segnende-Papste und wilde-Baren. -Wirsind -die-
User-des-Servers-Reality ;doch-wir-kdnnen-nicht-ohne -einen -Schuss-Mystenpleben.

1

Dann ,Bild” -> ,, Aus Datei” anklicken
und das gewtunschte Bild suchen und
auswahlen. Es wird am Ort des Cursors

eingefugt.

g
s

Manueller Umbruch...

150824\ Baren in|v |

Eeldbefehl »

Sonderzeichen...

| M FK U

Formatierungszeichen »

...‘l...z..

Bereich...
Hyperlink
Kopfzeile »
FuBzeile »

FuB-/Endnote...
Beschriftung.
Textmarke...
Querverweis...

Kommentar Strg+Alt+C
Script...

Verzeichnisse »
Briefumschlag...

Rahmen...

L 4
1l

Dererste-Satz
ren-am-Sawe-H
sein, und-was:
Bargdttin." -So-
Heute -sind-die
tin,-und-wir-ma
terrassen-am-(
apparate -und-(
liebe. Inzwisch
trabt-durch-ung
her,wie-es-im-

Wir sind-seltsa
wir-sind-die-Erf
hrauchen-auch
User-des-Servy
Auf-der-Postka
niemandem-sc

Tabelle... Strg+F12
Horizontale Linie...

Bild »
Film und Klang

Objekt >

Schwebender Rahmen

Datei...

nehben-ihm,-ung
Kinder-drangen

B AusDatei...

Scannen »

Daé-wardas-Z
bhauungen-ge
Rhatische-Bah

sche-Mineure:




wie-es1m- Rnaemeaim NeissT, Sondem dus -dem anen - Neicn ger vargotin, aem - vaikan.j|

Auch wenn das Bild grosser ist als die
Seitenbreite oder -lange wird es sich
an die Masse des Textfeldes anpassen.

Mochten Sie es verkleinern klicken Sie
in eine der griinen Quadrate und halten
die linke Maustaste gedrickt.

Hinweis: Wenn das Seitenverhaltnis

des Bildes erhalten bleiben soll, driicken

Sie die Umschalttaste wahrend Sie
Wdr-sind-settsam, wir-heutigen. Wir-entschlisseln die -Organigramme von- Gen-und- Gehim, - . .
wir-sinddie-Erben-Bnsteins, die ‘Hemen-der-Festplatte -die Agenten derernunft, aberwir d a S B | | d Ve r kI e | n e r n .

brauchen-auch meditierende -Dalai-Lamas,-segnende-Papste und wilde-Baren. -Wirsind -die-
User-des-Servers-Reality ;doch -wir-kdnnen-nicht-ohne-einen -Schuss-Mysteryleben.
1

tin, und wirméchten-ihr-huldigen, -sehen méchten wir-sie  wir besetzen sdmtliche -fussiohts
temmassen-am-Ofenpass,-schraub en-Teleobjektivevon: Geschitzrohrgrisse -auf unsere-Foto-

apparate-und-ijben-das -was wir gigentlich-nicht-mehrh aben:-Geduld.-Der-Bargittin 2uliebe .- U m d a S B i I d Z U Ve rSC h i e b e n kI i C ke n S i e m |t

hzwischen wissen-wir, dass-sie.uns-inmannlicher -Form erscheint,ein-keckerJunge trabt-
durchunsere Acven--und-Larchenwalder, -und -s2in e diutter-kommt nicht wvon- Konstanz-her, -

wie-esim-Kindemeim heisst, sondem aus-dem akten- Reich -der- Bargottin,-dem-Balkan der Iinken MaUStaSte in daS Bild, halten
1

B SR die Taste gedriickt und schieben das Bild
an den gewinschten Ort.

Der Text im Hintergrund verschiebt sich
ebenfalls, wenn man ihn berthrt mit

bl

Wdr-sind -s2tsam, wir-heutigen. Wir-entschlisseln die-Organigramme -von- Gen-und - Gehim, - d e m B i I d
wir-sind die-Erben-Bnsteins, die ‘Hemen -der-Festplatte -die Agenten de rvernunft, aberwir: .
brauchen-auch meditierende -Dalai-Lamas, segnende-Papste und wilde-Baren. - Wirsind-die-
User-des-Servers-Reality ;doch-wir-kdnnen-nicht-ohne -einen -Schuss-Mysternpleben. -

|
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Wird das Bild angeklickt wird eine neue Meni-Leiste ,,Grafiken” eingefligt.

Verschiedene Werkzeuge erscheinen, z.B. wie = v
_ g ’ A mE === |F ]
das Bild vom Text umflossen werden soll.
Mehrere Bilder
Ubereinander
2 Blumen im MNeubauprojekt.odt - OpenOffice Writer = O

Ganz nach vorn

Ganz nach hinten

Dater Bearbeiten Ansicht Emfugen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe

IGraflken '
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f

-und-wilde -Baren. Wir-sind die-
-Schuss Wy stenyleben.

idle ich-irgendeinmal kaufte-und-

Q @ E‘ﬂﬁ % | Q Boden, die-Jdgerstehen rechts:

2.11.10.9.8.7'.6.5.4.3.2.I.EIE‘

neben ihm, undrings -um ihn,vom-linken bis-zum-rechten Rand -die-Bewunde rer-der-Jager,
Kinder drdngen-sichrhinter-den-Baren, Frauen haben ihre schmudkstenund-ausladendsten- |
Hiite aufgesetzt -umden beiden zielsicheren-Helden -und -ihrem -0 pfer,-dem man-die- Schnau-|




Eine Tabelle im Textdokument (Writer) erstellen



Eine Tabelle im Textdokument (Writer) erstellen

Wenn es darum geht eine spaltenreiche Tabelle ohne Berechnungen
ausfuhren zu mussen, kann diese auch im Textprogramm gestaltet werden.

Der Vorteil der Tabelle gegenliber dem Arbeiten mit dem Text liegt in der
Moglichkeit nicht mit Tabulatoren arbeiten zu miissen und es erlaubt
Zeilen und Spalten einzufligen und zu streichen.

Zum Beispiel eine Adressliste mit verschieden breiten Spalten.

Ich zeige Ihnen in Schritten wie ich eine Adressliste erstelle und laufend anpasse
Im ersten Schritt verwende ich 8 Spalten und setze fiir jede Spalte einen Namen

% Unbenannt 1 - OpenOffice Writer
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen EormatEgtras Fenster Hilfe
2 ~ & Einfligen »' Tabelle... Strg+F12
' Laschen ’ Zeile
@ Standard v |Anal Auswihlen ; ‘_,'.|'n:;It' :
iZ'"'Ii'-l'i'?\-';-'l"-é""f Zellen verbinden G2 I
"] Zelle teilen j
; ﬂ Zelle schiitzen
Tabellen verbinden
Tabelle auftrennen

Ein neues Fenster o6ffnet sich Nachste Folie —>



Tabelle einfligen X

TabellengroBe ‘_W‘
Spalten 8 ‘,: S ot LI
Zeilen 5 E | Hife

Optionen

[] Uberschrift .
Verschiedene Angaben

kdnnen schon zu

Uberschrift wiederholen

Die ersten | }:ﬁ“‘ Zeilen begi . b
[] Tabelle nicht trennen eglnn elngege en
Umrandung we rd en.
‘ Autoformat...
B8 Unbenannt 1 - OpenOffice Writer - O X
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hilfe 2 X
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In den folgenden Folien werde ich in einem Beispiel
die verschiedenen Schritte vorstellen die notwendig
sind eine Tabelle zu erstellen.

Diese Tabelle ist auch fir mich nutzlich. Sie dient mir
fur die Verwaltung unsrer Alphutte auf ca 2000 m

im Puschlav. In den Sommermonaten ist sie von
Familienangehodrigen und Freunden begehrt.

In einer weiteren Tabelle stelle ich die Produktion einer
Solaranlage vor die im Jahre 2012 auf dem Dach unsres
Elternhauses installiert wurde. Fur die Veranschaulichung
der Daten dient ein Diagramm.



Der Meldeschein fir die ,,Ente Turistico Valposchiavo” enthalt
verschiedene Informationen uber die Belegung der Hutte.

Diese Informationen sind auch fur mich und die Steuerbehoérden
wichtig. In der Tabelle lassen sich die wichtigen Daten
zusammenfassen. Die wichtigen Kenngrdossen auf dem
Meldezettel werden in dieser Tabelle aufgenommen.
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Gestaltung der Tabelle

. Titel der Spalten und Reihenfolge der Spalten. Alle Informationen

sind veranderbar oder konnen erganzt werden

. Titel der Tabelle
. Anpassung der Spaltenbreite, Schriftgrossen,

Umbriche des Textes innerhalb der Spalte

. Bei Zahlen deren Format bestimmen.
. Die Berechnungsspalten, die Formeln der Berechnung



Gestaltung der Tabellen

Ausschnitt der Tabelle nach der Eingabe aller Daten

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
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Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016

V_|Gruppe Vorname |Familienname Ankunft Abreise Anzahl Tage Personen 6-12
3 |BarFr ch ho 02.08.16/ 06.08.16 4 2
4 |BarFr Mau Ru 05.08.16/ 12.08.16 4

1. Schriftgrosse des Titels
auf 15 erhohen.

Man muss die Zeilenhohe auch anpassen. Um dies mit der Maus zu l6sen fihrt man die
Mausspitze innerhalb der ,,Aussen-Grenz-Zeile“ auf die Zeilenlinie. Es wird folgendes

Resultat

Symbol sichtbar @; Durch Ziehen oder stossen kann die Zeilenhohe verandert werden.
Dies gilt auch fur die Veranderung der Spaltenbreite.

P @ |Aal Mis M FEKUIseE=s==s | &% %M

DI v Ix T = IGa'ste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016

A | B | C E | F [ G

Y Gaste i Li Motti, Val di Campo, S

2 |Gruppe Vorname Familienname Ankunft Abreise Anzahl Tage Personen 6-12

3 |BarFr ch ho 02.08.16 06.08.16 4 2

4 |BarFr Mau Ru 05.08.16) 12.08.16 4




Gestaltung

der Tabellen

,Zellen” miteinander verbinden

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

B-EB-H» B BERVE LB D - QNN By H@EESQ O,
P8 Al Mo MFEKUse===s b ¥haMlaaes O0-2-4A-
67 MAE=|
A [ B ] c | b [ B [ F H [
! Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016
2 Gruppe |Vorname Familienname | Ankunft Abreise | Anzahl Tage Personen 6-12 Personen iiber 12 Erwachsene
3 |BarFr ch ho 02.08.16 06.08.16 4 2 1] 1
4 |BarFr Mau Ru 03.08.16 12.08.16 4 1
5 |BarFr An Sch . 13.08.16 17.08.16 4 1
6 |BarFr Ba Fr 02.08.16 17.08.16 15 1

Unabhangig von der Breite der einzelnen Spalten sollte der Titel der Tabelle
immer in der Spalte, in welcher der Text gestartet wurde erhalten bleiben. Dies
kann erreicht werden indem Zellen verbunden werden.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
B-B-H= 2 B & Standardformatierung Strg+M ) ~ - @M LN b K@ g Q
@ [Adal T Zellen... Strgel | B By % SX¥ % 9% ez o= O0-8 - A -
- — — Zeile ,
‘.,pjuj‘, ‘V N E = Spalte >
A l B I C Tabelle 3 G LI y: K
= Zellen verbinden -
j | | )il di Campo, Sommer 2P16
) Familig Seite... Personen  Personen Erwachs-| Total
Gruppe Vorname | nam(ﬂ Druckbereiche . 6-12 | iiber12 | ene Personen Kurtaxe
3 |BarFr ch ho ‘ _ 2 1] 1 4 29
4 |BarFr Mau Ru 08.08.16. 12.08.16 4 1 1 2.0

Wahlen Sie so viele
,Zellen” an die ver-
bunden werden sollen.

Dann 6ffnen Sie das
Menu ,,Format“
und wahlen den
Text ,,Zellen
verbinden”



Titel der Datei und die Spaltennamen sollten immer
sichtbar sein, vor allem bei Tabellen mit vielen Eintragen.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten |Fenster | Hilfe

B2 -H» P EERVE XKL B - QNN By HPEEQ 0O,
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A3AMS3 v & E = [Bakr
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1 Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016

) Familien- Anzahl Personen Personen  Erwachs-  Total Nacht-
Gruppe Vorname| name | Ankunft  Abreise = Tage 6-12 iiher 12 ene Personen Kurtaxe Preis
BarFr Jch ha 02.08.16/ 06.08.16 4 2| 1 1 4 2.8 13
BarFr Mau Ru  08.08.16) 12.08.16 4 1 1 28 13

5 |BarFr An |Sch 13.08.16) 17.08.16) 4 1 1] 2.8| 13

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
BB B BERVE KB & D U By @@ Q
F B | Avia s BlF K UlE===F A% ¥RV e 0-2-A
D1 ‘q‘} K E = I Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016
— — . Resultat
7S TR T — , E | F | G | H | T K
| | Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016

> Familien- Anzahl | Personen Personen Erwachs- Total

Gruppe Vorname name | Ankunft | Abreise Tage @~ 612  iiber12 @ ene Personen Kurtaxe
3 |BarFr ch ho 02.08.16  06.08.16 4 2 1 1 4 2.8
4 |BarFr Mau Ru 08.08.16. 12.08.16 4 1 1 2.5

Wabhle die
,Zeile” unter-
halb der
LZeile” die
nicht ver-
schwinden
darf.

Dann Klicke
die Menu-
position
,Fenster”



Fenster Fixieren

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten | Fenster Hilfe
BB B BER Y X'@Fﬂe"““““e' . ' heEEQq e,
. - enster schlieBen rg+W s
;@ [Arial ~ 10 M FK U A = <= |0-2-A-§
Teilen

| A3:AMI3 v & = = [eak Fenster Hilfe

R I B . it Y - »_,_ﬂeues-&nst’er

| | Giste im Li - I (B Fenster schlieBen Strg+W | |

) Familien- Anzahl | Persd Teilen Nacht-

Gruppe Vorname name | Ankunft  Abreise | Tage 61 Eiren taxe Preis

BarFr Jch ho 020816 0B.08.16 4 — 28 13
4 |BarFr Mau Ru - 08.08.161 12.08.16 4 ®  CampoKosten.ods - OpenOffice Calc 28 13
5 |BarFr An Sch | 13.08.16/ 17.08.16 4 T T 2.8 13
6 |BarFr Ba Fr | 02.08.16/ 17.08.16 15 1 1 2.8| 13

. . II . . Ll II . . .
Wiederanklicken , Fenster” zeigt an dass , Fixiren” aktiviert ist

AZAM3 M A % v [,

[ *'—ﬁi’*cii— R T
] | | Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016 | ]
5 Familien- Anzahl Personen | Personen  Erwachs- | Total Nacht-

Gruppe |Vorname name | Ankunft  Abreise | Tage 6-12 iiher 12 ene Personen Kurtaxe | Preis |
15 JH8ThLu Th Ha  18.06.16  11.07.16 23| . _ 2 2| 28 13
16
‘|7 + . ‘ + + - . + + - . -

Y

Gezeigt werden hier die Zeile 1 und 2 und dann die letzte Zeile 15. Zuvor wurden
die Zeilen 3 bis 14 nach oben verschoben.



Gestaltung der Tabellen

— ’«

2. Spaltentitel zentrieren

Grundsatzlich sind die Texte

in den Spalten , Linkbiindig“

i @ [Aral ~vis M FKU| = === B % %% %
iﬁD'I VU K & = IGﬁste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016
| A | B | C E | F | G
Gaste ijn Li Motti, Val di Campo, §
2 |Gruppe Vornape Familienname Ankunft |Abreise Anzahl Tage Personen 6-12
3 |BarFr ch ho 02.05.16 06.08.16 2
4 |BarFr au Ru 03.08.16) 12.08.16

und die Zahlen sind
»Rechtsbiindig”

Titeltexte sollen sich von Rechnungsfelder abheben durch horizontale Zentrierung

Die ,Titelzeile” durch

Linksklick anwahlen.
Sie wird dadurch blaue

eingefarbt

Linksklick in das

»Zentrierungs-Symbol”

zentriert alle Spaltentitel.

@ [Arial Mo M FEK U | s===s8 4% %% % e =
!_ A2:AMI2 E\; K E = I Gruppe
4;.' & ._'~|. “_.
! Gaste im Li Motti, Val di Campo, Som
MlGruppe I\Iorname [Familienname Ankunft Abreise Anzahl Tage Personen 6-12
BarFr ch ha 02.08.16 06.08.16 4

k [BarFr Mau Ru 08.08.16 12.08.16 _

b |BarFr An Sch 13.08.16 17.068.16 4
P @) [Adal Mo MIFIK U sl =8 &% %% X% s
ZVAZ’A_MJZ : E’ K E = l Gruppe Horizontal zentriert ausrichten (Strg+E)i

L Gaste im Li Motti, Val di Campo, Somi

B Gruppe Vorname Familienname | Ankunft Abreise | Anzahl Tage | Personen 6

3 |BarFr ch ho 02.08.16 06.08.16 4

4 |BarFr Mau Ru 08.08.16 12.08.16

5 |BarFr An Sch 13.08.16 17.08.16 4

__ Diese wurden gleichzeitig
auch auf , Fett” geandert.




Gestaltung der Tabellen: Einschranken der Ausdehnung

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen |Format| Extras Daten Fenster Hilfe

i = B & Standardformatierung Strg+M ) ~ - @M b K@D 2 Q @ W

@ | Arial <l [0 ‘ Zellen... Strg+1 B B % @-" 43& % @E *E | 'Q, v v .
- — —— Zeile »
AZAMI v K E = Spalte 8

EQ

: : Tabelle » : ‘ 5 H ' |
Zellen verbinden val di Campo, Sommer 2016
“MGruppe |Familienname  Ankuntt Abreise Fersonenb-12  Personen lber 12 |Emwachsene Total Personen [Anzahl Tage

Die langen Namen der Spalten-Titel erzeugt eine sehr breite Tabelle.

Um die Breite einzuschranken wahlen Sie die , Titelzeile” durch Linksklick an.

Sie erhalt dadurch die blaue ,Hintergrundfarbe”

Danach Linksklick auf das Menu ,,Format” und

dann ,,Zellen” wahlen.
Das Fenster ,,Zellen Formatieren” 6ffnet sich.

Im Bereich , Eigenschaften” das Textfeld
,Automatischer Zeilenumbruch”
anwahlen und mit ,,OK” bestatigen.

Nachste Folie

Zellen formatieren

Zahlen Schrift Schrifteffekt Ausrichtung Umrandung Hintergrund Zellschutz

Textausrichtung
Horizontal Einzug Vertikal

IStan(lard | I [0 pt = lStandard

Textorientierung

> s 0 =]

IR

Bezugskante

o 1 Eaoo

Winkel [[J Senkrecht gestapelt

Eigenschaften
V] Automatischer Zeilenumbruch:

[ Silbentrennung aktiv

An Zellgrafie anpassen

‘ Abbrechen ‘




6 | H

|

|

) |

e- Familien- Vor-
name name Ankunft Abreise
19 Had Th 18.06.16 11.07.16

20

Gaste im Li Motti, Val di C3

Personen Personen

6-12 iiher 12  Erwach-

Jahre Jahre

sene

2

Total  Anzahl
Personen Tage |
2/=F3-E3

Durch Hinfuhren der ,,Mausspitze” auf die ,, Spaltenlinien” in der
HTitelzeile” wird die Pfeilspitze zu einem ,Verschiebungssymbol“

@

Die , Spaltenlinie” kann mit dem ,,Verschiebungssymbol” hin und her

verschoben werden.

Der ,,Umbruch” der ,,Texte” kann durch ,,Verschieben” der
»Spaltenlinien” angepasst werden.



Der Ausschnitt einer Tabelle wird fir die Benennung der Teile benutzt

Formatleiste | Rechenfeld || Namenfeld | |Titelfelder | [Datenleiste

B [Adial Mo MFEUsE===s | h%¥hW eas 0247
A B C D E F H | J K L M N p Q
1 | | Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 2016 |
Total CHF
) Personen Personen Preis pro. Total Ubern.
Anmelde- Familien- Vor- 6-12 iiber12 | Erwach-| Total | Anzahl Kurtaxe Nacht Kurtaxe  Ohne  Total CHF
Gruppe _ Zettel name __name Ankunft Abreise _Jahre Jahre sene Personen Tage _ CHF CHF CHF Kinder __Gruppe
3 |Th+Lu 580219 Ha Th 18.06.16/ 11.07.16 2 2 23 280 13| 128.80 598 1001

Tippen Sie einen ,,Text“ in eine ,,Zelle” der Datenleiste so erscheint er auch im ,,Rechenfeld”.

& [Arial V[0 ] F
A3 Mlx & = Jot . & 17,Afia' ;;j} o V F
B I g/ D l Dle LOkalltat des Eln' 733 \; ﬁ z = |5802'|9
1 . . = A ==
| v | | trages wird im Namen-. % c /o ]
g feld eingetragen. '
Apielde- Familien- Vor-
(Crunn
hrLu 580219 Ho Th : Anmeld# Familien-  Vor-
Gruppe | Zet name name
nTh+Lu [ 580219]Hs Th

Der Text ist linksblindig. Das + hat keine

rechnerische Bedeutung zwischen zwei Textzeichen. Zahlen smo([‘rechtsbund|g



in K3
Fortsetzung Tabellenfelder und ihre Eintrage

i < v X & = [1806.2016 K E = |=r-63
A ] B | C [ ¢ D [ & | ¢ | o [ w [ o+ [ 1 [
) _GJSte im Li Motti, Val di Campo. Somme
Personen Personen
v le- |[Familien-| Vor- 6-12 iber12 E h- Total Anzahl K
G Anmalde: Fa"'"he"' YOI' Ie ' al:::nlzn na?lze Ankunft |Abreise | Jahre | uJ'ael:re rs‘zli:zl Per:o‘:len Tnaz(ae]
ruppe  Zettel name | name Ankunft Al .o . Th 18.06.16111.07 16 5
EMlTh+Lu 580219 Ho Th iz = VT LR 1
Bemerkung Das Abreisedatum Eingabe in K3  =F3-E3
,Datum”in dieser Form hat den grdsseren  oder in das Rechenfeld
dargestellt sind ,,Zahlen” . Wert als das :
8 , ” , Darauf erscheint das
Geben Sie das Datum reduziert Ankunftsdatum. .
o ) _ Resultat im Feld K3
2.2.16 ein, jedoch mit Um die Aufenthalts-
Punkten dazwischen, dauer zu berechnen
korrigiert das Programm muss der Wert des
die Eingabe zu 02.02.2016. Ankunftsdatums
Sie kdnnen in Berechnungen vom Wert des
eingesetzt werden Abreisedatums

Subtrahiert werden.



Ein weiteres Beispiel der Berechnung

A E = |=iKems
| ¢ | b E | F | 6 | H [ J K L M
1 Gaste im Li Motti, Val di Campo, Sommer 201
) Personen Personen Preis pro| Total
e- Familien- Vor- 6-12 iiber 12 | Erwach- | Total | Anzahl Kurtaxe| Nacht |[Kurtaxe
. name | name Ankunft Abreise Jahre Jahre sene Personeny Tage | CHF CHF CHF
ﬁﬁ-Hﬁ-) Th 18.06.16 11.07.16 2 2 23] 2.80 13] 128.80

Total CHF

Ubern.
Ohne
Kinder

otal CHF
Gruppe
1001

Gedankliche Rechnung: Kosten =Anzahl_Personen x Anzahl _Tage x Preis_pro_Nacht

Im Feld P3 wird die Abfolge der fir die Gleichung erforderlichen Zeichen eingegeben

=13*K3*M3
Abgeschlossen wird der Eintrag mit der Entertaste
Im Rechensfeld werden alle Schritte aufgelistet und im P3 erscheint das Endergebnis

Die haufigen Funktions-Zeichen sind Addieren (+); Subtrahieren (-); Dividieren (/)
Multiplizieren (*); Potenzieren (*) oder Menii: Einfligen > Funktionsliste




Solarpaneele Dach
Muhlbergweg 7, Baden



Ausschnitt einer Tabelle der Stromproduktion der Solarpaneele
auf dem Dach der Liegenschaft Muhlbergweg 7, 5400 Baden

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
B-EB-H= B BERIYE KB
i @ | M2 ] FK U

&

@@l by HPEEQ O,
B b % WM e D-2-A-

A13AMI3 v K= = [an

hez. Max Mittel Soll Ist-Ertrag

kWh Vh/kKWp k\WhMax k\Wh k\Wh %
2013)ianuar | 218.90/ 17.30 25.00/ 6.80. 260.30 84.00/
2013 Februar | 202.60 16.00 25.30, 6.90 780.90 25.00
2013 Marz | 662.50 52.50 53.70, 20.70 1'171.30 56.00
2013 April | 936.60 74.30 68.40 30.20 1'431.60 65.00
2013 Mai | 1'171.60 92.90 71.20 36.60 1'431.60 81.00
2013 Juni | 1'457.40 115.60 74.40 47.00 1'691.90 86.00
2013 uli | 1'841.40 146.10 81.40 57.50 1'691.90 108.00
2013 August | 1'560.30 123.80 74.50, 48.70 1'561.80 99.00
2013 September | 993.90 78.80 64.40 32.00 1'301.50 76.00
2013 Oktober | 572.00 45.40 35.00 17.80 780.90 73.00
2013 November | 292.70 23.20 29.30, 9.40 520.60 56.00
2013 Dezember 465.80 36.90 26.80 14.50 390.40 119.00

Von Interesse ist die monatliche Produktion der Jahre 2013 bis 2016

1. Schritt: Gestaltung einer Datenbank reduziert auf die Produktion in kWh pro Monat



Schritt 1

Gestaltung einer Datenbank reduziert auf die

Produktion in kWh pro Monat fir die Jahre 2013 bis 2016

Titel der Tabelle

Titel der Spalten

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

 B-B-H= & BEESR VE KR - D-

E 8 [Avial v[[o | F K U| === =
Al0 v ﬁ Z = |
B | C | D | E
1 [Solarpaneele auf dem Dach, Mihlbergweg 7, 5400 Baden
2
3 +
4 [Monate 2013 2014 2015 2016
5 |Januar
6 |Februar
7 |Marz
8

O

Die Datenbank sollte so gestaltet werden,
sodass die Ubernahme der Daten aus der
grossen Tabelle einfach und fehlerfrei
erfolgen kann.

Wie soll sie gestaltet werden, sodass auch
ein Diagramm fur die Darstellung und
Interpretation moglich ist.

Eine schnelle Erganzung
der Monate in der Liste.

Monate
anuar

Februar
Marz

April

Mai

Juni

Juli
August
September
Oktober
November

Dezember y

Die Mausspitze
genau in die Ecke
des schwarzen
Zelle zielen, mit
linker Maustaste
klicken und halten.
Dann nach unten
ziehen.

Die Zellen werden
mit den Folge-
Monate
beschrieben.



Die kWh-Werte der Monate des Jahre 2013 der Original Datei
in die neue reduzierte Tabelle kopieren

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfs Mlt Linker Maustaste dle Ze”e Januar
: ) 5 7 = ABC  ABC L
B-B-H= QE;E[% vEIXR G 2013/Summe kWh anwahlen und halten.
P @ | vz [v] FK U == =&
. == Dann nach unten bis Dezember 2013
A13:AMI13 v A = = | )
——— - - ziehen und rechte Maustaste los
1 [ahr Monat Summe Spez. [ lassen.
2 kWh kWh/kWp I
2013}anuar 218.90 17.30, Klick mit rechter Maustaste offnet
L 2013 Februar %0_;'(}'3 16.00 das Auswahlmenu Standardformatierung
15 2013 Marz 662.50 52.50 y
16 2013 April 936.60 74.30 Zellen formatieren..
17 2013 Mai 1'171.60 9290 Zellen ginf(igen...
18 2013 Juni 1'457.40 115.60 Zellen loschen...
19 2013 Juli 1'841.40 146.10, 0| Erae bsehen
20 2013/August 1'560.30 123.80
21 2013 September 993.90 78.80 ¥=) Kommentar einfiigen
22 2013 Oktober 572.00 45.40 $¢ Fosimaiin
23 2013 November 292.70 23.20| . . . w =
2 2013 Dezember 465.80 36.00| Wahlen Sie ,Kopieren” |E; Kopieren
Einfligen
Inhalte einfligen...
Danach wahlen Sie die neue Datei, klicken in die A‘ th" :ge
uswanliiste,..

Korrekte Zelle und im Auswahlmenu , Einfiigen”



Die neue Tabelle gestalten

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

B-E2-H® R BER VE( KBS D
@ |Arial ~ o v FK U == ==
614 M A E = |
A B [ C | D ] E
1 |Solarpaneele auf dem Dach, Mihlbergweg 7, 5400 Baden
2
3
4 |Monate 2013 2014 2015 2016
5 kwh kWh kwh kWh
6 |Januar 218.9 306.0 243.7 272.1
7 |Februar 2026 531.9 392.9 378.1
8 |Marz B62.5 1228.2 1143.8 880.0
9 |April 936.6 1300.6 1511.0 1091.4
10 |Mai 11716 1402.6 1229.1 1300.8|
1T |Juni 1457 B 1834.0 1528.6 1199.4
12 |Juli 1841.4 1208.1 1600.0 1530.1
13 |August 1560.3 1028.3 1469.0
Tl septernber 9939 1004.0  1094.9
15 |Oktober 772.0 679.3 592.0
16 |Movember 2927 371.5 509.5|
17 |Dezember | 465.8 211.9 366.4
18 |[Total pro Jahr 10575.9 11106.4 11680.9 6651.9

5.

Datei-Titelzeile
Schriftgrosse, Zellen ver-
einigen, Textverteilung auf
zwei Linien.

Titelzellen

Nach Wunsch Schrift etwas
grosser oder/und Fett,
Zentrieren

Schrift fir die Monate

Etwas grosser oder/und Fett
Das Format der Zahlen
festlegen.

Noch das Total fur jedes Jahr
rechnen.



Endarbeiten Gestaltung

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

B2 = BRI VE XEC & D
L@ |Aval Mo M FKU =s==-=
e M &= =
A | 8 | ¢ | B | € |
.I Solarpaneele auf dem Dach,
Miihlbergweg 7, 5400 Baden

3

4 Monate 2013 2014 2015 2016

5 KWh KWh | KWh  kWh
6 Januar 218 306 244 272
7 Februar 203 532 393 378
8 Marz 663 1228 1144 8a0
9 April 837 1301 1511 1091
10 Mai 1172 1403 1228 1301
11 Juni 1458 1834 1528 1198
12 Juli 1841 1208 1600 1530
13 August 1560 1028 1469

14 | September 994 1004 10895

15 Oktober 772 679 592

16 | November | 293 372 810

17 | Dezember 466 212 366 _
18 |Total pro Jahr 10576 111086 11681 6652

t

Beschriftung
der Gruppen

Welche Informationen sind nétig?

<€— Titel der Darstellung

mussen

&— Titel der SpaltenX angepasst
werden

S—

Die Werte ohne Total pro Jahr




Das Format der Zahlen festlegen

Datei Bearbeiten

Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

B2 H [ BRI Vs X D
F@d Al Mo M FER U s=s=-=s
H23 M A E =]
A | B | C | D E
] Solarpaneele auf dem Dach,
Miihlbergweg 7, 5400 Baden

3

4 Monate 2013 2014 2015 2016

5 kWh kWh kWh kWh

6 Januar 218 306 244 272
7 Februar 203 532 393 378
8 Mirz 663 1228 1144 880
9 April 937 1301 1511 1091
10 Mai 1172 1403 1229 1301
11 Juni 1458 1834 1529 1189
12 Juli 1841 1208 1600 1530
13 August 1560 1028 1469

14 | September 994 1004 1095

15 Oktober 772 679 592

16 | November 293 372 810

17 | Dezember 466 212 J66

18 |Total pro Jahr 10576 11106 11681 6652

Menu-Leiste

|

Die grosse Zahlen sind nicht gut lesbar.
Sie konnen formatiert werden.
Dazu alle Zahlen anwahlen und in der
Menu-Leiste ,Format“ wahlen dann

,Zellen”

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen | Eormat Extras Daten Fenster Hilfe
@ i Eg ‘H = @ % g Standardformatierung Strg+M | @ -
' ol [ | Zellen... Strg+1
& | Bl e 9+ g
: — — Zeile »
Spalte »
Tabelle »
Zellen verbinden
Zellen formatieren X

Zahlen Schrift Schrifteffekt Ausrichtung Umrandung Hintergrund Zellschutz

Kategorie Format Sprache
Standard A| |standard - Deutsch (Sc|v |
-1234 —
Wihrung ':|.234-'|2
Datum -1'234
Zeit -1'234.12
- -1'234.12
Wi
issenschaft 1234 CHE
Bruch -1'234 CHF
Wahrheitswert -1'234.12 CHE v
Optionen

MNachkommastellen

Ftihrende Nullen

Format-Code

#220,00

I|T|I] Abbrechen | | Hilfe | |

Zurtick




Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

: Aussagekraftiger ware doch
B-E2-H» & BEER VE LB & B

die bildliche Darstellung mit

@ | Avial Mo M FKU =s==-=s o .
= mit einem Diagramm!
022 M AxE = |
| | Titel der Spalten sind angepasst worden
: Solarpaneele auf dem Dach,
Miihlbergweg 7, 5400 Baden
3
4 Monate - - - - Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
5 Jahr2013 | Jahr 2014 | Jahr2015 | Jahr 2016[ R - H> B BRER Y X ¢
T ebmuar | mpen 5380 39250 37810 S Flrku==xax
ebruar : . 3 f —
8 |  Mar §6250 1'228.20 1'143.80  880.00 ey B K E = |
| | | | | A ] C D E
9 April 936.60 1'300.60 1'511.000 1'091.40
p ; : : : Solarpaneele auf dem Dach
= : : ;
10 Mai | 117160 1'40260 1'229.10,  1'300.80 Mihibergweg 7, 5400 Baden
11 Juni 1457.60  1'834.00 1'528.60 1'199.40
1 . T ' r M \{
te Sull | oS AD) 11208'10- 1'600'00- 2:530:10 e Jahr2013 | Jahr2014 | Jahr2015 | Jahr 2016
13 | August 1560.30  1'028.30  1'469.00 Januar 21890 306.00  243.70  272.10
14 September 99390 1'004.00 1'094.90 Februar 20260 531.90 392.90 378.10
. i i i i Marz B6250 1'228.20 1'143.80  880.00
1> | Oktober 772.00 679.30 592.00 Apiil 93660 1'300.60 1'511.00 1'091.40
16 | November | 29270 371.50| 509.50 Mai 17160 1'402.60, 1'229.10, 1'300.80
17| Dazemiber 465 80 211.90 366.40 Juni 145760 1'834.00 1'528.60 1'199.40
i Juli 184140 1'208.10, 1'600.00, 1'530.10
August | 156030 1'028.30,  1'469.00
. . September 993.90 1'004.00, 1'094.90
Nachster Schritt: Oktober | 77200  679.30  592.00
.. November 292.70 371.50 509.50
Alle Datenbank-Infos werden angewahlt. Dezember | 46580 21190 366.40]

In der Symbolleiste wird nun das Symbol fur , Diagramm® angeklickt

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe v
B-E2-H R BER IVE KB & "F-eNl|lhy H@EEQA O,
@ | Bl Bl FARU ====@Bh¥¥uB s 0-2-A- §




Im Hintergrund ist schon der 1. Vorschlag fiir die Diagrammdarstellung sichtbar.

Das vorgelagerte Fenster vom Diagramm-Assistent kann auf die Seite geschoben
werden, um die Details des 1. Vorschlages zu sehen

21000.00

1800.00 -
1800.00
1'400.00 -
100,00

10000 .

Diagramm-Assistent

Schritte

1. Diagrammityp

2. Datenbereich
3. Datenreihen

4. Diagrammelemente

Bitte wihlen Sie einen Diagrammtyp

ils Saulen |
E Balken

@ Kreis

RS Flichen
|&: Linien
k3 XY (Streudiagramm)

Die 4 Schritte
der Gestaltung

T ]
2 Blasen
MNetz
S
w0 Kurs
21l Saulen und Linien

<< Zurtick

mJahr 2013
T SETR WK I —
X
‘.ﬁ i‘ O
Normal
DiD-Darstellung |F:-ea|n-;t|-;-':h |
Farm
Zylinder
Kegel
Pyramiden /
Eertigstellen I Abbrechen

Auf Grund der
Daten wird die
Saulendarstellung
empfohlen




Diagramm-Assistent

Schritte

1. Diagrammtyp
2.Datenbereich
3. Datenreihen

4. Diagrammelemente

X

Wiihlen Sie den Datenbereich

Die Tabellen-Koordinaten kontrollieren

Datenbereich

| $Tabellel.$A$5:$E817

liral

O Datenreihen in Zeilen — Wenn nicht angewahlt, bitte anwahlen

(® Datenreihen in Spalten

Mt zelleals Beschritng @ | F(ir beide, wenn nicht angewdhlt, bitte anwahlen

M Erste Spalte als Beschriftung

' Hife |

i << Zurtick I Weiter > > IH Eertigstellen H Abbrechen

Diagramm-Assistent

Schritte

1. Diagrammtyp
2. Datenbereich

4. Diagrammelemente

Wihlen Sie spezielle Datenbereiche fiir die Datenreihen

Datenreihen Datenbereiche

Jahr 20114 Y-Werte
Jahr 2015
Jahr 2016

$Tabelle1.$B$5
$Tabellel.$B$6:$B$17

Bereich fiir Name

Alle Werte kontroll

ieren, wenn OK weiter

|$Tabelle1. 855

\ Hinzufiigen ‘ Kategorien

1 ‘ $Tabelle].$A$6:$A$17

’ Entfernen 7

| Hilfe

‘ << Zurtick ‘I Weiter > > m

Eertigstellen ‘ Abbrechen ‘




In dieser Spalte des Diagramms werden
die Energiewerte aufgelistet in ,kWh*

|
El L w I
.10 . . .
. Solerpeneelcayiidem Bach Titel und Untertitel erscheinen
.00 Muhlbergweg 7, 5400 Baden im Diagramm etwas zeitverzogert
40
2100.00 -
:80 1'800.00 - '
ig 1600 | I 1 mJahr 2013
= 1400.00 - . | = Lok 014 L
Diagramm-Assistent X
Schritte Wihlen Sie Titel, Legenden- und Gittereinstellungen
Titel (Solarpaneele auf dem Dach Legende anzeigen

1. Diagrammtyp

2.Datenbereich Untertitel | Mihlbergweg 7, 5400 Baden

O Links

Titel und Untertitel eintippen

3. Datenreihen

XAchse |

Y-Achse kWh

® Rechts

(O Oben
() Unten

Z-Achse

Die Energie-Einheit kWh soll hier

eingetragen werden

Gitter anzeigen
ZX-Achse

Y-Achse

Z-Achse

‘ Hilfe ’ ‘ << Zurtick ‘

Weiter » »

| Eertigstellen I’ Abbrechen ll

Ich wiinsche, dass auch das Gitternetz
der x-Achse gezeigt wird.




O O
Solarpeneele auf dem Dach
- MOhlbergweg 7, 3400 Baden
E 2000
1 1800
1 1600
=
i 1400 m Jahr 2013
5 1200 W Jzhr 2014 d
100 Jahr 215
£ m Jahr 016
= 800
B0
i 400 Die Werte fiir
2 ' I I ' das Jahr2016
sind erst bis
Februar April Juni August Cktober Dezember
Januar Marz flai Juli September Movermnber August
n = vorhanden.

Welche Schlisse zieht man aus dieser Darstellung?

1. Monatlich werden im Januar, Februar, November und Dezember ca 3 mal
weniger Strom produziert als im Mai bis September.

2. Wie waren die Wetterbedingungen der Jahre? Das Jahr 2013 erbrachte im Frihling unter-
durchschnittliche Werte, dafur Spitzenwerte im Juli und August. Im Jahre 2014 war
das Frihjahr bis im Juni ertragreich, jedoch danach eher unterdurchschnittlich. Im
laufenden Jahr war der Juni schlecht, doch Juli und August war ertragreich.



In der Darstellung fehlten die Jahresproduktionen

Die Technik des Zusammenzahlens als letztes Beispiel fur das Tabellenprogramm

@7 | Arial

g

o |v]

F XK U

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

BB = 2 BER Y XE

[ §
iy

-, v

SUMME

M B v [=summeEseiT

A (e ¢ [ o [ €
3
4 Monate _
5 Jahr 2013 Jahr 2014 = Jahr2015 @ Jahr 2016 |
6 Januar 218.90 306.00 243.70 272.10
7 | Februar 202600 53190 39290  378.10
8 Marz B62.50 1'228.20 1'143.80 880.00
9 April 936.60 1'300.60 1'511.00 1'091.40
10 Mai 1171.60 1'402.60 1'229.10 1'300.80
11 Juni 1'457 60 1'834.00 1'528.60 1'199.40
12 Juli 1841.40 1'208.10 1'600.00 1'530.10
13 August 1660.30 1'028.300 1'469.00
14 | September 993580, 1'004.00 1'094.90
15 | Oktober 772.00 679.30 592.00
16_| November 292.70 371.50 509.50
Dezember 465.50 .90 366.40
18 =SUMME ( sla§=1iFd
19 SUMME(= Zahl 1; Zahl 2; ... )i

aTal

In der Ziel-Zelle die Formel =SUMME(
eingeben. Mit der linken Maustaste

in die erste Zelle klicken und die Taste
halten und nach unten ziehen

bis zur letzten Zelle die einbezogen
werden soll. Maustaste loslassen.
Dann das Klammerzeichen ) eintippen
und danach die ENTER-Taste driicken .

Oder in der ,Zielzelle” (Resultat-Zelle) kann
folgende Formel eingegeben werden

=SUMME(B6:B17)



Die Jahreswerte liegen nahe beieinander
doch 2015 brachte mit 11680 kWh die
hochste Stromproduktion

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe
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BB -H=2 & BEER VS KB o D-
: @ |Arial ~w M FKU ====s
614 M A E =]
A B | C | D E
: Solarpaneele auf dem Dach,
Miihlbergweg 7, 5400 Baden

3

4 Monate 2013 2014 2015 2016

5 KkWh = KkWh | KkWh | kWh
6 | Januar 21880 30600 24370  272.10
7 | Februar 20260 53180 39290  378.10
2 Marz BE2.50  1'228.20 114380  880.00
9 April 936.60  1'300.60, 1'511.00,  1'091.40
10 Mai 117160  1'402.60 1'229.10  1'300.80
1 Juni 145760  1'834.00 1'528.60  1'199.40
12 Juli 1'84140  1'208.10  1'600.00  1'530.10
13| August | 1'560.30  1'028.30  1'469.00
Ll September 99390  1'004.00  1'094.90

15 | Oktober | 77200  B79.30  592.00

16 | November | 292.70| a71.50 504.50

17

18 [Total pro Jahr 10'575.90 11'106.40 11'680.90 | 6'651.90




Prasentation

www.openoffice.org/de/doc/
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e\ OpenOffice.org Impress (Prasentationsmodul)
@ Erste Schritte fur Einsteiger - Schnellstart - Unterschiede zu PowerPoint

Autor Letzte Anderung 00o0-Version
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Impress
Kapitel 7: Unterschiede von O0oAuthors-Team 07.06.2006 ab 2.x

Impress und PowerPoint
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Prasentations-Assistent

(® Leere Priisentation
O Aus Vorlage

(O Offnen einer vorhandenen Prasentation

Vorschau

@)iesen Assistenten nicht mehr zeigen
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Prasentations-Assistent

Wihlen Sie eine Seitenvorlage

l Prasentationshintergriinde
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' Original @ Bildschirm
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Mittel
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Titelseite der Folien

Befehls-Leiste
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Nun auch die Informationen Uber die Inhalte der
Mentuleisten und Systemleisten
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Menidileisten der Présentation: ,,Datei”, ,Einfligen” und , Bildschirmprésentation®

Datei| Bearbeiten Ansicht

O
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Z

:ON: A

L B o

Einngenl Format Extras

BildschirmprésentationlFen§ter Hilfe

Neu

Offnen...
Zuletzt benutzte Dokumente

Assistenten

SchlieBen

Speichern

Strg+0

Strg+S

Speichern unter... Strg+Umschalt+S

Alles speichern
Meu laden
Versionen

Exportieren...
Exportieren als PDF...

Senden

Eigenschaften...
Digitale Signaturen...

Dokumentvorlage

Vorschau im Webbrowser

Drucken...

Druckereinstellung...

Beenden

Strg+P

Strg+Q

»

»

&

Folie

Folie duplizieren

Falie epweitern
Ubersichtsseite
Foliennummer...

Datum und Uhrzeit...
Feldbefehl »
Kommentar Strg+Alt+C
Sonderzeichen.,
Formatierungszeichen »
Hyperlink

Animiertes Bild...

Bild »
Tabelle...

Film und Klang

Objekt »
Diagramm...

Schwebender Rahmen

Datei...

€]

&

Bildschirmprasentation F5
Bildschirmprasentationseinstellungen...

Bildschirmprasentation mit Zeitnahme

Interaktion
Benutzerdefinierte Animation...

Eolientibergang...

Folie einblenden
Folie ausblenden

Individuelle Bildschirmprasentation...




Menidileisten der Présentation: ,Bearbeiten”, ,Format” und , Hilfe”

QateilﬂearbeitenlAnsicht Einfiigen

Eormatlgxtras Bildschirmprasentation Fen§ter|ﬂilfe

B Riickgingig: Text von Titeltext 'Open Off..." editieren Strg+Z

&

=1y

Wiederherstellen unmaglich

Ausschneiden
Kopieren

Einfligen

Inhalte einfligen...

Alles auswahlen

Suchen & Ersetzen...

Duphzieren

Punkte
Klebepunkte
Feldbefehl...
Faolie loschen
Verkntipfungen
Plugin
ImageMap
Objekt

Hypetlink..

Strep+Y
Strep+X
Strg+C
Strg+V

Strg+Umschalt+V
Strg+A

Strg+F

Umschalt+F3

F8

3%

& =

nlll

Standardformatierung

Zeichen...

Absatz...

Aufzihlungszeichen und Nummerierung ...
Seite...

GroB-/Kleinschreibung d@ndern

Pasition und Grale, Fa
Linie...

Flache...

Text...

Bild zuschneiden

Folienvorlage...
Folienlayout...

Formatvorlagen F11

Gruppieren

@ OpenOffice Hilfe  F1
@, Direkthilfe?

Support

Suche nach Updates...

Info zu OpenOffice
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Menidileisten der Prdsentation: ,Ansicht” ,Extras” und , Fenster”

Datei EearbeitenlAnsichtI EinfUgen Format ngtras |Bi|dschirmprésentation |Fen§ter Iﬂilfe

Normal
Gliederung
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Bildschirmprasentation  F5

Notizen

Handzettel

Master »
Farbe/Graustufe »
Seitenleiste

Folienbereich
Symbolleisten »
Statusleiste

Eingabemethode-Status

Lineal

Raster >
Eanglinien »
Kommentare

Navigator Strg+Umschalt+F5

Kopf- und FuBzeile...
MabBstab...

Rechtschreibung...
Sprache

Galerie
Pipette
Medienplayer

F7

Prasentation komprimieren...

Makros
Extension Manager...

XML-Filtereinstellungen...

AutoKorrektur-Einstellungen...

Anpassen..,

Einstellungen...

4

[E Eenster schlieBen

Neues Fenster

Strg+W

Unbenannt 1 - OpenOffice Impress




Meine Hauptanwendung von PowerPoint
waren die Prasentationen fir den CompuTreff



Die Frontseite ist abgeschlossen.
In Folie 2 werden Texte eingetragen
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Um einen Text einzugeben wird in der , Leiste” der , Gestaltungselementen” das T
angewahlt: Zusatzliche Text-Werkzeuge werden angeboten
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Eine wichtige Nebenanwendung:
PC-Anfragen die besser mit Bild und Text beantwortet werden kénnen

Grundlegende Techniken die zur Anwendung kommen
1.Text und Bild mussen sich erganzen

2.Text Wahl der Schrift und ihre Grosse, Farbe, etc
3.Bildschirmbilder zuschneiden.

4.Zuschneiden importierter Bildern.

5.Gebrauch von Linien, Pfeilen, Sonderzeichen, etc
6.Animation der Prasentation

7 Hilfsprogramme welche die Arbeiten erleichtern

Wichtige Bemerkung: Die folgenden Seiten sind im PC-entstanden.
Ich hatte Mihe eine animierte Prasentation im ,,OpenOffice” zu erstellen.
Es gelang mir am 6. September der Einstieg? Eine Kostprobe ist nun enthalten.

In einem ersten Versuch speicherte ich die Datei im ,Microsoft PowerPoint-Format”
und prasentiere diese Datei zusammen mit den vorigen Seiten im , Macintosch”
Die Umwandlung brachte auch Probleme, die ich aber I6sen konnte.



Vorwahlen um weniger Klicks machen zu miissen
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Technik: Bildschirmbilder zuschneiden

Mikrosoft offeriert das Schneidwerkzeug ,Snipping Tool” n

Bei Windows 10 finden Sie das Werkzeug unter ,Windows-Zubehér”.

Speichern Sie das Werkzeug in der ,Taskleiste”, so konnen Sie es mit , klick”
starten.

Google Drive

-
Dieser PC
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M Frage? - mhoechli@gma

X

Google

Gmail ~

Posteingang
Wichtig
Gesendet
Entwiirfe (3)
Alle Nachrichten
Spam (36)
Kreise

v

[Imap]/Drafts
[Imap]/Entwiirfe
[Imap]/Trash
AGV
AlternativEnergie
Amazon.de
Apple Mail To Do (1-..
ARP

Auto

Avaaz
Bestellungen (9)
Blogs
Blumen/Tiere
BodegaReise
cablecom

Campo
CardsUBS-NAB
Compukurs (1)
Computeria (4)
Computeria-CH (2)

v

C f ﬂ rlrwttps:,»“_,r"méil.google‘com,w"mail,."‘Ll,,v"O,,f":}};;box;’156(1{162?ﬂ3e23393

i a ] [] - - Mehr ~ Tvon17 < >
Frage? Posteingang  x = Hoechli Raymond
raymond hoechli 30. Aug. (vor 6 Tagen) - - 5= -

an Hochli(gmx) |~

Lieber This

Nur ganz kurz:

Weisst Du, wie man im "Gmail" Adressen l6schen kann, die, wenn 1xbenditzt,
automatisch gespeichert werden.?

Ich finde die Losung unter keinen Umstanden und suche und suche...
Im Outlook ist dies total einfach.

Herzlichen Dank fur Deine Hilfe und

alles Gute
Ray

Details anzeigen

M. Hochli(gmx) <mhoechli@gmx.ch:

an raymond |~

Lieber Raymund,

ich sende dir als Anhang eine Power Point Datei mit den Erklarungen.

@& 31. Aug. (vor 5 Tagen)

Ich hoffe du kannst die Datei 6ffnen, wenn nicht lass es mich wissen

Herzlich
This

-

Das Mail
welches
ausgeschnitten
werden soll

-

CampoKosten.ods
-

- A-
08:52
DEU 21

05.09.2016
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Das vorgemerkte Rechteck ist in klarer Schrift in mitten des triiben Hintergrundes
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Technik: Zuschneiden importierter Bilder

Import der Bilder

a G-Mail.odp - OpenOffice Impress
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Das Bild bedeckt die ganze Folie. Es wird aber nur ein Ausschnitt benétigt.

Mit dem angewahlten Bild
Standard v Qo [ & & B erscheint eine neue Symbolleiste

mit dem Zuschneide-Werkzeug

8 G-Mail.odp - OpenOffice Impress = O X
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Verkleinerung des Bildes
Klicken Sie in eine der blauen Marker und halten die linke Maustaste gedrickt.
Verschieben Sie die blaue Marke an den gewlinschten Ort.
Hinweis: Wenn das Seitenverhialtnis des Bildes erhalten bleiben soll, driicken Sie die
Umschalttaste wahrend Sie das Bild verkleinern. Nach dieser Anpassung kann mit
Klick in das Bild, dasselbe an den gewtinschten Ort verschoben werden.

@ G-Mail.odp - OpenOffice Impress
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Die Anwendung der Prasentations-Programme
als Hilfsmittel



Ein Beispiel:
Die ,Prdsentation” kann als Hilfsmittel fur die
Beantwortung schriftlicher Anfragen gebraucht werden

Ein Mail trifft ein mit der Bitte ein Problem mit dem g-Mail-Programm zu I6sen

Google

g}
®
4
g

Gmail ~ “ o

Posteingang (1)

Wichti raymond hoechli 30. Aug. (vor 5 Tagen) LN -
Gesengc]iet an Hochli(gmx) [~
Entwiirfe (3) Lieber This
Alle Nachrichten \ )
S 37 ur ganz kurz:
L KI"):i?e( ) Weisst Du, wie man im "Gmail" Adressen loschen kann, die, wenn 1xbenutzt,

automatisch gespeichert werden.?
[Imap]/Drafts
[Imap]/Entwiirfe
[Imap]/Trash
AGV Herzlichen Dank fiir Deine Hilfe und
AlternativEnergie alles Gute

Amazon.de Ray

Ich finde die Losung unter keinen Umstanden und suche und suche. .
Im Outlook ist dies total einfach.




Kontakte bei Google g-Malil

Teilansicht der Start-
seite von Gmaill

Google

Gmail(© -
Posteingang (1)
Wichtig o
Gesendet an Hochl
Entwiirfe (3) Lieber TH
Alle Nachrichten 7
) 37 ur ganz
» Kf:ir:e( ) Weisst O
automati
[Imap]/Drafts .
[Imap]/Entwiirfe :ch (f)lnfle
[Imap]/Trash m Uutio
AGV Herzliche
AlternativEnergie alles Gu
Amazon.de Ray 1

Klick in den Pfeilkopf um
die Auswahl anzuzeigen

Google

®  Mathias Hachli
[

Google
Gmail ~ “
Gmail
Kontakte F—-Eﬁﬂﬁd.»l]
Aufgaben
Wichtig e
Gesendet an
Entwiirfe (3) Liej
Alle Nachrichten "
S 37 u
A KE:TA( ) WE

Alle Kontakte

Haufig kontaktiert
Gruppen

Kreise

Duplikate suchen

Mehr




Mit der Wahl ,aller Kontakte® werden am rechten Rand
einige Befehle aufgeflhrt..

Google

& Zuriick Tausge +8 7 +2, @

Marki T
®  Mathias Hochli
a@ 7’ :

| Alle Kontakte D

Unter anderen auch der ,Abafallkiibel” fir die Beseitigung
des angewahlten Kontaktes

Um sicher zu sein, dass der Empfanger die Datei lesen
kann sollte sie als .PDF-Datei abgespeichert werden
und als Anhang dem Retour-Mail angefigt werden.



Animation der Bildschirmprasentation



Die Animation Diese Folie soll mir dienen Ihnen die Erzeugung
der animierten Vorfihrung vorzustellen.
Zuerst wahlen Sie die geeignete Seitenleiste
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Auswahl der Strukturen die bei der Prasentation der Reihe nach erscheinen sollen

a Anleitung fiir GMail.ppt - OpenOffice Impress
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Rad
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e Anleitung fiir GMail.ppt - OpenOffice Impress

Elilz

- O
&%

X

X

(B 8 = 0.00cm [2 | v & |Keine
Normal Gliederung Motizen Handzettel Foliensortierun Benutzerdefinierte? =
~
Effekt indern rs.‘
. A - = . ’
Kontakte bei Google g-Mail Hinzufugen..
Andern... =
B_. . ® o e
Teilansicht der Start- Entfernen ‘ Y. &
splizvonomal Das Auswahlfenster tiber der " =
e =23
Google Seitenleiste verschwindet. i %
Gmail ~ - v —
|l fe || Das, Effekt-Feld Starten” e =
omngng () - N |l . . e, . -
o e erlaubt einem die Position Nach Vorheriger | |+ (%)
Entwiaifte (3) Lisoar T . .
e g der angewihlten Strukturen lge“"w"“"g“'t[]
pagions - in Respekt zur Position der
: '"’ : Im Curloy .. } |
s o letztgewahlten Struktur zu | e Kontakteb
.Md“ = Bay. o Verschieben folge andern: f B
| Wiedergabe I
I Bildschirmprasent
v
< > [] Automatische Vorse
R/~ WOTI€ %" & @ & F-P & K/ ARE G- % ® L ’
2 Zeichenobjekte markiert | +21.20/4.20 21 740x1256  |*| | Seite4/8 | Standard @—eo——® |58%




a Anleitung fiir GMail.ppt - OpenOffice Impress

1R =

5] o] |

] & [keine B =y

— a

&

X

Normal Gliederung Notizen Handzettel Foliensortierun

Kontakte bei Google g-Mail

Teilansicht der Start-
seite von Gmail

(:::Ie/

Pastsingang {1}
Wichug
Gasenda
Entwiarle (3) | einvar TH
Alla Nachriden

Im nachsten Schritt wird der
kleine unscheinbare Pfeilknopf
mit einem Ring umgeben fir
die bessere Sichtbarkeit.
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Effekt
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Es folgen nun die Animationsschritte flir den weiteren Abschnitt
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Ich schliesse die angefangene , Animierung-Folie”,
wichtig ist das Verstandnis fir die Methodik.

Nach den Beispielen folgen meine Eindricke tUber das
Arbeiten mit dem OpenOffice-Programm ,,Impress”

Im Unterschied zu den beiden zuvor vorgestellten Programme
JWriter” (Textverarbeitung) und ,,Calc” (Tabellenkalkulation)
ist das Arbeiten mit dem ,,Impress” (Prasentationsmodul) sehr
muhsam und unklar.

Eine wesentliche Hilfe gab mir die Hilfs-Strukturen die ich auf
einer Seite speicherte und so nicht standig Striche und andere
Strukturen wieder definieren musste.

Aber Vorsicht: CTRL + Cdann CTRL +V
(Kopieren und wieder einfuigen) fuhrt zur Gberlagerten Kopien!!



Hilfreiche Programme

Schneidewerkzeug: Snagit
Screenshots vom Bildschirm
mit Bildbearbeitung.
Einzellizenz 46.6 €

https://www.techsmith.de/

Graphic Converter: Version 3
19.95 USD Win 10, 8,7, XP

Convertiert: PNG, JPG, TIFF, BMP, http://www.graphic-converter.net/
CUR, ICO, PCX

RAS, PSD, SVG,
Photo formats



Zeichnung

www.openoffice.org/de/doc/



http://www.openoffice.org/de/doc/

Zeichenprogramm

%: OpenOffice.org Draw (Zeichenprogramm)
\ &~/ Das komplette Draw-Handbuch als PDF - Tutorium zu Imagemaps
Autor Letzte Anderung 0Oo-Version
Draw-Einflihrung Edgar Kuchelmeister n/a ab 2.x
ImageMaps mit Draw erstellen Andreas Mantke 10.11.2006 ab 2.x
Das komplette Draw-Handbuch als PDF (9.5MB) OOoAuthors-Team 17.09.2007 ab 2.x
Draw-Handbuch (Einzelne Kapitel)
. Kapitel 1: Einfihrung in Draw OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab 2.2
192 Seiten [=—>»
Kapitel 2: Einfache Formen in Draw 0OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 3: Objekte bearbeiten Teil | 0OoAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 4: Objekte bearbeiten Teil II 0OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 5: Objekte kombinieren OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 6: Bildbearbeitung 0OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab2.2
Kapitel 7: 3D-Objekte erstellen und bearbeiten OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab2.2
Kapitel 8: Tipps und Tricks OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 9: Flussdiagramme und Organigramme OO0oAuthors-Team 12.06.2007 ab22
Kapitel 10: Fortgeschrittene Zeichentechniken OOoAuthors-Team 12.06.2007 ab22




Arbeitsplatz

Menu-

a Unbenannt 1 - OpenOffice Draw
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Linienstil

Die Symbolleiste Linien und Fullung

E Unbenannt 1 - OpenOffice Draw

Datei Bearbeiten Ansicht
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[ Tirkis

[ Griin
[ Gelbgriin
[ ] Gelb 1




Symbolleiste Zeichnen

Die Symbolleiste Geometrische Elemente Galerien Anordnung
u. Ausrichtung

[ A N

b /oEmeT¢-%»> 00 @8 % Zr/nmemels-aly,

l

Effekte




ﬁ Datenbank

www.openoffice.org/de/doc/



http://www.openoffice.org/de/doc/

Wenn Sie noch keine ,,Datenbank” mit Openoffice erstellt haben beginnen Sie
mit dem Starten des Programms und erhalten Moglichkeit das Programm
,Datenbank” zu starten.

Apache .
e OpenOffice™4
E Textdokument Zeichnung

Tabellendokument @ Dategbank
Prasentation Formel

g Offnen... v \j Vorlagen...
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Einstieg in die ,,Datenbank”

Datenbank-Assistent X Datenbank-Assistent X
Schritte Willkommen zum OpenOffice Datenbank-Assistenten Schritte Bitte entscheiden Sie, wie Sie fortfahren mochten
o . s < 1. Datenbank auswihlen g 2 2 3 =
1. Datenbank auswahlen Benutzen Sie den Datenbank-Assistenten, um eine neue Datenbank 3 Soll der Assistent die Datenbank in OpenOffice anmelden?
3. Fertigstellen und anzulegen, eine bestehende Datenbankdatei zu 6ffnen, oder eine 2~:e:f'9:\te"°“ und @ Ja, die Datenbank soll angemeldet werden
g Verbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen. DILSED o ;
fortfahren (O Nein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden
Wie machten Sie fortfahren, nachdem die Datenbank gespeichert wurde?
Wie machten Sie fortfahren? A bW a h | e n —-9 Die Datenbank zum Bearbeiten 6ffnen
@ Neue Datenbank erstellen [] Eine Tabelle mit Hilfe des Tabellen-Assistenten erstellen
(O Bestehende Datenbankdatei dffnen Klicken Sie auf 'Fertigstellen’, um die Datenbank zu speichern.
Zuletzt benutzt
1 L4 l 2 .
(-2 Offnen..,
O Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen
[ibec |
Hilfe | << Zuriick Weiter -+ | | Fertigstellen | | Abbrechen
Hilfe << Zurtick || | Eertigstellen ‘ ‘ Abbrechen Datenbank-Assistent
9 Speichern unter
Datenbank-Assistent X
4 Il > DieserPC > Desktop » v O Desktop" durchsuch

Schritte

1. Datenbank auswahlen

Bitte entscheiden Sie, wie Sie fortfahren méchten

Soll der Assistent die Datenbank in OpenOffice anmelden?

@ Ja, die Datenbank soll angemeidet werden:

(O Nein, die Datenbank soll nicht angemeldet werden

Wie machten Sie fortfahren, nachdem die Datenbank gespeichert wurde?
[] Die Datenbank zum Bearbeiten 6ffnen

Eine Tabelle mit Hilfe des Tabellen-Assistenten erstellen

Klicken Sie auf 'Fertigstellen’, um die Datenbank zu speichern.

Hilfe

<< Zurtick

Weiter » » l Eertigstellen |I Abbrechen ‘

Organisieren ¥

) Mame Anderungsdatum Ty
# Schnellzugriff
Daten150824 Da
D Anwendungslinks Fotos150824 Da
Dokumente KurslOpenoffice 4 ° Da
Kurslasungen150824 Da
&3 Dropbox .J 2
Lehrkap Libre Office Da
¢& OneDrive Lernkapitel Da
OpenOffice 4.1.2 (de) Installation Files Da
[ Dieser PC )
ey Textverarbeitung Da
=] Bilder {,3 Dropbox - V¢
[ Desktop #= Google Drive

[£] Dokumente M

Dateiname: I
Dateityp: | ODF Datenbank (088) | g Datei speichern

Neuer Ordner

Dateiname bestimmen,
Speicherort wahlen




Nach der Speicherung der Datei erscheint wieder die Einstiegsober-
flache mit der Menu-Leiste: Wahlen Sie ,,Datei” um die neuerstellte
Datei oder spater irgend eine OpenOffice-Datei zu 6ffnen.
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£ OpenOffice = O

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe I &

Neu »

] |

Offnen... Strg+0

Zuletzt benutzte Dokumente »

Assistenten ’ Apache

 OpenOffice™4

Speichemn Strg+S
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’E Textdokument Zeichnung

Alles speichem

0 O R

Dokument als E-Mail... Tabellendokum ent : Dategbank
Dokumentvorlage >

Eigenschaften... Prasentation Formel

5 Drucken... Strg+P
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Wein.odb - OpenOffice Base

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Fenster Hilfe

‘R-EB-O |
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Tabellen

Abfragen

2] Formular in Entwurfsansicht erstellen...
[& Formular unter Verwendung des Assistenten erstellen...

Beschreibung

Berichte

- 6. —————————————————————

Formulare

Keine ~

Eingebettete Datenbank

| HSQL Datenbank-Engine




Es gelang mir weder mit PC-Windows 10 noch mit dem
Mac mit Hilfe der Anleitung die Datenbank zu eroffnen.

Die Neuste Version von , Java® brachte wenigstens die
Erleichterung dass sich die Installation abbrechen liess
ohne den PC oder Mac gewaltsam zum schweigen zu bringen.
Die Nachforschung im Internet bestatigte meine Befunde
und somit kann ich dieses Programm nicht vorstellen.

Mit solchen Programmen sollte man sich nicht rumschlagen



Besten Dank fur lhre Aufmerksamkeit
mit dem Wunsch, dass Sie eine
schone Herbstzeit haben werden



